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一、公共必修课
1.《语文》考纲

(100分)

一、参考版本

高等教育出版社，国家规划教材，语文（基础模块）（河南版）上册，2012年5月第1版，主编：倪文锦、于黔勋；语文（基础模块）（河南版）下册，2012年5月第1版，主编：倪文锦；语文（拓展模块），2010年2月第1版，总主编：倪文锦、于黔勋，主编：陆迎真。

二、复习内容和要求

以高教社语文教材（基础模块）上、下册，语文（拓展模块）的重点篇目为主要内容。内容包括语文基础知识、阅读和写作，重点考查现代文、古诗文阅读和写作能力。具体内容和要求如下：

（一）基础知识

1. 熟练掌握重点篇目课下注释中重点字词的音、形、义；

2. 能辨析并修改病句（病句类型：语序不当、搭配不当、成分残缺或赘余、表意不明）；

3. 能辨识常见的修辞手法（比喻、比拟、借代、夸张、设问、反问、对偶、排比），体会重点篇目中其它修辞手法的表达作用；

4. 正确使用标点符号； 

5. 掌握重点篇目中涉及到的重要的文学常识，熟练背诵重点篇目中要求背诵的名句、名段、名篇。

（二）现代文阅读

1. 掌握记叙文、议论文、说明文的基本知识； 

（1）记叙文：记叙的要素、记叙的方式、记叙文的表达方式、围绕中心选材的方法。

（2）议论文：议论文的要素（论点、论据、论证）、论证方式（立论、驳论）和论证方法（举例论证、引用论证、比喻论证、对比论证）。

（3）说明文：说明文的说明方法（举例子、下定义、打比方、列数字、分类别、作比较、引用说明），常用的说明顺序（时间顺序、空间顺序、程序顺序、逻辑顺序）。

2. 掌握散文、诗歌、小说、戏剧等文学形式的特点；

3. 理解重要词语和句子在文章中的含义和作用，能概括文章的内容要点、中心意思和写作特点；

4．体会文章的丰富内涵，加深和拓宽对自然、社会、人生等问题的思考和认识；

5．感受教材中文学作品的思想情感和艺术魅力，学会初步欣赏文学作品。

（三）古代诗文阅读

1．能阅读浅显的古代诗文(以重点篇目为主)，并熟练背诵或默写重点篇目中的名句、名段、名篇；

2．掌握常见文言实词在文中的含义；

3．掌握常见文言虚词在文中的用法（之、而、则、以、于、乎、为、者、其、乃、且、焉、矣）；

4．掌握重点篇目中的词类活用与特殊句式（判断句、被动句、省略句、倒装句）；

5．能正确翻译文中的句子。

（四）写作

1．能围绕中心，条理清楚，正确地遣词造句；做到符合题意，中心明确，思想健康；选材得当，结构完整，语句通顺；书写规范，不写错别字，正确使用标点符号；

写记叙文，能恰当地选择材料和组织材料，能在叙述和描写的基础上学习抒情、议论等多种表达方式。

写议论文，做到有观点、有材料，材料与观点保持一致。

2．能掌握倡议书、感谢信、启事、通知等常用应用文的写法，做到格式规范、文字简洁。

附：重点篇目

重点篇目

基础模块上册14+2：《我的母亲》、《好雪片片》、《我的空中楼阁》、《离太阳最近的树》、《项链》、《荷花淀》、《读书人是幸福人》、《致橡树》、《我愿意是急流》、《情人节的玫瑰绽开在教室里》、《诗经》二首（《静女》、《采薇》）、《子路、曾皙、冉有、公西华侍坐》、《劝学》、《倡议书》、《感谢信》。
基础模块下册15+2：《合欢树》《善良》、《南州六月荔枝丹》、《林黛玉进贾府》、《士兵突击》、《荷塘月色》、现代诗二首（《我爱这土地》、《雨巷》）、《雷雨》、《窦娥冤》、《唐诗二首》（《将进酒》、《琵琶行》并序）、《宋词二首》（《念奴娇·赤壁怀古》、《雨霖铃》）、《师说》、《启事》、《通知》。
拓展模块7：《废墟的召唤》、《鸿门宴》、《寡人之于国也》、《祝福》、《老人与海》、《游褒禅山记》、《国殇》。
2.《数学》考纲
（100分）

一、参考版本

高等教育出版社，国家规划教材，《数学》（基础模块）（河南版）上册，2012年5月第1版，主编：李广全，李尚志；高等教育出版社《数学》（基础模块）（河南版）下册，2012年5月第1版, 主编：李广全，李尚志；高等教育出版社《数学》（拓展模块），2014年7月第2版（修订版）,主编：李广全。
二、知识要求

对知识的要求依次是了解、理解、掌握三个层次

1.了解：要求对所列知识的含义有初步的感性认识，能在有关的问题中识别和认识它。这一层次涉及的词汇有：了解、知道、认识等。

2.理解：要求对所列知识的内容有较深刻的理性认识，具备利用所学知识解决简单问题的能力。这一层次涉及的词汇有：理解、会用、会判断、会解等。

3.掌握：要求对所列知识的内容进行推导、证明，能够利用所学知识对问题进行研究并加以解决。这一层次涉及的词汇有：熟练掌握、掌握、解决等。

三、.复习内容及要求
（一）集合

1．了解集合与元素的概念，理解元素与集合之间的关系及常用数集的字母表示；

2．了解表示集合的列举法和描述法；

3．理解集合之间的关系；

4. 掌握集合的运算；

5．理解充分条件、必要条件和充要条件的含义，并会判断。

（二）不等式

1．掌握比较实数大小的方法；

2．掌握不等式的基本性质；

3．理解区间的有关概念，掌握区间表示集合的方法；

4．熟练掌握一元二次不等式的解法；

5．会解简单的含有绝对值的不等式。

（三）函数

1．了解函数的概念及函数的表示方法，掌握函数的定义域，会求简单函数值；

2．理解函数的单调性和奇偶性的概念，掌握判断函数的单调性、奇偶性的方法；

3．能够运用函数的图像与性质解决简单的实际问题。

（四）指数函数和对数函数

1．理解整数指数幂和有理指数幂的概念；

2．了解幂函数的概念，知道常见的幂函数；

3．理解指数函数的概念，掌握指数函数的图像和性质；

4．理解对数的概念及性质，掌握对数的运算法则，了解常用对数和自然对数；

5．理解对数函数的概念，掌握对数函数的图像和性质；掌握与对数函数有关的函数定义域的解法。

（五）三角函数

1．了解角的概念的推广，理解终边相同的角所组成的集合；

2. 了解弧度的意义，能正确进行弧度和角度的换算；

3．理解任意角的正弦函数、余弦函数、正切函数的定义，熟练掌握特殊角的三角函数值及三角函数在各象限的符号；熟练掌握同角三角函数的基本关系式；

4．掌握诱导公式；

5．掌握正弦函数的图象和性质，了解余弦函数的图象和性质； 

6．掌握两角和与差的正弦公式、余弦公式及正切公式；掌握二倍角的正弦、余弦公式；

7．掌握余弦定理和正弦定理； 

8. 理解正弦型函数的图象和性质；

9．掌握简单的三角函数式的化简和求值，会用三角函数解决一些简单实际问题。

（六）数列

1．了解数列概念，会求一些常见数列的通项公式；

2．理解等差数列的概念，熟练掌握等差数列的通项公式及前n项和公式；

3．理解等比数列的概念，熟练掌握等比数列的通项公式及前n项和公式；

4．会在具体问题情境中识别数列的等差数列或等比数列，能用有关知识解决相应问题。

（七）平面向量

1．了解向量及零向量、单位向量、相等向量、负向量、共线向量、向量的模等概念；

2. 理解向量加法的三角形法则和平行四边形法则，理解数乘向量的运算；

 3. 掌握向量线性运算的坐标表示以及共线向量的坐标表示；

4．理解向量内积的概念及基本性质，掌握向量的内积公式，会利用向量的内积计算向量的模及两个非零向量的夹角，掌握两个向量垂直的判断方法。

（八）平面解析几何

1．掌握两点间的距离公式、线段的中点坐标公式及点到直线的距离公式；

2．了解直线的方程的概念，理解直线的倾斜角和斜率的概念，掌握求直线斜率的方法，熟练掌握直线的点斜式、斜截式和一般式方程；

3．理解平面内两条直线的位置关系，会求交点坐标，掌握两条直线平行与垂直的判定方法；

4．掌握圆的标准方程，了解圆的一般式方程，会判断直线与圆的位置关系；

 5．掌握椭圆、双曲线和抛物线的定义、标准方程、图象和性质；

6. 初步了解用代数方法处理几何问题的思想。

（九）立体几何    

1．认识平面、理解平面的基本性质及推论；

2．理解空间直线与直线、直线与平面、平面与平面的位置关系；

3. 掌握空间直线与直线、直线与平面，平面与平面平行的判定定理和性质定理；

4. 掌握空间直线与直线、直线与平面、平面与平面垂直的判定定理和性质定理；

5．了解异面直线所成角的概念；

6. 了解直线与平面所成角的概念；

7．了解二面角的概念；

8．了解柱、锥、球及简单组合体的结构特征和性质，会求简单几何体的表面积和体积。

（十）概率与统计初步

1. 掌握分类、分步计数原理，会用这两个原理解决一些简单问题；

2．了解随机实验、样本空间、随机事件、不可能事件、必然事件的概念；

3．理解古典概型，会应用古典概率公式解决一些简单的实际问题；

（十一）排列、组合与二项式定理

1．了解排列和排列数的概念，掌握排列数公式；

2．了解组合和组合数的概念，掌握组合数公式，了解组合数性质；

3．会用排列、组合知识解决一些简单的应用问题；

4．掌握二项式定理及通项公式，会解决简单问题。 
3.《英语》考纲
 （100分）
一、参考版本

《英语》第1册和第2册，省中等职业教育公共课精品教材，电子工业出版社，河南省职业技术教育教学研究室编。

二、复习内容和要求
考试内容分为“词汇”、“语法”、“交际运用”、“完型填空”、“阅读”和“翻译”，重点测试考生的英语基础知识、基本技能，以及综合运用英语的能力。

考生应掌握下列语言知识和技能： 

（一）词汇
1．能够正确认读参考教材《英语（精品教材）》第1,2册每单元New Words and Expressions所列出的生词；
2．掌握各单元Notes中列出的词组含义，并能够把这些词组灵活运用到语句中。
（二）语法
1. 词法
（1）名词
①掌握名词的分类。名词可以分为专有名词和普通名词；
a. 专有名词是个别的人、地、物、团体、机构等的专用名称。专有名词中实词的第一个字母要大写。如：Shanghai, John, the People’s Republic of China中华人民共和国。 专有名词如果是含有普通名词的短语, 则必须使用定冠词the。如：the Great Wall(长城)。 姓氏名如果采用复数形式, 则表示该姓氏一家人(复数含义), 如：the Greens格林一家人。
b. 普通名词是许多人或事物的共有名称, 如：student, girl, man, foot. 普通名词又分为可数名词和不可数名词。
②掌握可数名词和不可数名词的基本用法；
a. 可数名词是可以用简单的数词进行计数的名词。 如: box, apple, pen等。
b. 不可数名词是不可以用简单的数词进行计数的名词。如：water, news, information等。
③掌握可数名词变复数的规则；
a. 在单数名词词尾直接加s。如：map → maps, boy→ boys, horse→ horses,  table→ tables. 

b. 以s,o,x ,sh,ch结尾的词后加es。 如：class→classes, box→boxes, hero→heroes, dish→dishes, watch→ watches.

[注]：少数以o结尾的词, 变复数时只加s。 如：photo→photos,  piano→pianos等。
c. 以辅音字母加y结尾的名词, 变y为i,再加es。如：family→families, city→cities等。
d. 以f或fe结尾的名词, 变f或fe为v, 再加es。如: life→lives, knife→knives等。
e. 不规则变化：man→men, woman→women, sheep→sheep, tooth→teeth,  fish→fish, child→children等。
f.  不可数名词一般没有复数形式, 说明其数量时, 要用有关计量名词。如： a piece of paper→three pieces of paper,  a bottle of milk→five bottles of milk等。
④ 掌握名词的两种所有格（’s属格和of属格）形式的基本构成和基本用法；
a. 主要表示人或其它有生命的东西的名词常在词尾加-’s， 但有时也可用于无生命的东西。 如：my sister’s handbag我姐姐的手提包，today’s paper今天的报纸；以s或es结尾的复数名词，只在词尾加-’。如：Mothers’Day母亲节。
（注）： 表示共同的所有关系时, 只在最后一个名词后加-’s，即采用 A and B’s 的形式, 如：Tom and Jim’s room 汤姆和吉姆(共同)的房间；表示各自的所有关系时，要分别在并列名词后加-’s， 即采用A’ s and B’s 的形式， 如：Tom’s and Jim’s rooms 汤姆和吉姆(各自)的房间。
   b.  of所有格一般用于无生命的东西的名词中， 如：a map of the world一张世界地图； 表示有生命的东西的名词，有时也可以用of所有格， 如：the children of the family 那家的孩子们。
（2）代词
①掌握人称代词、物主代词、反身代词、指示代词、不定代词和疑问代词的基本用法；
a. 物主代词的用法： 物主代词分为形容词性物主代词(my, your, his, her, its, our, your, their)和名词性物主代词(mine, yours, his, hers, its, ours, yours, theirs)。形容词性物主代词在句只用作定语；名词性物主代词则不能用作定语，但可以用作主语、宾语、表语、连用of作定语。如：
This is my room and that’s hers（=her room）. 这个是我的房间，那个是她的房间。 

That isn’t my car. Mine（=My car）is at home. 那不是我的车，我的车在家里。  

b. 不定代词是英语所有代词中最重要的一类，也是最常考的一类，复习时应注意以下几点：
▲some与any

some 用于肯定句中，any 用于否定句、疑问句。如：
She wants some water. 她想喝些水。
She doesn’t want any water. 她不想喝水。
但是，在表示请求、邀请或征求意见的句子中，通常要用 some 而不用any。如：
Will you lend me some money? 可以借些钱给我吗?
Why don’t you bring some flowers? 为什么不带些花来呢?

▲指两者的不定代词: both（两者都）, either（两者中任一的）, neither（两者都不的）。如：
   We are both from Beijing. 我们两个都来自于北京。
  You may use either computer. 两台计算机你可以随便使用其中的一台。
   Neither of them was in good health, but both worked very hard . 他们两人身体都不好,但都努力地工作。
▲all, any, none, every是指三者或三者以上的不定代词。如：
Were they all college students? 他们都是大学生吗?

▲little和a little; few和a few的用法：
little和a little后接不可数名词。few 和a few后接可数名词复数。其中 few 和 little表示数量很少或几乎没有，强调“少”，含有否定意义；而a few 和 a little 则表示数量虽然少但毕竟还有，强调“有”，含有肯定意义。如：
     He has a few friends. 他有几个朋友。He has few friends. 他几乎没有朋友。
     We still have a little time. 我们还有点时间。There is little time left. 几乎没剩下什么时间了。
    ▲all, every, each的用法
从强调重点上看：all强调整体地考虑总体，every强调考虑总体中的所有成员(与all很接近)，each则强调个体；each 和every 后都接可数名词单数。如：
We all like playing basketball. 我们都喜欢打篮球。
Every worker was there and each did his work. 每个工人都在那儿，各人做各人的工作。
从用法上看：all和each既可单独使用，也可后接名词，还可后接of短语；而every后必须接名词，既不能单独使用也不能后接 of 短语。如：
 All of us had a good time in the Summer Palace. 我们在颐和园玩的都很开心。
Each has his advantages and disadvantages. 各人都有其优缺点。
There are many trees on each side of the river. 河流两岸有许多树。
从含义上看，each 指两者或两者以上的“每个”，every指三者或三者以上“每个”，因此指两者时只能用 each。如：There are trees on each side of the road. 路的两边都有树。
    ▲other, the other, another, others的用法。若特指两者中的另一个用 the other；指复数时，若泛指用other(后接复数名词)或others(其后不接名词)，若特指用the other (后接复数名词)或the others(其后不接名词)；Another另一个，再，又。如：
    Show me some others. 再拿一些给我看。We should think of others. 我们应该多为别人着想。
Show me another one. 另拿一个给我看。Please give me another five minutes. 请再给我五分钟时间。
Where are the other students? 其他同学在哪里?
▲no one, nobody, none 的用法
no one 与nobody 用法相似，均只用于指人不用于指物，且其后不能接of短语，用作
主语时，谓语用单数；而none 既可用于指人也可用于指物，其后通常接of短语，用作主语时，若指不可数名词，谓语只能用单数，若指复数名词，则谓语可用单数(较正式)也可用复数(用于非正式文体)。如：
    No one [Nobody] has read it. 没有人读过它。
    None of the students has got the ticket. 没有学生有票。
    None of the films is [are] worth seeing. 没有一部电影值得看。
c. 反身代词的用法：
反身代词用于指代某人或某物自己。第一人称和第二人称的反身代词由“形容词性物主代词 + self / selves”构成；第三人称反身代词由“人称代词的宾格 + self / selves”构成。见下表：
	
	第一人称
	第二人称
	第三人称

	单数
	myself
	yourself
	himself/ herself/ itself

	复数
	ourselves
	yourselves
	themselves


反身代词主要用作宾语(动词宾语和介词宾语)和同位语。如：
All of them are enjoying themselves. 所有的人正玩得很开心。
You’d better take good care of yourself. 你最好照顾好自己。
d. 复合不定代词的用法。
复合不定代词主要包括 something, somebody, someone, anything, anybody, anyone, nothing, nobody, everything, everybody, everyone，它们在句中可用作主语、宾语或表语，但不能用作定语。其中something, someone 等和 anything, anyone的区别与 some 和 any 的区别一样，前者一般用于肯定句，后者一般用于否定句或疑问句。
    复合不定代词使用时应请注意以下几点：
    ▲受定语修饰时，定语应置于其后。如：
     Is there anything important in today’s meeting? 今天的会议有什么重要的事情吗？
 Is there anybody important here? 这儿有大人物吗?

▲指人的复合不定代词若用作主语，其谓语动词一般用单数，相应的人称代词和物主代词也用单数 he, him, his (不一定指男性)。但在非正式文体中常用复数代词 they, them, their。如：
    If anybody [anyone] comes, ask him [them] to wait. 要是有人来，让他等着。
    ▲anyone, everyone只能指人，不能指物，且其后不接of 短语。若是指物或后接 of 短语，可用 any one of…, every one of…(即分开写)。
①了解关系代词that/which/who/whom/whose的用法（见定语从句中关系代词的用法）；
②掌握it的用法
It除作人称代词外，还可用作先行代词，引导后面的短语或从句。此外，it还用在强调结构中。 陈述句的强调句型是：It is/ was + 被强调部分（通常是主语、宾语或状语）+ that/ who（当强调主语且主语指人）+ 其他部分。了解该知识点即可，不要求掌握。
▲掌握it作形式主语的用法: 当不定式、动名词、从句等复杂成分用作句子主语时，为保持句子平衡，通常把真正的主语放在句末，而在句首使用形式主语it。如：
It’s pleasant to talk with you. 跟你聊天很愉快。
也可说：To talk with you is pleasant. 跟你聊天很愉快。
It is no use crying over spilt milk. 牛奶泼出了，哭也没用。(it作形式主语，真正的主语为动名词短语。)

▲掌握it用作形式主语的的以下两种重要句型：
a. It + be + adj. for (of) sb to do sth. 某人做某事……
It is important for us to master a foreign language. 对我们来说掌握一门外语很重要。
It was foolish of her to say such words. 她说那样的话，真是太蠢了。
(注)：掌握介词 of 与 for 的区别：of 用于指某人的性格、属性、特征等， 如： nice、 kind、foolish、 stupid、selfish; 介词for表示对象，意为“对……来说”， 如：necessary、 important、difficult、impossible等。
b. It takes sb. + 时间段 + to do sth. 某人做某事花了……时间
It took me two hours to finish the task. 完成这项任务花了我两个小时的时间。
▲了解it形式宾语的用法。
I found it very interesting to study English. 我觉得学习英语很有趣。(it作形式宾语，真正的宾语为动词不定式)  

I think it important that we should keep calm. 我认为我们保持镇静很重要。(it作形式宾语，真正的宾语为that从句)

（3）数词
① 基数词 

a．能熟练读出并写出1-100的基数词和序数词。另外，基数词还有thousand（千），million（百万）billion（十亿）。表示一个具体数字时，thousand，million，billion一律不用复数，如：200 two hundred；在表示一个不确定数字时则用复数，且和of连用，如：成百上千的hundreds of，成千上万的thousands of，数以百万计的millions of。
b．掌握数词表示时刻、年份和日期的用法：
半点之前的用past：如：8:15读作fifteen/a quarter past eight；或读作eight fifteen；
在半点之后用to ，如：11:45读作fifteen/a quarter to twelve。
（注）：a quarter表示“一刻”，half表示“半点”。
1996年 nineteen ninety-six; 2015读作two thousand and fifteen；
2016年6月7日读作June the seventh, two thousand and sixteen。
c．了解基数词表示世纪和年代的用法： in +the +数词复数表示在...世纪...年代。如：in the 1990s 表示“在二十世纪九十年代”。
② 序数词 

a．掌握序数词的构成：一般情况是在基数词词尾加th。有特殊情况，可用下表口诀巧记：
	一、二、三，特殊记
	第一：one→first；第二：two→second；第三：three→third

	八去t
	eight→eighth

	九去e
	nine→ninth

	ve要用f替
	five→fifth  twelve→twelfth

	见y变成i和e，词尾加上th
	twenty→twentieth  thirty→thirtieth  forty→fortieth

	若是遇到几十几，只变个位就可以
	twenty—one→twenty—first

fifty—seven→fifty—seventh

one hundred and twenty-five→one hundred and twenty-fifth


b．掌握序数词表示日期和分数的用法，如：11月9日 November the ninth；数词表示分数时，分子用基数词，分母用序数词，若是分子大于1时，分母加s，（先子后母，子基母序，单子单母，复子复母），如：1/2 one second，1/4one fourth，2/5 two fifths。 

c. 了解英语倍数和百分数的用法。
（4）介词
掌握一些常用介词的基本用法，如：at，in，on，for，of，from，before，between，behind，beside，except，like，after，about，against，among，above，across，over，during，through， under，with，without，including，according。
（5）冠词
熟练掌握定冠词the、不定冠词a/an和零冠词的基本用法。 

① 定冠词“the”的用法 

a. 与名词连用，表示某个或某些特定的人或事物。如：
Many people come here to visit the temple. 很多人来这里参观这座寺庙。
Please hand me the book on the desk. 请把桌上的书递给我。
b. 用于指说话双方都知道的人或事物。如：
Turn off the lights before leaving. 离开前关掉灯。
Where are the children? They are over there. 孩子们在哪儿？他们在那边。
c. 用于乐器名词前。如：
play the piano 弹钢琴，play the violin 拉小提琴
d. 用于世界上独一无二的事物及表示江、河、湖、海、山脉、群岛的名词前。如：
the sun太阳，the moon月亮，the earth地球，the sky天空
the Yangtze River长江，the Pacific太平洋，the Alps阿尔卑斯山，the Taiwan Straits台湾海峡
e．用于某些名词或形容词前，表示一类人、一个民族、阶级或阶层。如：
the Chinese中国人，the old老人，the rich富人，the poor穷人，the wounded 受伤的人，the college students大学生
f. 用在序数词前表示顺序。如：
the third floor三楼，the first第一
g. 用在形容词、副词的最高级前。如：
the longest river最长的河，the most beautiful campus最美丽的校园
h. 与姓氏的复数形式连用，表示其全家人。如：
The Smiths are coming to dinner.史密斯一家要来吃晚饭。
The Lius live downstairs.刘家住楼下。
i. 用在普通名词构成的专有名词前。如：
the Capital Theatre（首都剧院），the Great Wall（长城）
j. 用于单数可数名词前表示一类人和事物。 如： 

The panda is a kind of animal. 熊猫是一种动物。
k．固定词组搭配，如：in the middle of…在......中间，tell the truth说真话
l. “the +比较级，the +比较级”表示越来越。 如： 

The more I read the book, the more I like it. 这本书我越看越喜欢。
m. 上文提到的人或物。 如：
This is a book. The book is mine. 这是一本书，这本书是我的。
② 不定冠词“a”和“an”的用法 

a．用来表示数量“一”，意思同one。如：
I have an English dictionary and two Chinese dictionaries. 我有一本英语词典、两本汉语词典。
b．用来表示“某个”，“任何一个”，“每一”。如：
A student is waiting for you. 一名学生在等你。
He goes back home twice a week. 他每周回家两次。
c．用在单数可数名词前，表示某一类人或事物中的一个。如：
His father is a doctor. 他父亲是医生。
A dog is man’ s good friend. 狗是人类的好朋友。
a. 构成词组或成语。如: a little / a few / a lot of / a kind of / a great many / many a / as a result / in a hurry / in a minute / in a word / in a short while /have a cold / have a try / keep an eye on/ have a try/ have a rest等。
③ 零冠词的用法 

a．名词前有作定语用的this，that，my，your，some，many，these等时，不用冠词。如：
This is my car. 这是我的车。
He has many books. 他有很多书。
b．表示抽象概括意义时不可数名词和复数名词使用零冠词。如：
Books are my best friends．书是我的好朋友。
Water boils at 100℃．水在摄氏100度沸腾。   

c．在称呼语和表示头衔或职务的名词前不用任何冠词。如：
What’s the matter，Uncle? 叔叔，您怎么了？
Professor Wang just came back from the United States. 王教授刚从美国回来。
d．含有day的节日名词前不用任何冠词。如：
New Year’s Day元旦， Women’s Day妇女节，Children’s Day儿童节，Mother’s Day母亲节，Teachers’ Day 教师节，National Day国庆节。
e．球类运动、棋类游戏或表示三餐的名词前不用任何冠词，如：
He likes playing basketball and football. 他喜欢打篮球、踢足球。
We have dinner at 6:00 every day. 我们每天六点吃晚饭。
f．专有名词前不用任何冠词，如：
China 中国，Class One 一班，Grade Three 三年级，Zhengzhou 郑州。
g．表示季节、月份或星期的名词前不用任何冠词，如：
I like swimming in summer. 我夏天喜欢游泳。
She was born on November 29，1978. 她生于1978年11月29日。
We have two English classes on Thursday. 星期四我们有两节英语课。
h. 表示交通工具和学科名称的名词前不加冠词。如：
by car坐汽车  by ship坐船  on foot步行   

English英语    French法语  chemistry化学  physics物理
i．固定词组搭配，如：at home在家 go to bed去睡觉 by mistake出错go to school去上学
（6）连词
①掌握一些常用的并列连词和从属连词的基本用法；
a. 并列连词用于连接并列的单词、短语、句子和从句。如：and、or、but、yet、while等；如：
He looks young, but in fact he is 50 years old. 他看起来很年轻，但事实上他已经五十岁了。
I have failed, yet I will try again. 我失败了，但我还要尝试。
My sister likes sports, while I like reading. 我姐姐喜欢运动，而我喜欢阅读。
b. 从属连词主要引出名词性从句（主语从句、 宾语从句、 表语从句）和状语从句（时间状语从句、条件状语从句、目的状语从句 ）。引出名词性从句的连词如：that，whether； 引出状语从句的连词如：when，till，until，after，before，since，because，if，though，although的用法。如：
Whether he will come is still a question. 他能不能来还是个问题。
We waited until he came. 我们一直等到他来。
Remember to turn off all the lights before you leave. 离开前记得关闭所有的灯。
（7）形容词和副词
① 掌握形容词和副词的基本用法；
② 掌握形容词和副词的比较级和最高级的构成， 了解一些常用形容词和副词的比较级和最高级的不规则变化，如good/well，bad/ill，many/much和 little；
③ 熟练掌握形容词和副词三个等级的常用基本句型。
原级常用的句型结构有：
a． “as+形容词原级/副词原级+as”。如：
Albert is as tall as his father. 艾伯特和他父亲一样高。
b． “倍数+as+形容词原级/副词原级+as”。如：
The classroom is three times as big as that one. 这个教室是那个教室的三倍。
比较级常用的句型结构有：
a． “（倍数）+形容词比较级/副词比较级+than…”。如：
        This lesson is easier than the last one. 这课比上一课容易。
    Asia is four times larger than Europe. 亚洲比欧洲大3倍。
b．“the+比较级，the + 比较级”表示“越……，越……”。如：
The more money you make, the more you spend.你钱赚得越多，花得也越多。
c．“比较级+ and +比较级”表示“越来越……”。如：
He is getting worse and worse. 他每况愈下。
最高级常用的句型结构有：
a． “the+（序数词）+ 形容词最高级/副词最高级+（单数名词）+ in/of短语”表示“……是……中最……的”。
This apple is the biggest of all. 在所有的苹果中，这个苹果最大。
The Yellow River is the second longest river in China. 黄河是中国第二长河。
b．“one of + the + 最高级+名词（复数）”结构表示“最……之一”。
Rose is one of the most careful girls in her class. 罗斯是她班上最认真的女孩之一。
（注）：副词的最高级与形容词最高级的区别在于最高级前可以不用定冠词the。如：
He runs fastest of the three. 三人中他跑得最快的。
He draws best. 他画的最好。
④了解much，far，a little等词用来修饰比较级、nearly，almost等词常用来修饰最高级的用法。
 The room is much larger than that one. 这个房间比那个大的多.

   This apple is by far the biggest. 这个苹果是目前最大的一个。
（8）动词
① 掌握系动词、行为动词、助动词和情态动词的基本用法；
a．系动词可分为状态系动词（be）；持续系动词（keep、remain、stay）；表像系动词，用来表示“看起来像的意思”（look、seem、appear）; 感官系动词，（feel、 smell、taste、sound）; 变化系动词（become、turn、get、grow）。如：
   Would you please keep silent a minute? 可以请你安静一下吗?

   This matter remains a mystery. 此事仍是一个谜。
   He seems to be unhappy. 他似乎不高兴了。
   The idea sounds interesting. 这个想法听起来很有趣。
   The dish smells delicious. 饭菜闻起来很香。
The trees turn green. 树叶变绿了。  

The song sounds good. 这首歌好听。
b．情态动词
▲掌握情态动词的基本用法；
▲熟练掌握情态动词can, could, may, should, will, would, must, have to的用法。
情态动词表示说话人对某一动作或状态的态度，认为“可能”、“应当”、“必要”等。情态动词不能单独作句子的谓语，必须和实义动词一起构成谓语。情态动词没有人称和数的变化。有些情态动词没有过去式，如must；有些情态动词有过去式，如can---could, may---might, shall---should, will---would, have to---had to。
情态动词的具体用法：
1） can, could可用来表示“能力”、“可能”、“允许”、“请求”。如：
He could draw when he was three years old. 他三岁时就会画画了。（表示能力）
Can/Could I borrow your bike? 我可以借用你的自行车吗？（表示请求）
2） may, might 可用来表示“许可”、“可能”、“祝愿”。如：
You may have a break after supper. 晚饭后你可以休息一会儿。（表示许可）
May you have a good trip! 祝你旅途愉快！（表示祝愿，此时只能用may)

3) shall, should可用来表示征求对方意见；表示“劝告”、“建议”，“义务”，“责任”，意思是“应该”。
Shall we start now? 我们现在出发吗？（shall 用于第一或第三人称，在疑问句中征求意见）
You should help your mother with the housework. 你应该帮你母亲做家务。（表示义务）
4）will, would表示“意愿或向对方提出请求、征求意见”。如：
I will accept punishment.我愿意接受惩罚。（表示意愿）
Will you go with me? 你意愿和我一起去吗？（表示征求对方意见或提出请求）
5）must “必须”，表示主观； have to“不得不”， 表示客观。如：
---Must I be home before 6 pm? 我必须下午六点之前到家吗？
 ---Yes, you must.(肯定回答，“必须”，强调主观看法）
---No, you needn’t.（否定回答，“不必”）
I have to go now. Someone is waiting for me. 我不得不走了，有人在等我。（客观需要）
▲掌握情态动词的另外一个很重要的用法，即表示推测，常用的有以下三种句式：
1）在肯定句中一般用must (一定)，could (可能)，might /may (也许，或许)，表示一种肯定的推测。如：
He must/can/may/might know the answer to this question. 他一定/可能/也许知道这个问题的答案。
---Who is there in the room? 谁在屋里呢？
---It must be my brother. 一定是我弟弟。
---It can’t be your brother. I saw him go out just now. 不可能是你弟弟。我刚才看见他出去了。
2）否定句中用can't / couldn't (不可能)/ may not/ might not (可能不)。
     The story may/might not be true. 这个故事可能不是真的。
     It can’t be him. 不可能是他。
He may not/might not know the scientist. 他也许不认识那位科学家。
3)  疑问句中用can/could (能……?)。
Can he be at home now? 他现在能在家吗?

（注）：以上三种句式中情态动词的语气按程度都是依次递减的。
c. 行为动词：表达一定的行为，具有实际的含义，也称为实义动词。按照其后是否可以跟宾语可以分为及物动词和不及物动词。
▲掌握及物动词的概念和基本用法：后面必须跟宾语，意义才完整的实义动词，叫做及物动词(transitive verb)。如：watch、wash、love等。
▲掌握不及物动词的概念和基本用法：本身意义完整，后面不用跟宾语，有时后面跟宾语时需要借助于介词，这样的实义动词叫做不及物动词(intransitive verb)。如：swim、walk、fly、dance、listen等。
d. 助动词（be, do/does/did, have/has/had, shall/should, will/would）在句中不能独立作谓语，而是和行为动词一起构成谓语，本身没有含义，仅用于帮助行为动词构成时态、语态、否定句、疑问句和强调句等。
② 掌握动词的常用八种时态
a. 熟练掌握一般现在时、一般过去时、一般将来时、现在进行时的用法。
●一般现在时
一般现在时表示经常发生的动作或存在的状态。一般现在时的谓语动词用动词原形表示，但主语是第三人称单数时， 谓语要在动词原形词尾加-s -或es。一般现在时谓语动词变化规则如下：
	第三人称单数的构成
	变化规则
	例词

	一般情况
	加-s
	reads, writes says

	以s, x, ch, sh或o结尾的词
	加-es
	passes, fixes, teaches, wishes, does

	以“辅音字母+y”结尾的词
	变y为i, 再加-es
	study---studies,carry---carries, try---tries


    一般现在时的用法如下：
 1） 表示经常的或习惯性的动作，常与表示频度的副词连用。常用的频度副词有： always、often、 usually、sometimes、seldom、never。频度副词在句中通常放在行为动词之前，系动词、助动词之后。
如: He often goes swimming in summer. 他夏天经常游泳。
   Sometimes I go to work by subway. 有时候我坐地铁去上班。
     I usually leave home for school at 7 every morning. 每天早上我七点离开家。
     I never play computer games. 我从不打电脑游戏。
2）在以How often 开头的问句及其答句中，通常用一般现在时：
     ---How often do you go to the dentist? 你多久看一次牙医？
     --- I go every six months.我每六个月去一次。
3）表示现在存在着的状况。即表示现在时段内发生或存在的事件、动作或情况。这些事件、动作或情景说不定会无限期地延续下去。
如：My father is at work. He is very busy. 我父亲在工作，他很忙。
      The boy is twelve. 这男孩十二岁。
4）表示主语具备的性格、特征和能力等。
如：  All my family can swim. 我们家人都会游泳。
      My sister is always ready to help others . 我妹妹总是乐于助人。
      Ann writes good English but does not speak well. 安英语写得不错，讲的可不行。
5）表示客观真理，科学事实及客观存在。
例如：The earth moves around the sun. 地球绕太阳转动。
      Summer follows spring. 春去夏来。
　    Shanghai lies in the east of China. 上海位于中国东部。
6）表示按计划或安排好的，或将要发生的动作，用一般现在时表将来。但只限于start, begin, leave, go, come, arrive, meet, stay, return等表示位移的动词。这种用法往往用于谈论时间表、节目单或日程表上所安排好的事情的时候。
例如：The train leaves at six tomorrow morning. 火车明天上午六点开。
      The concert begins at 7:30 and ends at 9:30.音乐会定于7时30分开始， 9时30分结束。
7）由when, while, before, after, until, as soon as等引导的时间状语从句中，当主句是一般将来时，从句的谓语动词只能用一般现在时来表示将来要发生的动作。
如： I'll call you when I arrive in Beijing. 我到北京后会打电话给你。
     I will tell him the good news as soon as he comes back。他一回来我就告诉他这个好消息。
 ●一般过去时
    一般过去时表示过去某个特定时间或阶段发生的动作或存在的状态，谓语动词要用动词的过去式。动词过去式的构成包括规则变化和不规则变化两种形式，规则动词的过去式是在动词原形后加-ed，不规则动词的过去式要逐个记。规则动词加-ed的变化情况如下：
	动词过去式的构成
	变化规则
	例词

	一般情况
	加-ed
	looked, played, worked

	以字母e结尾
	加-d
	liked, lived, hoped

	以“辅音字母+y”结尾
	变y为i再加-ed
	study---studied, cry--- cried

	以重读闭音节结尾，末尾又只有一个辅音字母
	双写末尾的辅音字母，再加-ed
	plan---planned, stop---stopped


 掌握一般过去时一下几种基本用法： 

1）表示过去发生的而现在已经结束的事件、动作或情况，它们可能是最近发生的，也可能是许久以前发生的。用一般过去时时，通常指动作何时发生，而不指动作持续多久。常和表示过去的时间状语yesterday, last week/month/year/, an hour/moment ago, just now, at that time, the other day, in 2014等连用。
如：We went to America last year. 去年我们去了美国。
  I was in the school library a moment ago. 刚才我在学校图书馆。
  After a few years, she started to play the piano.几年后，她开始弹钢琴。
2）表示在过去，经常或反复发生的动作。常与often, always，usually等表示频度的副词连用。
如：We usually played together when we were young. 我们小的时候通常一起玩。
    We often went out for a walk after supper. 过去我们常在晚饭后散步。
●一般将来时 

一般将来时表示将要发生的动作或存在的状态，其用法如下：
1） will或shall+动词原形, 表示将来某个时间要发生的动作或存在的状态，常与tomorrow, next year等连用。will用于各种人称，shall用于第一人称。在口语中，will在名词或代词后常缩写为’ll，will not常简缩为won’t。 如：
I'll meet you at the school gate tomorrow morning. 明天上午我将在校门口和你见面。
I shall be late home tonight. 我今晚会晚一会儿回家。
2）be going to +不定式，这种结构表示“决定、打算要做什么事，表示主语进行某一行动的打算意图。这种打算常经过预先考虑并含有自己做好某些准备的意思，即计划、安排要发生的事。如：
I am going to buy a new coat this winter. 今年我打算买一件新大衣。
      The play is going to be produced next month。这出戏下月开播。
3) 表示将来经常或反复发生的动作。如：
I’ll come and see you every Saturday next year. 明年我将每个星期六来看你。
4）表示说话人对于将来的看法、假设和推测，通常用be afraid, be/feel sure, hope, know, think等后面的从句或与副词perhaps, possibly, maybe等连用。如：
I think she’ll go back home for supper. 我想她会回家吃饭。
      Maybe she’ll go to the gym.也许她会去体育馆。
5）用“现在进行时”(即be＋现在分词)表示将来的用法。主要表示按计划或安排要发生的事。 如：
The students are leaving on Sunday. 学生们星期日出发。
6）用“一般现在时”表示将来的用法。表示按规定或时间表预计要发生的事。如：
The train leaves at 7:25 this evening. 火车今晚7:25分开。
Tomorrow is Wednesday. 明天是星期三。
（注）：掌握“will”表将来和“be going to”表将来的区别：will表示说话人认为、相信、希望或假定要发生的事，不含任何具体时间，可以指遥远的将来。而be going to指有迹象表明某事即将发生或肯定会发生，通常表示很快就要发生的事情。
●现在进行时
现在进行时表示正在进行的动作或存在的状态。现在进行时的谓语动词由助动词be+动词的现在分词形式构成。掌握现在分词的构成规则：
	现在分词的构成
	变化规则
	例词

	一般情况
	在动词后加-ing
	listening，spending，staying

	以不发音的-e结尾的动词
	去掉e，再加-ing
	smile---smiling,move---moving,write---writing

	以重读闭音节或r音节结尾且末尾只有一个辅音字母的动词
	双写末尾的辅音字母再加-ing
	sit---sitting,plan---planning, prefer---preferring,put---putting, stop---stopping, get---getting

	以字母-ie结尾的动词
	通常将-ie改为y，再加-ing
	lie---lying,die---dying


现在进行时的用法：
1）表示现在（指说话人说话时）正在发生或进行的动作。常与now, right now, at this moment等时间连用。
例如： We are waiting for you now. 我们正在等你。
2）表示现阶段（说话前后一段时间内），一直在进行的活动，说话时动作未必正在进行。
例如：Mr. Green is writing another novel.　他在写另一部小说。（说话时并未在写，只处于写作的状态。）
He is thinking about this problem. 这些天来他一直在考虑这个问题。
3）表示反复发生的动作或持续存在的状态，常与always, constantly, forever 等词连用，往往带有说话人的主观色彩。
例如：You are always changing your mind. 你老是改变主意。
      He's always quarrelling with others. 他老喜欢跟别人吵架。
4）表示按计划或安排要发生的动作。表移动的终止性动词（come, go, arrive, leave, start, begin, return等）用现在进行时，表示即将要发生动作。
例如：I'm leaving tomorrow. 明天我要走了。
      The train is arriving soon. 火车要到了。
（注）：掌握一般现在时和现在进行时基本用法的区别：
1） 现在进行时强调目前正在进行的动作，而一般现在时强调经常性或习惯性的动作。如：
I’m reading a story now. 我在看一个故事。(目前正在干的事情)

I read stories in my spare time. 我有空时看故事。(经常性的行为)

2）现在进行时强调现阶段一直在进行的动作，而一般现在时只表动作的重复，而不表示动作的持续。如：
What are you doing these days? 这几天你在干什么？（现阶段进行的动作）
They are learning English in the summer holiday. 他们暑假在学英语。（现阶段持续的动作）
They read English every day. 他们每天读英语。（动作的重复）
They play volleyball every Sunday. 他们每周星期天都打排球。（动作的重复）
b.掌握现在完成时、过去完成时、过去进行时、过去将来时的用法。
	动词的时态
	构    成
	例    句

	一般现在时
	用原形do，第三人称单数用 does
	He gets up at six o’clock every morning.

	一般过去时
	用过去式was, were, did
	I saw Tom in the street yesterday.

	一般将来时
	will/shall do  
	They will be free next week.

	现在进行时
	am/is/are+ doing  
	They are reading now.

	过去进行时
	was/were+doing
	I was having a bath when the phone rang.

	现在完成时
	have/has+done
	He has already finished his homework.

	过去完成时
	had + done
	We had learned 1000 words by the end of last year.

	过去将来时
	should/ would + do
	She said she would go to Beijing for the holiday.


③ 动词的语态
a．理解主动语态和被动语态的概念；
b．掌握被动语态的构成：助动词be+过去分词。在不同时态中，be的形式会发生相应的变化；
c．掌握一般现在时、一般过去时、一般将来时、现在完成时的被动语态的用法；
d．了解现在进行时、过去进行时、过去完成时、过去将来时和带有情态动词的被动语态的用法。
	被动语态的时态
	构    成
	例    句

	一般现在时
	am/is/are + 过去分词
	Smokers are persuaded to give up smoking.

	一般过去时
	was/were + 过去分词
	At least 450 years ago, corn was brought to China.

	一般将来时
	will/shall + be + 过去分词
	The work will be done next week.

	现在完成时
	have/has  + been + 过去分词
	All the rooms have already been cleaned.

	过去完成时
	had been + 过去分词
	All the words had been learned by the end of last term.

	现在进行时
	am/is/are + being + 过去分词
	A new house is being built in front of my classroom.

	过去进行时
	was/were + 过去分词
	The child was saved by a policeman.

	过去将来时
	should/ would + be + 过去分词
	She said that her homework would be done that afternoon.

	情态动词的被动
	情态动词 + be + 过去分词
	She must be sent to hospital at once.


e. 掌握动词过去分词的变化规则：过去分词(past participle)是分词的一种。规则动词的过去分词一般是由动词加-ed构成，不规则动词的过去分词一般没有什么规律，需要牢记于心。 
f. 了解过去分词在句中的成分和作用: 

1）. 及物动词的过去分词作表语，与句子的主语是被动关系，表示主语的状态，不但表示被动，还强调已完成了。 如： 

The cup is broken. 茶杯破了。 

2）. 不及物动词的过去分词作表语，与句子的主语是主动关系，表示主语的状态，同样强调动作的完成。 如：

He is retired. 他已退休。

④ 非谓语动词

掌握非谓语动词(the Non-Finite Verbs)的概念： 在句子中充当除谓语以外的各种句子成分的动词形式。非谓语动词也是动词的一种，他们有着动词的其他特点，可以充当主语、宾语、状语、宾语补足语等，有 to do, doing, done三种形式。
a．动词不定式（to do）
● 掌握动词不定式的肯定式和否定式的构成形式；
●  掌握不定式作宾语、宾补、主语、表语的用法；
● 了解不定式作定语、状语的用法；
● 熟记一些常用动词不定式作宾语的动词，如decide, fail, refuse, manage, choose, hope, agree, plan, intend, pretend, promise, offer, afford, demand。
●  掌握动词不定式在某些动词后作宾补时省去to的用法。
在主动结构中，“四看”（see，watch，notice，observe）、“三使”（make，let，have）、“两听”（hear，listen to）、“一感觉”（feel）后+宾语+不带to的不定式。但是这些省去的to在变成被动语态后需加上to。如：
I observed the woman follow the boy closely all the time. 我注意到那女子一直紧跟着那个小男孩儿。
The woman was observed to follow the boy closely all the time. 那个女子被注意到一直紧跟着那个小男孩儿。
The boss made him work all day. 老板使他整天劳动。
He was made to work all day.  他被迫整天劳动。
b．动词的-ing形式 

●  掌握动词的-ing形式在句中作主语、宾语和表语的用法；
● 了解动词的-ing形式在句中作定语、状语和宾补的用法；
● 熟记一些常用动词的-ing形式作宾语的动词， 如enjoy, finish, practice, mind, keep, miss, avoid, suggest, admit, imagine, can’t help, give up。
c．过去分词（done）
●  掌握过去分词的构成形式；
● 了解过去分词在句中作表语、宾补、定语和状语的用法；
● 了解动词的-ing形式和动词的-ed形式的区别。动词的-ing形式和过去分词的主要区别在于：动词的-ing形式表示主动和进行，而过去分词表示被动和完成， 
（9）构词法：了解词的三种基本构成方法：合成、转化和派生。 

2．句法
（1）了解句子成分的类型：包括主语、谓语、表语、宾语、定语、状语、补语和同位语；
（2）了解简单句的句子成分及五种基本句型；
（3）理解句子根据使用目的和语气的不同，可分为陈述句、疑问句（包括一般疑问句、特殊疑问句、选择疑问句和反意疑问句）、祈使句和感叹句四大类型；
① 掌握疑问句中反意疑问句的用法：即附加疑问句，包括"前肯后否"型句式和 "前否后肯"型句式。如：
She visited her aunt yesterday, didn’t she? 昨天她看望了她的姑姑，不是吗？(前句肯定，后句否定)

She seldom/never/scarcely visited her aunt, did she? 她很少/从来不/几乎不去看望她姑姑,是吧?（前句否定或含有否定意义的词，后句肯定）
②熟练掌握感叹句的用法；
What + a/an + 形容词 +可数名词单数（+主语 + 谓语！）如：
What a clever girl she is! 多么聪明的姑娘啊!

What an interesting story it is! 多么有趣的故事呀！
What + 形容词 + 不可数名词/可数名词复数（+主语 + 谓语！）如：
What clean water it is! 多么清澈的水!

What lovely girls they are! 他们是多么可爱的女孩子!

How + 形容词或副词（+主语 + 谓语！）如：
How blue the sky is!  天空多么蓝啊 ！
How fast he swims! 他游得多快啊！
（注）： 感叹句也是常考的知识点之一，掌握“what”和 “how”引导感叹句的区别： 
a. 由"what"引导的感叹句："what"意为"多么"用作定语，修饰名词（被强调部分），单数可数名词前要加不定冠词a/an, 复数可数名词或不可数名词前不用冠词。
b. 由"how"引导的感叹句："how"意为"多么"，用作状语，修饰形容词或副词（被强调部分）。如果修饰形容词，则句中的谓语动词用系动词；如果how修饰副词，则句中的谓语动词用行为动词。
（4）熟练掌握There be句型的用法；
①掌握There be …句型的主谓一致的原则和就近原则。如：
There are hundreds of students on the playground. (主语是复数，谓语用are)

There is a large dining-hall and many bedrooms in the students’ dormitory.（紧挨着be动词的主语是a large dining-hall是单数，be的形式要用is） 

There are many bedrooms and a large dining-hall in the students’ dormitory. （紧挨着be动词的主语是many bedrooms是复数，be的形式要用are） 

否定句是在be后加no(not any)；一般疑问句是将be放在句首，句末加上问号。但当肯定句中有some 时，要将其改为any。如：
There is no (not any) map on the wall.墙上没有地图（否定句）
Is there anything wrong with your ears？你的耳朵出毛病了吗？（疑问句）(Yes，there is/No，there isn’t.)

④掌握there be结构的一般现在时、一般过去时、将来时的基本用法：如：
There is an apple on the table. 桌子上有一个苹果。（一般现在时）
There were many beautiful wildflowers in the hills last spring. 去年春天，山中有许多漂亮的野花。(一般过去时)

There is going to be a meeting tonight. 今天晚上有个会议。（一般将来时）
③了解There be与have所表示的意义：There be句型表示“存在”关系，have表示“所属”关系，两者不能混合在一个句子中。如：我们要说“明天有一个班会。”
    There is going to/will be a class meeting tomorrow.（√）
    There will have a class meeting tomorrow.（×）
故There will have是错误的搭配方式。
（5）并列句。
①理解并列句的构成：简单句+并列连词+简单句；
②掌握常用的连接词：and，also，or，so，but，yet，both...and，either...or，neither...nor，not only...but also的用法。
（6）复合句。
①了解复合句的类型，包括名词性从句（宾语从句、主语从句、表语从句和同位语从句）、定语从句、状语从句等；
②熟练掌握宾语从句的用法；
③掌握主语从句、表语从句的用法；
④掌握时间状语从句、地点状语从句、条件状语从句、目的状语从句、结果状语从句和原因状语从句的用法；
⑤了解比较状语从句、让步状语从句和定语从句的用法。
a. 宾语从句 

宾语从句是名词性从句的一种，它可以作动词、介词的宾语，是由关联词加简单
句构成的。宾语从句用陈述句语序。引导宾语从句的有以下关联词：
●从属连词that

that本身没有含义，只起连接作用，在从句中不作句子成分，且在口语和非正式文体中常省略，如：
I believe （that） you know a lot about shopping online. 我相信你非常了解网上购物。
●从属连词if或whether

if和whether的意思都是“是否……”，在大多数情况下可以互换使用。但whether可以和or not连用，if则不能，如：
I don’t know if （whether）you can help me. 我不知道你是否能帮助我。
Whether he can come or not is still a question. 他能不能来还是个问题。
●连接代词who，whom，whose，what，which，whoever，whatever，whichever等。它们本身都有相应的含义，在从句中要作相应的句子成分，如：
Whoever you ask, the answer is always the same. 不管你问谁，答案都是一样的。
I did what he had told me. 我按照他告诉我的做了。
●连接副词 where，when，how，why。它们本身都有相应的含义，在从句中作状语，如：
He asked me when and where I had got the nice bag. 他问我什么时间在哪里买了这个好看的包包。
注意：宾语从句主要考查连词，语序，时态的照应。
b．主语从句
引导主语从句的连接词有从属连词that, whether; 连接代词who, whom, whose, whoever, what, whatever, which等以及连接副词when, why, how, where等。如：
Whatever you did is right. 不管你做什么都是对的。
Who will be our monitor hasn't been decided yet. 谁将是我们的班长还没有确定。
It is fine that he has passed the exam.他通过了考试，太好了。
c．表语从句
引导表语从句的连接词语引导主语从句的连接词相同。如：
That is why he hasn’t come yet.  那是他没有来的原因。
The problem is whether we should ask them for help. 问题是我们是否应该向他们求助。
g. 定语从句
掌握定语从句的概念和用法：一个简单句跟在一名词或代词后(先行词)进行修饰限定，就叫做定语从句，被修饰的词叫先行词。定语从句不同于单词作定语的情况，它通常只能放在被修饰的词(即先行词)之后，定语从句由关系代词（who, whom, that，which）和关系副词（when, where, why）引导。
●由关系代词who，whom引导的定语从句。二者都是指人，在从句中作主语和宾语，作宾语时可以省略。如：
The man who was here yesterday is a teacher. 昨天在这里的那个人是一位老师。
The woman(whom)you saw in my room yesterday is my mother. 昨天你在我房间里看到的人是我妈妈。
● 由关系代词that，which引导的定语从句。在限制性定语从句中that既可以指物与which通用，也可以指人与who, whom 通用。在定语从句中可以作主语，宾语，作宾语时可以省略。如：
The letter（that/which）I received yesterday I is from my family.昨天我收到的那封信是我家人写的。
She is the girl(who/whom/that) I met on my way home. 她就是我在回家路上遇到的那个女孩。
● 
掌握在非限制性定语从句中只能用which, 不用that。如：
I broke the glass, which made my mother unhappy. 我打碎了玻璃杯，这让妈妈很生气。
● 由关系代词whose 引导的定语从句。whose 既可以指人，也可以指物。在定语从句中作定语，相当于所有格形式。如：
I know the girl whose name is Mary. 我认识那个叫名字玛丽的女孩。
That is our classroom whose roof is flat. 那个平房顶的教室是我们的。
● 了解由关系副词when，where，why引导的定语从句。如：
I still remember the day when I first came to Beijing. 我仍然记得第一次到北京的日子。
The hospital where my mother works is in the north of the city. 我妈妈工作的医院在城市的北边。
Is this the reason why（=for which） he refused our offer? 这就是他拒绝我们帮助他的理由吗?

注意：掌握引导词只能用that 的几种以下情况：
1) 先行词为everything，all，little，much等不定代词时; 如：
You should hand in all that you have. 你应该上交你所有东西
2) 先行词被all，every，no，any，some，little，much，one修饰时; 如：
Please send us all the information that you have got. 请把你获取的所有信息发送给我们。
3) 先行词被the only，the very，the same，the last修饰时; 如：
That is the very book that he is looking for. 这正是他要找的那本书。
4) 先行词被序数词或形容词最高级修饰时; 如：
This is the most exciting film that I ever seen. 这是我看过的最刺激的一部电影。
5) 先行词有人又有物时; 如：
They talked about the persons and things that they remembered at school. 他们讨论着在学校时他们所记得的人和事。
e. 状语从句
掌握时间状语从句、地点状语从句、条件状语从句、目的状语从句、结果状语从句和原因状语从句的用法；
● 时间状语从句 

时间状语从句表示动作发生的时间，常由when，while，before，after，as soon as 等引导，如：
The film had already begun when I got to the cinema. 我到电影院时，电影已经开始了。
My brother studied at No. 1 Middle School before he joined the army. 我弟弟参军前在第一中学学习。
I’ll write to you as soon as I get there. 我一到那里就给你写信。
注意：as soon as连接的时间状语从句中，指未发生的动作。 其用法是：主句用一般将来时，从句用一般现在时代替一般将来时。这也是常考的知识点之一，要求掌握并灵活运用。
● 地点状语从句 

地点状语从句表示动作发生的地点，常由where（……的地方）引导，如：
Where there is a will，there is a way.  有志者，事竟成。
● 原因状语从句 

原因状语从句常由because（因为），as（因为，由于），since（因为，由于，既然）等引导，如：
I did it because he told me to. 我做这事，是因为他让我做的。
Since (As) we've no money, we can't buy it. 由于我们没钱，我们不能购买它。
● 条件状语从句 

条件状语从句常由if（如果），unless（除非）等引导，如：
If you love life, life will love you back.热爱生活，生活也会厚爱你。
You will fail unless you study hard.  除非你努力学习，否则你将不及格。
注意：条件状语从句主要考查主句和从句的时态， 即主句用一般将来时，从句用一般现在时代替一般将来时。用法同时间状语的时态， 也是常考知识点之一， 要求掌握。
● 了解目的状语从句、结果状语从句、让步状语从句的用法。
1）目的状语从句 

目的状语从句常由so that（为了，以便），in order that（目的在于，为了，以便）等引导，如：
He got up early so that (in order that) he could catch the train. 他早早就起床了，以便他能赶上火车。
2）结果状语从句 

结果状语从句常由so．．．that（如此……以至于……）, such．．．that（这样……以至于……）等引导，如：
It was so hot that I didn’t fall asleep.  天气太热以至于我睡不着觉。
We left in such a hurry that we forgot to lock the door. 我们走得匆忙, 都忘锁门了。
注意：结果状语从句主要考查so和such的区别, so是副词修饰形容词或副词；而such是形容词修饰名词。但是当名词前有many、much、little、few时用so。判断的方法是从that处断开看that前是否是名词（so+形容词+a/an+名词除外）。
3）让步状语从句 

让步状语从句常由although, though（尽管，虽然）等引导，如：
He is unhappy although / though he has a lot of money. 他虽然有很多钱，但并不幸福。
Child as he is, he knows a lot.虽然他是个孩子，但他知道很多事情。
（7）掌握直接引语变间接引语的方法和规律
① 直接引语若是陈述句。将其变为间接引语时，用连词that引导（that在口语中常常省略），且从句中的人称、时态、指示代词、时间状语、地点状语等要根据具体语境做相应的变化。
A 人称的变化。如：
He said, “I want to see you”. 他说：“我要见你”。
→He said that he wanted to see me. 他说他要见我。
B．时态的变化。
如果主句的谓语动词为现在时，将直接引语变为间接引语时，从句谓语动词在时态方面则无须变化；如果主句的谓语动词是过去时，则从句的谓语动词在时态方面要做相应的变化。一般变化情况如下表所示：
	将直接引语转换成间接引语时的时态的变化

	一般现在时→一般过去时

	现在进行时→过去进行时

	现在完成时→过去完成时

	一般过去时→过去完成时

	过去完成时不变

	一般将来时→过去将来时


注意：
a．如果直接引语是表示客观规律的，那么时态仍然用一般现在时，如“The earth moves around the sun.” The teacher told us.→The teacher told us the earth moves around the sun. 
b．当直接引语中有具体的过去某年、某月、某日作状语，将其变为间接引语时，时态不变，如：
Xiao Wang said，“I was born on April 2l，1980.”→Xiao Wang said that he was born on April 21，1980.    

C．指示代词，表示时间、地点的副词或时间状语和个别动词在由直接引语变成间接引语时的变化规则如下：
this→that，these→those，now→then/at that moment，today→that day，yesterday→the day before，the day before yesterday→two days before，tomorrow→the next day/the following day，the day after tomorrow→two days after/in two days，next week/month/year→the next week/month/year，last week/ month/year →the week/month/year before，here→there，come→go，bring→take。
② 直接引语若是一般疑问句。将其转换为间接宾语时，应将一般疑问句的语序改为陈述句的语序，且句末用句号。其人称、时态等相应的变化也与转述陈述句的间接引语相同，如：
He said，“Do you like English，John?”  他问：“约翰， 你喜欢英语吗”
→He asked John if he liked English.  他问约翰是否喜欢英语。
③直接引语若是特殊疑问句。将其转换为间接引语时，应将原来的疑问词引导的宾语从句，并需将疑问式改为陈述式，且句末用句号，如：
“Which room do you live in?”  He asked. →He asked me which room I lived in. 

④直接引语若是祈使句。将其变为间接引语时，间接引语应改为“tell（ask，order等）．．．（not） to do．．．”句型，如：
The teacher said to the students，“ Stop talking.” →The teacher told the students to stop talking. 

He said，“Don’t make so much noise，boys.”  →He told the boys not to make so much noise. 

（8）了解主谓一致的用法。
（三）交际运用
测试考生在特定的对话情景中运用语言进行交际的基本技能。
1．日常交际用语
（1）问候（Greetings）
① a：How are you?

   b：Fine，thank you，and you/how about you?

   a：Very well，thank you.

（How is your mother?/How are your things?/How’s it going?）
② Hello/Hi.

③ Good morning/afternoon/evening.

④ Nice/Glad/Pleased to see/meet you.（How do you do?）
（2）介绍（Introductions）
a：Tom，Let me introduce you to…/Tom，I want you to meet…/Tom，I’d like you to meet…/It’s a great pleasure for me to introduce…

b：Hello! /Nice/Glad/Pleased to see/meet you. /How do you do? /It’s a great pleasure to meet you.

（3）告别（Taking leave）
a：I’m afraid I must be leaving now. /I think it’s time for us to leave now.

b：Good-bye（Bye-bye），have a good evening/have a nice day/take care（of yourself）. /Bye! Good luck. /See you later. /So long. /See you.

（4）感谢和应答（Thanks and responses）
a：Thank you（very much）. /Thanks a lot./Many thanks. /Thanks for…
b:You’re welcome./It’s my pleasure./That’s all right./It’s very kind/nice of you to…/Not at all.

（5）请求和应答（Requests and responses）
a:Could/Would you(do)…,(please)? /Sorry to trouble you,but could you(do)…,please?/Would you mind(doing)…?

Please give/Pass me…

Please wait（here/a moment）.

Please wait（for）your turn.

Please stand in line/line up. Please hurry.

Don’t rush（hurry）/crowd. /No noise，please. /No smoking，please.

b：（接受请求）Yes，of course. /Certainly. /I’d be glad to. /No problem.

（拒绝请求）I’m afraid not./I’m sorry，but…/I wish I could，but…

（6）祝愿和应答（Good wishes and responses）
a：Good luck! /Best wishes to you! /I wish you good luck/success! /Have a nice/good time.（Happy New Year! /Merry Christmas!）
b：Thank you. The same to you.

（7）祝贺、称赞和应答（Congratulations，Compliments and responses）
Congratulations:

a：Congratulations!/Congratulations on your new job/exam results. /I’m so delighted/pleased（to hear）about…/Well done!

b：Thank you./Thank you for saying so.

Compliments：
a：What a lovely…! /I think it’s super/great. /I really like your…

b：That’s very nice/ kind of you to say so. /You’re too kind. /I’m glad you like it/think so.

（8）道歉和原谅（Apologizing and forgiving）
a. I’m sorry for/about…/I beg your pardon./Please excuse me for（doing）…/I（do）apologize for…

b：It’s/That’s all right./ It doesn’t matter. /Oh，forget it!/ No problem. /Oh，well，not to worry.

（9）征求许可和应答（Asking for permission and responses）
a：May/Can/Could I…? /Is it all right if I…? /Do/Would you mind if I…?

b：（允许）OK./Yes，Of course（you may）. /Sure/Certainly. /Yes，（do）please. /Go ahead，please. /That’s OK/all right. /Not at all.

（不允许）I’m sorry（I’m afraid）you can’t./I’m sorry，but…/You’d better not. /No，please don’t.

（10）提供（帮助等）和应答（Offers and responses）
a：Can/Could/Shall I help you? /Is there anything（else）I can do for you? /Do you want me to…? /What can I do for you? /Let me do/carry/help…（for you）. /Would you like some…?

b：（接受）Thanks. That would be nice/fine. /That’s very kind of you. /Thank you for your help. /Yes，please.

（拒绝）No，thanks/thank you. /Thank you all the same. /That’s very kind of you，but…

（11）赞同和反对（Agreeing and Disagreeing）
Agreeing：
I quite agree./You’re quite right./I’d go along with you there/on that. /I take your point. /I couldn’t agree more!

Disagreeing：
Do you really think so?/I wouldn’t agree./I can’t accept that./I’m sorry，but I really can’t agree with you there/on that./I’m not so sure about that.

（12）邀请和应答（Invitations and Responses）
For example：
a：邀请人  b：被邀请人
a：Would you like to（do）…?/I’d like to invite you to…/What/How about（doing）…? /Why don’t you（do）…? /What/How about…?

b：（接受邀请）Yes，I’d love to. Thanks./That sounds very nice.（What a nice idea.）Thank you./That’s very kind of you. Thank you.

（拒绝邀请）I’d love/like to，but I’m afraid…/I’d love to，but I’m sorry I can’t./I wish I could，but…/That’s very kind/nice of you，but I’m afraid…/I’m sorry I can’t. What about next time?

（13）责备与抱怨（Complaining）
a：I’m sorry to have to say this，but…/Must you always…?/I don’t want to mention this，but…

b：（接受）Oh，I’m so sorry about that. /I’m so sorry，I didn’t realize. /I’m so sorry，but I’ll do what I can. /I apologize for（doing）…

（拒绝）Well，I’m afraid there is nothing/isn’t much we can do about it，actually.

（14）禁止与警告（Prohibition and warnings）
You can’t/mustn’t…/You’d better not do it. /Don’t smoke!

If you…，you’ll…/Don’t be late! /Look out! /Take care! /Be careful!

（15）劝告和应答（Advice and responses）
a：Could you give me some advice（about…）? /What shall I do…?

b：Personally，I would advice you to（do）…/I suggest you（do）…/I think you should（do）…

a：（接受）That sounds/seems like a good idea/good advice. Thank you. /Yes，great/fine!/Yes，I’ll do/try that. Thanks.

（拒绝）I’m not sure I can do that. You see…/Isn’t there anything else I can/could（do）…?

（16）建议和应答（Suggestions and responses）
a：What would you like to（do）…? /What do you suggest we（do）…? /What shall we（do）…?

b：You’d better（not）（do）…/What/How about（doing）…? /Why don’t you/we（do）…?

a：（接受）That sounds/seems like a good idea/good advice. Thank you. /Yes，great/fine!/Yes，I’ll do/try that. Thanks.

（拒绝）That’s a good idea，but I’m afraid…/I’d rather not. /That’s all very well，but…/You/We could do，but…

（17）表达情感（Moods and Feelings）
① 焦虑（Expressing anxiety）：
What’s wrong? /What’s the matter（with you）? /I’m/He’s/She’s worried. /Oh，what shall I/we do?

② 不悦（Expressing unhappy feelings）：
I feel/I’m feeling worried. /I’m worried about…/I’m sick of…/My goodness! /I’m most upset about…

③ 喜悦（Expressing pleasure）：
I’m pleased/excited about…/Oh,how nice/wonderful!/It’s good news./I’m glad/pleased/happy to…/That’s nice/wonderful/great.

（18）询问时间、日期和应答（Asking the time，date and responses）
a:What day is(it)today? /What’s the date today? /Excuse me. What time is it by your watch? /What’s the time,please?

b：It’s Monday./It’s January 10th./It’s five o’clock/five thirty（half past five）/a quarter past（to）six. /It’s time for/to…

（19）意见（Expressing opinions）
In my opinion, …/ I think (that)…/I’m sure/certain(that)…/So far as I know…

(20)鼓励(Encouragement)

Cheer up! /Be brave! /Well done! /Great! /Don’t give up. /Try it again.

(21)讨价还价(Bargaining)

① Give me a discount. 给我打个折吧。
② Can you lower the price a little bit? / Can you give me a little deal on this? 能便宜一点给我吗？
③ Is there any discount on bulk（大量）purchases? 我多买些能打折吗？
④ Could you sell it for less? / Can you give me this for cheaper? 能再便宜点吗？
⑤ How much (do you want for this)? （这件东西你想卖）多少钱？
⑥ If you don’t give me a better price, I won’t buy this. 如果价格不更优惠些，我是不会买的。
⑦ What’s the lowest price you’re willing to go? 最低你能出什么价？
⑧ It is the best price that I can offer. 这是我能给的最理想的价格。
⑨ How about 20 percent off? 打8折怎样？
2. 考生能够运用日常交际用语围绕以下话题进行交际
（1）个人与家庭（Personal information and family）
个人信息、亲友、友谊、家庭活动
（2）学校生活（School life）
校园设施、校园活动、老师与学生、课程
（3）日常生活（Daily life）
文明礼仪、饮食、购物、天气、服装、广告
（4）休闲娱乐（Leisure and entertainment）
运动、音乐、电影、游戏、兴趣、爱好
（5）健康（Health）
疾病、就医、健身
（6）居住环境（Living environment）
社区、安全、家居、公共设施
（7）出行（Travel）
旅游、交通、问路、预订
（8）科学技术（Science and technology）
网络、通信、传播
（9）工作（Work）
职业、计划、求职、生涯规划
（10）节日与习俗（Festival and customs）
中外节日、风俗习惯
（四）完形填空
“完形填空”是英语试题中必考的题型之一，试题形式是最常见的“四选一”形式的题型。 它是典型的考查学生综合能力的测试题型，包括基础知识的掌握和运用，对整个文章逻辑联系的理解，在情景中辨析词义的能力以及词组短语搭配的使用能力，这是大部分考生认为难度最大的考查项目，也是学生最容易丢分的一个题型。
（五）阅读
考生能读懂难度相当于所学课文的不同题材和体裁的文字材料。文字材料生词率不超过3%。要求考生通过阅读能够把握其中心思想和主要内容，能对相关信息进行分析和推理判断。
（六）翻译
考生能用所学的词汇及语法结构，将所给汉语翻译成英语或将所给的英语翻译成汉语。要求用词准确、结构完整、无语法和拼写错误。
四、教材中常用短语及重点词汇
《英语》 第1册
Unit 1

welcome to…


be glad to…       
a lot of 

show sb. sth.        
next to              let sb. do sth.

a great many


after class        
thank sb. for… 

Unit 2 

a month ago          get to              
at first 

follow sb.            show concern about   
with the help of…

be strange to sb.       practice doing sth.     on weekdays

go well              have a good time    
on the phone

a little               be friendly to sb.

Unit 3

be kind to sb.      
help sb. do sth.   

enjoy doing sth.    


both of     

    be grateful to…       
look like     



make + n. + adj.    
be popular with…     on the right of   



 a pair of 

    think about         
be full of…

Unit 4

by plane       

Will you please…     on time       



look forward to doing sth. leave for           on time

in great joy    

be busy with         by plane 

not…until            be late for           be sorry for

Unit 5

make…into trouble   
more and more       
be allowed to do…   


whether…or not     
have no idea         
have no way to do    

find out      

point at             
not…but…     



be in trouble          on business

Unit 6

take…as          
not so…as       
        show …to

such as             all over the world        
hundreds of

from…to…          be famous for…

Unit 7

at the beginning of… be good for   give up    learn…by heart   at one time

think over  as much as possible   be able to   it’s necessary for…to…

take it easy  what a pity

Unit 8

click away         
plan to do sth.      
make a tour of  

lie on      
        go on…          
that’s to say 

as early as possible  
have a great time     in spring/summer/autumn/
winter

be different from…     from time to time     arrive in(at)

Unit 9

would like to…      
spend the long holiday…  gather together

prepare for           
sweep out           
  hang up

on both sides of        at midnight            set off              


dress up              show respect to…      learn…from

share…with…         so that

Unit 10

in a different way         
take care of…   
talk about…

share…with           
in such case      be(get)angry with

make friends             make progress     in fact

《英语》 第2册
Unit 1

cut down              wake up           
use up

be covered with       
 nothing but         die from 

not only… but also      

Unit 2

be considered as       make a decision     come into one’s sight

place an order        log onto            shopping online

key … in…          place the order       search engine 

Unit 3

thanks to           on the basis of           
turn…into… 

make…with…       be used as…               make (do) experiments

Unit 4

either…or            for instance          play an important part in

make one’s way        dozens of            in need of 

Unit 5

come into being       keep…company       more than

at that moment        as if                 because of

Unit 6

do one’s best        protect…against         even if

make sure          keep from               separate from

prevent from        consider doing…         be free from

Unit 7

not…any more        account for            be harmful to

be forced to          be linked to            here and there

Unit 8

qualify…for         knock down            by the time

on one’s way        insert…into             set…record

attempt to           in the fact of            in one’s eyes

Unit 9

a number of         spread out              at high speed

be located in         in all directions         in advance

begin with          from all parts of China    scenic spot

Unit 10

in one’s post        heart and soul           according to 

belong to           be proud of             pretend to

五、《英语》（精品教材）第1, 2册课后语法知识
《英语》第1册
Unit 1  1．“主—系—表”句型  2．There be…句型
Unit 2  1．名词（名词的数和名词所有格） 2. have “拥有”的用法
Unit 3 代词 （人称、物主、反身`、指示、疑问、不定、关系）
Unit 4  数词（基数词、序数词、数词的用法）
Unit 5  冠词（定冠词、不定冠词、零冠词的用法）
Unit 6  谓语动词的时态Ⅰ（一般现在、一般过去、一般将来、现在进行）
Unit 7  形容词、副词的三级及其常用句型
Unit 8  谓语动词时态Ⅱ（现在完成、过去完成、过去将来、过去进行）
Unit 9  被动语态（构成、疑问式和否定式、被动语态的用法）
Unit 10  句子成分（主、谓、宾、表、定、壮、补）及句子种类（陈述句、疑问句祈使句和感叹句或简单句、并列句和复合句）
《英语》 第2册
Unit 1状语从句（时间状语从句、地点状语从句、原因状语从句、条件状语从句目的状语从句、比较状语从句、让步状语从句、结果状语从句） 

Unit 2 宾语从句
Unit 3 直接引语与间接引语
Unit 4 动词不定式（作主语、表语、宾语、宾语补足语、定语、状语） 

Unit 5构词法1．合成法（合成名词、合成形容词、合成代词）2．转化（名词转化动词、形容词转化动词、动词转化名词）3. 派生法（前缀、后缀）
Unit 6 定语从句1.（关系代词which that who whom whose和介词+关系代词）2.(when where why)

Unit 7 动词的-ing形式Ⅰ（作主语、表语、宾语）
Unit 8动词的-ing形式Ⅱ（作定语、状语、宾补）
Unit 9过去分词的用法（作表语、定语、状语、宾补）
Unit 10情态动词（can/could, be able to; may/might; shall/should; will/would; must/have to和ought to）
二、专业基础课与专业课
1.种植类专业

《植物生产与环境》考纲
(130分)
参考版本：高等教育出版社   2013年8月第3版   主编：宋志伟
一、课程基本要求
1.熟练掌握：植物形态、结构及生长发育规律；
2.掌握：
（1）光、温、水、肥、土、气等环境因素中的基本概念和原理；
（2）植物生长发育与环境之间的相互关系；
（3）农业气象灾害的防御方法。
3.了解：
（1）植物生长发育的调控方法及措施；.
（2）主要营养元素的生理功能；
4.学会：必要的实验操作技能。
二、课程内容及复习要求
（一）植物生产与环境概述
1.熟练掌握：植物生长的相关性、植物的成花过程及影响因素；
2.掌握：植物的生长发育、植物的周期性、极性、再生、衰老、休眠及花芽分化；
3.了解：植物生产的特点、植物生产的两大要素。
（二）植物体的生长发育
1.熟练掌握：植物细胞、组织和器官的概念；植物细胞的基本构造及各部分功能；花的组成与形态；果实和种子的结构及类型；
2.掌握：减数分裂的特点；组织的类型与功能；营养器官的形态、结构、功能及变态类型；果实与种子的传播途径；种子萌发条件和过程；植物激素和常见的生长调节剂；
3.了解：植物细胞的形态和大小；有丝分裂与减数分裂的区别；花、果实、种子的发育；
4.学会：显微镜的正确使用方法；洋葱临时装片的制作方法；种子生活力的快速测定。
（三）植物生产与土壤培肥
1.熟练掌握：土壤、土壤肥力、土壤质地、土壤有机质、团粒结构、土壤耕性等基本概念；土壤水分的形态及有效性；土壤有机质的转化及作用；施肥的基本原理及方法；氮、磷、钾肥的施用特点；有机肥料的概念与作用；
2.掌握：土壤微生物的作用；土壤空气的特点及土壤通气性对植物生长发育的影响；土壤的基本性质；旱地、水田高产土壤的特性；微量元素肥料的施用技术及注意事项；有机肥料的主要类型与施用；生物肥料及其科学施用；
3.了解：我国主要土壤的特性；低产水田的特性；植物必需营养元素及其生理作用；常见的复(混)合肥料及新型肥料的科学施用；
4.学会：土壤样品的采集与保存；土壤自然含水量的测定;真假化肥的简易识别与鉴定。
（四）植物生产与科学用水
1.熟练掌握：水分对植物的生长作用；植物的蒸腾作用；植物的需水规律和合理灌溉；
2.掌握：降水的成因及表示方法；植物细胞吸水；根系吸水；
3.了解：大气降水；土壤水分蒸发；植物水分环境的调控技术；
4.学会：植物蒸腾强度的测定。
（五）植物生产与光能利用
1.熟练掌握：光合作用、呼吸作用的有关概念与意义；光能利用率及一般条件下光环境的调控技术；
2.掌握：光合作用、呼吸作用在农业生产中的应用；呼吸作用的类型；光合作用和呼吸作用的调控；光合作用和呼吸作用的关系；光与植物生长发育；
3.了解：光合作用与呼吸作用的过程；植物对光适应的不同类型；设施条件下光环境的调控技术；四季与昼夜；日照的长短与光照度。
4.学会：植物呼吸强度的简易测定；
（六）植物生产与温度调控
1.熟练掌握：三基点温度、农业界限温度、积温的概念；积温在植物生产中的应用；
2.掌握：土壤温度、空气温度的变化规律；常见的农业界限温度及用途；
3.了解：温度变化与植物生长发育；植物温度环境的调控；
4.学会：土壤温度、空气温度的测定方法。
（七）植物生产与农业气象
1．熟练掌握：季风、小气候、农业小气候等基本概念；旱涝、干热风、霜冻等气象灾害及其预防；
2．掌握：风；我国的气候特征；二十四节气；
3．了解：气压；气候的形成；气候带与气候型。
《农业生物技术》考纲

（120分）

参考版本：高等教育出版社，2009年8月第2版， 主编：曹春英　丁雪珍

一、课程基本要求

1.熟练掌握：植物遗传的细胞学基础和细胞分裂,植物育种的主要方法和技术，引种的基本原理和一般规律，良种繁育的方法和程序；

2.掌握：植物遗传的基本定律和变异，细胞质遗传与杂种优势的利用，植物组织培养的应用原理和快繁技术，农业微生物基础知识及其应用技术，食用菌栽培技术；

3.了解：遗传、变异与环境，种质资源的收集及保存，植物脱毒技术；

4.学会：植物杂交技术，杂交制种技术，植物组织培养基制备与灭菌，无菌操作技术，主要经济植物的组织培养技术，食用菌菌种分离和培育技术。

二、课程内容和复习要求

绪论

1.掌握：农业生物技术的有关概念与内涵；

2.了解：农业生物技术的发展史及其在现代农业中的应用。
（一）植物遗传育种技术

1.熟练掌握：植物细胞减数分裂的概念、特点、过程、遗传学意义及各主要分裂时期的细胞学特征，选择育种的一般程序和方法，杂交育种技术，引种的基本原理和一般规律，品种混杂退化的原因和防止方法，原种生产的程序和技术；

2.掌握：DNA的化学组成、结构和基因，植物雌、雄配子的形成和双受精，植物遗传的三大定律的现象、解释和验证；杂种优势的概念、类别、条件和杂交制种技术；选育一代杂种的一般程序；

3.了解：植物细胞的主要结构，染色体的形态、结构和数目特点，数量性状遗传和细胞质遗传的特征及应用，品种的概念和育种目标，种质资源的收集及保存，选择的基本方法和鉴定技术，加速繁殖良种的方法；

4.学会：利用植物遗传定律确定相对性状之间的显隐性关系，判断基因型和区别真假杂种，预测杂种后代的种类和比例，植物杂交技术和杂种后代的处理,选育优良自交系，杂交种种子的生产和制种技术。

（二）植物组织培养技术

1.熟练掌握：植物组织培养基的组成、配制、高压灭菌和无菌操作技术，植物组织培养操作技术和快速繁殖技术；

2.掌握：植物组织培养的概念、应用原理和特点，主要经济植物的无菌培养程序和技术，常用的植物脱毒方法、原理和无病毒植物的检测方法；

3.了解：植物组织培养实验室基本仪器设备和用具的功能与操作技术，无病毒苗培养的意义、保存和利用；

4.学会：洗涤、灭菌与消毒技术，植物组织培养基的制备技术，外植体的选择、处理、接种和培养技术，主要经济植物组织培养技术。

（三）农业微生物技术

1.熟练掌握：微生物的营养类型和培养基，农业微生物的分离技术，菌种保藏的基本依据和保藏技术；

2.掌握：微生物的分类，微生物的形态特征，农业微生物的培养和应用技术；

3.了解：微生物的结构、生活史和繁殖方式，菌种复壮技术，

4.学会：MS培养基配制与高压灭菌技术，微生物的菌种分离、无菌操作技术，试管苗驯化移栽技术。

（四）食用菌栽培技术

1.熟练掌握：平菇、香菇、金针菇的菌种分离、培育和主要栽培管理技术，

2.掌握：杏鲍菇、灵芝栽培管理技术；

3.了解：平菇、香菇、金针菇的营养价值、生长和发育及病虫杂菌的综合防治；
4.学会：PDA培养基制备技术，平菇菌种制作与培养技术。

《农作物生产技术》考纲
(100分)

参考版本：高等教育出版社, 省规划教材，2011年第1版, 河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求

1.熟练掌握我省主要农作物的生产技术；

2.掌握农作物的种植方式;

3.掌握农作物的生产环节;

4.了解我省主要农作物的优良品种；

5.学会本课程的主要实训技能。

二、复习内容和复习要求

（一）农作物生产概论

1.熟练掌握：农作物的分类，农作物布局的原则与步骤，复种的条件与技术，间作与套作的技术要点,农作物生产环节;

2.掌握：农作物生产的特点，农作物、农作物生产技术、耕作制度、种植制度、农作物布局、复种、单作、间作、套作、轮作、连作、土壤耕作、少耕和免耕的概念，轮作的作用与类型，连作的危害与防治技术；

3.了解：我省主要的复种方式，间作与套作的主要类型。

（二）小麦生产技术

1.熟练掌握：小麦生长前期、中期与后期的生育特点、主攻目标及管理技术；

2.掌握：小麦各生育时期划分及特征，小麦的播种技术，小麦收获与贮藏；

3.了解：小麦的形态识别，小麦分蘖的发生，小麦穗的分化，小麦开花成熟的过程。

（三）玉米生产技术

1.熟练掌握：玉米苗期、穗期、花粒期的生育特点、主攻目标及管理技术；

2.掌握：玉米生育时期的划分及特征，如何选择玉米良种，玉米玉米合理密植的原则，玉米播种技术，玉米收获与贮藏；

3.了解：玉米的类型，玉米缺素症状与诊断。

（四）水稻生产技术

1.熟练掌握：水稻播种技术，水稻秧苗移栽技术，水稻返青分蘖期，拔节孕穗期与抽穗结实期的生长发育特点、主攻目标及管理技术；

2.掌握：水稻的生育期、生育时期、感温性、感光性、基本营养生长性的概念，籼稻与粳稻的特征特性，水稻育秧技术，水稻测产与收获；

3.了解：水稻产量及其形成，水稻的形态特征，影响水稻生长发育的环境因素。

（五）棉花生产技术

1.熟练掌握：棉花苗期、蕾期、花铃期与吐絮期的生长发育特点、主攻目标及管理技术，棉花的采收技术； 

2.掌握：棉花播种技术，棉花的的播前准备，棉花生长发育特征，棉花的育苗及移栽技术，棉花蕾铃脱落的原因及防止技术，棉花测产与采收；

3.了解：棉花的一生，影响棉花生长发育的因素。

（六）花生生产技术

1.熟练掌握：花生幼苗期、开花下针期与结荚成熟期的生长发育特点、主攻目标及管理措施；

2.掌握：花生的类型，花生播种技术，花生田间测产与收获；

3.了解：花生的一生，影响花生生长发育的因素。

（七）大豆生产技术

1.熟练掌握：大豆出苗期、幼苗分枝期、开花结荚期、鼓粒成熟期的生长发育特点、主攻目标及田间管理技术；

2.掌握：大豆的品种类型，大豆播种技术，大豆田间测产与收获；

3.了解：大豆的一生，影响大豆生长发育的因素。

（八）甘薯生产技术

1.熟练掌握：甘薯生长前期、中期与后期的生育特点、主攻目标及管理技术；

2.掌握：甘薯苗床管理，甘薯秧苗选择与栽插技术，甘薯壮苗的标准，甘薯收获与贮藏； 

3.了解：甘薯的一生，影响甘薯安全贮藏的因素。 

（九）烟草生产技术

1.熟练掌握：烟草移栽技术，烟草的大田管理技术，烟叶的采收技术；

2.掌握：烟草苗床阶段的管理技术，烟草品质的评定，烟叶烘烤过程中的温湿度控制技术；

3.了解：烟草的一生，烟草的类型。

《园艺植物生产技术》考纲
( 100分)
     参考版本：河南省中等职业技术教育规划教材.高等教育出版社, 2011年9月 第1版 , 河南省职业技术教育教学研究室编。
    一、课程基本要求

1．熟练掌握：果树基础知识、果树育苗技术以及苹果、梨、桃、葡萄的生产技术；
2．熟练掌握：蔬菜生产准备、蔬菜生产设施以及番茄、辣椒、黄瓜、菜豆的生产技术；

3．熟练掌握：花卉生产准备、草花、盆花的栽培技术；

5．掌握：主要果树的生物学特性，核桃、枣的生产技术，常见蔬菜的生物学特性，大白菜、萝卜、大蒜、芹菜、结球甘蓝、胡萝卜、韭菜、马铃薯的栽培技术；切花生产技术；

6．了解：主要果树的种类与品种，常见蔬菜的品种类型，结球甘蓝、胡萝卜、韭菜、马铃薯的生物学特性及品种类型；

6．学会：本课程基本的实践操作技能。

   二、课程内容和复习要求

（一） 果树生产技术

1. 果树基础知识

（1）熟练掌握：果树分类，物侯期及特性； 

（2）掌握：根的生长规律，果树的树体组成；

（3）了解：果树资源，果树的根，果树的生长期，果树的休眠期、果树的生命周期。

2. 果树育苗技术

（1）熟练掌握：播种技术、嫁接方法；

（2）掌握：嫁接注意事项、嫁接后管理、自根育苗的方法、促进生根的方法；

（3）了解：嫁接苗的特点和利用、自根育苗的特点和利用；

（4）学会：种子净度测定、千粒重测定、四氮唑染色法、嫁接方法。

3. 果树建园技术

（1）掌握：，树种和品种选择的依据，果树的配置；
（2）了解：果园水土保持措施，果树栽植技术，园地规划；

（3）果树栽植技术。
4. 仁果类果树生产技术

（1）掌握：苹果的土、肥、水管理技术，整形修剪方法，苹果、梨病虫害防治技术；
（2）了解：梨矮化密植树的整形修剪、花果管理技术，梨树矮化密植栽培与修剪技术；
（3）学会：土肥水管理技术、整形修剪技术。
5. 核果类果树生产技术

（1）掌握：桃树的整形修剪技术、桃树的花果管理技术、病虫害防治技术
（2）了解：桃的种类与品种、桃园土壤水的管理技术；
（3）学会：保花保果技术、疏花疏果技术、整形修剪技术。
6. 浆果类果树生产技术

（1）掌握：葡萄整形修剪技术、葡萄花果的管理技术；

（2）了解：葡萄的种类与品种、园土肥水的管理技术、整形方法、架式与病虫害防治技术；

（3）学会：疏花疏果技术、整形修剪技术。 
7. 坚果类果树生产技术

（1）掌握：核桃园土肥水的管理技术、核桃树的整形修剪技术、病虫害防治技术；

（2）了解：葡萄的种类与品种、生物学特性及对环境条件的要求、；
（3）学会：保花保果技术、整形修剪技术。
8. 柿枣类果树生产技术

（1）掌握：枣园土肥水的管理、枣树的整形修剪、病虫害防治技术；
（2）了解：枣树的种类与品种、对环境条件的要求与枣树花果的管理技术；
（3）学会：保花保果技术、整形修剪技术。
（二）  蔬菜生产技术

1. 蔬菜生产准备
（1）熟练掌握：种子播前处理、常规设施育苗技术、嫁接育苗技术；
（2）掌握：种子的定义及种子的质量、播种技术；
（3）了解：蔬菜分类、蔬菜种子的寿命；
（4）学会：识别蔬菜的种类、种子播前处理技术、育苗技术。
2. 蔬菜生产设施
（1）掌握：地膜覆盖技术，塑料大棚的结构，日光温室的结构；
（2）了解：地膜的种类、覆盖方式，塑料大棚和日光温室的类型、性能及应用；
（3）学会：塑料大棚的维护技术。
3. 茄果类蔬菜生产技术
（1）掌握：番茄日光温室越冬茬栽培技术，大棚茄子秋延后栽培技术，日光温室辣椒越冬茬栽培技术；
（2）了解：番茄、茄子、辣椒的品种类型，番茄、茄子、辣椒的生物学特性，露地番茄栽培技术，露地茄子春茬栽培技术，露地辣椒越夏茬栽培技术；
（3）学会：番茄、茄子、辣椒的田间管理技术。
4. 瓜类蔬菜生产技术
（1）掌握：黄瓜春茬栽培技术，春茬西瓜栽培技术；
（2）了解：黄瓜、西瓜的品种类型，生物学特性，黄瓜的花芽分化和性型分化，黄瓜日光温室冬春茬栽培技术，黄瓜、西瓜的茬口安排；
（3）学会：黄瓜的植株调整、促进雌花分化技术，西瓜的植株调整技术。
5. 豆类蔬菜生产技术
（1）掌握：菜豆的品种类型、菜豆露地春播栽培技术；
（2）学会：菜豆的田间栽培管理技术。
6. 白菜类蔬菜生产技术
（1）掌握：秋冬茬大白菜栽培技术；
（2）了解：春茬大白菜栽培技术，露地秋甘蓝栽培技术，茬口安排，菜豆露地春播栽培技术，早春设施甘蓝栽培技术；
（3）学会：大白菜、结球甘蓝的田间栽培管理技术。
7. 根菜类蔬菜生产技术
（1）了解：秋冬萝卜栽培技术、春季胡萝卜栽培技术；
（2）学会：萝卜、胡萝卜的田间栽培管理技术。
8. 葱蒜类蔬菜生产技术
（1）了解：大蒜栽培管理技术、韭菜露地栽培技术，大棚韭菜秋冬茬栽培技术；
（2）学会：大蒜的田间管理技术、韭菜的播种、育苗、定植、培土技术。
9. 其他蔬菜生产技术
（1）了解：日光温室秋冬芹菜栽培技术、春季马铃薯的栽培技术，秋季马铃薯的栽培技术；
（2）学会：芹菜育苗技术、马铃薯催芽技术。
（三） 花卉生产技术

1. 花卉生产准备
（1）掌握：花卉的概念，花卉的分类，；
（2）了解：花卉生产前准备、常见花卉的生态习性、形态特征；
（3）学会：能正确认别80种以上常见花卉。
2. 草花生产技术
（1）掌握：一串红、鸡冠花的栽培技术；
（2）了解：一串红、鸡冠花、矮牵牛、三色堇的主要园艺品种，特征及对环境的要求，一串红的育苗技术；
（3）学会：草花育苗技术。
3. 盆花生产技术
（1）掌握：盆栽花卉的浇水、施肥原则，整形修剪技术；
（2）了解：牡丹的类型及盆栽品种要求；
（3）学会：盆栽牡丹的上盆、养护技术。

4. 切花生产技术
（1）掌握：鲜切花的概念与分类，保鲜及采后处理方法；；
（2）学会：常见切花的生产技术。
5. 花卉应用
（1）掌握：切花应用技术、盆花的应用特点；
（2）了解：花卉应用的各种形式，艺术插花，礼仪插花；
（3）学会：常见花卉的应用。
2.养殖类专业
《畜禽营养与饲料加工技术》考纲
（120分）
参考版本：高等教育出版社，省规划教材，2011年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．掌握畜禽营养概述；饲料营养成分的作用与缺乏症；能量与畜禽营养；
2．掌握畜禽的维持和生产营养需要及畜禽饲养标准；
3．掌握饲料的命名、分类及常见饲料原料的种类、营养特性、利用特点及加工调制；
4．掌握配合饲料的类型和特点；配合饲料配方设计的方法、步骤及原则；                                                                     
5．掌握配合饲料生产工艺、流程及操作步骤；会判断配合饲料产品品质的优劣；
6. 会本课程基本技能的操作。
二、课程内容和复习要求
（一）畜禽营养基础
1．熟练掌握微量元素、消化率、必需氨基酸、半必需氨基酸、非必需氨基酸、限制性氨基酸、理想蛋白质、酸价、必需脂肪酸、消化能、代谢能、净能的概念;影响畜禽消化率的因素；缺水后果；小肽的生理功能，氨基酸种类、特点，提高蛋白质转化效率的措施，反刍兽利用尿素的机制；糖类生理功能，粗纤维的合理利用；必需脂肪酸的生理功能；饲料能量在畜禽体内的转化过程；钙磷的生理功能、缺乏症，必需微量元素的生理功能与典型缺乏症；维生素A、E的生理功能及缺乏症，B族维生素典型缺乏症；
2．掌握动植物体的化学组成、饲料中养分与饲料养分的比较；畜禽消化方式；水的生理功能、水的来源、排泄与畜禽需水量及饮水品质；蛋白质组成和类别，蛋白质的生理功能、不足与过量的危害，动物对蛋白质的消化；糖类的组成，动物对糖类的消化；脂肪的组成与脂肪酸的特征，脂肪的生理功能，饲料脂肪对畜禽产品的影响；饲料能量效率；矿物质的组成与生理功能，矿质元素的供给，预防钙磷缺乏的措施，氯钠钾的生理功能及镁硫的缺乏症；维生素D、K、C的营养作用及缺乏症。
（二）畜禽营养需要与饲养标准
1．熟练掌握营养需要、饲养标准、维持需要、基础代谢的概念，饲养标准的指标、表达方式和应用原则；畜禽维持需要的意义，影响畜禽维持需要的因素，畜禽生长营养需要及影响其的因素，影响肥育效果的因素，繁殖母畜的营养需要，泌乳的营养需要，蛋的成分，产蛋的营养需要。
    2．掌握营养需要的测定方法，饲养标准的分类、特点、作用；畜禽生长的一般规律及利用，肉的成分及肥育营养需要的特点，肥育的营养需要，营养对繁殖的影响，种公畜的营养需要，乳的成分与形成、营养对泌乳的影响， 毛的成分，产毛的营养需要。
（三）饲料及其加工利用
1．熟练掌握粗饲料、青饲料、青贮饲料、能量饲料、蛋白质饲料、饲料添加剂的概念；青贮的意义及一般青贮的原理，常规青贮步骤、青贮饲料的品质鉴定及利用；粗饲料生石灰碱化法处理步骤，粗饲料氨化窖法处理步骤；植物蛋白质饲料的种类、营养特性及利用特点，尿素的喂量、喂法与中毒及其防治；饲料添加剂的作用、分类，营养性添加剂的种类特点及非营养性添加剂的种类和作用。
2．掌握畜禽国际饲料分类法，中国饲料分类法及按饲料来源分类法；青饲料的营养特性、影响青饲料营养价值的因素，青饲料的种类、处理、饲用特点及饲喂时应注意的事项；特殊青贮的原理，青贮原料选择、分类及适时收割期，青贮设备的选择及常用建筑，特种青贮；粗饲料的营养特性、种类及物理和生物处理；能量饲料的种类及营养特性；动物蛋白质饲料的种类、营养特性及利用特点，单细胞蛋白质饲料的种类及营养特性；矿物质饲料及其合理利用。
（四）饲料配方设计
1．熟练掌握日粮、饲粮、饲料配方、配合饲料、试差法的概念，设计饲料配方基本步骤；对角线法设计全价配合饲料配方的步骤，由全价饲料配方推算出浓缩料配方及直接设计浓缩饲料配方的设计步骤；确定预混料活性成分添加量的原则，原料与载体的选择；复合预混料的配方设计步骤。
2．掌握配合饲料的种类及特点，饲料配方设计的原则及注意事项；代数法设计全价配合饲料配方的步骤，试差法设计全价配合饲料配方的步骤；反刍兽浓缩料配方设计的步骤；预混料的分类、活性成分的需要量，微量元素预混料和维生素预混料的配方设计步骤。
3. 会用对角线法和代数法设计全价配合饲料配方，会用试差法设计全价配合饲料配方；能由全价饲料配方推算出浓缩料配方。
（五）饲料加工工艺基础知识
1．熟练掌握原料清理操作步骤；粉碎粒度的要求，粉碎的方法，粉碎的操作过程；配料工艺特点，电子秤的操作使用；饲料混合过程及对混合机的技术要求、影响混合质量的因素；颗粒饲料的优点，制粒工艺流程，颗粒饲料的主要质量指标。
2．掌握原料接收工艺，原料接收设备配置，原料接收程序，原料清理设备；粉碎的目的、粉碎对动物的影响，粉碎的工艺及设备配置；配料计量分配设备，电子秤的特点；饲料混合机的分类，混合工艺特点、流程；制粒过程，制粒设备，制粒机组的操作过程；配合饲料加工工艺及其对饲料产品质量的影响，衡量配合饲料的质量标准。
《兽医基础》考纲
（130分）
   参考版本：高等教育出版社，省规划教材， 2011年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．熟练掌握兽医临床常用药物；微生物学和免疫学基础；畜禽疾病诊疗技术；

2．掌握疾病的概论、疾病的基本病理过程；

3．掌握动物防疫与检疫的基本理论知识和动物防疫的操作技能；

4．能准确的进行病料的采集、保存、动物尸体的处理；细菌标本片的制备及染色；动物的临床检查及实验室检查等基本操作技能；

5．会对动物进行正确的尸体剖检和病料送检，能正确的使用外科手术器械。

二、复习内容和复习要求
（一）病理基础
1．熟练掌握潜伏期、血栓形成、发热、炎症的概念；局部血液循环障碍的类型、原因及病理变化；变性、坏死、萎缩、增生、再生的类型及临床上常见的实例；坏死的结局；脱水的类型、原因；炎症的基本病理变化、局部表现和全身反应；病料的采集、运送及剖检后尸体的处理。

2．掌握疾病发生的原因；疾病的经过；损伤修复的方式；水肿的概念及各类型水肿的病理变化；各类脱水的补液原则及补液时注意的问题；急性炎症的结局；临床上常见的热型及特征；高热病的治疗原则；尸体剖检的准备工作及注意事项；

3．了解疾病的结局；组织细胞损伤与修复产生的原因；发热的原因及发热时对机体的影响；尸体剖检的步骤；尸体的变化。

（二）兽医临床常用药物
1．熟练掌握副作用、二重感染、配伍禁忌、抗生素、耐药性的概念；影响药物作用的因素；药物不良反应的种类；抗生素的分类及临床上常用的抗生素；磺胺药使用原则和使用时应注意的事项；影响防腐消毒药作用的因素；常用防腐消毒药的作用对象、使用浓度；抗蠕虫药作用与应用；糖皮质激素的药理作用、临床应用及应用时的注意事项；作用于中枢神经系统的药物。

2．掌握药物剂型的种类；常用药物的配伍禁忌；磺胺类药物的分类；抗菌增效剂、喹诺酮类药、喹噁啉类、硝基咪唑类及抗真菌药的适应症及注意事项；抗球虫药的应用及使用时注意的事项；解毒药；作用于循环系统的药物；作用于呼吸系统的药物；作用于消化系统药物的药物；作用于泌尿生殖系统的药物。

3．了解药物作用的方式；药物的体内过程；处方的书写及注意事项；各种药物的用法与用量；杀虫药的种类。

（三）微生物学和免疫学基础
1．熟练掌握荚膜、芽孢、抗原、抗体、变态反应、疫苗、免疫血清的概念；细菌的结构；细菌的生长繁殖条件以及细菌的致病作用；病毒的特点；免疫系统的组成及各自的功能；抗原的种类及抗原的构成条件；抗体的特性；抗体的类型及各自特征；抗体的功能；抗体产生的一般规律及影响抗体产生的因素；生物制品的保存和使用；细菌标本片的制作及革兰氏染色法的操作步骤；

2．掌握微生物的概念、种类；细菌的形态及呼吸类型；病毒的结构及化学组成；病毒的生物学特性；真菌、放线菌及支原体的基本特征；显微镜的使用及使用中常见技术问题处理；免疫的功能与免疫类型；变态反应的类型；疫苗的种类；免疫防治；鸡白痢全血平板凝集实验的操作。

 3．了解病毒的致病作用；微生物与外界环境的关系；血清学试验的类型以及影响血清学实验的因素；免疫学诊断新技术。

（四）防疫与检疫技术
1．熟练掌握预防接种、紧急接种、免疫程序的概念；消毒的种类及方法；养殖场常用的消毒程序；畜禽常用的免疫接种方法；饮水免疫时应注意的问题；制订免疫程序时应考虑的因素；造成免疫失败的原因；药物预防应掌握的原则及常用药物的种类；畜禽尸体的处理方法；检疫的对象，检疫的方法；

2．掌握福尔马林氧化熏蒸消毒法的操作步骤；紧急接种时的注意事项；免疫接种前的准备工作；做好预防接种工作应注意的问题；隔离的对象；封锁的原则、程序及具体措施；药物预防的意义；饲料或饮水中添加给药剂量的换算；检疫的概念、方式；牛结核病变态反应的检疫方法；

3．了解消毒设备和消毒制度；消毒剂的配制；封锁的程序；杀虫与灭鼠；微生态制剂在畜禽生产中的应用；检疫的作用。

（五）畜禽疾病诊疗技术
1．熟练掌握临床检查的基本方法及检查内容；动物的皮肤、眼结膜、淋巴结的检查及病理变化；体温的测定方法；动物的正常体温；消化系统检查；呼吸运动的检查及肺部检查；神经系统的检查；白细胞计数及白细胞分类计数的临床意义；粪便的物理学及化学检验；静脉注射、肌肉注射、皮下注射的注射部位及操作方法；手术前应做好哪些准备工作；麻醉、组织分离、止血、缝合、包扎等技术的操作方法及使用范围；

2．掌握牛、猪、犬、猫的接近与保定；体温的病理变化；便秘、里急后重、尿潴留、心搏动、心力衰竭的概念；排尿动作检查；循环系统检查；血液涂片制备和细胞染色；血沉、红细胞压积的概念及临床意义；尿液的物理学检查及化学检验；胃导管投药法的操作及鉴别；不同动物的穿刺术、导胃与洗胃术、灌肠术、导尿术、封闭术的操作方法；常用外产科手术器械的种类、作用及使用方法；肠管手术、公猪及母猪去势术的操作方法；

3．了解临床诊断的程序；红细胞压积的测定；X线、B超及内镜等特殊检查技术的操作规程；其他外科手术示例。

《畜禽繁育技术》考纲
（100分）
    参考版本：高等教育出版社，省规划教材，2011年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．熟练掌握遗传的物质基础，杂交改良技术，家畜繁殖技术。
2．掌握畜禽生殖器官的结构和生理功能，常用生殖激素的作用及应用。
3．掌握家畜受精、妊娠及分娩技术，家畜繁殖力与繁殖障碍。
4．掌握常见家禽的繁育技术。
5．能运用有关原理对畜禽繁殖中的问题进行分析指导。
6．学会本课程的基本技能操作。
二、复习内容和复习要求
（一）遗传的物质基础
1．熟练掌握细胞的结构；染色体概念、形态、结构；遗传物质功能和基因的概念；有丝分裂和减数分裂各过程的典型特征；基因分离定律、基因自由组合定律的基本内容及应用；性染色体的类型；碱基配对原则；转录、翻译的概念；伴性遗传的概念及其应用；
 2．掌握染色体的数目；同源染色体的概念；各种细胞分裂的数目；遗传物质功能和基因的概念；遗传信息的传递过程；变异原因、类型；基因突变的概念、特点和意义；能运用基因分离定律和基因自由组合定律对一对或两对相对性状的遗传结果进行简单分析；
3．了解染色体组型；氨基酸的遗传密码；基因连锁遗传定律的内容；基因连锁与交换遗传现象的分析；基因重组和染色体变异。
（二）畜禽杂交改良技术
1．熟练掌握品种应具备的条件；河南省常见畜禽品种资源，引种的概念及应注意的问题；畜禽鉴定的方法；不同体尺的概念、体尺测量的工具、方法；近交的概念，选配的概念、意义、方法；杂交的概念、作用和杂交改良的方法；杂交育种的步骤；产生杂种优势的方法；导入杂交、改造杂交的概念及应用；提高杂种优势的措施；能够识别或画出有关杂交的示意简图；
2．掌握品种的分类；畜禽生产力的种类；畜禽不同生产力鉴定的常用指标；评定畜禽生产力的原则；种用畜禽的体质类型；畜禽选种的概念、方法及各种方法的特点；系谱的种类及识别；近交遗传效应；同质选配、异质选配的概念、作用；杂种优势的概念及度量；本品种选育的基本措施；建立品系的方法；近交衰退的概念，近交衰退防止措施；

 3．了解不同经济用途畜禽的外貌特征；外貌鉴定的内容；系谱的编制；远缘杂交；杂交育种的步骤；配合力测定。
（三）畜禽繁殖技术
1．熟练掌握激素、生殖激素、外激素的概念、生殖激素作用特点及分类；促性腺激素释放激素、人绒毛膜促性腺激素、孕马血清促性腺激素催产素、前列腺激素的生理作用和应用；重要生殖激素英文缩写；副性腺的种类及功能，附睾的生理功能；公畜采精的方法、采精的频率、精子的运动方式，能够正确识别安装和使用假阴道，精液稀释与保存的方法；母畜生殖器官的构成，卵巢、子宫的生理功能；母畜适配年龄；不同母畜发情鉴定的方法；发情控制技术；用于人工授精的精子活率标准；母牛的输精方法，母猪的输精方法；胎盘的类型，分娩的预兆，新生仔畜的护理；评定畜禽繁殖力的主要指标，并能结合生产实际进行分析；提高家畜繁殖力的措施。
2．掌握雄激素、雌激素、孕激素、促卵泡素、促黄体素的生理作用及应用；公畜生殖器官的构成及各种公畜生殖器官的特点，睾丸的生理功能；输精管的生理功能；各种母畜生殖器官的结构特点；能够识别家畜的生殖器官；母畜发情的概念；发情周期与排卵的类型，体成熟的概念，各种母畜平均发情周期的时间；异常发情的种类；母畜妊娠诊断的方法及预产期的推算；分娩的过程及接助产的原则；公、母禽生殖器官的特点，公鸡采精的方法及母鸡人工授精的方法；影响精子存活的外界因素，设计假母猪应注意的事项；精液品质检查的内容及方法，稀释液的作用，稀释倍数的定性确定；输精的基本要求；给牛、猪输精时不同类型精液的数量、次数、部位；家畜常见的繁殖障碍。
3．了解促乳素、松弛素、外激素的作用及生产应用；能够正确识别安装和使用假阴道；公畜尿生殖道、阴茎、包皮的功能；稀释液的种类、主要成分；液氮容器的结构；冷冻精液的制作方法；受精的过程；诱发分娩；家禽精液的处理，鸭、鹅的输精技术。
《畜禽生产技术》考纲
（100分）
    参考版本：高等教育出版社，省规划教材，2011年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．掌握猪、禽、牛、羊的品种特征，并能根据外貌特征完成常见品种的识别。

2．熟练掌握猪、牛的生物学特性；家禽的孵化技术；羊的产品及其利用。

3．熟练掌握种猪生产技术、肉猪生产技术、蛋鸡生产技术、肉鸡生产技术、鸭生产技术、鹅生产技术、肉牛生产技术、奶牛生产技术、羊的饲养管理技术。

4．掌握常见猪病、禽病、牛病、羊病及其防治技术。

5．了解猪场、禽场、牛场、羊场的规划与建设。

二、复习内容和复习要求
（一）猪生产技术
1．熟练掌握猪的生物学特性和一般饲养管理原则；妊娠母猪的生理特点及饲养技术；空怀母猪的饲养管理；分娩前的准备，猪的接产技术；哺乳母猪饲养管理技术；哺乳仔猪的生理特点及提高哺乳仔猪培育效果的措施；仔猪早期断奶的优点及断奶注意事项，断奶仔猪饲养管理技术；后备猪饲养管理技术；工厂化养猪的生产特点。

2．掌握猪的经济类型，地方品种类型及特点，培育猪种特点，引入品种原产地、特征及利用方向；加强猪日常管理的措施，猪群类别的划分；种公猪的生理特点和饲养管理技术；妊娠母猪的管理技术；分娩预兆，假死仔猪的急救，产后母猪的护理；母猪的泌乳规律；后备猪的生长发育特点及其选择；肉猪生产的准备工作及生产技术；猪场址的选择，猪舍建设与养猪设备；工厂化养猪工艺流程；猪常见传染病及其防治技术。

3．了解猪场规划与布局，猪常见寄生虫病及其防治技术；猪常见普通病及其防治技术。

（二）禽生产技术
1．熟练掌握种蛋的消毒方法及保存；孵化前的准备；机器孵化的管理技术，孵化效果的分析；雏鸡的生理特点，育雏前的准备，雏鸡的饲养管理；育成鸡的管理；产蛋鸡的环境管理、日常管理，减轻应激影响、降低破蛋率的措施；蛋用种鸡的强制换羽及注意事项；肉用种鸡的饲养管理技术；蛋鸭生产技术；肉鸭生产技术；雏鹅培育技术；肉用仔鹅的生产技术；活拔羽绒技术；鹅肥肝生产技术。
2．掌握鸡品种的分类方法，鸡的主要品种及外貌特征；鸭主要品种及外貌特征；畸形蛋的种类及形成原因，家禽的胚胎发育特征，种蛋的要求和选择方法，种蛋的包装和运输要求；孵化条件及其控制技术；孵化效果的检查；初生雏鸡的雌雄鉴别技术，初生雏的免疫、选择与运输；育雏方式与供温设备；育成鸡的培育目标及生理特点，育成鸡的限制饲养；产蛋鸡的生理特点、产蛋规律及饲养，产蛋鸡的卫生管理，减少饲料浪费的措施；蛋用种鸡的饲养管理，种公鸡的饲养管理；肉用仔鸡的饲养管理技术；肉鸭的生产特点；雏鹅生理特点；种鹅生产技术；禽常见传染病及其防治技术。

3．了解鹅主要品种的外貌特征；蛋的形成过程，蛋的构造，胎膜的形成及其功能；水禽的雌雄鉴别；鸭的生活习性和经济类型；禽场的规划与布局；禽舍建设及内部设施。禽常见寄生虫病及其防治技术，禽常见普通病及其防治技术。

（三）牛生产技术
1．熟练掌握牛的生产性能评定；牛的生物学特性；肉牛日常饲养管理要点；育成牛饲养管理技术；泌乳期各阶段母牛饲养管理技术；围产期奶牛的饲养管理技术。 

2．掌握乳用牛品种、肉用牛品种、乳肉兼用牛品种、地方良种黄牛的外貌特征及生产性能；肉牛的生长发育及肥育方式；肉牛不同生长阶段的饲养管理技术；犊牛培育技术；影响奶牛生产性能的因素；成年母牛一般饲养管理技术；干奶期奶牛的饲养管理技术；牛场址的选择；牛常见普通病及其防治技术。

3．了解牛的主要行为习性；牛场布局与规划；牛场建设与设备；牛常见传染病及其防治技术，牛常见寄生虫病及其防治技术。

（四）羊生产技术
1．熟练掌握羊的生物学特性及消化特点；种公羊的饲养管理，种母羊的饲养管理，肉羊的育肥方式；肉羊育肥技术；羊的年龄鉴定、体尺测量、绵羊剪毛、绵羊药浴；羊场地的选择。

2．掌握绵羊品种的分类、产地及主要特征，山羊品种的分类、产地及主要特征；羊肉的营养特点，羊皮的种类，羊皮的剥取和保存；放牧羊群的组织及放牧场地的选择，放牧的方式及队形，四季放牧要点；羔羊的饲养管理；肉羊育肥准备工作；羊的编号、去角、断尾、去势、山羊抓绒、羊的防疫、羊的驱虫及修蹄。

3．了解羊毛纤维的构造、类型及理化性质；羊场的规划与布局；羊舍建设与内部设施；羊常见传染病防治技术；寄生虫病防治技术；羊常见普通病防治技术。

3.计算机类专业

《Visual Basic 6.0程序设计》考纲

（120分）

参考版本：电子工业出版社，省校企合作精品教材，2015年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。

一、课程基本要求

1．了解visual basic6.0的安装与特点，掌握Visual Basic集成开发环境及基本操作、编程机制和编程步骤；熟练掌握vb的基本概念及概念之间的联系；

2．熟练掌握Visual Basic语言编程基础：包括数据类型、常量与变量、运算符与表达式、基本语句、程序控制结构、数组、过程与函数和错误处理；利用程序控制结构解决工作、生活实际问题；

3．熟练掌握应用程序窗体设计，包括窗体的属性、方法、事件、对话框和设计多文档界面应用程序；

4．熟练掌握Visual Basic标准控件的属性、事件、方法；

5．了解多媒体程序设计方法；熟练掌握图形控件、图像控件和图像框控件的属性、方法；

6．掌握为应用程序添加菜单和工具栏，熟练掌握菜单属性和事件；

7．掌握文件的管理与访问；

8．了解Visual Basic数据库程序设计方法；

9．了解Visual Basic自带的打包程序制作安装程序。

二、复习内容与复习要求

（一）开启Visual Basic编程之旅

1．了解Visual Basic6.0的安装与特点

2．掌握VB集成开发环境组成及操作；

3．掌握VB编程步骤与编程机制；

4．熟练掌握VB工程与模块；

5．熟练掌握对象的概念，对象的属性、方法和事件。

（二）快速掌握Visual Basic编程语言

1．掌握基本数据类型；

2．熟练掌握常量与变量；

3．熟练掌握标识符命名规则；

4．熟练掌握Print语句；

5．熟练掌握语句格式；

6．熟练掌握赋值语句； 

7．了解注释语句；

8．掌握结束语句；

9．熟练掌握表达式与运算符； 

10．熟练掌握If语句； 

11．熟练掌握Iif函数；

12．熟练掌握Select语句；

13．熟练掌握For循环语句

14．熟练掌握While循环语句； 

15．熟练掌握Do循环语句；

16．理解数组的概念； 

17．熟练掌握数组的定义； 

18．熟练掌握数组的初始化；

19．掌握数组的清除； 

20．掌握数组的访问；

21．掌握通用过程；

22．掌握事件过程；

23．掌握参数的传递；

24．熟练掌握常用内部函数； 

25．了解格式输出函数；

26．掌握自定义函数；

27．理解VB程序错误种类； 

28．掌握VB程序错误处理。

（三）设计应用程序窗体

1．熟练掌握窗体的常用属性；

2．熟练掌握窗体的常用方法；

3．熟练掌握窗体的Load事件；

4．熟练掌握窗体的Click事件；

5．掌握窗体的Risize事件；

6．熟练掌握窗体的Unload事件； 

7．了解窗体的KeyPreview属性；

8．掌握窗体的KeyDown、KeyUp和KeyPress事件； 

9．了解窗体的Line方法；

10．掌握窗体的MouseDown、MouseUp和MouseMove事件；

11．理解窗体的Activate事件；

12．熟练掌握InputBox函数； 

13．熟练掌握MsgBox函数；

14．掌握CommandDialog控件；

15．熟练掌握创建MDI窗体；

16．熟练掌握设置MDI子窗体；

17．熟练掌握创建快速显示窗体；

18．掌握设置应用程序启动对象。

（四）利用标准控件构建用户界面   

1．熟练掌握控件的基本操作

2．熟练掌握标签控件；

3．熟练掌握文本框控件；  

4．熟练掌握命令按钮控件；

5．熟练掌握单选按钮控件；

6．熟练掌握复选框按钮控件；

7．熟练掌握框架控件；

8．熟练掌握列表框控件； 

9．熟练掌握组合框控件；

10．熟练掌握滚动条控件；

11．熟练掌握计时器控件。

（五）制作多媒体程序

1．理解窗体坐标系；

2．掌握颜色的使用方法；

3．熟练掌握Pset和Line语句；

4．理解Circle方法的语法格式，掌握用circle绘制圆、椭圆、扇形；

5．掌握Line控件；

6．熟练掌握Shape控件；

7．熟练掌握图像框控件；

8．熟练掌握图像控件；

9．了解用Declare声明API函数； 

10．了解通过调用API函数mciSendString执行相关命令；

11．掌握ShockwaveFlash控件的常用属性与方法；

12．掌握WindowsMediaPlayer控件的常用属性。

（六）设计菜单和工具栏

1．熟练掌握菜单控件；

2．掌握Rich-TextBox控件； 

3．掌握StatusBar控件；

4．理解Clipboard对象；

5．掌握工具栏控件；

6．了解图像列表控件。

（七）访问与管理文件

1．熟练掌握驱动器列表框；

2．熟练掌握目录列表框；

3．熟练掌握文件列表框； 

4．掌握顺序文件的操作； 

5．掌握定义记录型和变量；

6．掌握随机文件的操作；

7．了解引用Scripting类型库；

8．掌握通过FSO对象读取文件； 

9．掌握通过FSO对象向文件中添加数据。

（八）创建数据库应用程序

1．掌握使用数据控件；

2．掌握使用数据绑定控件；

3．了解SQLSELECT语句；

4．了解MsFlexGrid控件；

5．了解ADO数据控件；

6．了解DataGrid控件；

7．了解引用ADO对象库；

8．了解ADOConnection对象；

9．了解ADORecordset对象； 

10．了解Command对象；

11．了解Paramtetrs集合与参数化查询；

12．了解SQL INSERT语句。 

（九）开发图书管理系统

1．掌握系统功能设计；

2．了解使用VisualBasic6.0自带的打包程序制作安装程序。


《计算机组装与维护》考纲
（130分）
参考版本：电子工业出版社，省校企合作精品教材，2013年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．掌握计算机的组成及各部件的功能；
2．掌握计算机的主要硬件设备及外部设备；
3．了解主机箱内的硬件设备；
4．掌握计算机的内部接口及常见连线；
5．熟练掌握计算机的外部接口及各外部设备之间的连接； 

6．掌握常用的营销礼仪和营销语言；

7．掌握了解用户需求的过程；

8．了解CPU的分类及其主要产品； 

9. 掌握CPU的性能指标；
10．了解主流笔记本CPU系列产品； 

11．熟练掌握主板的结构；
12．掌握主板芯片组的构成、功能及品牌型号；
13．掌握内存的作用、外观和主要性能指标；
14．掌握硬盘的分类、工作原理及主要性能指标；
15．掌握显卡的组成、作用及主要性能指标；
16．熟练掌握固态硬盘的工作原理及特点； 

17．了解LED的工作原理、特点和技术指标；
18．掌握机箱的作用、分类和结构；
19．掌握电源的作用、分类和品质认证；
20．掌握移动存储设备的种类及特点；
21．了解各种不同类型计算机的配置方法； 

22．熟练掌握计算机硬件组装的安全操作规范； 

23．了解计算机整机组装的流程； 

24．熟练掌握正确安装CPU及CPU散热风扇的方法和步骤；
25．熟练掌握正确安装内存的方法和步骤；
26．熟练掌握正确安装主板的方法和步骤；
27．熟练掌握正确安装显卡的方法和步骤；
28．熟练掌握正确安装硬盘的方法和步骤；
29．掌握机箱面板上信号线的含义和连接；
30．掌握前置USB线的含义及连接；
31．掌握计算机的启动过程和启动方法；
32．掌握BIOS的进入方法；
33. 掌握设置启动顺序的方法；

34．了解BIOS的常用设置； 
35．掌握BIOS设置的修改与保存；
36. 掌握BIOS设置的修改与保存；
37．掌握硬盘的分区和格式化方法；
38．熟练掌握正确安装Windows 7操作系统的方法；
39．掌握驱动程序的概念和作用；
40．熟练掌握驱动程序的安装方法；
41．掌握安装系统补丁的三种方法；
42．掌握Office 2010办公软件的安装方法；
43. 了解计算机硬件的测试方法； 

44. 掌握向客户交付计算机的方法；

45．掌握选择合适的网络运营商的方法；
46．了解根据接入方式正确选择上网配件的方法； 

47. 熟练掌握将计算机接入因特网的方法；

48.熟练掌握设置家用无线网络的方法； 

49．掌握360安全卫士的安装及使用方法；
50．掌握利用Ghost进行系统备份与恢复的方法；

51．了解制作U盘安装操作系统的方法； 

52. 掌握计算机故障检查诊断原则；

53．掌握计算机故障检测方法；

54．掌握计算机常用硬件故障处理方法；

55．熟练掌握常见网络故障的处理方法。
二、复习内容与复习要求
（一）计算机部件的识别与品牌的认识

1．了解计算机的相关知识；
2．了解PC机的分类；
3．掌握计算机的组成及各部件的功能；
4．掌握计算机的主要硬件设备及外部设备；
5．了解主机箱内的硬件设备； 

6．掌握计算机的内部接口及常见连线；
7．熟练掌握计算机的外部接口及各外部设备之间的连接； 

8．了解主流计算机及各主要硬件的品牌。
（二）用户需求分析

1．了解IT店面布置的原则；
2．了解礼仪的概念及个人礼仪规范；
3．掌握常用的营销礼仪和营销语言；

4．了解IT产品的陈列技巧；

5．掌握了解用户需求的过程；

6. 了解与用户的谈话技巧；

7. 了解寻找新产品买点的方法；

8．了解向用户推荐产品的方法；

9．了解连锁经营中的调货和窜货。
（三）深入认知各部件
1．了解CPU的分类及其主要产品； 

2. 掌握CPU的性能指标；
3．了解主流笔记本CPU系列产品； 

4．掌握主板的结构及作用；
5．掌握主板芯片组的构成、功能及品牌型号；
6．掌握内存的作用、外观和主要性能指标；
7．了解主板集成技术；

8. 了解双通道和三通道内存技术；
9．了解SLI和交火技术；
10．了解服务器内存及笔记本内存的特点；
11．掌握硬盘的分类、工作原理及主要性能指标；
12．掌握显卡的组成、作用及主要性能指标；
13．熟练掌握固态硬盘的工作原理及特点； 

14．掌握LCD显示器的工作原理、特点和技术指标；
15．了解三大主流液晶面板的相关知识；
16．了解LED显示器的相关知识；
17．掌握机箱的作用、分类和结构；
18．掌握电源的作用、分类和品质认证；
19．掌握移动存储设备的种类及特点；
20．了解闪存卡的特点、种类及技术指标。
（四）确定配置单

1．了解配置单的格式；
2. 掌握显卡的种类及其之间的区别； 

3．了解各种不同类型计算机的配置方法。 

（五）计算机硬件组装

1．了解组装计算机常用的工具及用途；
2．熟练掌握计算机硬件组装的安全操作规范； 

3．了解计算机整机组装的流程； 

4．熟练掌握正确安装CPU及CPU散热风扇的方法和步骤；
5．掌握超频概念、分类及作用； 

6．了解正确安装内存的方法和步骤； 

7．熟练掌握正确安装主板的方法和步骤；
8. 掌握双通道内存及其安装方法； 

9．熟练掌握正确安装显卡的方法和步骤；
10．熟练掌握正确安装硬盘的方法和步骤；
11．掌握机箱面板上信号线的含义和连接；
12．了解板载常见的开关和跳线。
（六）安装操作系统

1．掌握计算机的启动过程和启动方法；
2．了解BIOS的定义、种类和主要功能；
3．掌握BIOS的进入方法；
4. 掌握设置启动顺序的方法；

5．了解BIOS的常用设置；
6．掌握BIOS设置的修改与保存；
7. 了解EFI BIOS的相关知识；
8．掌握BIOS与CMOS的区别； 

9．了解BIOS芯片的发展过程；

10．了解BIOS新技术；
11．掌握硬盘的分区和格式化方法；
12．了解硬盘的初始化及分区格式；
13．了解操作系统的定义、功能及Windows的安装；
14．熟练掌握正确安装Windows 7操作系统的方法；
15．了解正确安装Windows 8操作系统的方法；
16．掌握驱动程序的概念和作用；
17．熟练掌握驱动程序的安装方法。
（七）安装常用软件

1．了解病毒的定义、传播途径及主要危害；

2. 掌握360杀毒软件的安装方法；
3．了解系统补丁的概念、作用及种类；
4．掌握安装系统补丁的三种方法；
5．掌握Office 2010办公软件的安装方法。
（八）交付客户
1．了解计算机各部件的性能指标；
2. 了解计算机硬件的测试方法； 

3. 掌握向客户交付计算机的方法；

4．了解计算机质保内容；
5．了解客户档案的作用和建立方法。
（九）接入因特网

1．了解用户上网需求的种类；

2. 了解国内各网络运营商的经营业务及特点；

3．掌握选择合适的网络运营商的方法；
4. 了解网络接入方式的种类和特点；

5．了解网速测试的方法及假宽带的特征；

6．了解根据接入方式正确选择上网配件的方法； 

7. 熟练掌握将计算机接入因特网的方法；

8．掌握设置家用无线网络的方法。
（十）计算机日常维护
1．了解计算机日常使用规范；

2．掌握利用360安全卫士优化系统的方法；

3．了解插件的概念、分类及作用；
4．了解流氓软件的定义及功能；
5．掌握利用Ghost进行系统备份与恢复的方法；

6．了解制作U盘安装操作系统的方法； 

7．了解利用“一键Ghost”备份恢复系统的方法；

8．了解利用Ghost制作镜像文件应注意的事项。
（十一）计算机维修服务及常见故障维修

1．了解计算机维修服务的流程；
2．了解计算机售后服务的职业规范；

3. 了解计算机故障检查诊断的步骤；
4．掌握计算机故障检测方法；

5．了解硬件侦错技术的种类及使用方法；
6．掌握计算机常用硬件故障处理方法；

7．掌握常见网络故障的处理方法。
《数据库技术-Access》考纲
（100分）

参考版本：电子工业出版社，省校企合作精品教材，2013年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。

一、课程基本要求
1．掌握数据库的基本知识；

2．掌握Access2003的启动、退出和帮助系统的使用；
3．理解Access2003数据库基本对象的功能和作用;
4．熟练掌握数据库及表的概念、创建、编辑和修改方法；
5．掌握表间关系的创建和使用；
6．熟练掌握查询的概念、类型、创建和使用方法；
7．掌握SQL语言的概念及应用；
8．掌握SELECT语句的基本格式；
9．熟练掌握窗体的概念、创建和使用方法；
10．熟练掌握报表的概念、组成、创建和使用方法；
11．了解数据库中宏的概念、基本创建和使用方法；
12．了解数据库安全与数据交换的意义和方法；
13．掌握创建切换面板的基本操作方法；
14．了解设计、开发数据库系统的过程和方法。
二、复习内容与复习要求
（一）初识Access 数据库

1．掌握Access2003的启动和退出；

2．熟悉Access 2003的工作界面及基本操作；
3．掌握数据库及数据库基本对象的概念、功能和作用；
4．了解Access 2003帮助系统的使用方法。
（二）创建数据库和表
1．掌握数据库和表的相关概念；

2. 熟练掌握Access 2003数据库的创建；
3．熟练掌握创建表的方法；
4．熟练掌握主键的概念和设置方法；
5．熟练掌握表中字段属性及设置方法；
6．熟练掌握表的编辑修改；
7．熟练掌握数据的查找与替换；
8．掌握对表中数据进行排序与筛选；
9．掌握设置数据表的格式；
10．熟练掌握表间关系的创建和使用。
（三）查询的创建与应用
1．掌握查询的概念和查询的类型；

2. 熟练掌握使用查询向导创建查询的操作方法；
3．熟练掌握使用“设计视图”创建查询的方法，并熟练掌握和灵活运用查询条件的设置方法；
4．熟练掌握参数查询、交叉表查询的创建方法及操作；

5．熟练掌握操作查询的方法及操作；
6．了解SQL语言的概念；
7．熟练掌握SELECT语句的基本格式，实现建立简单查询，条件查询，分组统计，多表连接的功能；
8．了解SQL数据定义查询的使用；
9．了解SQL创建子查询的方法。
（四）窗体的创建与应用
1．理解窗体的基本概念及作用；

2．熟练掌握创建、设计和美化窗体的方法；
3．熟练掌握窗体的基本组成和窗体的视图模式；
4．熟练掌握窗体设计中常用控件的灵活运用；
5．掌握使用窗体管理数据的方法；
6．掌握主-子窗体的设计方法。
（五）报表的创建与应用
1．掌握报表的概念、类型及组成；

2. 掌握使用向导创建报表的方法；
3．熟练掌握使用报表设计视图创建和修改报表的方法；
4．熟练掌握向报表中添加控件、编辑和修改控件及其属性的方法；
5．掌握报表页面的设置及打印报表； 

6．掌握报表的分组与排序、计算和汇总。
（六）宏的使用
1．了解宏的概念；

2．掌握宏的基本创建方法；
3．了解宏的执行及调试；
4．了解宏组、条件宏的使用方法。
（七）数据安全与数据交换
1．了解保护数据库安全的相关概念；

2．掌握压缩和修复数据库的方法；
3．了解将数据库生成MDE文件的方法；
4．了解数据库的加密和解密技术；
5．熟练掌握数据库数据的导入和导出。
（八）“进销存管理系统”的实现
1．掌握“进销存管理系统”中各种对象的创建；

2．掌握创建切换面板的基本操作方法；
3．了解数据库管理应用系统的创建流程和方法。
《计算机网络技术》考纲

（100分）

参考版本：电子工业出版社，省校企合作精品教材，2013年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。

一、课程基本要求

1．掌握计算机网络的定义、功能及组成；

2．了解计算机网络的分类方法；

3．了解计算机网络拓扑结构及分类，了解计算机网络的形成与发展；

4．了解网卡的基本概念；

5．掌握网线的制作与测试方法；

6．了解常见传输介质的特点；

7．掌握计算机网络属性设置方法；

8．了解OSI/RM体系结构，掌握TCP/IP体系结构；

9．掌握IP编址技术及子网划分的方法；

10．掌握对等网的组建技术；

11．掌握常用网络操作命令；

12．了解计算机网络资源的共享设置方法；

13．掌握Windows Server 2008 R2的安装技术；

14．掌握构建Windows Server 2008 R2域的构建方法；

15．了解网络打印共享与管理；

16．掌握DHCP、Web、DNS、FTP服务器架设方法；

17．了解交换机及路由器的工作方式及相关知识；

18．掌握交换机及路由器的基本配置方法；

19．掌握VLAN的基本概念及配置方法；

20．掌握静态路由、动态路由协议及配置方法；

21．了解访问控制列表ACL及配置方法；

22．掌握使用ADSL拨号接入Internet的方法；

23．掌握使用宽带路由器接入Internet的方法；

24．了解使用路由器的NAT功能接入Internet的方法；

25．掌握无线路由器接入Internet的配置方法；

26．了解防火墙的安装与设置方法；

27．了解杀毒软件的安装与升级方法；

28．了解木马程序和恶意插件的查杀方法；

29．掌握网络漏洞的检测与防范方法；

30．掌握网络管理技术；

31．了解综合布线系统的组成及各子系统的功能；

32．了解综合布线系统的实施方案；

33．了解模拟实训环境的搭建方法。

二、复习内容与复习要求

（一）认识计算机网络

1．掌握计算机网络的定义；

2．掌握计算机网络的主要功能；

3．掌握计算机网络的系统组成；

4．掌握计算机网络的软件种类；

5．了解常见计算机网络的分类方法；

6．了解计算机网络拓扑结构及分类；

7．了解校园网的典型网络拓扑结构；

8．了解计算机网络的形成与发展。

（二）认识局域网

1．了解网卡的特点及分类；

2．掌握网卡的安装方法；

3．掌握局域网中常见网线的制作及测试方法；

4．掌握两台计算机的连接与测试方法；

5．了解常见传输介质的特点；

6．掌握网络协议的定义；

7．掌握网络协议的安装方法；
8．了解OSI／RM的结构；
9．掌握TCP/IP体系结构及其各层功能；

10．掌握TCP/IP体系结构协议簇；

11．了解安装客户端和服务组件的方法；

12．掌握计算机网络标识的设置方法；
13．掌握TCP/IP协议的设置方法；
14．掌握IP编址技术；

15．掌握对等网的组建方法；

16．了解IEEE 802标准及数据链路层两个子层功能；
17．了解交换机的互连方式及分类方法；
18．掌握子网划分的方法；

19．掌握常用网络操作命令；

20．了解访问控制的设置方法；
21．了解设置和取消共享文件夹的方法；

22．了解映射网络驱动器的方法。

（三）网络操作系统Windows Server 2008 R2安装和配置
1．了解Windows Server 2008 R2的特点；

2．了解安装Windows Server 2008 R2的系统要求；

3．掌握Windows Server 2008 R2的安装技术；

4．掌握活动目录的安装技术；

5．掌握Windows 7 客户机登录到活动目录域的技术；

6．了解域及活动目录的含义；

7．了解域中计算机的分类；

8．了解网络打印共享与管理技术；

9．掌握DHCP的含义及其常用术语；

10．掌握架设DHCP服务器的方法；

11．掌握IIS的作用；

12．掌握IIS的安装方法；

13．掌握架设Web服务器的技术；

14．掌握DNS的作用；

15．掌握架设域名服务器的技术；

16．掌握FTP的作用；

17．掌握架设FTP服务器的技术。

（四）交换机与路由器

1．掌握交换机配置线的连接方法；

2．掌握设置超级终端的方法；

2．掌握交换机配置的基本操作；

3．掌握配置交换机支持Telnet的方法；

4．了解交换机的作用和工作原理；

5．了解以太网交换机的体系结构；

6．了解分层网络设计；

7．掌握VLAN的概念、标准、类型、端口和路由；

8．掌握同一交换机上的VLAN内通信的配置方法；

9．掌握多个交换机上的VLAN内通信的配置方法；

10．掌握路由器配置线的连接方法；

11．掌握路由器配置的基本操作；

12．掌握配置路由器支持Telnet的方法；

13．了解路由器的硬件结构；

14．了解路由器内存体系结构；

15．了解路由器的配置方法的种类；

16．掌握路由器的命令状态；

17．掌握路由协议类型及其含义；

18．掌握静态路由协议及配置方法；

19．掌握动态路由协议的分类；
20．掌握动态路由协议RIP的配置；

21．掌握动态路由协议OSPF的配置；

22．了解访问控制列表ACL规则及配置方法。

（五）接入Internet

1．掌握ADSL技术；

2．掌握ADSL硬件的安装；

3．掌握虚拟拨号安装设置；

4．掌握拨号接入Internet；

5．掌握宽带路由器作用；

6．掌握宽带路由器的硬件安装；

7．掌握宽带路由器的参数设置；

8．掌握使用宽带路由器实现多机共享上网；

9．了解网络地址转换（NAT）的概念及类型；

10．了解使用路由器的NAT功能接入Internet；

11．掌握接入无线网的配置方法。
（六）计算机网络安全与管理

1．了解防火墙的含义；

2．了解天网防火墙的安装与设置；

3．了解Windows XP防火墙的使用；

4．了解硬件防火墙的设置；

5．了解安装杀毒软件及其定期升级技术；

6．了解杀毒软件的使用方法；

7．了解网络漏洞的扫描与防范技术；

8．了解网络漏洞扫描技术；

9．了解网络后门工具的使用；

10．了解网络攻击的步骤；

11．掌握网络漏洞的防范方法以及人员安全意识；

12．掌握网络管理的概念；

13．掌握网络管理的功能；

14．掌握SNMP协议。

（七）局域网络的综合布线

1．了解结构化布线系统的定义及与传统的布线系统的区别；

2．了解综合布线系统的组成；

3．了解各子系统的范围和功能；

4．了解结构化布线系统的优点；

5．了解网络布线的方案设计；

6．了解网络布线的施工。

（八）模拟实训环境的搭建

1．了解虚拟机VMware的安装；
2．了解虚拟机VMware的基本使用；
3．了解模拟器Boson NetSim的界面；
4．了解模拟器Boson NetSim的基本使用。
4.财经类专业
《财政与金融基础知识》考纲
                                （130分）
    参考版本： 高等教育出版社出版，河南省中等职业教育规划教材,2014年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。  
    一、课程基本要求

   《财政与金融基础知识》课程是中等职业学校财经类专业的一门主干专业基础课程。其基本要求是：

    1．明确在我国市场经济条件下构建公共财政的重要性、金融在社会经济中的地位；

    2．掌握财政、金融的基本理论体系和知识结构；

    3．能运用所学财政、金融的基本知识、方法和政策，分析当下经济社会生活中的热点问题。

    二、复习内容与复习要求    

    项目一 财政导论

    1.掌握财政的概念；

    2.掌握社会公共产品需要的含义；

    3.明确公共产品的层次和内容；

    4.理解公共财政的职能。

   项目二 财政支出

    1.掌握财政支出的概念；

    2.明确财政支出的分类；

    3.掌握经常性支出与资本性支出的主要内容；

    4.了解政府采购制度。

  项目三 财政收入

    1.掌握财政收入的概念、财政收入的形式；

    2.理解财政收入价值构成；

    3.明确税收的含义、基本特征，掌握税收制度的构成要素以及我国的现行税制结构；

    4.了解财政收入的所有制构成、部门构成，会进行有关税收的简单计算。

    项目四 政府预算

    1.了解政府预算的概念、原则，明确政府预算的组成； 

   2.了解政府预算的分类及预算的程序；

   3.明确政府预算管理体制的概念和掌握我国现行分税制的主要内容。

 项目五 金融概述

  1.掌握金融的概念及主要内容；

  2.理解货币的本质和职能；

 3.明确货币形式、货币层次的划分，认识货币流通规律；

 4.了解货币制度及其构成要素，掌握我国货币制度的主要内容；

 5.明确通货膨胀与通货紧缩的含义；掌握通货膨胀与通货紧缩对社会经济的影响。

项目六 信用与利息

1.明确信用的含义，理解信用的特征；

2.掌握现代信用形式；

3.理解利息及其本质，明确利息率及其分类，掌握单利、复利的计算，了解影响利息率的因素，掌握利率的作用。

项目七 金融机构

1.了解金融机构的概念及金融机构体系的一般构成；

2.掌握中央银行的性质和职能，了解中央银行的业务；

3.掌握商业银行的负债业务、资产业务、中间业务，了解表外业务；掌握贴现的计算；

4.了解保险公司、证券公司、基金管理公司。

项目八 金融市场

1．掌握金融市场的功能，了解金融市场的分类；
 2．掌握金融工具的含义和特征，了解几种主要的金融工具；

3．了解货币市场的主要内容；

4．了解资本市场的主要内容。

项目九 财政政策与货币政策

1．明确财政政策的构成要素，清楚财政政策的类型，掌握财政政策工具及其运用；

2．明确货币政策目标、清楚货币政策类型，掌握主要货币政策工具及其运用；

3.了解财政政策与货币政策协调配合的必要性，理解财政政策与货币政策协调配合的基本模式、效应及选择，掌握财政政策与货币政策对微观经济的影响。

《基础会计》考纲
                               （120分）
 参考版本：高等教育出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
通过本课程的学习，要求学生理解并掌握基础会计的基础理论知识和基本技能，为学生进一步学习会计专业课程奠定基础。具体要求如下：
 1．熟练掌握会计的概念、特点，重点掌握会计基本职能、会计核算的基本前提和一般原则、会计核算方法。
2．重点掌握会计要素、会计等式、会计科目、账户和平行登记的基本概念和基本内容；熟练分析各笔经济业务引起的会计要素变化的变动类型。
3．掌握复式记账原理，重点掌握借贷记账法的内容和应用，熟练掌握会计分录的格式及基本运用，能够熟练编制常见经济业务的会计分录。
4．掌握会计凭证的含义及分类，重点掌握原始凭证和记账凭证的填制。
5．重点掌握现金日记账、银行存款日记账、明细分类账、总分类账的登记，熟练掌握错账的更正方法。掌握对账的内容和方法、结账的方法。
6．掌握财产清查的意义和方法，重点掌握库存现金、银行存款、财产物资的清查方法及库存现金、原材料、应付账款清查结果的账务处理。


7．能够根据账簿记录的有关数字编制资产负债表、利润表，根据有关账户的数字，熟练进行报表中相关项目的计算。
8．能够运用记账凭证账务处理程序和科目汇总表账务处理程序处理基本经济业务。
  二、复习内容与复习要求
（一）总论
 1．重点掌握会计的概念及特征。
 2．熟练掌握会计的基本职能，了解各种职能的含义及内容。重点掌握会计核算职能与会计监督职能的关系。
 3．了解会计的产生和发展的历史，了解世界会计发展的开端事件。
 4．了解会计机构的设置，掌握会计工作岗位设置的具体要求，明确会计机构内部管理制度；
 5．了解会计人员有关规定，了解会计人员的职业道德及内容。
6.了解会计法规的基本内容。
（二）会计原理入门
 1．重点掌握会计核算的基本前提的含义及内容，掌握权责发生制和收付实现制。
 2．重点掌握会计信息质量要求的内容，了解每个要求的内容与含义。
 3．掌握会计核算方法的概念，重点掌握会计核算方法的内容。
 4．重点掌握会计对象的含义，掌握资金、资金运动的概念。了解工业企业、商品流通企业和行政事业单位会计核算和监督的内容。
5．重点掌握会计要素的概念和内容，熟练掌握各个会计要素的概念、分类和特征。
6．重点掌握会计基本等式，掌握基本等式的转化形式。
7．重点掌握经济业务的类型及其对会计等式的影响，能够明确指出经济业务的不同类型，理解不同类型的经济业务对资产、权益数额的影响情况。
（三）会计科目和账户
1．重点掌握会计科目的概念、分类、设置原则，了解会计科目编码。
2．重点掌握账户的概念、基本结构和分类，掌握会计科目与账户的联系与区别。
3．理解并掌握账户基本内容的关系式：期末余额＝期初余额＋本期增加发生额－本期减少发生额。
（四）复式记账
1．重点掌握复式记账法的概念，了解三种主要的复式记账法；了解单式记账法。
 2．重点掌握借贷记账法的概念、特点、记账符号、记账规则，理解并掌握各类账户的结构及余额计算公式。
3．掌握账户的对应关系的概念以及对应账户，重点掌握会计分录的概念、会计分录的三要素、格式和分类；正确编制会计分录，熟练登记会计账户。
 4．重点掌握试算平衡的概念、发生额试算平衡和余额试算平衡公式，熟练编制总分类账户的试算平衡表。
5．掌握总分类账户与明细分类账户的平行登记，掌握进行平行登记和账户中各项金额的计算。
(五）工业企业主要经济业务核算
 1．了解工业企业资金筹集的主要内容，重点掌握企业筹集资金业务的主要账户设置及基本经济业务的账务处理，熟练编制相关会计分录。
3．了解供应过程核算的主要内容，重点掌握材料采购业务的主要账户设置及基本经济业务的账务处理，熟练编制相关会计分录，正确分配采购费用。
4．了解生产过程核算的主要内容，重点掌握产品制造业务的主要账户设置及基本经济业务的账务处理，熟练编制相关会计分录，熟练计算相关成本。
5．了解销售过程核算的主要内容，重点掌握产品销售业务的主要账户设置及基本经济业务的账务处理，熟练编制相关会计分录。
6．掌握企业利润的含义和利润的构成，重点掌握利润及利润分配业务的主要账户设置及基本经济业务的账务处理，熟练编制相关会计分录，熟练计算利润总额、应交所得税、净利润。
（六）会计凭证
1．重点掌握会计凭证的概念和种类，了解会计凭证的作用。
2．重点掌握原始凭证的概念和种类，掌握原始凭证的基本内容、填制要求、原始凭证的审核内容，熟练进行原始凭证的填制。
 3．重点掌握记账凭证的概念和种类，掌握记账凭证的基本内容、记账凭证的填制要求、记账凭证的审核内容，熟练进行记账凭证的填制。
 4．了解会计凭证的传递、装订与保管。
（七）会计账簿
1．重点掌握会计账簿的概念和分类情况，了解会计账簿的意义、基本内容、作用、设置的原则。
2.了解会计账簿的设置和使用规则。
3．掌握日记账的概念和分类，重点掌握三栏式现金日记账和三栏式银行存款日记账的填制方法，熟练进行三栏式日记账的填制，掌握明细分类账与总分类账的关系、填制方法。
4．重点掌握对账的内容与方法、结账的方法，了解结账注意的问题及期末账项的结转；
5．了解会计账簿的启用、更换规则。
6．重点掌握错账的更正方法，熟练进行错账更正。
（八）财产清查
1．重点掌握财产清查的概念和种类，掌握不同种类清查方法的概念、特点、适用情况。
2.了解财产清查的作用与造成账实不符的原因。
3.掌握“永续盘存制”和“实地盘存制”的概念、公式、优缺点。
4.了解财产清查的程序与准备工作。  

5．重点掌握现金、银行存款、财产物资实物的清查方法及内容，了解往来账项的清查方法。
6．重点掌握“待处理财产损溢”账户的设置与使用，熟练进行库存现金、原材料、应付账款清查结果的账务处理。
7．了解财产清查过程中的各类登记表格，熟练编制银行存款余额调节表。
（九）财务会计报告
1．重点掌握财务会计报告的概念、内容及会计报表的分类，了解财务会计报告的作用。2．了解财务会计报告编制的基本要求，掌握财务会计报告编制的质量要求。
3.重点掌握资产负债表、利润表的基本结构和基本填制方法。
4．利用资料熟练填制资产负债表、利润表。
5．了解财务会计报告的基本构成，了解财务会计报告报送的相关要求。
（十）账务处理程序
 1．重点掌握账务处理程序的概念和种类以及不同账务处理程序的区别，
2.了解账务处理程序的意义及设计原则。
 3．掌握记账凭证账务处理程序的概念、特点、账簿组织，了解工作步骤、优缺点和适用范围，能够熟练运用该种账务处理程序处理基本经济业务。
4．重点掌握科目汇总表账务处理程序的概念、特点、账簿组织，了解工作步骤、优缺点和适用范围，掌握科目汇总表的编制方法，能够熟练运用该种账务处理程序处理基本经济业务。
《成本会计》考纲
（100分）
参考版本：高等教育出版社出版，河南省中等职业教育规划教材，2014年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
通过本课程的学习，要求学生理解并掌握成本会计的基础理论知识和成本计算的基本方法，具体要求如下：
1．掌握成本的概念，掌握工业企业产品成本的含义，掌握成本和费用的分类，掌握成本会计对象，掌握成本会计的职能和任务，掌握成本会计的组织工作；
2．重点掌握产品成本核算的要求，重点掌握费用要素和产品成本项目，重点掌握产品成本核算的基本程序、账户设置及账务处理程序；
3．重点掌握材料费用、外购动力费用、职工薪酬费用、其他要素费用的归集和分配；
4．重点掌握辅助生产费用的归集和分配；
5．掌握制造费用的归集和分配；
6．掌握废品损失和停工损失的归集和分配；
7．掌握生产费用在完工产品和月末在产品之间的分配，重点掌握约当产量比例分配法，掌握在产品的概念，掌握完工产品的概念及完工产品成本的结转；
8．掌握工业企业生产类型与成本管理上的要求对产品成本计算方法的影响，掌握产品成本计算的三个基本方法：品种法、分批法、分步法；
9. 重点掌握品种法的概念、特点、适用范围、计算程序和核算举例；
10．重点掌握分批法的概念、特点、适用范围，重点掌握分批法的一般计算程序和应用举例；
11．掌握分步法的含义、特点、适用范围、成本计算程序和种类，重点掌握综合逐步结转分步法；掌握分项逐步结转分步法。
二、复习内容与复习要求
（一）总论
1. 掌握成本的概念，重点掌握工业企业产品的生产成本的概念，了解成本信息的作用，了解成本会计的产生与发展；
2. 掌握成本的分类，掌握费用的分类以及生产成本和生产费用的关系，掌握成本会计的对象，重点掌握工业企业成本会计对象；
3. 掌握成本会计的职能，掌握成本会计的任务；
4. 掌握成本会计的组织工作。
（二）工业企业产品成本核算概述
1. 掌握产品成本核算原则，重点掌握产品成本核算的要求，重点掌握正确划分各种费用的界限；
2. 重点掌握费用要素的概念和内容，重点掌握产品成本项目的概念和内容；
3. 重点掌握产品成本核算的基本程序；
4. 重点掌握“生产成本—基本生产成本”账户、“生产成本—辅助生产成本”账户和“制造费用”账户，重点掌握成本核算的账务处理程序。
（三）要素费用的归集与分配
1. 了解要素费用归集和分配的原则，重点掌握要素费用分配的一般方法，掌握要素费用归集与分配的会计处理；
2. 掌握材料的概念，掌握材料费用的归集，掌握直接耗用材料费用的分配，重点掌握共同耗用材料费用的分配，重点掌握定额耗用量比例法和定额费用比例法，了解其他分配方法，重点掌握“材料费用分配表”的编制及账务处理；
3. 掌握外购动力的概念，掌握外购动力费用的概念，掌握外购动力费用的归集，重点掌握外购动力费用的分配，重点掌握“外购动力费用分配表”的编制及账务处理；
4. 掌握职工薪酬的概念，掌握职工薪酬费用的归集，掌握工资费用的归集，重点掌握计时工资和计件工资的计算，简单了解工资附加费用的归集，简单了解非货币性福利费用的归集，简单了解其他职工薪酬费用的归集，掌握职工薪酬费用的分配，重点掌握产品生产工时比例法，重点掌握“职工薪酬费用分配汇总表”的编制及账务处理；
5. 掌握折旧费用的归集与分配以及账务处理，掌握其他费用的归集与分配以及账务处理。
（四）辅助生产费用的归集与分配
1. 掌握辅助生产和辅助生产费用的概念，了解辅助生产费用核算的特点；
2. 掌握辅助生产费用归集的方法和账务处理；
3. 重点掌握直接分配法的计算及其账务处理，重点掌握交互分配法的计算及其账务处理，重点掌握计划成本分配法的计算及其账务处理，重点掌握“辅助生产费用分配表”（直接分配法、交互分配法、计划成本分配法）的编制。
（五）制造费用的归集与分配
1. 掌握制造费用的概念及账户设置；
2. 掌握制造费用的归集；
3. 重点掌握制造费用分配的生产工时比例法，重点掌握“制造费用分配表”的编制及账务处理，掌握制造费用分配的生产工人工资比例法，了解制造费用分配的其他方法。
（六）生产损失的归集与分配
1. 掌握生产损失的概念和种类，了解生产损失核算的内容；
2. 掌握废品和废品损失的概念，掌握废品损失的账户设置及核算，其中重点掌握不可修复废品损失的核算，重点掌握“不可修复废品损失计算表”的编制及账务处理，掌握可修复废品损失的核算；
3. 掌握停工损失的概念，掌握停工损失的核算。
（七）在产品与完工产品的成本核算
1. 掌握在产品的概念，掌握在产品成本和完工产品成本的关系；
2. 掌握完工产品的概念，掌握完工产品的核算；
3. 掌握不计算在产品成本法，掌握在产品按年初数固定计算法，掌握在产品按所耗原材料费用计价法，重点掌握约当产量比例分配法，掌握约当产量比例分配法的公式，重点掌握月末在产品投料程度、完工程度以及约当产量的计算，重点掌握“投料程度计算表”、“完工程度计算表”的编制，重点掌握约当产量比例分配法的应用举例，掌握在产品按定额成本计价法。
（八）产品成本计算方法
1. 掌握工业企业生产类型，了解工业企业生产类型与成本管理要求对产品成本计算方法的作用；
2. 掌握产品成本计算的三个基本方法，了解产品成本计算的辅助方法。
（九）产品成本计算的品种法
1. 重点掌握品种法的概念、适用范围及特点；
2. 掌握品种法的计算程序，重点掌握品种法的核算举例，其中掌握各种费用分配表的编制，掌握各种明细账的填制，重点掌握“生产成本——基本生产成本”明细账的填制以及相关账务处理。
（十）产品成本计算的分批法
1. 掌握分批法的概念、适用范围和特点；
2. 掌握分批法的一般计算程序，重点掌握分批法的应用举例，重点掌握在采用分批法下“生产成本——基本生产成本”明细账的填制以及相关账务处理。
（十一）产品成本计算的分步法
1. 掌握分步法的概念、适用范围和一般特点，掌握分步法的种类；
2. 掌握逐步结转分步法的概念、适用范围、特点，掌握逐步结转分步法的成本计算程序，重点掌握综合逐步结转分步法的概念和应用举例，重点掌握在采用综合逐步结转分步法下“生产成本——基本生产成本”明细账的填制及其计算过程，重点掌握成本还原的概念，重点掌握按半成品成本还原分配率还原的方法进行成本还原，并会编制“产品成本还原计算表”，了解其他成本还原方法，掌握综合逐步结转分步法的优缺点，掌握分项逐步结转分步法的概念，掌握分项逐步结转分步法的成本计算和应用举例，掌握分项逐步结转分步法的优缺点，掌握逐步结转分步法的优缺点。
《企业财务会计》考纲
(100分)

参考版本：高等教育出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．掌握企业财务会计的概念、基本前提、各会计要素的概念、确认与计量，熟悉会计信息质量要求；
2．掌握货币资金与交易性金融资产的概念及账务处理方法；
3．熟练掌握应收账款及坏账损失的账务处理方法，掌握应收票据及贴现的账务处理方法；
4．熟练掌握存货的概念，重点掌握存货的账务处理方法；
5．熟练掌握固定资产及无形资产的概念与特征、初始计量及账务处理方法；
6．熟练掌握流动负债、非流动负债及各种税费的账务处理方法；
7．掌握所有者权益的内容及账务处理方法；
8．掌握收入、费用和利润的概念、特征及账务处理方法；
9．掌握财务报告、财务报表的概念及内容，掌握资产负债表、利润表的编制方法。
二、复习内容及复习要求
(一)总论
1．掌握企业财务会计的概念，财务会计的目标，财务会计的对象；
2．熟练掌握财务会计的基本前提，明确会计期间的划分起讫日期；
3．掌握各会计要素的定义、确认与计量；
4．熟练掌握会计信息质量要求；
5．明确各质量要求的内涵，明确辨别会计信息质量的具体要求。
(二)货币资金与交易性金融资产    

1．重点掌握货币资金的概念、包括的具体内容；
2．熟悉库存现金的使用范围，管理规定；了解库存现金限额的确定；
3．熟练掌握、运用库存现金的日常收支管理知识；熟练进行库存现金收支、清查的业务核算；
4．熟悉各种银行转账结算方式的概念、使用规定；了解各类结算票据的填制要求；
5．熟练进行银行存款业务处理，熟练编制银行存款余额调节表；
6．掌握其他货币资金的会计处理方法；
7．掌握交易性金融资产的内容、账户设置、账户核算内容，重点掌握账务处理。
 (三)应收及预付款项
1．重点掌握应收账款及坏账损失的概念、会计处理方法；
2．重点掌握商业折扣、现金折扣的概念，熟练进行现金折扣的计算及账务处理；
3．熟练运用各种方法计算准备额，熟练进行相关的会计账务处理；
4．掌握应收票据及贴现的概念，熟练进行相关账务处理；
5．能够熟练进行不带息票据贴现的有关运算及账务处理，了解有关票据背书转让的会计核算；
6．熟练掌握其他应收款及预付账款的账务处理方法。    

 (四)存货
1．重点掌握存货的概念，了解存货的分类，掌握各类存货成本的确定方法；
2．熟练运用发出存货按实际成本计价的三种方法；
3．重点掌握原材料按实际成本计价的会计处理方法；重点掌握原材料按计划成本计价的会计处理方法，了解原材料的明细核算；
4．掌握库存商品的概念；熟练进行库存商品的会计处理；熟悉周转材料的概念，熟练进行相关的账务处理；
5．了解一次转销法、五五摊销法的适用情况；
6．掌握存货清查的方法，熟练进行相关账务处理。
(五)固定资产与无形资产
1．掌握固定资产的概念、特征及确认条件，熟悉固定资产的分类及初始计量；
2．重点掌握固定资产的取得的会计处理方法；
3．重点掌握固定资产折旧的概念、影响因素、折旧范围、折旧方法及账务处理方法；熟练进行固定资产折旧额的计算；了解固定资产后续支出的概念及会计处理方法；
4．熟练进行固定资产处置与清查的账务处理；
5．熟练掌握无形资产的概念、特征、内容及确认条件，了解无形资产的初始计量；
6．重点掌握无形资产会计取得、摊销及处置的会计处理方法。
(六)负债    

1．掌握流动负债的概念和特征，重点掌握短期借款、应付票据、应付账款的概念及会计处理方法；
2．掌握应付职工薪酬的概念、内容及会计处理方法；
3．重点掌握一般纳税企业增值税的会计处理方法，掌握消费税的会计处理方法，了解其他税费的会计处理方法；
4．熟练掌握预收账款及其他应付款的会计处理方法；
5．重点掌握长期借款的会计处理方法。
 (七)所有者权益
1．重点掌握所有者权益的概念、来源、分类；
2．掌握实收资本的概念及一般企业、股份有限公司的会计核算方法；了解增资、减资的相关规定及账务处理；
3． 掌握资本公积的概念、来源及会计处理方法；重点掌握资本溢价、股本溢价的核算处理；
4．掌握留存收益的概念、内容及相关账务处理；
5．重点掌握盈余公积的概念，净利润的分配顺序及相关规定要求；熟练进行盈余公积的提取、使用的会计核算；
6．掌握未分配利润的会计处理方法。
 (八)收入、费用和利润
1．掌握收入的概念、特征及分类，掌握收入的会计处理方法；
2．掌握费用的概念与特征，了解费用的确认原则，掌握期间费用的会计处理方法；
3．重点掌握利润的构成及利润形成的会计处理方法，重点掌握净利润的分配顺序及会计处理方法；
4．掌握所得税的简单计算及基本的会计处理方法。
 (九)财务报告
1．掌握财务会计报告的概念及构成，了解编制财务会计报告的意义；
2．掌握财务报表的概念及类别，了解财务报表的编制要求；
3．熟练掌握资产负债表的概念、结构及编制方法，熟练进行有关报表项目的计算，熟练编制资产负债表；
4．重点掌握利润表的概念、结构及编制方法，熟练进行有关报表项目的计算，熟练编制利润表。                
              5.烹饪类专业


 《烹饪营养与卫生》考纲
（130分）
 参考版本：电子工业出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年8月第1 版，河南职业技术教学研究室编。
一、课程的基本要求
1.了解食物各种营养素与人体健康及烹饪之间的关系；
2.掌握烹饪过程中营养素损失的途经及保护方法；
3.熟练掌握烹调中粮谷类、动物性食品、蔬菜中营养素的保护；
4.熟练掌握合理营养与平衡膳食等有关基础知识；
5.掌握各类食品的主要卫生问题及卫生要求；
6.理解食物中毒产生的机理；
7.了解食品卫生管理的有关知识；
8.掌握膳食结构与人体健康的关系。
二、复习内容和复习要求
（一）营养素与能量
1.了解人体所需各种营养素的一般营养学知识
（1）熟练掌握六大营养素的生理功能及无机盐和维生素的缺乏症；
（2）了解六大营养素的食物来源及供给量；
（3）了解蛋白质的营养学分类及作用；
（4）熟练掌握蛋白质、食用油脂的营养价值的评定；
（5）掌握水的生理功能和水平衡及水的摄入和排出途经；
（6）理解蛋白质的互补作用的营养学意义；
（7）理解并掌握蛋白质、脂肪供给量多少与人体健康的关系。
2.理解热能的简单计算与人体健康的关素
（1）了解热能单位、热能系数与热能的简单计算；
（2）理解热能计算与合理营养和平衡膳食的关系；
（3）熟练掌握热能消耗的三个方面；
（4）了解热能供给量与人体健康的关系。
（二）食物的营养价值及烹饪
1.比较谷类与豆类的营养特点；
2.掌握肉类的营养价值；
3.掌握蛋类、乳类的营养价值；
4.了解水产品的营养价值；
5.了解油脂酸败的概念、原因及预防措施；掌握酸败油脂对人体健康的危害；
6.了解蔬菜、水果、食用菌的营养价值及卫生问题；
7.了解各类食品的合理利用；
8.理解烹饪方法和营养素在烹调中的变化。
（三）膳食与健康
1.熟练掌握世界上四大膳食营养结构的特点
（1）了解欧洲、北美及日本人的膳食特点；
（2）掌握中国人的膳食特点及改进措施；
（3）掌握中国居民的营养健康状况。
2.熟练掌握科学配餐的基本知识
（1）理解科学配餐的意义；
（2）熟练掌握平衡膳食的概念及基本环节；
（3）了解食品原料的选择、食谱制定过程及合理烹调的意义；会制定一日食谱。
（4）了解“中国居民膳食指南”的制定依据和内容；
（5）理解膳食指南对人体健康的意义；掌握第三版膳食指南的主要内容。
3、熟练掌握烹调中造成营养素破坏和损失的因素
（1）熟练掌握营养素损失的途经；
（2）了解蒸、煮、炒、烤、煎等烹调加工方法对营养素的影响；
（3）理解并掌握各种食物在烹调加工过程中的营养素保护；
（4）掌握六大营养素在烹调中发生的变化。
4.掌握几种特殊生理人群的膳食特点
（1）了解老年人、幼儿的膳食特点；
（2）掌握高血压、糖尿病、消化性溃疡病人的膳食特点；
（3）了解其它特殊生理人群的新陈代谢特点及营养素供给的一般营养学知识。
（四）食品卫生与预防
1.了解食品卫生的基本要求及各类食品污染对人体健康的影响及预防措施
（1）掌握微生物的概念、种类及特点；
（2）理解并掌握微生物的生长条件和控制措施；
（3）理解消毒、灭菌、抑菌、防腐的概念和在食品贮存中的意义；
（4）熟练掌握食品污染的概念、分类及对人体的危害和控制措施；
（5）了解各种细节霉菌污染的食物及其毒素对人体的危害和预防措施；
（6）掌握黄曲霉毒素对人体的危害及预防措施；
（7）了解化学农药污染食品的原因和毒性及残留量；
（8）了解金属毒物和其它化学物质污染的途经及预防措施；掌握亚硝胺的形成条件、毒性及预防措施；
（9）掌握食品添加剂的概念及应用时的注意事项；
（10）了解各种食品添加剂的种类、作用、和使用范围及使用量；
（11）掌握发色剂硝酸钠的发色原理和亚硝酸钠的中毒机理。
2.掌握食物中毒的特点、分类及预防：
（1）掌握细菌性食物中毒的概念和特点；掌握沙门氏菌和肉毒梭菌毒素食物中毒的预防措施；
（2）了解各种有毒动、植物中毒的原因、毒性、及预防措施；掌握河豚鱼、鱼类的组胺中毒的原因及预防；
（3）掌握细菌性食物中毒的常见原因；
（4）掌握食物中毒的预防措施。
3.了解食物中毒的常识及食物中毒的一般急救处理。
4.掌握《食品安全法》和《食品卫生法》的适用范围主要内容；
5.熟练掌握饮食卫生“五四”制的主要内容；
6.掌握《中华人民共和国食品安全法》的法律地位和法律效力；
7.掌握食品贮存的目的和要求，了解食品运输、销售过程的卫生要求；
8、掌握食品卫生从业人员的职业道德。
      《烹饪原料知识》考纲
                             （120分）
参考版本：电子工业出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编的《中式烹饪原料》。
一、课程基本要求
1．掌握烹饪原料的分类、品质鉴别的依据、方法及常见的保管方法；
2．掌握常用粮食类原料及制品的分类和烹饪应用；
3．掌握蔬菜类原料的烹饪应用及饮食宜忌；
4．理解果品类原料的烹饪应用及果品制品的种类；
5．掌握常见菌藻类原料的品质特点及饮食宜忌；
6．熟练掌握畜禽类原料品质特点、品质鉴别；
7．掌握常见鱼类的烹饪应用及品质鉴别；
8．了解部分典型昆虫原料的饮食宜忌；
9．掌握调味品类原料的作用及常用调味品类原料的品质鉴定及保管方法；
10．掌握佐助类原料的作用及常用佐助类原料的品质鉴别。
二、复习内容和复习要求
（一）烹饪原料知识简述
1．掌握烹饪原料的概念、基本要求及原料选择的意义、原则；
2．掌握烹饪原料的分类的意义和方法；
3．熟炼掌握烹饪原料品质鉴别的依据和方法，原料常用的保藏方法。
（二）粮食类原料
1．了解粮食类原料的分类及组织结构；
2．了解大米原料的分类及其外形、产地、品质特点、烹饪应用；
3．理解面粉原料的分类及品质特点；
4．了解常用其它粮食类原料的品质特点、烹饪应用及饮食宜忌；
5．掌握粮食制品的概念、种类、共性；
6．熟炼掌握粮食类原料品质特点与种类、烹饪应用；
7.掌握常用粮食制品的概念、分类、烹饪应用。
（三）蔬菜类原料
1．了解蔬菜类原料的概念及分类方法；
2．掌握蔬菜类原料的烹饪应用；
3．了解常用蔬菜类原料的名称、产地、产季、烹调应用、饮食宜忌；
4．掌握常用蔬菜制品玉兰片、黄花菜、榨菜等的分类、品种特点、饮食宜忌。
（四）果品类原料
1．了解果品类原料的概念、化学成分及其分类；
2．掌握果品类原料烹饪应用、品质鉴别及保管方法；
3．了解常用果品类原料的产地、产季、品种、及饮食宜忌；
4．掌握果脯、蜜饯的概念、特点。
（五）菌藻类原料
1．了解菌藻类原料的概念、营养及保健功能；
2．理解常用菌藻类原料的别名、品质特点及分类、烹调应用、饮食宜忌。
（六）畜乳类原料
1．了解禽畜类原料的概念、组织结构与营养成分；
2．掌握猪肉、牛肉、羊肉不同类型的品质特点及烹饪应用；
3．了解常用畜类肉制品的分类、概念及烹调应用；
4．掌握常用畜肉宰后经历四个阶段的变化及感官检验；
5．了解乳蛋品的概念和化学成分；
6．掌握乳的种类及其制品。
（七）禽蛋类原料
1．了解禽类原料概念及化学成分；
2．了解家禽的部位分档、普通鸡老嫩的品质鉴别；
3．理解常用禽类肉制品特点及应用；
4．掌握禽蛋的结构与新鲜度关系、禽蛋的品质鉴定和保藏。
（八）水产类原料
1．了解水产品类原料的概念、组织结构、营养成分；
2．掌握水产品类原料的部位分档；
3．了解常用水产品类原料的名称、产地、产季、上市季节、烹饪应用及饮食宜忌；
4．掌握几种水产品的主要区别；
5．掌握水产品类原料的品质鉴别方法和保管方法；
6.了解水产类制品的分类及品质特点。
（九）昆虫类原料
1．了解昆虫类原料的分类及烹饪应用；
2．掌握部分典型昆虫原料的饮食宜忌。
（十）调味品原料
1．了解调味品类原料的概念、分类及作用；
2．了解常用调味品类原料的名称、品种分类及烹调应用；
3．掌握常用调味品类原料的烹调应用、注意事项；
4．掌握常用调味品类原料的品质鉴别及保管方法。
（十一）辅助类原料
1．了解辅助类原料的概念、化学成分、分类；
2．掌握辅助类原料在烹饪中的作用；
3．掌握辅助类原料的品质鉴别及保管方法。
               《中式烹调技艺》考纲
                            （共100分）
参考版本：电子工业出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年8月第1 版，河南职业技术教学研究室编。
一、 课程基本要求
1.烹调和烹饪的区别，了解中国菜肴特点和中国烹饪组成。
2.掌握中式烹调和中式烹调师的基本要求，了解厨房组织结构、8种烹调常用设备及用具。
3.掌握刀工的要求和作用，灵活运用各种刀法，了解原料形态的名称，掌握切片和剞菊花形、牡丹形、蓑衣形花刀。
4.了解火力、火候概念，熟知火候的方法和原则，掌握识别油温。
5.了解初步热处理的作用，掌握烹饪原料初步热处理中的焯水、过油、走红方法。
6.了解制汤的概念、分类，掌握荤汤中高级清汤及浓白汤的制作方法；熟知制汤关键。
7.了解味觉现象，味的种类，掌握调味作用、要求，了解餐饮业常用菜肴味型的特点及应用。
8.了解上浆、挂糊、勾芡概念及作用，调制出四种常用浆，六种常用糊，熟知勾芡的方法及餐饮业对勾芡的要求。
9.了解配菜方法，掌握配菜原则和配创意菜的方法。
10.熟知菜肴命名要求，了解现代餐饮业菜肴命名常用方法。
11.了解盛装要求和原则，掌握餐饮业常用盛装方法。
12.了解烹调方法的概念及分类方法，灵活运用常用烹调方法，熟知常用烹调的注意事项。
13.了解宴席的特点、内容、种类，熟知宴席菜单的设计。
14.了解分子烹饪。 
 二、复习内容和复习要求
项目一  中式烹调简述
1.掌握烹调的概念、作用。
2.了解中国菜肴的特点。
3.掌握河南豫菜历史和特点。
项目二    中式烹调要求和中餐厨房设施
1.了解中式烹调师职业道德要求。

2.熟知中式烹调师的技艺要求。
3.掌握翻锅的方法和要求。
项目三    刀工、刀法基础知识
1.  了解餐饮业对刀工的要求和作用。
2.  了解刀法的分类。
3.  掌握直刀法、平刀法、斜刀法。
4.  了解剞刀法。
5.  掌握各种片的成形方法、加工要求、适用范围。
6.  掌握菊花形、牡丹、蓑衣形的成形方法、刀工要求、适用范围。
项目四   火候知识
1.  了解火力、火候的概念，掌握加热对原料的作用。
2.  熟知掌握火候的方法和原则。
3.  熟知如何识别、掌握油温。
项目五  烹调前准备
1.  了解烹饪原料初步热处理的方法、作用及餐饮业对原料初步热处理的要求。
2. 掌握烹饪原料初步热处理中的焯水、过油、走红技术。
3. 熟知高级清汤的制作，以及温汤和沸汤吊制法及浓白汤的制作。
4. 掌握制汤关键。
项目六  调味知识
1.  了解调味概念，掌握常见味觉现象。
2.  了解味的种类。
3.  掌握调味的作用和要求。
4.  了解调味方法。
5.  了解餐饮业常用味型中（1、3、5、7、13、15）的主、辅调味品及特点。
6.  了解餐饮业常用复合味型的名称。
项目七   上浆、挂糊和勾芡知识
1.了解上浆、挂糊、勾芡的用料及作用。
2.掌握餐饮业常用四种浆和六种糊（1、2、3、4、5、6）的原料配比、调制方法、代表名菜。
3.掌握餐饮业对上浆与挂糊的要求。
4.了解什么是勾芡，勾芡的作用。
5.掌握餐饮业对勾芡的要求。
项目八  配菜知识及盛装技术
1.  了解配菜的作用和餐饮业对配菜的基本要求。
2.  掌握配菜原则和餐饮业花色菜肴配菜方法。
3.  了解餐饮业菜肴命名的常用方法。
4.  了解盛装的基本要求。
5.  掌握盛装的原则。
项目九   烹调方法
1.了解油烹法、水烹法的分类。
2.掌握油烹法之炸、熘、炒技法的操作要求、注意事项及名菜名称。
3.掌握水烹法之烧、扒、炖技法的操作要求、注意事项及名菜名称。
4.了解汽烹法的操作要领。
5.掌握甜菜烹法中挂霜技法的操作要求、注意事项。
项目十   筵席知识
1.了解筵席的特点、内容、种类。
2.了解筵席菜单的设计原则。
3.熟知筵席的上菜程序
项目十一   分子烹饪
1.了解什么是分子烹饪。
2.熟知分子烹饪技法的名称。
《中式面点技艺》考纲
（100分）
参考版本：电子工业出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年8月第1 版，河南省职业技术教学教学研究室编。
一、课程基本要求
1.
了解面点概念及面点在饮食业的地位、作用。
2.
掌握面点分类的方法及制作的基本特点。
3.
了解面点制作基础知识
4.
掌握面点制作基本技术。
5.
掌握餐饮业常用制馅技艺。
6.
掌握餐饮业常用面团调制技艺。
7.
掌握常用面点成熟技艺。
8.
了解宴席面点知识，了解筵席面点的设计与配置，掌握面点美化。
二、复习内容和复习要求
项目一    面点认知
1.
了解面点的概念、地位和作用，掌握我国面点四大流域面点特点和典型品种。
2.
了解面点的分类方法，掌握面点制作的基本特点。
项目二   面点制作基础知识
1. 了解坯皮原料及糖、油在面点中的作用。
2.  掌握生物膨松剂、化学膨松剂的名称，及在面点制作中的作用。
 3.  了解餐饮业常用面点制作设备与工具。
项目三  面点制作基本技术
1.  掌握面点调制技术及注意事项。
2.  掌握分坯技术。
3.  了解成型分类，掌握成型方法。
项目四  制馅技艺
1.  了解馅心的概念、分类、馅心制作的要点。

 2.  掌握鲜肉馅调制的工艺流程，并能举例说明。
3.  掌握白菜香菇馅的原料准备、制作过程、成品特点及注意事项。
4. 掌握芹菜肉馅、三丁馅的原料准备、制作过程、成品特点及注意事项。
5.  了解五仁馅的原料准备、制作过程及注意事项。
6.  掌握奶黄馅的原料准备、制作过程、成品特点及注意事项。
项目五  面团调制技艺
1.
了解面团的概念、作用、分类。
2.
了解水调面团的性质、特点，掌握水调面团的形成原理、调制方法及操作要领。
3.
掌握抻面的制作过程和注意事项。
4.
掌握四喜饺的原料准备、制作过程。
5.
掌握鲜肉蒸饺的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
6.
掌握糖糕的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
7.
了解生物膨松面团的概念，掌握酵母发酵面团的调制方法、操作要领。
8.
掌握提褶中包的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
9.
了解化学膨松面团的概念，掌握发粉面团的调制方法、操作要领。
10.
掌握麻花的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
11.
了解物理膨松面团的概念，掌握蛋糕面团的调制方法，以及物理膨松面团的操作要领。
12.
 掌握泡芙的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
12. 了解层酥面团概念，熟知包酥面团的调制方法，掌握小包酥的开酥方法、操作要领。
13. 掌握枣花酥的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
 14. 掌握蝴蝶酥面团的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
15．掌握油酥面团的形成原理、起层原因。
16.  了解米粉及米粉面团的分类，掌握调制方法、调制要领。
17. 掌握双馅团的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
18. 了解蛋和面团的分类及注意事项，掌握萨琪玛的原料准备、制作过程、特点、注意事项。
项目六  成熟技艺
1.
了解成熟的作用，掌握成熟的质量标准。
2.  了解煮的概念，掌握注意事项。
3.  掌握烘烤概念，掌握注意事项。
4.  掌握炸概念、特点，掌握注意事项。
5.  掌握煎的方法，掌握注意事项。
项目七   宴席面点知识
1.  了解宴席面点的组配要求、宴席面点的设计。
2.  掌握面点的美化工艺。
6.服装类专业
《服装材料》考纲
(120分)
参考版本：高等教育出版社，2012年第3版，国家规划教材，主编：刘小君。
一、课程基本要求
1.掌握纺织物的原料及基本组织和性能；
2.掌握常用服装面料的特点、种类及常见品种的织物风格；
3.掌握常用服装辅料的作用和特点；
4.掌握服装材料的识别，了解服装不同材料的洗涤要点；
5.熟练掌握及服装材料与服装设计的关系。
二、复习内容与复习要求
（一）绪论
1.掌握服装的概念、功能及构成；
2、服装材料的概念、种类；
3. 了解掌握服装材料的发展简史；
4.掌握服装三个构成要素；
5.掌握服装材料的发展趋势具有的特点。
6.了解服装材料、服装面料、服装辅料的概念及他们之间的关系；
第一章：纺织物的原料
1.了解纺织纤维的概念、种类及纱线的分类；
2.掌握天然纤维、化学纤维的含义；
3.掌握棉纤维的定义及用途；
4.了解纱线的概念及捻度和捻向；
5掌握纱线的分类及我国法定线密度指标是什么，纱线的线密度指标有哪两种；；
6.掌握棉、麻、毛、丝的主要组成成分和形态结构；
7.了解纱线的分类。
第二章：纺织物的基本组织
1.了解平纹组织、斜纹组织和缎纹组织及特点
2.了解机织物、经纱、纬纱、组织点、经组织点、纬组织点、同面组织、异面组织、经面组织、纬面组织、飞数、经向飞数、纬纱飞数的概念；
3.了解机织物密度及表示方法；
4.掌握机织物的定义及分类；
5..了解下列织物的区别：①纯纺织物与混纺织物，②混纺织物与交织物，③纱织物与全线织物，④全线织物与半线织物，⑤精梳织物与粗梳织物，⑥染色布与印花布⑦色织布与色纺布，⑧烂花布与轧花布。
6.掌握三原组织的组织特点、织物风格及应用；
7.掌握针织物与机织物的定义及区别
8.掌握针织物原组织的组织特点、织物特点及应用。
第三章：纺织物的性能
1.熟练掌握纺织物基本性能中的断裂强度和断裂伸长率、抗皱性与弹性、耐磨性、收缩性、耐热性、耐日光性、耐酸性、耐碱性；
2.掌握纺织物的服用性能中的保温性、吸湿性、透气性、刚柔性与悬垂性、抗起毛起球性、抗钩丝性的概念；
3.掌握纺织物透气性的概念及影响透气性大小的因素；
4.说说日常穿着的外衣类织物、丝绸类织物服装的风格；
5.简述“起毛”、“起球”现象 ，影响织物起毛、起球的原因。
6.掌握染色牢度的概念及影响织物染色牢度的因素有哪些，一般织物的染色牢度要求几级。
第四章：常用服装面料
1.熟练掌握棉织物、麻织物、丝织物、毛型织物、化纤织物主要特点和种类；这些织物都分别应用在哪些服装中更为合理； 
2.了解灯芯绒、平绒、绒布的区别及牛仔布的织物风格；
3.掌握横贡缎与直贡缎的区别；
4.掌握裘皮与皮革的分类及性能；
5.掌握如何区别天然毛皮与人造毛皮、天然皮革与人造革、合成革；
6.新型服装材料有哪些及特点是什么；
7.简述精纺呢类和粗纺呢类的区别 ；
8.简述毛皮的质量要求。
9.简述针织物的特点及针织内衣的发展趋势
10.掌握纬编针织物与经编针织物的区别
11、掌握舒适性服装材料的特点
    第五章：常用服装辅料
1.服装辅料的作用有哪些；
2.掌握服装衬料的主要品种、缝纫线的选择注意点；
3.简述服装里料的作用、与面料的配色协调原则；
4.简述絮类填料主要有哪些种类、各有何特点；
4.了解衬料的作用、分类及衬布类的主要品种；
5.了解口袋的功能及分类；选择袋料的注意点；
6.掌握服装里料与面料的协调原则。
7.了解服装填料的作用及填料的种类；
8.简述材类填料与絮类填料的区别；
9.了解衬料和垫料的作用；
10.简述衬料与面料的配伍原则；
11..掌握纽扣的分类及纽扣的主要品种；
12.简述纽扣的选用原则；
13.简述标志的作用。
  第六章：服装材料的识别
1.掌握感官识别法、燃烧识别法识别服装材料的方法；
2.掌握服装材料外观的识别方法：经纬向的识别法、面料正反面的识别法、面料倒顺的识别法；
3.简述织物倒顺识别的方法；
4.简述面料正反面识别的方法。
5.掌握疵点的种类及在制作时的处理方法。
 第七章：服装的消费、洗涤与保管
1.了解纺织物编号的管理：①棉织物的编号，②麻织物的编号，③毛织物（呢绒）的编号，④丝织物的编号，⑤化纤织物的编号；
2.掌握服装干洗、湿洗、晾晒、熨烫图形标志；
3.熟练掌握各种材料不同的污渍的去除方法；
4.了解不同材料的服装洗涤要点及温度要求；
5.了解服装除渍的原则； 
6.掌握羽绒服装的洗涤要点；
7.了解服装材料的保管方法及不同材料服装的保管方法；
8.掌握服装除渍的原则。
9.掌握丝绸服装的洗涤方法。
   第七章：服装材料与服装设计、制作
1.熟练掌握服装材料的色彩与服装设计的关系；
2.掌握色彩的情感效应主要表现在两个方面；
3.简述色彩的象征意义、在服装设计中如何应用；
4.服装算料、排料、辅料的方法
5.简述服装熨烫的五要素及各类服装材料服装的熨烫注意点；
6.了解不同体形人的服装如何选料； 
7.简述服装材料与服装设计如何应用。
《服装设计基础》考纲
      (130分)
参考版本：高等教育出版社，2002年第1版，国家规划教材，主编：杨树彬 于国瑞。
一、课程基本要求
1.了解素描基础知识、掌握绘画透视规律及色彩规律；
2.熟练掌握服装人体特征、服装人体比例和服装人体动态的画法；
3.熟练掌握人的五官比例、头部、手、脚的画法；
4.了解平面构成基础知识和立体构成基本知识；
5.掌握立体构成与服装造型的关系；
6.掌握色彩的原理和服装配色的基本规律与依据；了解服装的流行色；
7.熟练掌握服装款式与构成及纹样在服饰上的应用；
8.熟练掌握服装画的画法和表现手法。
（一）第一章     绘画基础
1.简述结构素描与写实素描的区别；
2.熟练掌握绘画透视的基本规律及透视的三要素；
3.了解平行透视、成角透视的概念并画出立方体平行透视、成角透视图；
4.简述环境色的概念；
5. 简述速写的概念；
6.掌握结构素描、写实素描的方法与步骤；
7.熟练掌握服装与人体的关系及衣纹的变化规律；
8.简述色彩三属性的内涵；
9.简述素描的定义。
10.间色指哪几种。
（二）服装人体造型
1.简述服装人体比例；
2.掌握服装人体的特征及作用；
3.掌握五官结构，熟练画出五官的比例；
4.了解手的比例，熟练画出手、脚的图形；
5.掌握服装人体的动态的画法及动态要素；
6.掌握人体的“三体积”及男、女体型的差别。
7.掌握“三庭五眼”的解释。
8.简述服装人体的定义。
（三）服装造型基础
1.简述平面构成和立体构成的定义；
2.了解构成设计的概念及在服饰上的应用；
3.了解平面构成形态的基本概念与要素；
4.掌握点、线、面在服装平面构成设计中的应用；
5.熟练掌握服装造型的基本廓形，简述吊钟型、X型、花冠型廓形的风格特点；
6. 简述抽象形和具象形的定义
7.了解立体构成和服装造型的联系；
8.了解线构成、面构成、肌理在服装立体型中的应用；
9. 简述服装造型的定义。
（四）服装色彩构成
1.简述色彩的三要素；
2.熟练掌握色彩的补色并写出三种补色进行对比；
3掌握色彩的冷暖对比；简述降低色彩纯度和提供明度的方法；
4.简述服装配色的基本规律；简述服装的色彩与环境的关系
5.简述服装色彩与环境的关系；
6.服装色彩与人的肤色、形体、季节的关系；
7.简述流行色产生的主要原因有几个方面；
8. 简述流行色的定义；
 (五)服装款式构成
1简述服装款式构成要素及点、线、面、体在款式构成的重要性；
2. 简述服装款式的构成形式；
3.熟练掌握在服装款式构成中的对比与统一、比例与分割、呼应与强调、节奏与韵律及熟练掌握分割的四种形式；
4.掌握服装中的分割手法，画出15个不同面积的分割图；
5.简述分割有哪四种形式，它们的特点分别是什么；
6.熟练掌握纹样在服装上的运用的部位、要领及手法；
7.简述图案的含义及特性；
8.了解基础图案的概念及图案的分类；
9.简述单独纹样的定义；
10. 简述适合纹样的定义；
11.掌握纹样在服饰上应用；
12.简述二方连续、四方连续的定义和特点；
13.画出3---5个二方连续几何形骨法图形。
（六）服装画技法
1. 简述服装画的定义及画服装画的程序；
2.简述服装画草图的概念
3.熟练掌握服装画的表现手法：写实手法、夸张手法；
4. 简述服装画的绘画程序；
5.简述服装效果图的定义；
6.简述服装画薄画法和厚画法的区别；
7.掌握服装面料的表现技法及特殊技法的练习；
8.运用服装画的夸张手法绘制一幅时装画。要求人体比例要在12个头长左右。
《服装结构制图》考纲
（100分）
参考版本：高等教育出版社，国家规划教材，2012年第3版，主编：骆振楣、孔庆。
一、课程基本要求
1．掌握人体体型与服装结构的关系；
2．掌握服装结构制图的基础知识，制图原理和方法；
3．掌握裙子、西裤结构制图方法；
4．掌握四开身上衣和三开身上衣结构制图方法；
5．掌握文化式原型裁剪方法。
二、复习内容和复习要求
（一）人体知识与量体
1．了解人体的外形与结构；
2．掌握人体比例；
3．掌握人体测量的主要部位与方法；
4．掌握成品服装放松量的含义及影响放松量的因素。
（二）制图基础知识
1．了解服装制图标准；
2．熟练掌握常用的服装制图术语、服装制图符号；
3．熟练掌握国家服装号型标准的主要内容；
4．掌握服装号型标准的应用；
5．掌握男女西服套装各部位加放计算公式及部分服装规格围度放松量。
（三）制图方法
1．掌握服装结构制图的步骤及制图的顺序；
2．掌握服装结构制图的方法；
3．了解企业常用的制图的方法；
4．掌握服装部件的组合关系；
5．掌握服装服装的放缝和服装的排料、用料；
6．熟练掌握合理套排的规律。
（四）人体结构与上装结构制图原理
1．掌握颈与衣领结构；
2．掌握肩与肩斜、肩线的关系；
3．了解撇门与撇门量；
4．熟练掌握省与服装合体性；
5．掌握上肢与衣袖结构。
（五）裙子结构制图
1．了解裙子的分类情况；
2. 掌握裙子与人体的关系；
3．熟练掌握低腰裙的结构制图公式及制图方法；
4．掌握裙装制图要点及喇叭裙腰口半径计算公式。
（六）西裤结构制图
1．掌握裤子与人体的关系；
2. 熟练掌握男女西裤结构制图公式及制图方法；
3．掌握男女裤重叠制图方法及放缝、排料；
4．掌握男西短裤制图方法及制图要点；
5．掌握时装裤的制图方法。
（七）四开身上衣结构制图
1. 掌握四开身上衣与人体的关系；
2．掌握女衬衫款式变化的主要表现；      
3．熟练掌握男女衬衫结构制图公式及制图方法；
4．掌握男衬衫对条对格的规定；
5．掌握女外套结构制图方法；
6．熟练掌握男衬衫的成品规格测量方法；
7．掌握弧线分割女外套结构制图方法。
（八）三开身上衣结构制图
1．掌握三开身上衣与人体的关系；
2. 掌握翻驳领裁配方法及计算公式；
3．熟练掌握平驳领女西服制图公式及制图方法；
4．熟练掌握平驳领单排扣男西服制图公式及制图方法；
5．熟练掌握女西服的面料、里子样板放缝要求。
（九）其他款式服装结构制图
1．掌握连衣裙的结构和分类；
2．了解男女大衣结构制图方法；
3．掌握旗袍制图要点。
（十）原型裁剪法
1．了解原型的分类情况；
2．掌握文化式女装衣身原型结构制图公式及制图方法；
3．掌握文化式女装袖子原型结构制图公式及制图方法；
4．掌握文化式女装裙子原型结构制图公式及制图方法；
5．熟练掌握文化式女装原型领子的裁配方法、袖子的裁配方法；
6．掌握文化式女装原型前后片侧缝差处理方法；
7．熟练掌握新文化式女装衣身原型、袖原型结构制图公式及制图方法。
《服装制作工艺》考纲
（100分）
参考版本：高等教育出版社，国家规划教材，2012年第3版，主编：孙丽。
一、课程基本要求
1．掌握服装制作工艺基础知识；
2．掌握下装类和上装类服装制作工艺；
3．掌握上、下装局部变化制作工艺。
二、复习内容和复习要求
（一）服装制作工艺基础知识
1．了解服装名词术语
2．掌握常用手缝针法在服装上的运用；
3．熟练掌握机缝常用缝型八种：平缝、坐缉缝、分坐缉缝、搭缝、明包缝、暗包缝、来去缝、贴边缝在服装上的运用；
4. 掌握镶、嵌、滚、宕的工艺方法与运用
5．熟练熨烫定型五要素和熨烫的基本要领；
6．掌握粘合衬的粘合三要素和选择各类服装所用粘合衬的原则；
7．掌握黏合衬熨烫的基本要领。
（二）西裤制作工艺
1．熟练掌握连腰装拉链工艺；            
2．熟练掌握男西裤制作工艺的方法； 
3．熟练掌握牛仔裤的制作工艺方法；
4．掌握牛仔裤的工业生产工艺流程；
（三）裙装制作工艺           
1．掌握紧身裙制作工艺流程；
2．熟练掌握挂里拉链的工艺方法；
3．掌握裙装隐形拉链的工艺方法。
（四）衬衫制作工艺
1．掌握女衬衫圆形领口连裁贴边的制作工艺方法；
2．熟练掌握女衬衫的工艺方法及流程；
3．熟练掌握男衬衫的工艺方法及流程；     
4.掌握T恤衫领制作工艺方法。
（五）春秋装制作工艺
1．掌握立体贴袋（风琴袋）的制作工艺方法；
2．熟练掌握门里襟拉链制作工艺的方法；
3．熟练掌握女上衣制作工艺方法及流程；
4. 掌握女上衣成品质量要求；
（六）西服制作工艺
1．掌握男西服马甲制作工艺
2．熟练掌握男西服制作的工艺方法；
（七）大衣制作工艺
1．掌握挂里贴袋制作工艺；
2．了解插角连袖工艺方法；
3. 掌握插肩袖制作工艺
3．掌握女大衣敷牵条、滚贴边工艺；
4．掌握女大衣衣片归拔方法。
（八）礼服制作工艺
1. 掌握荷叶边领制作工艺；
2. 了解装饰结制作工艺；
3. 了解旗袍制作工艺。
（九）特殊材料服装工艺 
1．了解伸缩材料服装工艺；
2．了解天鹅绒服装工艺；
3．了解皮革服装工艺；
4．了解毛皮服装工艺.

（十）成衣品质检验及等级考试鉴定标准
1．了解成衣品质检验程序；
2．掌握男西服外观质量及男西裤外观质量规定；
3．熟练掌握成衣质量的检查的方法及标准；
7.机电与机制类专业
《机械制图》考纲
（120分）
参考版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2013年第1 版 ，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1.  了解国家标准《技术制图》、《机械制图》中的相关标准；
2.  熟悉几何作图画法；
3.  掌握投影法及正投影法；
4.  熟练掌握三视图的形成、投影规律和画法；
5.  熟练掌握点、线、面的投影；
6.  掌握基本体三视图的画法及在表面取点；
7.  掌握立体表面的交线（截交线、相贯线）；  

8.  熟练掌握组合体三视图的制图、识图及尺寸标注；
9.  掌握视图、剖视图、断面图及其他表示法的画法及标注方法；
10. 掌握标准件，常用件的规定标记、画法和标注；
11. 掌握螺栓连接画法；
12. 掌握识读和绘制简单轴类、盘盖类、叉架类和箱体类零件图的方法；
13. 了解装配图拆画零件图的画法及步骤。
二、课程内容和复习要求
（一）绘制平面图形
1. 了解绘制平面图形的知识点和技能点；
2. 掌握机械制图国家标准的基本规定；
3. 了解常用的圆周等分和正多边形的作图方法；
4．掌握标注尺寸的基本规则，会进行基本的尺寸标注；
5. 了解线段连接的作图方法；
6. 掌握平面图形的线段和尺寸分析以及作图方法；
（二）绘制简单零件三视图
1．正确理解投影法的概念和正投影的特性；
2．熟练掌握三视图的形成、三视图之间的对应关系和投影规律；
3．掌握简单形体三视图的作图方法；
4．能对照模型或简单零件识读三视图
（三） 识读和绘制基本体三视图
1．掌握点的三面投影规律；
2．熟练掌握直线、平面的投影特性；
3．熟练掌握棱柱、棱锥三视图的画法以及在其上面取点和标注尺寸；
4．熟练掌握圆柱、圆锥和圆球三视图的画法以及在其上面取点和标注尺寸；
（四）绘制正等轴测图
1．了解轴测投影的基本概念、特性和常用轴测图的种类；
2．掌握正等轴测图的轴测轴、轴间角、轴向伸缩系数；
3．能画出简单形体的正等轴测图。
（五）绘制和识读组合体三视图
1．了解组合体的组合形式；
2．熟练掌握形体分析法 ；
3．会分析叠加式组合体，绘制三视图及标注尺寸；
4．掌握用特殊位置平面截切棱柱和棱锥三视图投影 。
5．熟练掌握用特殊位置平面截切圆柱、圆锥截交线投影的画法；
6．了解相贯线概念和性质；
7. 会绘制两圆柱正交的相贯线。
8．会运用形体分析法轴承座；
9．能正确选择组合体主视图及其他视图；
10．会绘制轴承座三视图；
11．熟练会正确选择尺寸基准及尺寸标注；
12．熟练识读和标注切割体的尺寸；
13. 了解识读综合式组合体三视图的基本要领和方法；
14. 掌握图线和图框的识图方法；
15. 掌握识读支撑座三视图的方法；
16. 了解线面分析法的基本概念；
17. 会运用线面分析法识读切割式组合体三视图。
（六）识读和绘制视图、剖视图、断面图和局部放大图
1．熟练掌握六个基本视图、向视图、局部视图、斜视图的画法及标注方法。
2．掌握剖视图的基本概念及投影方法；
3. 熟练掌握全剖视图、半剖视图和局视图的画图方法和读图方法；
4. 熟练掌握断面图的种类，画法；
5. 了解局部放大图及一些简化画法；
6．掌握识读剖视图的方法和步骤；
7．熟练掌握单一剖切面、几个平行的剖切面的画法和剖切符号的标注；
（七）识读和绘制零件图
1．熟悉零件图的作用、内容；
2．熟练掌握视图选择原则和轴类零件的表示方法；
3．掌握尺寸基准的概念，会标注轴类零件图的尺寸；
4．了解零件上常见工艺结构的画法和尺寸注法；
5．掌握尺寸公差、表面粗糙度和几何公差基本概念；
6. 了解尺寸公差、表面粗糙度、几何公差在零件图上的标注和识读；
7. 了解螺纹的形成，熟悉螺纹的要素，掌握内外螺纹的规定画法；
8. 熟练掌握螺纹连接画法；
9．熟练掌握识读和绘制阀盖零件图的方法、步骤及尺寸标注；
10. 了解零件图上所标注的技术要求；
11. 能识读和绘制单件和啮合的标准直齿圆柱齿轮图；
12. 了解常用滚动轴承的类型、代号及其规定画法和简化画法；
13. 掌握叉架类零件的基本组成及结构形状；
14．熟练分析叉架类零件图；
15．会识读叉架类零件图上的尺寸和技术要求；
16. 会运用形体分析法分析箱体类零件结构形状；
17. 熟练识读箱体类零件图的表达方案；
18. 掌握箱体类零件图尺寸标注和技术要求的选择；
19. 了解铸造零件常见工艺结构。
（八） 识读和绘制装配图
1. 了解装配图的作用和内容；
2. 熟悉装配图视图选择、基本画法和和简化画法；
3. 掌握装配图的尺寸标注和技术要求；
4．能识读和绘制简单装配图；
5．熟悉螺纹紧固件的种类、标记与查表访法；
6．会绘制螺栓连接图；
7. 熟悉由装配图拆画零件图的基本方法和步骤；
8. 了解拆画零件图的方法；
9. 了解键、销的标记，了解平键与平键连接、销与销连接的规定画法。
《机械基础》考纲
（130分）
参考版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2013年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．了解机器的组成。
2．掌握构件的受力分析方法、基本变形形式及其强度条件和应用。
3．掌握常用工程材料的种类、牌号，了解其性能和应用。
4．熟悉常用机构的结构和特性，掌握主要机械零部件的工作原理、特点、结构和标准。
5．能正确分析一般机械运行中发生的问题，并进行正确使用和维护。
6．能正确使用标准、规范、手册等有关技术资料。
二、课程内容和复习要求
引 言
1．掌握机器、机构、机械、构件、零件的概念及其关系，了解机器的组成及各部分的作用。能正确区分机器、机构、机械、构件、零件。
2．掌握平面运动副及类型；了解常用的机构简图符号。
（一）构件的静力分析
1．掌握力的概念和力的三要素；掌握力的基本性质。
2．掌握力矩、力偶的概念和基本性质，熟练掌握力矩、力偶的计算。
3．掌握约束、约束反力的概念，熟练掌握常见约束的约束反力方向的确定，能绘制简单杆件的受力图。
4．会分析平面力系，熟练掌握平面力系的求解方法。
（二）直杆的基本变形
1．了解机械零件承载能力的概念和杆件变形的基本形式。
2．熟练掌握拉伸和压缩的概念及拉伸和压缩时的内力、应力的计算。
3．掌握低碳钢拉伸和压缩时的过程和力学性能，了解铸铁拉伸和压缩时的力学性能。
4．了解许用应力与安全系数，熟练掌握拉伸与压缩的强度条件及其应用。
5．了解剪切和挤压的概念。
6．了解扭转的概念；掌握圆轴扭转时横截面上切应力的分布规律。
7．了解直梁弯曲、剪力、弯矩的概念及梁的基本形式；掌握纯弯曲时横截面上正应力的分布规律。
8．了解组合变形的概念。
（三）工程材料
1．了解金属材料的物理性能、化学性能，掌握金属材料的力学性能、工艺性能。
2．了解钢铁材料的概念，掌握钢、铸铁的分类方法、类型，了解其性能和主要用途，能正确识读其牌号。
3．了解钢热处理的概念及分类，掌握钢的退火、正火、淬火、回火及表面热处理方法的工艺过程及应用。
4．了解常用有色金属（铝及铝合金、铜及铜合金、钛及钛合金）的分类、牌号、性能和用途，了解常用的轴承合金及性能特点。
5．了解常用非金属材料的性能、分类和用途。
（四）螺纹
1．掌握螺纹的形成、种类及主要参数；了解常用的螺纹连接件。
2．掌握螺纹连接的基本形式，掌握螺纹连接的预紧、防松方法。
3．了解螺旋副与螺旋传动的概念；掌握螺旋传动的特点、类型和应用形式。
4．熟练掌握普通螺旋传动的移距计算，并能进行移动方向的判定。
（五）联轴器、离合器和制动器
1．了解联轴器的功用，熟悉常用联轴器的类型、结构、特点和应用。
2．了解离合器的功用、常用类型、结构、特点和应用。
3．掌握键连接的功用、类型和特点，理解平键标记的含义。
4．掌握销连接的类型、特点和应用。
（六）带传动和链传动
1．掌握带传动的工作原理、特点、类型和应用。
2．熟练掌握带传动传动比的计算。
3．掌握V带的结构和标准，能正确识读V带的型号标记，了解V带轮的材料和结构。
4．了解带传动的的失效形式，掌握V带传动的安装、张紧和维护。
5．了解链传动的工作原理、类型、特点和应用；熟练掌握链传动平均传动比的计算。
6．掌握滚子链的结构、标记、接头形式。
7．了解链传动的安装与维护。
（七）齿轮
1．掌握齿轮传动的特点、分类和应用，了解渐开线齿廓的形成。
2．掌握渐开线齿轮各部分名称、基本参数；熟练掌握标准直齿圆柱齿轮的几何尺寸计算。
3．掌握一对渐开线圆柱齿轮传动的正确啮合条件，掌握传动比计算。
4．了解斜齿圆柱齿轮传动、直齿锥齿轮传动的特点和应用场合。
5．了解齿轮的常用材料及圆柱齿轮的结构形式，了解圆柱齿轮的切削加工。
6．了解齿轮的失效形式，掌握齿轮传动的维护。
7．了解蜗杆传动的组成、类型、特点和应用。
8．了解蜗杆传动的主要参数，掌握蜗杆传动传动比的计算。
9．掌握蜗杆传动的螺旋方向、转向的判定方法。
（八）齿轮系
1．掌握轮系的概念、分类和应用特点。
2．熟练掌握一般复杂程度的定轴轮系传动比计算与转向判别。
3．了解减速器的作用、类型、结构与润滑。
（九）支承零部件
1．掌握轴的类型、功用、常用材料。
2．掌握轴的组成、轴上零件的固定方法和这些方法的主要特点，并能分析轴结构的合理性。
3．掌握滑动轴承的类型、结构和特点；了解滑动轴承轴瓦的材料、结构、失效形式，熟悉润滑剂、润滑方法及装置。
4．了解滑动轴承的失效形式，掌握滑动轴承安装与维护要点。
5．熟练掌握滚动轴承的构造、分类、代号；了解常用滚动轴承的特性和应用。
6．掌握滚动轴承内、外圈的固定方法，掌握滚动轴承的安装、拆卸方法。
7．了解滚动轴承的润滑和密封方法。
（十）机构
1．掌握铰链四杆机构的的组成、基本类型、特点和应用，熟练掌握铰链四杆机构类型判别。
2．了解曲柄滑块机构、偏心轮机构的特点和应用。
3．了解平面四杆机构的急回特性、死点及其应用。
4．掌握凸轮机构的组成、特点、分类及应用。
5．了解棘轮机构的组成、特点、类型和应用，会分析棘轮机构的运动过程。
6．了解槽轮机构的组成、特点、类型和应用，会分析槽轮机构的运动过程。
《机械设备控制技术》考纲
（100分）
考纲版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2013年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．了解常用低压电器元件的结构，掌握其工作原理和用途，并能正确选择和使用。
2．熟悉继电器-接触器控制线路基本组成环节的工作原理，掌握常见故障排除方法，能阅读、分析一般机械设备电气控制电路图，具有设计简单电气控制系统的能力。
3．了解可编程控制器的原理，掌握其常用基本指令的功能及应用，具有使用基本指令编程、安装接线与调试运行的能力。
4．理解液压传动的基本概念，掌握液压系统基本回路的组成及工作原理，具有阅读机械设备说明书中液压传动系统图的初步能力。
5．了解气压传动的基本知识，掌握气动基本回路的组成及工作原理，具有阅读机械设备说明书中气动系统图的初步能力。
二、复习内容和复习要求
（一）电气控制技术
1．了解刀开关、转换开关、自动空气开关、按钮、行程开关、熔断器、交流接触器、中间继电器、时间继电器、热继电器、速度继电器的结构组成，工作原理及其选用方法。
2．掌握刀开关、按钮、行程开关、熔断器、交流接触器、时间继电器的图形符号和文字符号，能正确选用上述元件。
3．熟悉三相异步电动机启保停控制、点动控制电路、顺序控制的工作原理，掌握电路中常见故障的分析与排除方法。 
4．理解三相异步电动机Y-△降压起动的工作原理，掌握电路中常见故障的分析与排除方法。
5．理解三相异步电动机双重互锁的正反转控制线路的工作原理，掌握电路中常见故障的分析与排除方法；掌握电动机自动往返控制线路的工作原理。
6．掌握三相异步电动机反接制动的工作原理，掌握电路中常见故障的分析与排除方法。
7．掌握机床电气控制原理图的分析方法，能分析CA6140普通车床的电气原理图。 
8．熟练掌握CA6140普通车床电气控制线路常见的故障现象，并能对线路中常见的故障进行分析排除。
9．了解X62W铣床的电气原理图的分析与故障排除。
10. 能设计简单的电气控制系统。
（二）PLC原理与应用技术
1．了解PLC的结构组成及工作原理，了解PLC的技术性能与分类。
2．熟练掌握PLC的基本位逻辑指令、定时器指令和计数器指令；了解边沿触发指令、顺序控制指令、跳转指令、数据传送指令、比较指令、移位指令。
3．掌握使用PLC基本位逻辑指令、定时器指令、计数器指令编程的方法，能设计简单的PLC控制程序。
4．掌握使用PLC改造一般电气控制电路的方法，能使用PLC改造电动机启保停控制电路、CA6140车床电气控制线路；了解使用PLC改造X62W铣床电气控制线路的方法。
5. 掌握PLC的安装接线方法，会使用PLC编程软件，能正确安装接线并调试程序。
（三）液压传动控制技术
1．掌握液压控制系统的工作原理、组成；了解液压控制系统的优缺点。
2．掌握流量、压力、功率的概念及有关计算。
3．熟练掌握液压泵的工作原理；掌握齿轮泵、叶片泵、柱塞泵的工作原理和特点；了解液压泵的选用方法和常见故障的分析与排除方法。
4．了解液压油的主要性质及选用。
5．了解液压马达的分类。
6． 掌握液压缸的分类；熟练掌握双活塞杆液压缸、单活塞杆液压缸的结构和工作原理；了解齿轮泵的拆装步骤。
7．熟练掌握方向控制阀的作用，熟练掌握普通单向阀、液控单向阀、手动换向阀、液动换向阀、电磁换向阀的工作原理和图形符号，了解其应用特点。
8．熟练掌握压力控制阀的作用，熟练掌握直动式溢流阀、先导式溢流阀、减压阀、顺序阀、压力继电器的工作原理、图形符号，了解其应用特点。
9．熟练掌握流量控制阀的作用，掌握节流阀、调速阀的工作原理、图形符号，了解其应用特点。
10. 掌握液压基本回路中锁紧回路、减压回路、顺序动作回路、进油路节流调速回路、回油路节流调速回路的作用及工作原理；了解容积调速回路、容积节流调速回路的作用及工作原理。
11．了解MJ-50型数控车床液压传动系统的工作原理。 
12．了解液压系统的安装、调试、使用和维护。
13．了解液压系统的常见故障分析与排除方法。
（四）气压传动控制技术
1．熟练掌握气压传动系统的基本组成和各部分的作用。
2．掌握空气压缩机、后冷却器、储气罐、油水分离器、空气干燥器、气动三联件的作用。
3．掌握气缸的分类、图形符号和应用特点；掌握气马达的分类和图形符号。
4．掌握气动系统中各种方向控制阀、压力控制阀、流量控制阀的工作原理、图形符号和作用。
5．掌握气动基本回路的一次压力控制回路、顺序阀应用回路、减压阀应用回路的作用及工作原理。
6．了解数控加工中心气动换刀控制系统的工作原理。
7．了解气动系统常见故障的分析与排除方法。
《金属加工基础》考纲
（100分）
参考版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2014年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．熟悉一般机械加工的工艺路线；
2．掌握金属加工的基础方法；
3．认识常用的工、量、刃具；
4．能阅读常见工种的工艺卡；
5．具备运用工具书等资料查阅和处理金属加工工艺信息的能力。
二、课程内容和复习要求
（一）铸造
1．了解铸造的种类、特点和应用。
2．熟练掌握砂型铸造的常见工艺方法。
3．了解其他特种铸造方法。
（二）锻造
1．了解锻造的基本概念、特点、分类及应用。
2．掌握自由锻的特点及其基本工序。
（三）冲压
1．了解冲压基本概念、特点、设备及应用。
2．熟悉板料冲压的基本工序。
（四）焊接
1．了解焊接方法的分类及特点。
2．掌握焊条电弧焊的原理及一般工艺过程。
3．了解焊条的种类及应用。
4．了解其他焊接方法，如气焊、埋弧焊、气体保护焊工艺。
（五）金属切削加工基础
1．了解金属切削运动及其特点。
2．理解切削运动和切削用量的含义及构成，能够正确分析常用金属加工机床的切削运动。
3．了解常用的刀具材料。
（六）金属切削加工机床的分类及型号
1．了解金属切削机床的分类。
2．能正确识别常用金属加工机床的型号。
（七）车削加工
1．了解卧式车床的种类、组成、应用范围及加工特点。
2．熟悉常用车刀的种类。
3．了解常见车削方式。
4．熟悉常用测量工具，如游标卡尺、千分尺的识读方法。
（八）铣削加工
1．掌握铣削加工的工艺范围及特点。
2．熟悉铣床种类及组成。
3．了解常见铣削方式。
（九）钻削加工
1．了解钻床的分类、组成、应用范围及加工特点。
2．熟悉钻孔、扩孔和铰孔的方法。
3．了解钻削常用刀具及工具。
（十）数控加工
1．了解常用数控机床的种类、组成。
2．了解典型数控机床的应用范围。
（十一）其他加工方法
1．了解刨、插、磨、镗机床的分类、组成。
2．熟悉刨、插、磨、镗机床的应用范围及加工特点。
（十二）零件生产过程基础知识
1．了解零件生产过程的基本概念。
2．了解生产过程、生产类型及其工艺特点。
3．能识读常见工种、简单程度的生产工艺卡。
4．具备运用工具书等资料查阅和处理金属加工工艺信息的能力。
8.电子类专业

《电工技术基础与技能》考纲
（120分）
参考版本：电子工业出版社，省校企合作精品教材，2013年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。

项目一　电的认识与安全用电

1. 了解电的相关知识，了解电能的产生、输送和分配，掌握交流电、直流电的概念；

2. 掌握安全用电的基本知识，了解对电气事故的应对和处理方法；

3. 掌握常用电工工具的基本知识和使用方法；
4. 了解验电笔的结构，能够使用验电笔判断导体是否带电；

5. 掌握触电急救的方法以及灭火器的使用方法；

6. 能够使用电工工具完成导线的加工及连接等操作。
项目二　认识直流电路
1. 掌握电路的概念，了解电路的基本构成；

2. 掌握电压、电流、电阻的概念及其关系；

3. 能够运用欧姆定律对简单电路进行分析和计算；

4. 能够运用基尔霍夫定律对复杂电路进行分析和计算；

5. 能够正确判断电路的工作状态；
6. 能够正确分析电路串联、并联中的电流、电压、电阻之间的关系；掌握功率的概念及计算方法；
7. 掌握万用表的构成及使用方法。

项目三 观察电容器的充放电现象
1．了解电容器的概念、参数及分类；

2．掌握电容器连接方式，能根据连接方式计算电容值；

3．掌握电容器充、放电原理；

4．能够识别电路中的电容器，可以依据电容器型号读出常用电容器的几个重要参数；
5．能够直观准确判别电解电容的正负极性，并能通过万用表识别其极性；

6．能够根据电路需要选取电容；能够根据电路的需要，通过对电容器进行适当连接，实现电路对电容值的要求；

7.  能够用万用表对电容器的性能及质量优劣进行正确的判断。
项目四　观察电磁感应现象
1．了解磁场的概念及其特性；

2．掌握磁感应强度、磁通等物理量；

3．掌握磁场对电流的作用力及方向的判定方法，掌握左手定则；

4．理解电感的概念及特性，了解电感器的外形、参数、分类及影响电感量的因素；

5．了解电磁感应现象，掌握产生感应电流和感应电动势的条件；掌握感生电流方向的判定；能熟练判别感应电动势的方向，会计算感应电动势的大小；

6．了解互感的感念，掌握互感线圈同名端的判定方法；

7．能够识别与检测常用的电感元件，并能识读出其主要参数；

项目五 认识单相正弦交流电路
1．了解单相正弦交流电的概念及其产生过程；

2．掌握正弦交流电的表示方法和基本要素；

3．掌握单一元件（电阻、电感、电容）交流电电路中电压与电流的关系；

4．掌握多个元件交流电电路中电压与电流的关系；

5. 能够使用信号发生器和示波器观察正弦交流电的波形；

6．能够分析并计算单一元件的正弦交流电路；

7. 能正确分析并计算多个元件的正弦交流电路；

8. 掌握日光灯电路的原理，能够进行典型日光灯电路的连接与测量。

项目六　认识三相正弦交流电路

1. 了解三相交流电的产生以及三相负载的连接形式；

2. 掌握三相负载星形连接时的电压、电流关系；

3. 掌握三相负载三角形连接时的电压、电流关系；

4. 掌握三相电路的功率计算；

5. 能够测量相电压、线电压、线电流、相电流；

6. 能够正确完成三相负载的星形连接和三角形连接；

7. 掌握三相功率的测量方法。
项目七 认识非正弦周期电路
1．了解非正弦周期量与正弦周期量之间存在的特定关系；

2．理解谐波的概念；

3．了解非正弦周期信号的谐波分析法；

4．能够用示波器观察非正弦周期信号；

5．了解非正弦波的谐波表达式。

项目八  认识瞬态过程
1．了解电路瞬态过程的概念及产生的原因；

2．掌握换路定律；

3．了解RC电路瞬态过程中电压和电流的变化规律；

4．理解瞬态过程中时间常数的物理意义；

5．能够使用仪器观察RC电路的暂态过程，观看电容器的充、放电现象；

6．掌握示波器和信号发生器的使用。
《电子技术基础与技能》考纲
（130分）
参考版本：电子工业出版社，省校企合作精品教材，2013年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．元器件方面：掌握常见半导体器件和逻辑器件的结构、特性及应用；熟练掌握常见的模拟、数字集成电路的结构及功能，并能合理选择和正确运用；

2．单元电路方面：掌握整流与滤波电路、基本放大电路、振荡电路、集成运算放大电路、直流稳压电源电路、逻辑门电路、组合逻辑电路、时序逻辑电路等电路的组成；理解其工作原理，能进行基本的分析和计算；
3．综合应用与技能实训方面：
（1）熟记电路中各种元器件的图形与文字符号；能画出常见基本电路的电路原理图，并能简述工作原理，能解释组成部件的作用，能分析电路的状态变化；
（2）熟练掌握常见半导体器件的检测方法；能正确使用仪器，能对实验结果进行分析。
二、课程内容和复习要求
项目一   电子技能基础训练
1.了解常用的焊接工具与材料；

2.掌握电子产品手工焊接工艺；

3.掌握电子产品组装基础工艺、组装特点、安装要求；

4.了解电子产品工艺文件编制的基本内容；

5.能够使用焊接工具及材料；

6.能够使用常用的电子仪器及设备；

7.掌握THT元件焊接工艺；

8.掌握SMT元件焊接工艺。
项目二   常见电子元器件识别及检测
1.能够识别常见的阻抗元件、半导体器件；

2.能够检测常见阻抗元件、半导体器件；

3.掌握使用万用表检测常用电子元器件的基本方法；

4.了解片状元件的特点与种类；

5.掌握常用片状元件识别与检测方法。
项目三  直流稳压电源认知及应用
1.了解几种常用特殊二极管的外形特征、功能；

2.掌握整流二极管的工作特性及使用注意事项；

3.了解直流稳压电源的组成、工作原理；
4.掌握桥式整流、电容滤波电路的工作原理；  

5.了解三端集成稳压器件的种类、主要参数、典型应用电路，能识别其引脚；

6.会根据实际需要选用、使用整流二极管；

    7.掌握整流、滤波电路连接及测试方法；

    8.能够搭建整流、滤波电路；
    9.能够识读集成稳压电源的电路图；
10.能够根据装配工艺卡组装直流稳压电源，能够对电路进行调试。

项目四   放大电路认知及应用
1.掌握三极管共射放大电路的构成、静态分析和动态分析方法；

2. 掌握分压偏置式共射式放大器工作原理和分析方法；

3. 了解温度对放大器静态工作点的影响；

4.了解共集、共基放大电路的构成和特点，多级放大器工作原理及连接方式；

5.了解场效应晶体管工作特点、结构；

6.了解低频功率放大电路的基本要求和分类；

7.能够识读和绘制基本共射放大电路；
    8.能够搭接基本共射放大电路、会调整静态工作点；
    9.能够搭建分压式偏置放大器并进行调试；
10.能够识读OTL、OCL功率放大器的电路图；
11.能够制作、调试简单的功率放大器。
项目五   集成放大器认知及应用
1. 理解反馈的概念，了解电路中的反馈类型，能够正确判断反馈的类型；

2.了解集成运放的电路结构及抑制零点漂移的方法，理解差模与共模信号、共模抑制比的概念；

3. 掌握集成运放的电路符号及引脚功能；
4.了解集成运放的主要参数、工作特点、使用常识；能够根据型号识别集成运算放大器的类型及特性；

5.掌握集成运放的典型应用；

6．能够识读集成运放构成的常用电路，会估算输出电压值；
7. 能够按工艺要求装接、调试典型集成运放组成的应用电路。
项目六   正弦波振荡器认知及应用
1.掌握正弦波振荡器的组成框图及类型；

2.理解产生自激振荡的条件；

3.能够识读LC振荡器、RC桥式振荡器、石英晶体振荡器的电路图；

4.了解振荡电路的工作原理及工作特点，能估算振荡频率；

5.能够按照装配图制作电容三点式正弦波振荡器并进行调试；

6.会安装与调试RC桥式音频信号发生器；

7.会安装与调试调频式无线话筒；

8.能用示波器观测振荡波形，能用频率计测量振荡频率。
项目七  组合逻辑电路
1.掌握二进制的表示方法，会进行数制间的转换，熟练掌握8421码的表示形式；

2.了解逻辑函数和逻辑变量，掌握三种基本逻辑运算及常用复合逻辑运算，掌握三种基本逻辑门及常用复合逻辑门的图形符号，理解门电路的逻辑功能；掌握集成门电路的逻辑功能测试方法，能够使用门电路集成电路；

3.掌握TTL门电路和CMOS门电路的使用常识，了解常用门电路集成电路；

4.掌握逻辑代数基本定律，了解公式法化简逻辑函数的方法；

5.掌握组合逻辑电路的分析方法和步骤，了解设计方法；

6.掌握编码器、译码器的基本概念，了解常用编码器、译码器集成芯片的功能及应用；

7.掌握数码显示器件的基本结构及应用。

8. 能根据电路图搭建基本的组合逻辑电路，如编辑器、抢答器。
项目八  脉冲电路认知及应用
1.理解脉冲信号的概念；
2.了解多谐振荡器、单稳触发器、施密特触发器的功能及基本应用；
3.了解555时基电路的引脚功能和逻辑功能；
4.了解555时基电路在生活中的应用实例；
5.掌握模/数与数/模转换的性能指标，了解典型的转换器芯片；

6.能够装配、测试多谐振荡器；

7.能根据电路图安装用555时基电路构成单稳态触发器、多谐振荡器，施密特触发器。
项目九   时序逻辑电路认知及应用
1.了解时序逻辑电路的特点；
2.了解基本Rs触发器的电路组成，掌握RS触发器所能实现的逻辑功能；
3.了解同步RS触发器的特点、时钟脉冲的作用，了解逻辑功能；
4.掌握JK触发器的电路符号，了解JK触发器的逻辑功能和边沿触发方式；

5.了解寄存器的功能、基本构成和常见类型，了解典型集成移位寄存器的应用；
6.了解计数器的功能及计数器的类型，掌握二进制、十进制等典型集成计数器的外特性及应用；

7．掌握集成触发器的逻辑功能测试方法；
8.能根据电路图安装典型时序逻辑电路，如计数器、移位寄存器，实现计数器的逻辑功能。
项目十  综合实训
1.了解超外差收音机电路组成、工作原理；

2.了解收音机整机调、测步骤；

3.了解数字万用表的电路组成、工作原理；

4.了解数字万用表的总装、测试、校准方法。

5.能根据装配工艺卡片完成收音机、数字万用表整机装配；

6.能够完成收音机的调测；

7.能识读收音机、数字万用表所用的特殊元器件。
《电冰箱、空调器原理与维修》考纲

（100分）
参考版本: 《制冷与空调设备原理与维修》， 电子工业出版社，省校企合作精品教材，2013年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编写。
一、课程基本要求
（一）制冷技术基本理论

1.了解制冷与空调技术的基本知识。

2.掌握常用制冷剂的种类和性质。

3.了解电冰箱、空调器中使用的新型制冷剂及特性。（R600a  R134a  R410a）

4.掌握电冰箱制冷系统与空调制冷和制热的基本原理。

5.掌握电冰箱制冷系统工作原理和空调器的制热、制冷循环过程。

6.掌握电冰箱与空调器电气控制系统；能看懂和分析电冰箱与空凋器的控制电路。

7.了解电冰箱、空调器的新技术和新品种。

8.掌握新型电冰箱，空调器的基本原理及运行特点。

9.了解电冰箱和空调器的运行和使用。

（二）制冷技术基本技能
1.掌握电冰箱、空调器制冷系统的基本结构、安装及常见故障的判断。

2.掌握电冰箱启动器、过载保护器、温控器好坏的检测方法。

3.了解分体空调器安装、移机知识。

4.能正确判断电冰箱和空调器电气控制系统的故障及检修的方法。

5.了解各种制冷维修工具、设备及仪表的正确使用。

6.掌握电冰箱，空调器的制冷系统的维修技术。

7.掌握电冰箱和空调器典型故障的分析处理方法。

（三）制冷系统维修基本操作
1.了解管道的加工技术。

2.掌握焊接操作技能及安全操作要领。

3.掌握制冷系统检漏的方法及步骤。

4.掌握制冷系统抽真空的操作方法及步骤。

5.了解制冷系统清洗、吹污操作方法。

6.了解制冷系统的冰堵、脏堵部位及排除方法。

7.掌握全封闭压缩机制冷系统的充注制冷剂的操作方法和步骤。

8.了解冰箱、空调器的性能判定；掌握全封闭压缩机添加润滑油的方法。

9.了解制冷剂的收集方法。

二 、复习内容和复习要求
(一）制冷与空调技术的基础知识

【复习内容】

1.制冷技术基本知识。

2.制冷制冷原理及方法。

3.制冷剂与冷冻油。

【复习要求】

1掌握制冷技术基本知识。

2.了解制冷原理及方法。

3.掌握电冰箱与空调器的基本工作原理。

4.掌握压缩式制冷设备常用制冷剂的分类、性质及特点。

5.了解新型冰箱、空调使用的制冷剂（R600a.R134a.R410a）的特性。

（二）电冰箱

【复习内容】

1.电冰箱分类、型号及技术参数。

2.电冰箱箱体构造。

3.电冰箱制冷系统的类型、结构特点及工作原理。

4.电冰箱电气控制原理。

5.电冰箱的新技术与新品种。

【复习要求】

1.掌握电冰箱的结构特点及制冷原理，了解电冰箱型号及主要技术参数。

2.了解电冰箱箱体构造及结构组成特点。

3.掌握电冰箱制冷原理。

4.掌握电冰箱电气控制原理。

5.了解电冰箱的新技术与新品种，了解无氟电冰箱的工作原理及运行特点。

（三）电冰箱故障检修

【复习内容】

1.电冰箱常见故障的检修。

2.电冰箱制冷系统故障检修。

3.电冰箱电气控制系统故障检修。

4.电冰箱箱体故障检修。

5.新型电冰箱故障检修。

【复习要求】
1.能正确使用电工仪器仪表。

2.掌握电冰箱常见故障的检查方法。

3.掌握电冰箱制冷系统故障原因的分析及常见故障的检修。

4.了解电冰箱电气控制系统故障原因的分析及故障检修。

5.掌握电冰箱电气控制系统中重锤式启动器、温控器、压缩机电动机绕阻的判断方法。

6.了解新型电冰箱的检修方法及基本故障的处理。

（四）空调器

【复习内容】

1.空调器的分类、型号及开机运行特点。

2.空调器的整体构造、系统构成与工作原理。

3.空调器的安装与移机。

4.空调器的新技术及变频空调。

【复习要求】

1.了解空调器的型号及分类，了解空调的开机运行特点。

2.了解空调器的整体构造，掌握空调器的制冷系统组成。

3.掌握热泵空调制冷与制热原理。

4.了解活塞式压缩机和旋转式压缩机的结构特点与工作原理。

5.了解整体式空调器空气循环系统的组成及工作原理。

6．了解分体式空调器制冷循环系统的组成及工作原理。

7.掌握整体式空调器电气控制系统的组成及工作原理。

8．掌握热泵空调器电气控制系统的组成及工作原理。

9.掌握分体式空调器的安装和移机。

10.了解变频空调的工作原理及运行特点。

（五）空调器故障检修

【复习内容】

1.空调器制冷系统故障检修。

2.空调器电气控制系统故障检修。

3.空调器综合故障的检修。

【复习要求】

1.掌握空调器制冷系统常见故障及检修方法。

2.熟悉空调器制冷系统常见故障的检修流程。

3.掌握整体式空调常见故障的故障分析及检修方法。

4.掌握分体壁挂式空调常见故障分析及故障的检修。

5.掌握空调器控制电路的工作原理，熟练掌握空调器控制电路典型故障的维修。

6.了解变频空调器的检修方法及常见故障的分析。

（六）制冷系统维修基本操作

【复习内容】

1.氧-炔焊焊接操作及安全操作要领。

2.铜管加工技术。（胀扩喇叭口、杯形口及管道弯曲技术）

3.压缩机性能判定，旋转式压缩机添加润滑油操作。

4.制冷系统检漏操作。

5.制冷系统的排堵技术。

6.制冷系统的清洗吹污操作。

7.制冷系统的抽真空操作。

8.制冷系统充注制冷剂操作。

9.分体空调器制冷系统制冷剂的收集。

【复习要求】

1.掌握氧-炔焊焊接操作技能、使用方法、焊接工艺及焊接安全操作。

2.熟练使用管道加工工具。

3.了解全封闭压缩机的启动与吸、排气性能的判定。

4.掌握全封闭压缩机电动机阻值的测量及压缩机添加润滑油的方法。

5.掌握制冷系统检漏常见的油渍检漏、肥皂水检漏方法及步骤。

6.掌握制冷系统的排除脏堵的操作过程及方法。

7.了解制冷系统各种清洗吹污操作方法。

8.掌握制冷系统低压单侧抽真空；高、低压双侧抽真空和二次抽真空的操作方法及特点。

9.掌握制冷系统的制冷剂充注操作步骤。

10.掌握分体壁挂式空调器的安装。

11.掌握空调器的移机。

《电视机原理与维修》考纲
(100分)
参考版本：《彩色电视机原理与检修》，电子工业出版社，2013年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
项目一彩色电视机的认识
任务一认识彩色电视机的结构与组成
1.彩色电视机的结构
了解彩色电视机的基本结构
 2.彩色电视机的组成与各单元电路的作用
（1）掌握彩色电视机的整机电路组成
（2）掌握彩色电视机电路单元的作用
     3.基本技能
（1）能够按规范要求打开电视机后盖，熟悉彩色电视机的整机结构
（2）会识别主要电路模块在主电路板上的位置，主要元器件的位置、外形、标识及特点
任务二彩色电视信号的产生与传输
 1.三基色原理
（1）了解光与色的特征，知道决定物体颜色的因素
（2）会解释彩色三要素
（3）理解并掌握三基色原理及特点
（4）掌握混色法，知道两两相加或三者相加后产生的色调
（5）掌握亮度方程式及亮度电压方程式
（6）了解“兼容”定义，知道彩色电视兼容黑白电视必须具备的条件
（7）了解色差信号定义，知道色度信息传送的是红蓝色差的原因
  2.彩色电视信号的形成和传输
（1）理解并掌握电视广播的基本发送和接收过程
（2）了解电子扫描的方式，掌握电子扫描技术标准
（3）熟悉彩色电视信号的形成与传输，掌握彩色全电视信号的组成及其作用
（4）掌握三种彩色电视制式（NTSC制、PAL制、SECAM制）的含义、区别及特点
（5）了解高频电视信号的含义及其发送方式
（6）知道影响图像清晰度的因素（结合 “像素”）
  3.基本技能
（1）会使用信号发生器、示波器观测电视信号。会识读彩色全电视信号、亮度信号、色度信号、同步信号、消隐信号及色同步信号的波形
（2）会简单描述多制式彩色电视机在不同制式下接收PAL制图像的清晰度、亮度、色度及伴音的音质等情况
项目二彩色电视机维修基本知识
任务一识读电视机电路图
    1.电路图的种类和作用
了解电路图的种类及其作用
2.识读电路图的基本方法
熟悉识读电路图的步骤，了解识读电路图的基本方法
    3.基本技能
会识读华洋HY818C彩色电视机电路原理图，能识读华洋HY818C彩色电视机电路板
任务二彩色电视机故障检修的基本方法
    1.彩色电视机故障的类型和分布
（1）了解彩色电视机故障的类型
（2）掌握彩色电视机各单元电路的常见故障
2.彩色电视机故障检修的步骤和顺序
掌握彩色电视机故障检修的步骤及检修顺序
3.彩色电视机检测的常用方法
熟悉彩色电视机检测时常用的检修方法
4.彩色电视机故障检修的注意事项
掌握彩色电视机故障检修时的注意事项
任务三检修仪器的认识与正确使用
 1.万用表和示波器
知道万用表的用途及测量时的注意事项
掌握示波器的功能及测量时的注意事项
彩色电视信号发生器
熟悉彩色电视信号发生器的功能，了解各种测试信号的用途
3.扫频仪
熟悉扫频仪的功能，会用扫频仪测试高频、中频、鉴频幅频特性曲线
5.基本技能
熟练使用常用的检测仪器，会根据彩色电视机的故障现象会分析故障的大致部位，叙述其常用的检修方法及操作步骤
项目三检修公共通道与伴音电路
任务一检修高频调谐器电路
    1.高频调谐器的作用
知道调谐器的作用
2.高频调谐器的电路分析
（1）掌握高频调谐器引脚作用及外围元件电路作用
（2）了解高频调谐器电路工作过程
3.高频调谐器的常见故障
熟悉调谐器常见故障现象
4. 高频调谐器故障检修方法
掌握调谐器常见故障的原因及检修方法
    5.基本技能
能根据高频调谐器某一常见故障现象，对照电路图会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
任务二检修中放电路
    1.图像中放电路的组成及各部分的作用
掌握图像中频电路的组成及各部分的作用
    2.图像中放电路分析
（1）会分析图像中放电路的信号流程及关键元器件的作用
（2）了解LA76818集成电路中频处理部分关键引脚的作用及特点
    3.图像中放电路故障现象
熟悉图像中放电路常见故障现象
    4.图像中放电路故障检修方法
掌握图像中频电路常见故障的检修方法
5.基本技能
（1）会借助仪器仪表观测彩色全电视信号波形及中放幅频特性曲线及中放幅频特性曲线；
（2）能根据图像中放电路某一常见故障现象，会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
任务三检修伴音电路
    1.伴音电路的组成及各部分的作用
掌握伴音电路的组成及各部分的作用
    2.伴音电路信号流程及电路分析
（1）会分析伴音电路的信号流程、关键元器件的作用及工作原理
（2）了解LA76818集成电路伴音处理部分关键引脚的作用及特点
（3）知道伴音信号处理的四个过程
    3.伴音电路故障现象
熟悉伴音电路常见故障现象及故障原因
4.伴音电路故障检修方法
（1）掌握伴音电路常用检修方法
（2）会判断音频放大集成电路TDA2003的好坏
5.基本技能
会借助仪器仪表观测音频幅频特性曲线；掌握伴音通道主要测试点的测试方法和基本参数；能根据伴音电路某一常见故障现象，会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
项目四检修解码电路
任务一检修亮度电路
1.亮度电路的组成及各部分的作用
掌握亮度电路的基本组成和各部分的作用
    2．亮度电路分析
（1）会分析亮度电路的信号流程及关键元器件的作用
（2）了解LA76818集成电路亮度处理部分关键引脚的作用
3.亮度电路的常见故障
熟悉亮度电路常见故障现象及故障原因
亮度电路检修方法
（1）掌握亮度电路故障检修方法
（2）知道I2C总线型集成亮度电路的检修方向
    5.基本技能
熟悉亮度通道主要测试点的电压和波形，并能根据亮度电路某一常见故障现象，会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
任务二检修色度电路
    1.色度电路的组成及各部分的作用
了解色度电路的组成及各部分的作用
    2.色度电路分析
（1）会分析色度电路的信号流程及关键元器件的作用
（2）了解LA76818集成电路色度处理部分关键引脚的作用及特点
（3）掌握ACK电路动作的条件
（4）了解梳状滤波器的功能
3.色度电路故障现象及原因
（1）熟悉色度电路常见故障现象及原因
（2）掌握彩色失真的原因
4.色度通道故障检修方法
掌握色度通道常用的检测方法
色度电路检修注意事项
（1）了解色度电路检修注意事项
（2）了解色度电路工作的基本条件
6.基本技能
熟悉色度通道主要测试点的电压和波形，并能根据色度电路某一常见故障现象，会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
项目五检修扫描电路
任务一检修同步分离与场扫描电路
    1.检修同步分离电路
（1）掌握同步分离电路的基本组成和各部分的作用
（2）了解LA76818集成电路同步分离电路部分关键引脚的作用
（3）了解同步分离电路故障现象
        2.检修场扫描电路
（1）掌握场扫描电路的基本组成和各部分的作用
（2）掌握LA7840场扫描电路部分关键引脚的作用
（3）掌握场扫描电路故障现象
3. 场扫描电路的故障检修方法
（1）掌握场扫描电路的检修要点
（2）掌握场扫描电路的检修方法
4.场扫描电路检修的注意事项
（1）掌握场扫描电路检修的注意事项
（2）知道泵电源的作用，并理解其工作原理
 5.基本技能
熟悉同步分离与场扫描电路主要测试点的电压和波形，并能根据同步分离与场扫描电路某一常见故障现象，会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
任务二检修行扫描电路
    1.行扫描电路的组成及各部分的作用
掌握行扫描电路的组成及各部分的作用
    2.行扫描电路分析
（1）会分析行扫描电路的信号流程及关键元器件的作用
（2）了解LA76818集成电路行扫描处理部分关键引脚的作用及特点
（3）知道行输出管与普通三极管的不同
3.行扫描电路故障现象
熟悉行扫描电路常见故障现象
行扫描电路故障检修方法
（1）掌握行扫描电路常见故障的检修要点
（2）知道行扫描电路常见故障的检修部位
（3）掌握行扫描电路故障的检修方法
5.行扫描电路检修的注意事项
（1）掌握行扫描电路检修的注意事项
（2）了解枕形失真原因及校正方法
6.基本技能
（1）熟练地进行行输出变压器的代换
（2）熟悉行扫描电路主要测试点的电压和波形，并能根据行扫描电路某一常见故障现象，会分析故障原因、能总结检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
项目六检修显像管及附属电路
任务一认识彩色显像管
1．显像管电路的结构与工作原理
（1）了解显像管的结构及各部分的作用，理解其工作原理
（2）了解显像管的内部构造及其各部分作用
（3）熟悉色纯度调节、静会聚调节的含义 

（4）掌握色纯度不良的原因及处理方法
（5）了解色纯度调节、静会聚调节过程
（6）熟悉显像管故障现象及其原因 

2．显像管故障检修注意事项    

了解彩色显像管检测的注意事项
3.基本技能
会对显像管进行测试及按要求和注意事项进行更换
任务二检修显像管附属电路
 1. 显像管附属电路分析
（1）掌握自动消磁电路的组成、作用及工作原理
（2）了解视放电路结构和工作原理
（3）会分析末级视放电路的信号流程及关键元器件的作用
（4）熟悉显像管附属电路常见故障现象，掌握排除末级视放电路常见故障的方法
（5）了解显像管电路白平衡调节的目的
 2.显像管附属电路故障检修注意事项
（1）掌握显像管附属电路检修的注意事项
（2）知道判断阳极高压存在的方法
3.基本技能
（1）能对显像管及其附属电路的故障进行正确判断，掌握排除末级视放电路常见故障的方法
（2）根据显像管附属电路某一常见故障现象，会分析故障原因、所用的检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
项目七检修电源电路
任务开关稳压电源电路检修
 1.开关电源电路的组成及作用
（1）掌握电源电路电路的基本组成和各部分的作用
（2）知道开关电源的优缺点
     2. 开关电源电路分析
（1）认识开关电源的主要元器件并掌握其作用
（2）会分析电源电路工作过程及关键元器件的作用
（3）了解开关管导通的控制方式和特点；了解副电源电路的作用
    3.开关电源电路的常见故障
熟悉电源电路常见故障现象
4.开关电源电路的检修方法
（1）掌握电源电路的工作过程及检修要点
（2）掌握电源电路常见故障的分析及检修方法
5.电源电路检修的注意事项
（1）掌握电源电路检修的注意事项
（2）掌握开关管击穿的原因
（3）了解光电耦合器的测试方法
6.基本技能
熟悉电源电路主要测试点的电压和波形，并能根据电源电路某一常见故障现象，会分析故障原因、所用的检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
项目八检修遥控系统电路
任务一检修遥控发射器和接收器
    1.遥控发射器和接收器电路的组成及各部分的作用
了解遥控发射器和接收器电路的组成及各部分的作用
    2. 遥控器和接收器工作过程
了解遥控器的工作原理
    3. 遥控发射器和接收器电路常见故障现象
熟悉遥控发射器和接收器电路常见故障现象
4.遥控发射器和接收器电路常见故障的检修方法
掌握遥控发射器和接收器电路常见故障的分析及检修方法
5.基本技能
熟悉遥控电路主要测试点的电压和波形，并能根据遥控发射器电路某一常见故障现象，会分析故障原因、所用的检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
任务二检修微处理器控制电路
    1.微处理器控制电路的组成及各部分的作用
（1）了解LC8633××微处理器的特点
（2）会简单分析微处理器电路及存储器电路
    2.微处理器控制电路的工作原理
掌握微处理器控制电路的工作原理
3. 微处理器控制电路常见故障现象
熟悉微处理器控制电路常见故障现象
4.微处理器控制常见故障的排除
（1）掌握微处理器控制电路检修注意事项
（2）掌握微处理器常见故障的检修程序
（3）知道微处理器控制常见故障的检修步骤
5.基本技能
熟悉微处理器控制电路主要测试点的电压，并能根据微处理器控制电路某一常见故障现象，会分析故障原因、所用的检修方法、能叙述其检修操作步骤并会排除电路故障
项目九   超级芯片电视电路简介
任务一超级芯片简介
1.彩色电视机集成电路发展过成
掌握单片机集成电路作用及型号
2.超级芯片电路简介
掌握超级芯片集成电路作用及型号
任务二认识创维3P30超级芯片电视机
1.了解创维3P30超级芯片电视机组成与信号流程
2. 了解创维3P30超级芯片电视机常见故障的检修方法
项目十数字电视与等离子电视认识
任务一认识数字电视
（1）掌握数字电视的概念与特点
（2）了解数字电视机的分类及其用途  

（3）了解数字电视的发展前景
（4）了解数字电视机顶盒的功能，掌握机顶盒盒数字电视的使用方法
任务二认识等离子电视
（1）掌握等离子体电视显示器的工作原理和基本组成及其各个部分的作用
（2）知道等离子电视机的故障检修方法，能对等离子电视常见的故障进行排除
项目十一液晶电视的认识
任务一认识液晶电视
（1）掌握与CRT电视相比，液晶电视机存在的优点
（2）了解液晶电视的基本组成，信号流程及成像原理
（3）能正确拆卸液晶电视，掌握液晶电视的结构、各电路板的作用，掌握常见故障的检修方法
任务二液晶电视的电路介绍与检修方法
（1）了解创维8D1D机芯液晶电视电路组成及各部分的作用
（2）掌握8D18液晶电视的常见故障检修
（3）熟悉液晶电视的单元电路，掌握用万用表测量液晶电视关键点电压
9.文秘类专业
    《文书与档案管理基础》考纲
（130分）
参考版本：高等教育出版社，国家规划教材，2006年第2版，主编：马永飞。
一、课程基本要求：
1．了解并掌握文书与档案的基本知识；
2．掌握文书工作、档案工作基本技能，培养综合职业能力；
3．具备良好的职业道德和业务素养。
    二、复习内容和复习要求：
    (一)文书工作与档案工作概述
1．理解并掌握文书与档案的基本知识；
2．了解文书工作与档案工作的特征，掌握文书工作、档案工作的内容，重点掌握单位内部文档一体化的操作方法；
3．掌握文书工作与档案工作的基本原则；
4．重点掌握办公室的职能；
5．理解文书工作的职业责任，掌握文书与档案工作人员的职业道德。
    (二)文书处理
1．了解文书处理部门的具体工作内容；
2．掌握行文方式，理解行文规则；
3．熟练掌握收发文处理程序；
4．掌握文书管理的原则，掌握编制立卷类目以及会议文书的管理。
    (三)文件的整理和归档
1．了解机关文件材料归档与不归档范围，掌握立卷特征及其运用，熟练掌握几种简易立卷方式；
  2．掌握具体立卷程序；
3．熟练掌握归档文件整理方法和步骤。
    (四)纸质档案管理
1．了解机关文书档案的收集、整理、保管和统计的内容及要求，掌握档案收集的一般方法；
2．熟练掌握企事业单位档案工作的内容。
    (五)新型载体档案管理
1．掌握新型的非纸质文书档案的种类；
2．掌握新型载体文书档案的保管和防护；
3．熟练掌握电子文件的整理与归档。
《秘书基础》考纲
（120分）
参考版本：高等教育出版社，国家规划教材，2008年6月第2版，主编：高海生。
一、课程基本要求
旨在使学生理解并掌握秘书及秘书工作的基础知识和基本技能，注重培养学生的综合职业能力和创新能力，使学生具备良好的职业道德和业务素养。
二、复习内容和复习要求
（一）秘书工作及其发展趋势
1. 掌握秘书工作的基本属性及主要任务；
2. 了解我国秘书工作的发展趋势。
（二）秘书工作的基本原则、特点和作用
1. 理解秘书工作的核心； 
2. 重点掌握秘书与领导相处的基本原则。
（三）公文处理
1．了解公文形成的具体过程及要求；
2．重点掌握公文处理的程序和要求。
（四）调查研究
1. 重点掌握并能正确运用调查研究工作的方式方法；
2. 了解秘书部门调查研究工作的特点和一般程序。
（五）会议工作
1. 重点掌握会议的要素和会议的种类；
2. 了解会议筹备工作的内容，掌握会议筹备工作技能；
3．了解几种常用会议（工作会议、代表会议、座谈会、报告会、记者招待会、会见会谈、签约仪式）的办会方法。
（六）日常事务
1. 了解来客接待工作的内容，理解群众接待工作的基本原则；
2. 掌握接打电话、信件处理、印信管理工作的基本要求；
3. 重点掌握合理安排领导公务活动的基本原则和主要方法。
（七）秘书的基本素养、条件和职业道德
1. 掌握从事秘书工作应具备的职业道德；
2. 了解秘书人员应具备的素养、知识结构与能力要求。
《应用文写作基础》考纲
（100分）
参考版本：高等教育出版社，国家规划教材，2008年9月第2版，主编：张金英。
一、课程基本要求
    应用文写作是中等职业学校文秘专业学生的必备专业能力，也是日常生活、工作中必备的交际工具。其基本要求是：具备较扎实的应用文写作基础知识和常用应用文写作实践能力，以增强职业综合素质，适应职业岗位需求。
二、复习内容和复习要求
（一）绪论
1. 从总体上理解应用文的基本概念及其作用，并了解应用文的分类情况；
2．初步了解应用文的一般特点，明确学好应用文的基本要求。
（二）应用文写作基础知识  
 1．了解主题的含义，掌握应用文主题表现的方式；
2．学会积累材料、选择材料和安排材料；
3．了解应用文写作的结构要素与要求；
4．理解语言运用的要求，掌握应用文专用语言。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
（三）行政公文    
1. 了解通知、通报、报告、请示、批复、函、会议纪要7种公文的概念及使用范围；                                                                                                                                                                                                                                  
2. 能区别请示与报告的不同点；                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
3. 重点掌握通知、通报、报告、请示、会议纪要5种常用公文的行文关系及其具体的写作要求与方法，并能拟写文稿。 
（四）传播应用文
1. 具体了解消息、广播稿、演讲稿的概念、特点及其写作要求与方法；
2. 能撰写消息。
（五）经济应用文
 1.了解意向书、经济合同、说明书、广告的概念、特点、种类；
2.能区别意向书和经济合同的不同点。
（六）事务应用文
1. 熟悉和掌握证明信、推荐信、倡议书、申请书、计划、总结、简报的结构、格式和写法；                                                                                                                                                                                                                      
2. 能熟练、规范地撰写证明信、推荐信、申请书3种专用书信；
3. 能结合班级工作、个人工作与学习的实际情况以及社会实践活动制订相应的计划，撰写总结。
（七）礼仪应用文                                                                                                   
1. 掌握欢迎词、开幕词2种常用礼仪应用文的特点、格式和写法。
《公共关系基础》考纲
（100分）
参考版本：高等教育出版社，国家规划教材，2008年第2版，主编：孙宝水。
一、课程基本要求
从形成意识、调查分析、信息交流、沟通协调、活动策划、演讲商谈、形象塑造、危机管理等方面系统全面地介绍了公共关系原理和公共关系基础知识，重在培养公共关系意识、公共关系技能以及创造性思维能力。
二、复习内容和复习要求
（一）形成意识
1. 掌握公关意识的含义和内容；
2. 理解公共关系的定义；
3. 了解公共关系兴起的历史必然性以及了解艾维﹒李和爱德华﹒伯内斯对公共关系的贡献。
（二）调查分析
1. 掌握社会组织的类型，公众的分类；
2. 理解社会组织、公众的含义；
3. 了解公共关系的四步工作法。
（三）信息交流
1. 掌握双向信息交流的意义和传播的内容；
2. 理解传播的类型及其特点；
3. 了解大众传播媒介及其特点。
（四）沟通协调
1. 掌握顾客关系、社区关系、媒介关系；
2. 理解竞争对手关系的沟通协调；
3. 了解处理员工关系的基本要求和主要途径。
（五）演讲商谈
1.掌握演讲的风度、商谈策略和技巧；
2.理解演讲的语言技巧；
3.了解商谈的基本原则、商谈的一般过程。
（六）活动策划
1. 掌握记者招待会的特点；
2. 理解公共关系活动方式、特点与要求；
3. 了解制造新闻的内容。
（七）形象塑造
1. 掌握组织形象的定义和作用；
2. 理解公共关系广告的类型以及其和商品广告的区别；
3. 了解公共关系广告效益评价。
（八）危机管理
１. 掌握危机的种类和危机应变准备的内容；
2. 理解危机应变计划的内容；
3. 了解危机处理的方法。
10.旅游类专业
《旅游概论》与《河南旅游》考纲
（130分）
第一部分：《旅游概论》（100分）
    参考版本：高等教育出版社，省规划教材，2015年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
《旅游概论》是中等职业学校旅游服务类专业的必修课。作为一门专业理论性较强的概论性专业基础课，该门课程的考试除要突出其理论性强的特征外，也要考察专业知识的灵活运用能力，即从专业角度分析解决旅游业相关问题的能力。考试内容应覆盖课程全部，包括走进旅游、快乐的旅游者、如诗如画的旅游资源、引领时尚的旅游业、日臻成熟的旅游市场、旅游热的冷思考、让旅游飞。
通过对《旅游概论》课程的学习，使学生对旅游及旅游业有全面的了解和正确的认识，为学习旅游服务专业课奠定基础，并能运用所学基础理论知识，正确分析、认识国内外旅游业的发展形势和存在问题，以便更好地适应专业学习和职业生涯发展的需要。
二、复习内容和复习要求
（一）  旅游，让我们走近
1．了解旅游的定义；
2．掌握旅游的基本属性、特点；
3．熟悉旅游的类型及其内涵；
4．了解世界旅游的起源和发展概况；
5．了解中国古代各阶段的旅游活动；
6．掌握中国近代旅游活动的发展；
7．熟悉中国现代旅游业的发展。
（二）旅游者，让快乐相随   
1．掌握国际上和国内对旅游者定义的划定的界定；
2．熟练掌握国际、国内旅游者的概念；
3．熟悉影响旅游者产生的主客观条件；
4．掌握旅游动机的概念和类型；
5．了解旅游者类型的划分方法；
6．熟悉不同类型旅游者的特征。
（三）旅游资源，如诗如画  
1．熟练掌握旅游资源的定义、特点、分类；
2．熟悉我国旅游资源的独特魅力；
3．熟练掌握旅游资源的开发原则及主要内容；
4．了解旅游资源遭破坏的原因；
5．熟悉旅游资源的保护方式。
（四）旅游业，助游天下   
1．熟练掌握旅游业的概念、特点及其内涵；
2．了解世界和中国的旅游组织；
3．了解旅游饮食的概念、特点及开发原则；
4．掌握旅游饭店的概念、类型及其作用；
5．熟悉旅游饭店的等级评定标准；
6．掌握旅游交通在旅游业的作用和类型；
7．掌握旅行社的概念、职能和业务；
8．熟练掌握旅游景区的概念和特点；熟悉旅游景区的类型和等级划分；
9．熟悉旅游娱乐业的概念、类型和作用；
（五）  旅游市场，多元个性  
1．熟悉旅游市场的概念和特点，了解旅游市场的作用；
2．熟练掌握国际旅游流的流动规律；
3．熟练掌握世界旅游市场的划分方法和分类；
4．掌握世界六大旅游市场的基本现状、发展趋势；
5．熟悉中国旅游业发展方针和中国旅游市场的变化；
6．掌握中国三大旅游市场的划分方法及统计范围；
7．了解中国入境旅游市场的现状、主要原因及中国六大客源市场简况；
8．掌握中国国内旅游市场的发展现状及发展趋势；
9．熟悉中国出境旅游市场的构成及发展；
10．熟练掌握旅游产品的概念、特征；
11．掌握旅游产品的营销技巧；
12．掌握旅游商品的概念、类型和特征。
（六）  旅游热的冷思考
1．掌握旅游业对国民经济的积极、消极影响；
2．掌握旅游业对旅游文化的积极、消极影响；
3．掌握旅游业对生态环境的积极、消极影响；
4．掌握旅游可持续发展的概念和含义；
5．掌握生态旅游的概念及涵义；
6．了解世界旅游业的发展现状和发展趋势；
7．掌握中国旅游业的发展现状和发展趋势。
  《河南旅游》考纲   
（30分）
参考版本：高等教育出版社，2015年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
《河南旅游》是河南省规划教材，是河南省中等职业学校旅游专业的专业基础课。
本教材体现了最新职业教育教学改革精神，以全新的视角介绍河南省的省情、历史、文化和旅游景点，为学生了解河南旅游概况，提升专业能力提供了一条有效的通道。
二、复习内容和复习要求
（一） 简说河南
1．熟练掌握河南的简称、地理位置、土地面积，与河南相邻的省份；
2．掌握河南省会及省辖市的名称、分布位置；
   3．熟练掌握河南居中地理位置的特点；
   4．熟练掌握河南地貌的基本特征、主要地貌类型；
   5．熟练掌握河南的三大山系名称;熟练掌握掌握每个山系内的主要山脉及山体景观，河南省的最高峰；
   6．熟练掌握河南气候的基本特征。
(二)多彩河南
 1．熟练掌握河南省自然景观的特点；
 2．熟练掌握豫北山地的太行王屋山、云台山景观；
 3．掌握豫北山地的林虑山、云梦山、大伾山、神农山景观；
 4．熟练掌握嵩山的概况及“五世同堂”的相关知识；
 5．掌握白云山、尧山的概况；
 6．了解老君山、天池山、黛眉山概况；
 7．熟练掌握鸡公山概况；
 8．掌握嵖岈山、灵山概况；
 9．熟练掌握河南的四大水系名称；
 10．掌握薄山湖、青天河、丹江水库、南湾湖等湖泊景观；
 11．熟练掌握中州四大名泉；
 12．了解河南的伏牛山、宝天曼和鸟类自然保护区；
13．了解河南的瀑布景观和洞穴景观；
 13．熟练掌握河南省的“中国之最”和古文化遗址；
 14．掌握河南省的主要古代建筑；
 15．熟练掌握河南省的历史文化名城的历史沿革和主要景点；
 16．了解河南的博物馆和著名的文物精品。
《旅游心理学》考纲
(120分)
参考版本：高等教育出版社，河南省中等职业教育规划教材，2014年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
《旅游心理学》是中等职业院校旅游服务与管理、酒店服务与管理专业及相关专业的一门专业基础课程。通过对《旅游心理学》课程的学习，使学生从认知、情感、动机、个性等方面掌握旅游者在旅游活动中的心理需求、心理特点及规律，以在旅游实践中能够预测旅游者的行为倾向，为其提供优质的旅游服务；同时培养学生具有良好的心理素质。
二、复习内容和复习要求
（一）概述---走近心理
1．了解心理学的定义、心理的本质；
2．掌握心理学的研究内容；
3．了解心理学的产生与发展；
4. 掌握旅游心理学的定义、研究对象和内容；
5. 了解旅游心理学的研究方法和意义；
6. 熟练掌握课后复习思考题。
（二）旅游者的认知---旅游，从“心”开始；
1．掌握感觉和知觉的定义和分类；
2．了解感觉和知觉的关系；
3．熟练掌握感觉和知觉的变化规律；
4．熟练掌握旅游活动中的社会知觉；
5. 掌握观察的定义、良好观察力的培养；
6. 熟练掌握针对旅游者观察力的服务策略；
7. 掌握注意的定义、特点及类型；
8. 掌握引起无意注意的因素；
9. 熟练掌握针对旅游者注意的服务策略；
10.掌握记忆的定义、过程及分类；
11.熟练掌握针对旅游者记忆的服务策略；
12.熟练掌握课后复习思考题。
（三）旅游者的情绪情感---旅游，让快乐伴随
1．掌握情绪情感的定义、分类及外部表现；
2．了解情绪和情感的关系；
3. 熟练掌握旅游者情绪情感的具体内容；
4．熟练掌握对旅游者情绪情感的调节；
5. 熟练掌握课后复习思考题。
（四）旅游者的个性---旅游，因人而异
1．掌握需要的定义、特点及分类；
2．掌握需要层次理论；
3. 熟练掌握旅游者的需要；
4. 掌握动机的定义和分类；
5. 了解旅游动机产生的条件；
6. 熟练掌握旅游动机的类型；
7. 掌握气质的定义；
8. 熟练掌握四种气质类型及其特点；
9．熟练掌握不同气质类型旅游者的表现及服务策略；
10.掌握性格的定义及分类；
11.了解气质和性格的关系；
12.熟练掌握针对不同性格旅游者的服务策略；
13.熟练掌握课后复习思考题。
（五）旅游服务心理---服务，满意百分百
1．掌握旅游者对交通服务的心理需求；
2．熟练掌握旅游交通服务策略；
3．掌握旅游者对客房服务的心理需求；
4. 熟练掌握客房服务策略；
5. 掌握旅游者对餐厅服务的心理需求；
6. 熟练掌握餐厅服务策略；
7. 掌握旅游者在不同游览阶段的心理；
8. 了解旅游者对导游人员素质的心理需求；
9. 熟练掌握导游服务策略；
10. 掌握旅游者对旅游商品的心理需求；
11. 掌握旅游者购物时的心理特点；
12. 熟练掌握旅游购物服务策略；
13.了解员工与游客交往的特点；
14．熟练掌握员工与游客交往的心理状态及交往形式；
15．掌握员工与游客交往的原则；
16．了解旅游者投诉的原因；
17．掌握旅游者投诉的类型；
18. 掌握旅游者投诉的心理需求；
19. 熟练掌握处理旅游者投诉心理的策略。
20. 掌握预防旅游者投诉的对策；
21. 熟练掌握课后复习思考题。
（六）旅游从业者的心理素质---素养，提升自我
1．掌握员工良好的情绪体验；
2. 掌握员工的情感需求；
3. 掌握意志的定义及员工意志的品质；
4. 掌握员工意志的控制与失控；
5. 熟练掌握员工良好意志的培养；
6. 了解能力的定义及能力的类型；
7. 掌握旅游企业员工应具备的能力；
8. 熟练掌握员工良好能力的培养；
9. 了解疲劳的含义及类型；
10．掌握员工疲劳产生的原因；
11. 掌握员工心理挫折的含义及表现；
12.了解员工心理挫折产生的原因；
13.了解心理健康的标准；
14.掌握促进员工心理健康的措施；
15.熟练掌握课后复习思考题。
《旅游英语》考纲

（100分）

参考版本：高等教育出版社，省规划教材，2015年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求

《旅游英语》是中等职业学校旅游专业的核心专业课程之一。本课程结合职业标准和岗位需求，紧扣旅游服务工作流程，体现河南职教和地方旅游特色，注重英语教学与旅游服务知识、技能的有机结合，但适当淡化语法。主要任务是用英语来引导、启发学生学习旅游服务的基础知识和专业技能，通过必要的语言和服务技能训练，培养学生对英语的实际运用和交际能力，使其能运用英语为国内外旅游者提供标准化、规范化服务。因此，考核时要求：

1.掌握 Unit 1 Meeting Guests 迎接宾客

2.掌握 Unit 2 Check-in at the Hotel 登记入住

3.熟练掌握 Unit 3 Services at the Hotel 饭店服务

4.熟练掌握 Unit 4 Dinning 餐饮服务

5.掌握 Unit 5 Talking about the Itinerary 讨论旅游行程

6.熟练掌握 Unit 6 Sightseeing and Tour Guide 旅游观光

7.了解 Unit 7 Recreation 康乐服务

8.掌握 Unit 8 Shopping 购物

9.了解 Unit 9 Settling Complaints 处理投诉

10.熟练掌握 Unit 10 Bidding Farewell to Guests 送别

二、复习内容和要求

（一）掌握  Unit 1 Meeting Guests 迎接宾客
1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）掌握 Situational Conversations

（3）掌握 Words & Expressions

（4）掌握 Notes

（5）掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）掌握 Comprehensive Test
（7）了解 Language Guiding

（8）掌握 Exercises

（9）掌握 导游接团服务的基础专业知识

（二）掌握  Unit 2 Check-in at the Hotel 登记入住
1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）掌握 Situational Conversations

（3）掌握 Words & Expressions

（4）掌握 Notes

（5）掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）掌握 Comprehensive Test
（7）了解 Language Guiding

（8）掌握 Exercises

（9）掌握 旅游团体及散客登记入住服务的相关专业知识

（三）熟练掌握  Unit 3 Services at the Hotel 饭店服务
1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）熟练掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）熟练掌握 Situational Conversations

（3）熟练掌握 Words & Expressions

（4）熟练掌握 Notes

（5）熟练掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）熟练掌握 Comprehensive Test
（7）掌握 Language Guiding

（8）熟练掌握 Exercises

（9）掌握 饭店客房清扫、做晚床、订票、商务中心、洗衣服务的相关专业知识

（四）熟练掌握  Unit 4 Dinning 餐饮服务 

1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）熟练掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）熟练掌握 Situational Conversations

（3）熟练掌握 Words & Expressions

（4）熟练掌握 Notes

（5）熟练掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）熟练掌握 Comprehensive Test
（7）掌握 Language Guiding

（8）熟练掌握 Exercises

（9）掌握 饭店餐厅、酒吧服务的基础专业理论知识

（五）掌握  Unit 5 Talking about the Itinerary 讨论旅游行程

1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）掌握 Situational Conversations

（3）掌握 Words & Expressions

（4）掌握 Notes

（5）掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）掌握 Comprehensive Test
（7）了解 Language Guiding

（8）掌握 Exercises

（9）掌握 地接服务中旅游行程安排的基础专业知识

（六）熟练掌握  Unit 6 Sightseeing and Tour Guide 旅游观光

1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）熟练掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）熟练掌握 Situational Conversations
（3）熟练掌握 Words & Expressions

（4）熟练掌握 Notes

（5）熟练掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）熟练掌握 Comprehensive Test
（7）熟练掌握 Language Guiding

（8）熟练掌握 Exercises

（9）掌握 导游讲解服务和河南省著名旅游景点的基础专业知识

（七）了解  Unit 7 Recreation 康乐服务

1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）了解 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）了解 Situational Conversations

（3）了解 Words & Expressions

（4）了解 Notes

（5）了解 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）了解 Comprehensive Test
（7）了解 Language Guiding

（8）掌握 Exercises

（9）掌握 康乐服务（太极拳、豫剧、保龄球、少林武术表演等）的基础专业知识

（八）掌握  Unit 8 Shopping 购物

1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）掌握 Situational Conversations

（3）了解 Words & Expressions

（4）掌握 Notes

（5）掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）了解 Comprehensive Test
（7）了解 Language Guiding

（8）掌握 Exercises

（9）掌握 旅游购物服务的基础专业知识

（九）了解  Unit 9 Settling Complaints 处理投诉

1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）了解 Warming Up（从判断正误方向掌握）

（2）了解 Situational Conversations

（3）了解 Words & Expressions

（4）了解 Notes

（5）了解 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）了解 Comprehensive Test
（7）了解 Language Guiding

（8）掌握 Exercises

（9）掌握 旅游服务中处理投诉的基础专业知识

（十）熟练掌握  Unit 10 Bidding Farewell to Guests 送别
1.复习内容：Warming Up、Situational Conversations、Words & Expressions、Notes、Useful Expressions、Comprehensive Test、Language Guiding、Exercises

2.复习要求：
（1）熟练掌握 Warming Up（从词汇、判断正误方向掌握）

（2）熟练掌握 Situational Conversations

（3）熟练掌握 Words & Expressions

（4）熟练掌握 Notes

（5）熟练掌握 Useful Expressions（从翻译方向掌握）

（6）熟练掌握 Comprehensive Test
（7）掌握 Language Guiding

（8）熟练掌握 Exercises

（9）掌握 旅游团体及散客结账退房、送机（站）服务的基础专业知识

《餐饮服务与管理》考纲

(100分)

参考版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2014年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求

《餐饮服务与管理》是中等职业学校高星级饭店运营与管理专业的核心专业课程。通过本课程的学习使学生具备中级餐厅服务员及餐饮部基层管理人员所必需的基本知识和技能，熟悉饭店餐饮部运转的基本程序与方法，具有熟练的的清洁保养和对客服务技能，并能运用所学的基础管理知识正确分析、认识、处理饭店餐饮服务与管理工作实践中所出现的问题和现象，形成综合职业能力与创新能力。

二、复习内容和复习要求

项目一  我在五星级饭店餐厅的体验----富丽堂皇

1．了解餐厅的空间设计与布局以及动线安排，掌握餐厅餐具、家具和设备的种类、洗涤消毒及使用保养方法；
2．掌握餐饮部的职能，熟悉餐饮部组织设置的原则；
3．熟悉餐饮服务的内涵和特点，掌握服务质量、服务意识以及优质服务的内涵；了解餐饮服务人员的职业素质和职业道德规范，了解餐饮服务发展趋势；
项目二  我开始接触餐饮服务技能了---熟能生巧

1．熟知托盘的种类与用途，掌握托盘的操作方法；

2．掌握各种酒水的开启方法和注意事项；

3．掌握斟酒前的准备事项，了解斟酒程序，熟知斟酒方法

4．了解餐巾的种类及作用，掌握餐巾花的造型及选择，熟练掌握餐巾花的基本技法和要领，了解餐巾花的选择和应用；

5．掌握中餐零点摆台的用具及摆台要求；

6．掌握中餐宴会摆台的标准和要求；

7．了解西餐零点摆台的用品和摆放要求及操作程序；

8、掌握西餐宴会摆台的标准和注意事项；；

9．掌握点餐的要领，基本要求和服务流程，掌握点餐的方法与技巧以及注意事项；

10．了解中、西餐分菜的要领和方法，熟知分菜注意事项和特殊要求；
项目三  中餐服务 我能为客人提供预订服务了----有效沟通

1．了解散客预订的服务流程及内容；；
2．了解宴会的基础知识，掌握宴会菜肴知识，熟知宴会预订的流程；
3．了解团体包餐的特点，了解团体包餐的预订服务；

项目四  我能让中餐零点客人满意----标准化服务

1．了解早餐服务流程； 

2．熟知午晚餐服务流程；
项目五  我努力让西餐零点客人感到惊喜---个性化服务

1．了解西餐零点餐前准备工作服务流程；
2．熟练掌握西餐零点服务流程；
项目六  我能在中餐宴会服务中茁壮成长---全面发展

1．熟知宴会服务人员分工情况，了解各岗位人员的工作职责；
2．掌握宴会餐前内容；
3．了解宴会迎宾的工作流程；
4．熟练掌握中国名茶、中国名酒以及外国名酒知识

5．掌握酒水服务知识；

6．熟知宴会上菜位置、顺序和上菜的要求；

7．掌握宴会席间服务的相关工作和注意事项；

8．掌握宴会结账服务工作流程和应注意的事项；
项目七  我能在西餐宴会服务中挑战自己---不断提升

1．了解西餐宴会准备工作的服务要求，掌握西餐宴会准备中的注意事项；
2．熟知西餐宴会服务流程、服务要求和注意事项；
项目八  我能用个性化的西餐服务方式打动客人---细节创新

1．熟练掌握西餐法式服务及法式服务操作流程；
2．掌握西餐英式服务及服务操作流程；
3．掌握西餐美式服务及服务操作流程；

4．掌握西餐俄式服务及服务操作流程；

项目九  我能用人性化的其他服务方式留住客人---用心极致

1．掌握自助餐的特点、场地布置及服务规程；

2．掌握冷餐会的布置和具体要求和注意事项；

3．掌握鸡尾酒的定义、鸡尾酒会的设计和服务规程；

4．掌握酒吧的定义和分类、了解酒吧服务流程；

5．了解咖啡厅的服务流程；

6．熟知客房送餐服务工作流程和操作标准及服务内容；

7．了解会议服务的服务程序和标准以及服务要点；

项目十  我能提高饭店的经营绩效和服务质量---质的飞跃

1．了解餐饮服务质量的内涵及意义，掌握餐饮服务质量的内容，熟练掌握餐饮服务质量控制的方法；
2．了解餐饮安全防范的要求和任务；掌握餐饮安全防范的内容和预防方法；

10.化工类专业

《化学基础》考纲

（130分）

参考版本：化学工业出版社  2012年8月第2版  ，主编：旷英姿。 

一、课程基本要求 

1.熟练掌握化学基本量的概念及其计算；熟练掌握根据化学方程式的计算； 

2.了解原子结构和元素周期律的基础知识； 

3.了解化学键与分子结构的基础知识和气体、液体和溶液性质的基础知识；

4.熟练掌握化学平衡的相关概念和化学平衡的有关计算；了解影响化学反应速率的因素和化学平衡移动原理； 

5.掌握电解质溶液和离子平衡的基础知识；熟练掌握简单离子反应方程式的书写； 

6.了解氧化还原反应的基本概念；了解电化学的基础知识、基本原理；

7.了解配位化合物的基本概念和和基础知识； 

8.掌握常见非金属元素氯、氧、硫、氮及其重要化合物的主要性质；掌握常见金属元素钠、钙、镁、铝、铁及其重要化合物的主要性质；  

9.熟练掌握常见有机化合物的主要性质和命名；掌握烃的通式、构造式的书写、同系列和同分异构现象； 

10.熟练掌握化学基础实验常用仪器的正确使用方法及一般药品取用的基本操作。  

二、复习内容和复习要求 

（一）化学基本量及其计算 

1.掌握物质的量的基本概念及其计算；

2.熟练掌握气体摩尔体积概念、溶液浓度的表示方法及计算；

实验一：配制一定物质的量浓度的溶液

1.熟练掌握配制一定物质的量浓度溶液的方法；

2.熟练掌握托盘天平和量筒的正确使用；

3.掌握容量瓶的正确使用方法。

（二）原子结构和元素周期律  

1.了解原子组成； 

2.了解原核外电子的运动状态和核外电子的排布规律；

3.掌握原子结构和原子周期律的关系。 

（三）化学键与分子结构     

1.了解离子键和共价键的概念和特征；  

2.了解分子间力的类型和氢键的概念；

3.了解物质的性质和分子间作用力的关系；   

4.了解晶体基本类型和特性。 

（四）气体、液体和溶液   

1.掌握理想气体概念、理想气体状态方程、混合气体定律和有关计算； 

2.了解液体的沸点、饱和蒸汽压的概念；

3.掌握溶解度概念和有关计算；

4.了解拉乌尔定律、亨利定律、相变化类型及相平衡。

（五）化学热力学初步

1.了解热力学基本概念；

2.了解热力学第一定律及应用；

3.了解焓、标准摩尔生成焓和标准摩尔燃烧焓基本概念；

4.了解熵的定义和表示；

5.了解热力学第二定律的表述和意义；

6.了解吉氏函数的意义、及其与平衡常数的关系。

（六）化学反应速率和化学平衡  

1.了解化学反应速率的概念；

2.掌握浓度、压力、温度和催化剂对化学反应速率的影响； 

3.掌握化学平衡的概念和化学平衡的特征；

4.掌握化学平衡移动的原理；

5.了解化学平衡移动原理在化工生产中的应用。 

实验二：化学反应速率和化学平衡   

1.掌握浓度、温度和催化剂对反应速率的影响； 

2.掌握浓度、温度和压力对化学平衡的影响；  

3.熟练掌握水浴加热的正确操作技术。  

（七）电解质溶液和离子平衡  

1.了解弱电解质在水溶液中的解离平衡和电离度；

2.了解衡量电解质导电性能的参数； 

3.熟练掌握简单离子方程式的书写；

4.掌握水的电离和溶液的pH值的表示； 

5.了解盐类的水解；  

6.了解难溶电解质在水中的溶解平衡；

7.了解溶度积规则及其应用。 

实验三：电解质溶液  

1.掌握强电解质与弱电解质的区别及弱电解质的电离平衡移动；

2.熟练掌握常用酸碱指示剂和pH试纸的使用方法和pH的概念； 

3.掌握离子反应发生的条件；  

4.了解盐类水解和溶度积规则。  

（八）氧化还原反应和电化学基础  

1.熟练掌握氧化还原反应有关概念； 

2.掌握原电池和电解的基本原理；

3.掌握氧化剂和还原剂相对强弱及氧化还原反应进行方向的判断原则； 

4.了解能斯特方程的意义。  

实验四：氧化还原反应和电化学 

1.掌握电极电势与氧化还原反应的关系； 

2.了解浓度、酸度、介质对氧化还原反应的影响； 

3.了解原电池和电解的工作原理；

4.了解电解原理和电解产物的判断。 

（九）配位化合物 

1.了解配合物的基本概念； 

2.了解配合物稳定常数的意义；

3.了解配位平衡移动的原理。

实验五：配位化合物 

1.了解配离子和简单离子的区别； 

2.了解配位平衡与沉淀平衡的关系。 

（十）常见非金属元素及其化合物 

1.掌握氯、氧、硫、氮、碳及其重要化合物的主要性质； 

2.了解氯气、氯化氢、硫化氢、二氧化硫、氨气、硝酸和二氧化碳的制备方法； 

3.了解氯、硫、氮、碳的含氧酸及其盐的主要化学性质和应用； 

4.了解氟、溴、碘的特性；

5.熟练掌握卤素离子、硫酸根离子和氨根离子的检验方法。 

实验六：卤素、氧、硫及其重要化合物 

1.掌握卤素单质间的置换反应；

2.了解次氯酸盐的氧化性； 

3.熟练掌握浓硫酸的特性；

4.了解H2O2的氧化性和还原性；

5.了解 H2S的实验室制备和性质。 

实验七：氮、碳、硅的重要化合物 

1.掌握NH3的实验室制备和性质； 

2.熟练掌握NH4+的检验方法；

3.了解铵盐、HNO3及其盐的性质； 

4.了解碳酸盐和酸式碳酸盐的热稳定性和硅酸水凝胶的生成。 

（十一）常见金属元素及其化合物 

1.了解金属的通性及金属的腐蚀与防腐；

2.掌握钠、钙、镁、铝、铁及其重要化合物的主要性质；

3.了解铜、银、汞、铬、锰及其重要化合物的主要性质； 

实验八：钠、镁、钙、铝及其重要化合物 

1.掌握钠、镁、铝活泼性的差异；

2.掌握过氧化钠的主要化学性质； 

3.了解钙、镁的氢氧化物和碳酸盐的溶解性； 

4.掌握Al和Al(OH)3 的两性，了解铝盐的水解特点。

实验九：铬、锰、铁的重要化合物  

1.了解 K2Cr2O7 的强氧化性；

2.熟练掌握 Fe3+的检验方法；

3.熟练掌握KMnO4 在氧化还原反应中的还原产物与介质的关系。 

实验十：铜、银、锌、汞的重要化合物 

1.了解Cu2+ 、Ag+ 、 Zn2+ 、 Hg2+  与氢氧化钠、氨水、硫化氢的反应；

2.了解Ag+ 、 Hg2+  与碘化钾的反应。 

(十二)烃 

1.掌握有机化合物的基本概念；

2.了解有机化合物的来源；

3.掌握烃的通式、构造式的书写和烷烃的同分异构现象； 

4.了解甲烷、乙烯、乙炔、苯的结构特点； 

5.熟练掌握甲烷、乙烯、乙炔、苯及苯的同系物的主要化学性质； 

6.熟练掌握烷烃、烯烃、炔烃、苯的同系物的系统命名。 

实验十一：乙烯、乙炔的制备和性质 

1.熟练掌握实验室制备乙烯、乙炔的装置和操作技术； 

2.熟练掌握乙烯、乙炔的鉴别方法；

3.掌握乙烯、乙炔的主要性质。 

（十三）烃的衍生物 

1.了解烃的衍生物的概念； 

2.掌握常见烃的衍生物（氯乙烷、氯乙烯、乙醇、乙醛、乙酸、、乙醚、丙酮、乙酸乙酯、苯酚、硝基苯和苯胺）的性质、了解其用途和其官能团的转换； 

3.了解油脂的组成、性质和尿素的性质和用途；

4.了解杂环化合物。 

实验十二：乙醇、乙醛、乙酸、苯酚的性质 

1.熟练掌握乙醇、乙醛、乙酸、苯酚的鉴别方法。 

（十四）其他常见有机物 

1.了解重要糖的主要化学性质；了解蛋白质的组成、性质； 

2.了解高分子化合物的一般概念；了解常见合成材料的基本性能和用途。 

实验十三：碳水化合物和蛋白质的性质 

1.了解葡萄糖、果糖、蔗糖、淀粉和蛋白质的简单鉴别方法。  

（十五）化学和环境

1.了解环境、环境污染及其综合治理的有关知识。
（十六）能源

1.了解能源的分类和能量的转化、煤炭及其综合利用；

2.了解石油和天然气的一般知识和重要性；

3.了解核能、化学电源新能源的开发和利用的有关知识。
《化学工艺》考纲
（120分）
参考版本：化学工业出版社，2007年1月第2版，主编：田铁牛。
一、课程基本要求
1．掌握化学工艺过程的基本概念、基本原理和基本工艺计算方法；
2．掌握典型化学品的特性、合成原理和生产方法；
3．了解化工生产的原料及主要化工产品的工业应用；
4．掌握主要产品工艺流程图的绘制方法；
5．掌握工艺条件对生产的影响，能分析常见的化学工艺问题；
6．掌握典型化学反应器的基本结构和基本操作方法，能进行简单的工艺计算。
二、复习内容和复习要求
（一）绪论
1．熟练掌握化学工业、化学工艺、绿色化学工艺的定义；
2．掌握基本有机化工产品、高分子化工产品、精细化工产品、生物化工产品的定义；
3．了解化学工业发展概况；
4．熟练掌握现代化学工业的特点；
5．掌握化学工业在国民经济中的地位；
6．熟练掌握化学工业的分类；
7．熟练掌握三酸、两碱、三烯、三苯、一炔、一萘的含义；
8．熟练掌握常用无机化工、基本有机化工、高分子化工、精细化工、生物化工主要产品；
9．熟练掌握绿色化学工艺包括的内容、清洁生产的意义；
10．熟练掌握化学工业的发展趋势；
11．掌握化学工业的发展；
12．熟练掌握化学工艺的目标、化学工艺过程、化学工艺包括的内容；
13．了解化学工艺课程的性质和任务、学习内容和要求。

（二）化工生产原料
1．熟练掌握物料、化工原料、基本化工原料的定义。
2．熟练掌握石油、天然气、煤的定义；
3．熟练掌握化工生产的基础化工原料；
4．掌握石油的组成、各种元素的质量含量；
5．熟练掌握石油中的化合物分类、石油的分类；
6．掌握原油的一次加工和二次加工过程；
7．熟练掌握常、减压蒸馏的主要内容；
8．熟练掌握催化裂化、催化重整、催化加氢裂化、热裂解的主要内容；
9．熟练掌握石油化工产品；
10．熟练掌握天然气的组成及分类；
11．熟练掌握天然气的化工利用；
12．熟练掌握天然气输送前的处理过程；
13．熟练掌握煤的主要加工方法；
14．熟练掌握煤的化工产品；
15．熟练掌握煤的焦化、煤的气化和煤的液化定义；
16．掌握农副产品的化工利用途径；
17．掌握淀粉发酵生产乙醇的工艺过程；
18．了解纤维素和油脂的化工利用；
19．熟练掌握盐矿、磷矿及硫铁矿的化工利用；
20．熟练掌握“三废”、原子利用率的定义；
21．熟练掌握“三废”控制的优先级顺序；
22．熟练掌握计算给定反应过程的原子利用率；
23．熟练掌握废水、废气、废渣的处理方法。
24．熟练掌握绿色化工技术的定义；
25．熟练掌握未来绿色化工技术的特点；
26．掌握绿色化工技术的内容；
27．熟练掌握绿色化工工艺生产苯甲醛的方法。

（三）化学工艺的基础知识
1．熟练掌握化工生产过程、化工生产、工艺流程、工艺流程图的概念；
2．熟练掌握化工的工序、化工生产的主要操作；
3．熟练掌握化工过程的组成；
4．熟练掌握化工生产的操作方式及特点；
5．熟练掌握工艺流程图的分类；
6．熟练掌握工艺流程图常用设备的代号与图例、工艺流程图的管道与附件图例、工艺流程图的管道物料代号；
7．熟练掌握醋酸乙烯酯合成工序工艺流程流程框图的绘制及识读；
8．熟练掌握醋酸乙烯酯合成工序工艺流程图的绘制；
9．熟练掌握物料流程图的组成及含义；
10．熟练掌握带控制点工艺流程图的组成；
11．熟练掌握主要化工过程参数：温度、压力、流量、流速，并熟练掌握上述化工过程参数采用不同单位表示的换算；
12．熟练掌握物料组成的表示方法，并能熟练计算相关物料组成；
13．掌握化工生产的质量守恒与能量守恒原理的应用；
14．熟练掌握生产能力、生产强度、消耗定额、转化率、选择性、收率、化学反应的限量物与过量物、原料配比的概念；
15．熟练掌握生产能力、生产强度、消耗定额、原料的利用率、转化率、选择性、收率、过量百分数的计算；
16．熟练掌握公用工程的概念及在化工生产中的应用；
17．熟练掌握降低消耗的主要措施；
18．熟练掌握温度、压力、反应物浓度对化学平衡和化学反应速率的影响。
19．熟练掌握催化剂的定义、固体催化剂的构成、催化剂的特性；
20．熟练掌握空间速率、空时收率、选择性的概念，掌握上述三个参量的计算；
21．掌握活性、寿命的概念；
22．熟练掌握工业生产对催化剂的要求，掌握寿命、选择性、空间速率、空时产量、稳定性对化工产品生产的意义；
23．熟练掌握催化剂的重要物理性质──强度、比表面积、密度；
24．熟练掌握催化剂的使用应注意的问题；
25．熟练掌握催化剂失活与再生；
26．熟练掌握催化剂贮藏、运输与装卸注意事项；
27．熟练掌握化学反应器的主要结构形式及特征；
28．熟练掌握工业反应器应具备的条件；
29．熟练掌握工业反应器的分类方法；
30．熟练掌握釜式反应器、流化床反应器、列管式固定床反应器的结构；
31．熟练掌握乙炔和醋酸合成醋酸乙烯酯的反应特点、温度控制方案；
32．熟练掌握化工生产的主要特点；
33．熟练掌握化工生产常用的安全措施，掌握各种安全措施的原理；
34．熟练掌握各种安全措施的结构。

（四）硫酸的生产
1．熟练掌握硫酸的性质；
2．了解硫酸的用途；
3．熟练掌握硫酸生产的原料；
4．熟练掌握硫铁矿的主要成分、理论含硫量、含铁量；
5．了解硫铁矿的分类；
6．熟练掌握以硫铁矿为原料生产硫酸的基本工艺过程；
7．熟练掌握硫铁矿焙烧的反应方程式；
8．熟练掌握提高焙烧反应速度的途径；
9．掌握焙烧炉的炉型和沸腾焙烧炉的结构；
10．熟练掌握焙烧炉气净化的目的和要求；
11．熟练掌握焙烧炉气净化原理和方法；
12．了解净化的工艺流程；
13．熟练掌握炉气干燥方法；
14．熟练掌握温度对二氧化硫反应速率的影响，二氧化硫氧化所用催化剂的组成；
15．熟练掌握工业转化器的温度要求及控制方法；
16．熟练掌握二氧化硫起始浓度、最终转化率对二氧化硫氧化的影响；
17．了解转化器的基本型式；
18．熟练掌握三氧化硫的吸收过程及所得产品情况；
19．掌握三氧化硫吸收过程；
20．熟练掌握接触法生产硫酸的工艺流程图；
21．掌握硫酸生产中的“三废”处理。
（五）氯碱
1．了解氯碱产品的工业应用；
2．熟练掌握制电解过程的主反应；
3．了解隔膜法生产氯气、烧碱和氢气的基本工艺过程；
4．熟练掌握理论分解电压、过电压、实际分解电压的概念；
5．熟练掌握过电压对电解过程的影响及影响因素；
6．熟练掌握电压效率、电流效率和电能效率的定义；
7．了解氯碱生产技术及其发展；
8．了解目前国内外使用的离子交换膜和影响离子膜性能的主要因素；
9．熟练掌握离子交换膜电解的优点；
10．熟练掌握离子膜电解的基本原理；
11．了解电解槽的组成和分类，对电极材料的要求；
12．掌握电解的工艺条件；
13．熟练掌握盐水一次精制和盐水二次精制流程框图的绘制与识读；
14．掌握离子膜电解工艺流程；
15．了解淡盐水真空脱氯工艺流程图；
16．掌握不同电解方法所得电解液中氢氧化钠浓度；熟练掌握电解液蒸发的目的；熟练掌握蒸发操作的基本要求；
17．了解固碱生产方法；
18．掌握盐酸生产的方式；
19．熟练掌握盐酸生产的工艺条件，熟练掌握氯氢的摩尔比；
20．了解合成炉的结构；
21．了解三合一石墨炉法生产盐酸流程图；
22．熟练掌握吸收操作的基本要求，金属腐蚀防护的方法；
23．掌握氯碱行业生产过程的防金属腐蚀方法。

（六）合成氨
1．了解氨的性质与用途；
2．熟练掌握合成氨生产中原料气的来源；
3．熟练掌握合成氨基本生产过程；
4．熟练掌握以煤为原料生产合成氨原料气的原理、主要方法、工艺过程；
5．掌握烃类蒸汽转化法生产合成氨原料气的方法，了解重油部分氧化法生产合成氨原料气的方法；
6．熟练掌握合成氨原料气脱硫、变换、脱碳、原料气精制的方法、原理，掌握主要控制指标；
7．熟练掌握氨合成的基本原理、影响氨合成反应化学平衡和化学反应速率的因素、氨合成催化剂；
8．熟练掌握压力、温度、空间速度、合成气体初始组成对氨合成的影响；
9．掌握氨合成塔的结构特点和分类；
10．了解中小型氨厂的氨合成塔和大型氨厂合成塔的结构特点；
11．熟练掌握氨合成工艺的原则工艺流程；
12．熟练掌握中、小型合成氨厂合成系统工艺流程图的绘制，熟练掌握该流程的主要特点；
13．了解氨合成反应其它工艺流程；
14．熟练掌握尿素的化学名称、分子式、含氮量、合成尿素的主反应，掌握合成尿素的副反应；
15．熟练掌握尿素生产的基本步骤和主要方法；
16．熟练掌握氨氧化法生产硝酸的主要步骤和反应，所用催化剂；
17．掌握氨氧化生产硝酸工艺。

（七）烃类的热裂解
1．掌握烃类热裂解、一次反应、二次反应的定义；
2．了解烃类热裂解的化学反应、了解烃类热裂解的一次反应、二次反应；
3．掌握烃类热裂解反应的基本特点和规律；
4．熟练掌握烃类热裂解的主要工艺参数的选择；
5．熟练掌握停留时间的选择和采用水蒸气降低原料气分压的依据；
6．掌握管式裂解炉的结构、炉型及各裂解炉型的特点。
7．掌握烃类热裂解包括的主要系统； 

8．了解烃类热裂解的工艺流程；
9．掌握深冷分离一般方案流程的绘制；
10．熟练掌握深冷分离法、油吸收精馏分离法的概念；
11．熟练掌握裂解气的净化过程包括的步骤；
12．了解裂解气净化工艺流程；
13．掌握深冷分离一般方案流程图；
14．掌握三种深冷分离流程技术经济指标的比较；
15．了解裂解气的分离工艺。

（八）醋酸的生产
1．了解醋酸的性质、用途和生产方法；
2．熟练掌握醋酸的生产方法；
3．了解醋酸生产的原料；
4．掌握乙醛氧化生产醋酸的主反应及所用催化剂，熟练掌握该反应的特点及工业生产需采取的措施；
5．了解乙醛氧化生产醋酸的工艺条件、工艺流程；
6．熟练掌握鼓泡塔反应器的基本结构和基本操作要求；
7．熟练掌握鼓泡塔反应的要求；
8．了解乙醛氧化生产醋酸的工艺流程；
9．熟练掌握甲醇低压羰基化生产醋酸的反应原理；
10．掌握甲醇低压羰基化生产醋酸工艺条件的选择；
11．熟练掌握甲醇低压羰基合成醋酸工艺过程；
12．熟练掌握甲醇低压羰基化合成醋酸的工艺流程。

（九）苯酚和丙酮的生产
1．了解苯酚和丙酮的性质及用途；
2．熟练掌握苯酚和丙酮的生产方法，
3．了解苯酚和丙酮生产原料；
4．熟练掌握异丙苯法生产苯酚和丙酮的工艺过程；
5．掌握苯烷基化生产异丙苯烷基化方法；
6．掌握异丙苯法生产苯酚和丙酮的反应设备；
7．了解异丙苯生产工艺流程；
8．了解异丙苯氧化生产过氧化氢异丙苯的原理及工艺条件；
9．了解异丙苯过氧化的工艺流程；了解过氧化氢异丙苯分解生产苯酚和丙酮的反应原理、工艺条件、分解反应器、工艺流程。

（十）邻苯二甲酸二辛酯的生产
1．熟练掌握增塑剂的概念和增塑剂的作用；
2．熟练掌握对增塑剂的要求；
3．掌握增塑剂的分类；
4．掌握常用增塑剂的品种、邻苯二甲酸二辛酯的性质及用途、邻苯二甲酸二辛酯的原料邻苯二甲酸酐、2(乙基己醇的性质与来源；
5．熟练掌握酯化反应的原理；
6．熟练掌握酯化工艺条件的选择；
7．熟练掌握常用的酯化反应装置及各种酯化反应装置的特点；
8．熟练掌握间歇法邻苯二甲酸二辛酯生产的基本工序；
9．了解间歇法邻苯二甲酸二辛酯生产的工艺流程；
10．了解邻苯二甲酸二辛酯连续法生产工艺流程。

（十一）柠檬酸的生产
1．了解柠檬酸的发展过程、性质、用途；
2．熟练掌握发酵、微生物的定义；
3．熟练掌握发酵必须具备的基本条件、常用微生物、发酵工业产品；
4．掌握发酵的基本过程；
5．了解柠檬酸生产所用的原料；
6．了解柠檬酸生产的基本原理；
7．掌握柠檬酸发酵的方法；
8．了解薯干深层发酵工艺流程示意图；
9．了解柠檬酸生产过程的工艺条件；
10．掌握柠檬酸生产工艺流程包括的基本步骤；
11．了解柠檬酸生产工艺流程；
12．掌握柠檬酸的提取的基本过程；
13．掌握发酵设备；
14．熟练掌握发酵的灭菌操作。

（十二）聚醋酸乙烯酯的生产
1．熟练掌握高聚物、单体、链节、聚合度的定义；
2．熟练掌握高聚物的形成反应及特点，熟练掌握高聚物生产的基本工艺过程；
3．熟练掌握4种聚合方法的比较和工艺特征；
4．了解聚醋酸乙烯酯性能、用途；
5．熟练掌握链反应的基本步骤；
6．了解聚醋酸乙烯酯生产工艺流程及工艺条件；
7．熟练掌握聚合反应设备与工艺流程；
8．了解单体与溶剂的回收；
9．熟练掌握恒沸精馏、萃取精馏、水蒸气精馏及反应精馏的定义；
10．掌握恒沸精馏、萃取精馏、水蒸气精馏及反应精馏的原理及应用。

（十三）聚丙烯的生产
1．了解聚丙烯的性质与用途；
2．熟练掌握聚丙烯的生产方法；
3．了解聚丙烯生产技术的发展；
4．了解聚丙烯生产的基本原理；
5．熟练掌握聚丙烯生产工艺影响因素；
6．熟练掌握浆液法聚丙烯生产工艺流程；
7．了解间歇液相本体聚合法生产聚丙烯的工艺流程；
8．掌握液相本体-气相联合法生产聚丙烯的工艺流程；
9．了解气相法聚合生产聚丙烯的工艺流程；
10．熟练掌握聚丙烯的改性方法；
11．掌握聚丙烯的加工工艺；
12．了解聚丙烯膜生产工艺流程。

（十四）聚氯乙烯的生产
1．了解聚氯乙烯的性质和用途；
2．熟练掌握聚氯乙烯的聚合方法；
3．了解聚氯乙烯生产技术的发展；
4．熟练掌握聚氯乙烯的生产原料，了解氯乙烯的性质；
5．熟练掌握氯乙烯的工业合成方法；
6．掌握聚氯乙烯生产的基本原理；
7．了解聚氯乙烯生产工艺影响因素；
8．了解悬浮法聚合生产聚氯乙烯工艺流程、悬浮法聚合生产聚氯乙烯主要工艺参数及控制、悬浮法聚合生产聚氯乙烯所用聚合设备；
9．熟练掌握聚合温度与聚合度的关系。

《化工单元过程及操作》考纲 

（100分）

参考版本：化学工业出版社，2012年9月第2版，主编：冷士良。
一、课程基本要求
1．掌握化工单元操作的基本原理及其应用；
2．掌握典型化工单元操作设备的构造特点、性能特点和作用；
3．了解基本物理量的物理意义及其影响因素；
4．熟练掌握常见单元操作过程的简单计算；
5．掌握各化工单元操作过程的流程构成与特点；
6．了解化工单元操作过程强化的方法。
二、复习内容及复习要求
绪论
1．了解化工生产过程的概念；
2．了解化工单元操作的定义、特点与类型；
3．了解本课程的性质、任务、内容；
4．熟练掌握单位的正确使用。
(一) 流体输送
1．概述
（1）了解流体输送在化工生产中的应用；

（2）掌握常见的液体输送方式。

2．液体的物理性质

（1）熟练掌握描述流体物理性质的常见物理量如密度、压力、粘度的基本概念；
（2）掌握表压、大气压、绝对压力、真空度之间的关系，熟练掌握压力不同单位之间的换算；
（3）了解理想气体密度的计算；

（4）掌握混合液体密度的计算；

（5）了解粘性与粘度的概念，掌握温度对粘度的影响。
3．流体流动基本知识
（1）掌握流量、流速、稳定流动与不稳定流动的概念； 

（2）掌握稳定流动系统的物料衡算──连续性方程及其应用，并能计算流速和流量；
（3）熟练掌握稳定流动系统的能量衡算──柏努利方程及应用； 

（4）了解位能、动能、静压能等概念；

（5）掌握流体静力学基本方程及应用，能用方程解决液位、液封、压力、分层等方面的问题；

（6）掌握液体输送机械的功率、流体的流速和流量、高位槽的高度、压力的计算；
（7）了解静压能、动能、位能及压头的概念；
（8）了解流体阻力概念及其产生的根本原因；
（9）了解层流和湍流的特点，掌握用雷诺数判定流动型态的方法；

（10）了解流体阻力的计算方法；

（11）掌握减少流体阻力的措施。
4．化工管路

（1）熟练掌握公称直径和公称压力等基本概念及其表示方法；

（2）熟练掌握管子规格的表示方法；

（3）了解管子的分类及常见的管件和阀门；

（4）了解化工管路的布置与安装原则。

5．液体输送机械

（1）了解流体输送机械必须满足的条件；

（2）了解离心泵的结构；

（3）了解离心泵的工作原理；

（4）了解离心泵的气缚现象并能避免该现象的发生；

（5）掌握离心泵的主要性能参数：送液能力、扬程、功率、效率；了解离心泵的特性曲线；

（6）掌握密度、粘度、转速、叶轮直径等对离心泵性能影响；

（7）了解离心泵的型号及选用；

（8）了解离心泵的允许安装高度的计算；

（9）掌握离心泵的气蚀现象及如何避免该现象的发生；

（10）熟练掌握离心泵的工作点与离心泵的调节；

（11）掌握离心泵的安装与操作要点；

（12）了解往复泵、旋涡泵、旋转泵等化工用泵的结构；

（13）掌握往复泵的操作要点；

（14）了解往复式压缩机的构造、工作过程、主要性能、分类与选用；

（15）掌握往复式压缩机的操作要点。

6．流量测量
（1）了解转子流量计、孔板流量计、文丘里流量计的结构及其工作原理；
（2）了解上述各种流量计的结构特点。
 (二) 非均相物系分离

1.概述
（1）了解非均相物系分离在化工生产中的应用；
（2）了解常见非均相物系的分离方法。

2．沉降

（1）了解重力沉降和离心沉降的概念；

（2）了解重力沉降、离心沉降的特点与影响沉降的因素；

（3）了解降尘室的生产能力的影响因素；

（4）了解旋风分离器的结构。

3．过滤

（1）了解工业上的过滤方式；

（2）了解过滤介质、滤饼和助滤剂等概念；

（3）掌握过滤速率与过滤速的概念及影响因素；

（4）了解过滤操作周期；

（5）掌握办矿压滤机操作要点；

（6）了解常见过滤设备的结构与性能特点。

4.气体的其他净制方法与非均相物系分离的方法选择

（1）掌握非均相物系分离方法的选择。
(三) 传热
1．概述
（1）了解传热在化工生产中的应用；
（2）掌握稳态传热与非稳态传热的概念与特点；

（3）了解工业上常用换热器的类型；

（4）了解典型间壁式换热器的类型及其工作特点。
2．传热的基本方式

（1）熟练掌握传热的基本方式；

（2）了解傅立叶定律的含义及计算公式；

（3）掌握导热系数的概念及其物理意义；

（3）掌握单层平壁导热、多层平壁导热的基本规律；

（4）了解圆筒壁导热的基本规律；

（5）了解对流传热特点与牛顿冷却定律；

（6）掌握提高无相变和有相变对流传热系数的措施。

3．间壁传热
（1）了解总传热速率方程及其应用；
（2）掌握热负荷的概念和热负荷与传热速率的关系；
（3）了解热量衡算的意义及应用；

（4）熟练掌握传热量的计算；
（5）掌握强化传热与削弱传热的途径；
（6）了解工业加热与冷却方法的选择。
4．换热器
（1）了解换热器的分类；

（2）了解各种换热器的结构与性能特点；

（3）了解换热器的基本操作方法；

（4）掌握间壁式换热器的具体操作要点；

（5）了解换热器的维护和保养。
(四) 液体蒸馏
1．概述
（1）了解蒸馏在化工生产中的应用；

（2）掌握精馏的原理和流程。

2．精馏的物料衡算

（1）了解恒摩尔流基本假设；
（2）掌握精馏塔全塔物料衡算；

（3）掌握精馏段操作线方程和提馏段物料衡算。
3．塔板数的确定
（1）了解实际塔板数与板效率的定义和计算；

（2）了解理论塔板数的确定原则。

4．连续精馏的操作分析
（1）掌握不同物料进料热状况参数的计算；

（2）了解不同进料热状况q对精馏段、提馏段塔板气相及液相流量的影响；

（3）了解饱和液体、饱和蒸汽进料时q线方程在y-x图中的位置；

（4）熟练掌握全回流的概念及其特点；

（5）掌握最小回流比的概念及计算方法；掌握适宜回流比的确定；

（6）了解进料组成和流量对精馏操作的影响；

（7）了解灵敏板在精馏控制中的作用；

（8）了解操作温度和操作压力对精馏操作的影响。

5．精馏设备
（1）了解板式塔的结构及性能特点；

（2）了解板式塔塔板上的流体力学现象；了解塔板上的不正常现象；

（3）了解辅助设备对精馏操作的作用。
6．精馏塔的操作

（1）掌握精馏塔操作步骤。
(五) 气体吸收
1．概述

（1）了解吸收在化工生产中的应用；

（2）了解气体吸收的分类；

（3）了解吸收剂的选择；

（4）掌握吸收操作的基本原理。

2．从溶解相平衡看吸收操作

（1）掌握气相和液相组成的表示方法；

（2）了解相平衡关系；

（3）掌握吸收平衡线的含义；

（4）掌握气体在液体中的溶解规律；

（5）了解气液相平衡关系对吸收操作的意义。

3．吸收速率
（1）了解传质的基本方式；
（2）了解双膜理论的基本要点及其在吸收中的作用；
（3）了解吸收速率、推动力及阻力间的相互关系；

（4）了解影响吸收速率的主要因素。
4．吸收的物料衡算
（1）熟练掌握吸收塔全塔物料衡算；
（2）了解吸收操作线方程的意义与作用；

（3）掌握液气比和最小液气比的概念及计算方法。
5．填料层高度的确定

（1）掌握填料层高度的确定原则。

6．吸收操作分析

（1）了解影响吸收操作的因素；

（2）掌握吸收操作的特点；

（3）了解吸收塔的操作和调节。

7．吸收设备

（1）掌握填料吸收塔的结构及特点；

（2）了解填料的种类和结构特点；

（3）了解辅助设备的结构及特点。

(六) 固体干燥

1.概述

（1）了解工业干燥的类型、特点及应用。

2.湿空气的性质

（1）了解湿空气的性质及其在干燥中的应用；

（2）掌握干、湿球温度计确定空气的湿度。

3.湿物料中水分的性质

（1）熟练掌握平衡水分、自由水分、结合水分和非结合水分的关系与确定。

4.干燥过程的物料衡算

（1）熟练掌握物料衡算及应用。

5.干燥速率

（1）了解干燥速率。

6.干燥设备

（1）了解干燥器的基本要求；

（2）了解干燥设备的特点及使用场合；

（3）掌握干燥条件变化对干燥的影响；

（4）了解干燥介质的作用。

7.干燥技术及设备进展

（1）了解干燥技术及设备发展方向。

(七) 蒸发

(八) 结晶

(九) 液-液萃取

(十) 制冷

1.概述

（1）了解制冷的分类及应用。

2.制冷基本原理

（1）了解制冷原理和制冷的作用和方法。

3.制冷能力

（1）了解制冷能力的表示及影响因素；

（2）了解提高制冷能力的方法。

4.制冷剂与冷载体

（1）了解制冷剂与制冷载体的选择原则、应具备的条件及常用的种类。

5.压缩蒸气制冷设备

（1）了解压缩蒸汽制冷设备的结构及作用。

《化学实验技术基础》考纲
（100分）
参考版本：化学工业出版社，2002年第1版，主编：初玉霞。
一、课程基本要求
1．掌握化学实验的基本知识；
2．熟练掌握化学实验基本操作技术；
3．掌握物质物理常数的测定技术；
4．熟练掌握混合物的分离与提纯技术；
5．了解物质的定性鉴定技术；
6．掌握物质的制备技术；
7．熟练掌握物质的定量分析技术；
8．了解化学和物理变化参数的测定技术。
二、复习内容和复习要求
（一）化学实验的基本知识
1．掌握化学文献查阅及实验室规则。
2．熟练掌握安全与防护常识；
3．熟练化学实验中小故障的处理方法；
4．熟练掌握实验数据的正确记录与处理；
5．掌握化学实验用水制备方法的分类及水质检验方法；
6．掌握化学实验中常用试纸有哪些种类及正确使用方法；
7．掌握化学试剂的规格及常用化学试剂保管时应注意的事项；
8．了解气体钢瓶的标志及使用规则。
（二）化学实验基本操作技术
实验：玻璃仪器的洗涤和化学试剂的取用；溶液的配制；化学品的提纯。
1．了解常用玻璃仪器名称及主要用途；
2．熟练掌握化学实验中加热、溶解、搅拌、蒸发、沉淀、过滤等基本操作技术；
3．掌握化学实验中常用玻璃仪器的洗涤、干燥和使用的正确方法；
4．掌握化学实验中常用化学试剂的正确取用方法；
5．掌握由液体试剂、固体试剂配制溶液的方法；
6．熟练掌握托盘天平的正确使用方法。
（三）物质的物理常数测定技术
实验：物质的沸点和熔点的测定；
1．了解物质的密度、沸点、熔点、折射率、旋光度及电导率等物常数的测定原理；
2．了解物质密度、沸点、熔点常用测定仪器的操作；
3．掌握阿贝折射仪、旋光仪及电导率仪的操作方法。
（四）混合物的分离与提纯技术
实验：重结晶、蒸馏、萃取提纯有机物的分离操作。
1．了解利用重结晶、蒸馏和分馏、萃取以及升华等方法分离提纯混合物的基本原理；
2．熟练掌握蒸馏和分馏装置的正确安装及操作；
3. 熟练掌握重结晶、萃取分离装置的正确安装及操作；
4．了解升华分离提纯混合物的操作技术；
（五）物质的定性鉴定技术
实验：常见元素与离子及官能团的鉴定；
1．掌握常见无机离子鉴定所用的试剂、现象和操作方法；
2．掌握常见有机官能团鉴定所用的试剂、现象和操作方法；
（六）物质的制备技术
实验：气体、液体和固体物质的制备。
1．了解物质制备的方法、步骤及粗产物的精制原理；
2．熟练掌握气体、液体和固体物质制备装置的正确安装方法；
3．熟练掌握液体和固体物质制备的操作及其纯化方法；
4．掌握气体物质净化与收集的操作方法；
5．掌握实验产率的计算；
6．了解影响产率的因素及提高产率的措施。
（七）物质的定量分析技术
实验：称量和滴定操作。
1．了解定量分析的一般过程和分析方法分类；
2．掌握滴定分析的分类及原理；
3．熟练掌握分析天平、滴定管、容量瓶、移液管的正确选择与使用；
4．掌握标准溶液的配制与标定方法；
5．掌握滴定分析结果、分析误差的计算及表示方法；
6．了解分光光度计的基本组成；
7．熟练掌握分光光度计的正确操作方法及其定量分析结果的计算；
8．了解提高分析结果准确度的方法；
9．掌握利用气相色谱法进行定量分析的原理。
（八）化学和物理变化参数的测定技术
实验：电导率法测定电解质溶液的电离平衡常数。
1．了解化学和物理变化参数的测定原理；
2．了解化学反应热、平衡常数、反应速率测定的方法；
3．掌握溶液pH值测定方法的分类及测定操作方法；
4．熟练掌握酸度计的正确操作步骤和方法；
5. 熟练掌握电导率仪的正确操作步骤和方法；
6．了解旋光仪、精密数字温度温差仪、贝克曼温度计等的使用方法。
12.建筑类专业

《土木工程识图》考纲

（130分）

参考版本：高等教育出版社，2010年7月第1版，主编：吴舒琛 王献文。

一、课程基本要求

1．能运用正投影法的基本原理和作图方法，熟练识读和绘制形体投影图；

2．了解制图有关国家标准在土木工程图样中的应用；

3．具备识读常见土木工程图样的能力； 

4．会正确使用常用绘图工具，并具有徒手绘制简单工程图样的能力；

5．培养学生具有一定的空间想象和思维能力，使学生具有一定的识读和使用建筑工程图的能力；

6．培养学生具有一定的实践能力，具备查阅标准图集和处理相关信息的能力。

二、课程内容和复习要求

（一）制图标准

1．了解制图国家标准的主要内容；

2．熟悉图纸幅面,了解标题栏的规定；

3．理解图线的线型要求和主要用途，能画出各种线型；

4．会按规范要求书写长仿宋体字、数字和常用字母；

5.  理解比例的概念和规定；

6．掌握尺寸标注的组成和基本规定。

（二）制图工具和用品

1．了解常用制图工具和用品；

2．会使用常用制图工具，掌握工具的用法。

（三）几何作图

1. 会使用绘图工具绘制直线；

2. 会使用绘图工具任意等分直线段；

3. 会正多边形画法；

4. 会徒手绘制几何图形。

（四）投影图的基本知识

1. 理解投影的概念，了解投影的分类及特性；

2. 掌握三面投影图的形成原理；

3. 理解点的三面投影特征；

4. 理解直线的三面投影特征，能分析直线对投影面的相对位置；

5. 理解平面的三面投影特征，能分析平面对投影面的相对位置。

（五）形体的投影
1. 理解平面体的投影特征，能绘制平面体的投影图；

2. 理解常见曲面体的投影特征，能绘制曲面体的投影图；

3. 了解组合体的组合形式，掌握绘制组合体投影图的方法。

（六）轴侧投影

1. 理解轴测投影的基本概念，了解轴测投影的种类和特点；

2. 了解正等轴测图的画法及尺寸标注方法，理解斜轴测图画法。

（七）剖面图和断面图

1. 掌握剖面图的分类及画法，能绘制剖面图；

2．掌握断面图的分类及画法，能绘制断面图。                                                                                                                                                                                           

（八）房屋建筑工程图识读
1．了解房屋建筑制图统一标准、总图制图标准、建筑制图标准，掌握制图标准在房屋建筑工程图中的应用；

2．了解建筑工程图的产生和分类；

3．能读懂图纸目录；能阅读设计、施工说明，识读门窗表、材料做法表等；了解总平面图的内容和用途；会识读总平面图；

4．理解建筑平面图的内容和用途，会识读建筑平面图；

5. 理解建筑立面图的内容和用途，会识读建筑立面图；

6. 理解建筑剖面图的内容和用途，会识读建筑剖面图；

7. 理解房屋建筑外墙墙身构造详图的内容和用途，会识读房屋建筑外墙墙身构造详图；

8．理解楼梯详图的主要内容，会识读楼梯平面图和剖面详图。

《建筑工程测量》考纲

（120分）

参考版本：高等教育出版社，2002年第1版，主编：魏静，李明庚。

一、课程基本要求

1. 初步掌握建筑测量的基础知识和基本理论；

    2.掌握水准测量的原理、DS3型微倾式水准仪的使用方法、等外水准测量的观测与记录计算方法，并能够对水准测量成果进行检查计算；

    3.掌握DJ6级光学经纬仪的使用方法和经纬仪观测水平角和竖直角的方法和记录计算方法；

4.掌握距离丈量的一般方法及其精度计算；

5.了解图根导线测量的外业工作和支导线的坐标计算；

6．掌握民用建筑施工中的定位、放线、抄平的方法；

7．了解地形图的基本知识；

8．了解建筑物变形观测的含义和内容；了解建筑物变形观测时，水准基点和沉降观测点的布设要求。

二、课程内容和复习要求

（一）绪论                           

1．了解测量学和建筑测量学的概念以及建筑测量的主要任务；

2．了解地球形状和大小、理解地面点平面位置的表示方法（独立平面直角坐标系），地面点位置高程表示方法及绝对高程、相对高程及高差的概念；

3．掌握测量的基准面和基准线的概念； 

4．了解测量的三项基本工作的内容：角度测量与距离测量、高程测量；

5．掌握测量工作应遵循的基本原则。

（二）水准测量                        

1．掌握水准测量的基本原理并能够绘图说明；

2．能够说出DS3型微倾式水准仪的基本构造以及各个部件的名称和作用；

3．初步掌握水准仪的使用的基本技能

4．掌握计算待定点高程的两种方法； 

5．了解水准点的概念，掌握单一水准路线的三种布设形式；

6．掌握等外水准测量的外业施测方法、会用记录计算表格、高程计算方法； 

7．了解水准测量误差产生的因素和应注意事项；

8．技能训练要求：能够独立完成单一闭合（或符合）等外水准路线的观测与记录计算以及高程计算。

(三) 角度测量                    

1．掌握水平角的概念，了解水平角测量原理；

2．会说出DJ6级光学经纬仪的构造及各个部件名称和作用；

3．能够正确使用经纬仪进行角度测量；

4．掌握用DJ6级光学经纬仪按测回法测水平角的方法步骤，并能正确的记录与计算； 

5．了解竖直角的概念、经纬仪竖直度盘的刻划形式及竖直角的计算方法。

6．了解经纬仪主要轴线间应满足的条件；

7．了解角度测量应注意事项。

8．技能训练要求：能够用DJ6级光学经纬仪按测回法观测要求测量水平角。

 (四) 距离丈量与直线定向                        

1．掌握直线定向、方位角、象限角的概念；

2．掌握方位角与象限角的换算关系公式，能够根据已知边的方位角推算未知边的方位角；

3．了解距离丈量的各种工具的使用方法（钢尺、皮尺、标杆、测钎、线垂）；

4．掌握距离丈量的一般方法及其相对精度计算方法； 

５．掌握目测法定线与经纬仪定线的方法 ；

6．能说出视距测量的观测步骤与计算方法；

7．技能训练要求：能够进行支导线方位角的推算。

(五) 小区域控制测量                            

1．了解图根导线测量的外业工作；

2．了解支导线坐标计算方法。

3．技能训练要求：初步掌握支导线坐标计算的方法

(六)地形图及应用                                 

1．掌握地形图比例尺、地物、地貌和等高线的概念；

2．能说出地物符号的类型、等高线的种类；

3．了解大比例尺地形图的测绘方法；

4．会利用地形图上确定图上一点坐标（直接量取给定点坐标）和高程、利用量取两点的坐标，计算出两点的距离；

5．技能训练要求：能够在地形图上确定一点坐标（直接量取给定点坐标）和高程；量取之间的距离。

(七) 建筑施工测量                         

1．了解施工测量的任务、内容及特点；

2．掌握三项测设工作的基本方法：

1 测没已知水平距离；

2 测设己知水平角；

③ 测设已知高程。

3．掌握直角坐标法和极坐标法测设点的平面位置的方法；

4．了解建筑基线的布设形式和测设方法；

6．掌握民用建筑物的定位方法；

7．了解建筑物的轴线投测和标高传递的方法．

8．了解工业建筑测量的任务；

9．技能训练要求：能够使用水准仪测设点高程；能够用极坐标法测设点的平面位置。

 (八) 建筑物的变形观测                              
1．了解建筑物变形观测的含义和内容；

2．了解建筑物变形观测时，水准基点和沉降观测点的布设要求；

3．了解沉降观测的工作要求。

《地基与基础工程施工》考纲

（100分）

    参考版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2013年第1版，主编：王立新、刘光。

一、课程基本要求

1．掌握土方工程施工工艺与要求；

2．掌握浅基础常用材料、构造、施工工艺流程和安全技术；

3．掌握深基础常用构造、施工工艺流程和安全技术；

4．熟悉基本土工试验操作与成果整理；

5．理解施工方案，读懂相关项目施工组织进度与安全技术交底文件；

6．具备施工员和质检员应具有的管理简单地基与基础工程施工的工作能力。

二、课程内容和复习要求

（一）土方工程施工

1．了解土方工程的内容、特点及分类；

2．掌握土的工程性质，了解土方施工中的常用机械；

3．掌握基坑、基槽土方量的计算方法；

4．熟悉土方施工准备工作，掌握轻型井点降水的施工工艺；

5．掌握基坑开挖方法与要求，了解钎探与验槽；

6．掌握土方填土压实的方法和影响因素；

7．了解土方工程质量标准与安全技术。

（二）地基处理加固施工

1．掌握地基处理加固的原则，了解一般地基处理方法；

2．熟悉换填地基法施工要点及适用范围；

3．了解夯实法施工要点；了解水泥搅拌桩地基的原理及特点；

4．熟悉地基局部处理施工方法；掌握橡皮土处理方法。

（三）浅基础施工

1．熟悉基础类型和基础构造要求，熟悉浅基础现场测量方法；

2．掌握砖基础施工的工艺流程、施工要点及质量验收标准；

3．掌握钢筋混凝土基础的工艺流程、施工要点及质量验收标准。

（四）桩基础施工

1．掌握桩基础的组成和类型，熟悉桩基础的分类；

2．了解预制桩施工特点，熟悉锤击沉桩施工工艺及质量控制方法；

3．掌握静力压桩施工工艺及施工要点；

4．了解钢筋混凝土灌注桩施工特点，熟悉干作业成孔灌注桩施工方法；

5．掌握泥浆护壁成孔灌注桩施工工艺、常遇问题及处理方法；

6．了解套管成孔灌注桩施工工程，熟悉人工挖孔灌注桩施工工艺；

7．了解桩基础检测方法及验收规定。

（五）土工试验

1．了解土工试验的仪器设备及使用方法，熟悉土的基本物理指标测定方法；

2．掌握土的密度、含水率试验步骤及成果整理方法；

3．熟悉黏性土的液限、塑限试验步骤；

4．了解土的固结试验和直接剪切试验的步骤；

5．熟悉击实试验方法，了解操作步骤及成果整理方法。

《主体结构工程施工》考纲
（100 分）
参考教材版本：高等教育出版社，省校企合作精品教材，2013年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程的基本要求
1、掌握砌体结构施工技术与要求，能参与组织和指导砌体结构施工技术管理
2、掌握钢筋混泥土结构施工技术与要求，能参与组织和指导钢筋混泥土结构施工技术管理
3、熟悉预应力混泥土结构施工技术与要求，能协助组织预应力混泥土结构施工技术管理
4、了解装配式结构安装工程施工技术与要求，能参与组织结构安装工程施工技术管理
5、了解钢结构施工技术与要求，能协助组织钢结构施工技术管理
二、复习内容和复习要求
    施工准备
1、掌握工程项目管理的内涵；
2、了解项目管理的类型；
3、了解一个系统目标实现的主要因素；
4、掌握常用的组织结构形式及特点；
5、了解施工项目经理的权限及利益；
6、熟悉施工准本工作的内容；
7、掌握施工现场准本工作的内容；
8、了解技术资料的准备；
9、了解业主方项目管理的任务。
项目1  砌体结构工程施工
1、掌握脚手架的基本要求与作用；
2、了解扣件的基本形式；
3、了解扣件式钢管脚手架的构造形式和构造组成；
4、掌握钢管扣件式脚手架的搭设和拆除要求；
5、了解砂浆的种类，掌握砌筑砂浆的技术要求；
6、掌握砌筑砂浆的拌制和使用时间；
7、掌握砖砌体的组砌形式和施工工艺；
8、了解脚手眼的留置；
9、了解砂浆强度不稳定的原因及防治措施；
10、了解中型砌块的施工工艺；了解加气混凝土砌块墙砌筑要点；
9、了解砌筑工程的安全技术要求及冬季施工方法；

项目2  钢筋混凝土结构工程施工
1、 掌握模板系统的组成与基本要求；
2、 了解模板的分类与构造；
3、 了解模板的配板设计原则；
4、 了解模板工程施工工艺流程；
5、 掌握模板的拆除和混凝土强度的要求；
6、 了解钢筋施工工艺流程；
7、 熟悉钢筋现场验收方法和钢筋加工工艺；
8、 掌握钢筋的配料代换计算方法,了解钢筋的代换；
9、 熟悉钢筋的链接方法与技术要求,了解钢筋的焊接；
10、 熟悉钢筋绑扎的基本要求；
11、 了解混凝土施工配料的计算；
12、 熟悉混凝土搅拌制度，了解混凝土运输要求；
13、 掌握混凝土的浇筑振捣方法和养护方法；
14、 了解混凝土常见的质量问题和防治措施；
15、 了解混凝土工期施工方法；
16、 了解施工逢的留设和处理方法；
17、 掌握大体积混凝土的浇筑方案；
项目3  预应力混凝土结构工程施工
1、 了解预应力混凝土的概念及分类,了解预应力混凝土对钢筋和混凝土的要求；
2、 掌握先张法的概念，了解先张法施工工艺；
3、 了解先张法预应力筋的铺设与张拉程序；
4、 了解先张法预应力筋的放张要求和放张顺序；
5、 掌握后张法的概念，施工工艺；
6、 了解后张法孔道留设的方法。
项目4  装配式结构安装工程施工
1、 了解常用起重机械的类型、性能、工作特点及适用范围；
2、 掌握构件的吊装工艺和结构安装方案；
3、 了解型钢混凝土组合结构的特点；
4、 掌握柱子的吊升方法；
5、 了解屋架预制时的布置方式和扶直方法；
6、 了解旋转法和滑行法的概念；
7、 了解分件安装法和综合安装法的概念。
项目5  钢结构工程施工
1、 了解钢结构的特点和应用范围；
2、 了解钢网架的安装方法；
3、 了解高层建筑钢结构的制作工艺流程；
4、 了解焊缝不合格处部位处理的方法；
5、 掌握钢结构构件的防火措施；
6、 了解高层建筑钢结构的安装工艺。
13.美术类专业

素描（含速写30分钟50分）（专业基础技能）

（150分）

色彩（专业基础技能）

（150分）

工艺美术设计（专业技能）

（150分）

14．市场营销类专业
《市场营销知识》考纲
（130分）
参考版本:电子工业出版社，2014年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1.掌握本教材中所涉及到的基本概念；
2.掌握营销环境分析的内容；
3.掌握消费品市场分析的基本内容
4.掌握市场细分、目标市场、市场定位策略的运用；
5.掌握产品策略、定价策略、分销渠道策略和促销策略等市场营销策略的内容及运用。
二、具体复习内容和复习要求
第一章  感悟市场营销
1.掌握市场、需求、产品、服务、交换的定义，熟练掌握市场营销、市场营销组合的含义；
2.了解市场营销观念的演变及其经营观点，熟练掌握市场营销观念思想，了解新旧营销观念的区别。
第二章  营销环境分析
1.掌握宏观营销环境的构成要素，并分析其对企业营销活动的影响；
2.掌握微观营销环境的构成要素，并分析其对企业营销活动的影响。
第三章  消费品市场分析
1.熟练掌握消费品市场的概念和特点，了解消费品的分类；
2.掌握消费者的购买决策过程，了解消费者的购买角色及购买行为的类型；
3.了解消费者购买行为的影响因素。
第四章  确定目标市场
1.熟练掌握市场细分的含义与市场细分的方法，掌握市场细分的步骤；
2.了解市场细分的作用及市场细分的标准；
3.熟练掌握目标市场的含义和目标策略的类型及运用；
4.掌握目标市场应具备的条件，了解目标市场的选择模式；
5.掌握市场定位的含义，掌握市场定位的方法及定位策略的运用，了解市场定位的步骤。
第五章  制定产品策略
1.熟练掌握产品的整体概念；
2.掌握品牌、商标的含义及品牌的设计原则，了解品牌的内涵；
3.熟练掌握品牌和商标策略的应用；
4.掌握包装的含义和作用，了解包装的内容与设计原则，了解包装策略；
5.熟练掌握产品市场生命周期的概念和各阶段的特征及其营销策略；
6.掌握新产品的种类和新产品开发的方式，了解新产品开发的方向与基本要求；
7.掌握产品组合的含义，了解产品组合要素及产品组合策略。
第六章  选择定价策略
1.熟练掌握定价目标，掌握影响产品定价的因素；
2.熟练掌握定价的三种方法：成本导向定价法、需求导向定价法和竞争导向定价法；
3.掌握产品组合定价策略和价格调整策略，熟练掌握新产品定价策略、心理定价策略和折扣定价策略的具体应用。
第七章  建立销售渠道
1.掌握分销渠道的概念及类型，了解分销渠道的功能与分销渠道的模式；
2.掌握中间商的作用，了解中间商的含义及类型；
3.掌握影响分销渠道设计的因素，了解分销渠道管理的内容。
第八章  开展产品促销
1.掌握促销及组合的含义；
2.熟练掌握人员推销的特点和步骤；掌握人员推销的技巧和方法，了解人员推销的基本形式；
3.掌握广告的特点，了解广告的含义、种类及广告促销的实施；
4.熟练掌握营业推广的特点和方法，了解营业推广的实施；
5.了解公共关系的内容、特点及公共关系的技巧与手段。
第九章  创新市场营销
1.掌握网络营销的特点和网络营销的常用方法，了解网络营销的含义；
2.了解整合营销的含义、特点与整合营销的实施；
3.了解直复营销的含义、特点与方式；
4.掌握服务营销的特点，了解服务营销的本质与管理；
5.掌握绿色营销的含义及绿色营销策略。
《销售心理学》考纲
（120分）
参考版本：电子工业出版社，2014年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1.掌握消费者心理活动过程；
2.掌握消费者个性心理特征；
3.掌握消费者需求和购买行为过程；
4.掌握消费群体与消费者心理；
5.掌握商品因素与消费者心理；
6.掌握商业广告与消费者心理；
7.掌握营销环境与消费者心理；
8.掌握营销沟通与消费者心理。
二、复习内容和复习要求
第二章  消费者心理活动过程
1.掌握感觉、知觉、记忆、想象、思维、注意的概念及特征；
2.了解记忆、想象、思维、注意的分类；
3.重点掌握影响消费者感知的因素和条件；
4.了解注意的功能及注意在营销活动中的作用；
5.了解情绪和情感的分类，掌握相关概念；
6．掌握影响消费者情绪情感的因素；
7.了解消费者购买商品的意志过程。
第三章  消费者个性心理特征
1.掌握气质的概念，重点掌握不同气质类型的消费者的购买行为表现及相应的营销策略；
2.掌握性格的概念，了解气质与性格的区别与联系；
3.了解消费者性格类型及购买行为表现；
4.掌握消费者性格类型的确定方法，了解对不同性格类型的消费者的销售策略；
5.掌握能力的概念，了解能力的分类；
6.掌握能力的个体差异，了解消费者能力对购买行为的影响。
第四章  消费者需求和购买行为分析
1.掌握消费者需求的概念与特点；
2.了解消费者需求的分类，重点掌握马斯洛需求层次理论；
3.掌握消费者需求发掘和引导的方法；
4.掌握消费者购买动机的概念及特征；
5.了解消费者购买动机的类型，掌握消费者购买动机的激发和培养的方法；
6.了解消费者购买决策的内容及购买行为类型；掌握消费者购买行为的过程。
第五章  消费群体与消费心理
1.了解群体的概念和分类，掌握群体消费心理的几种现象；
2.了解文化因素和经济因素都群体消费心理的影响；
3.重点掌握家庭类型结构对消费者心理的影响；
4.了解家庭生命周期阶段及消费行为特点；
5.掌握少年、青年、中年及老年消费者心理特征及相应的销售心理策略；
6.重点掌握女性消费者的消费心理特征及相应的销售心理策略。
第六章  商品因素与消费者心理
1.掌握商品命名的心理功能，掌握商品命名时注意的事项；
2.了解商品命名的方法与心理策略；
3.了解品牌、商标的概念及两者的关系；
4.掌握商标的心理功能，掌握商标设计和商标使用的心理策略；
5.掌握商品包装的心理功能，了解商品包装设计的基本要求；
6.了解商品包装类型与心理策略；
7.掌握消费者价格心理效应，重点掌握商品定价的心理策略；
第七章  商业广告与消费者心理
1.了解商业广告的要素与分类；
2.掌握商业广告的心理功能；
3.掌握广告定位的心理策略和广告创意的心理策略；
4.了解广告媒体的种类，掌握增强广告效果的心理策略。
第八章  营销环境与消费者心理
1.了解店门设计的类型，掌握商店招牌的心理作用；
2.掌握商店橱窗的心理作用，了解商店橱窗设计的心理策略；
3.了解商店总体布局的基本原则；
4.了解过道设计的基本原则，了解商品陈列的常用方法。
第九章  营销沟通与消费者心理
1.了解销售人员应具备的心理品质及销售人员常见的个性类型；
2.了解销售人员的服务步骤，掌握销售人员接待消费者的基本方法与技巧；
3.了解消费者拒绝态度常见的类型及转化方法；
4.了解销售人员与消费者冲突的原因及避免与消除的方法；
5.掌握销售人员与消费者有效沟通的基本技巧。
《推销实务》考纲
                              (100分)
参考版本：电子工业出版社，2014年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．掌握本教材中所涉及的基本概念；
2．掌握现代企业推销观念和典型的推销模式；
3．了解推销人员岗位、岗位职责与素质要求，了解推销岗位所需职业准备；
4．掌握寻找客户、接近客户、推销洽谈、客户异议处理、促成交易及收款的方法和技巧，能够运用这些技巧推销商品、回收货款，并能在推销的实践中不断地创新；
5．掌握大客户的管理方法及处理客户投诉的技巧。
二、复习内容和复习要求
(一)推销从业准备
1.掌握推销的概念和现代推销观念；
2.掌握现代推销程序；
3.了解推销人员岗位与职责，做好推销从业素质和职业知识、能力准备；
4.分析客户的购买动机与购买行为，根据实际情况，灵活运用爱达、费比推销模式来推销产品。
(二)寻找客户
1. 掌握准客户和目标客户的含义；
2. 掌握寻找准客户的常用方法； 
3．掌握运用“MAN”法则来进行客户资格鉴定。
(三)接近客户
1.了解推销接近前的准备工作，掌握推销计划的制订；
2.掌握约见客户的内容和方式；
3.重点掌握推销接近的技巧、方法，并能够灵活运用。
(四)推销洽谈
1.掌握推销洽谈的具体内容，能够按照洽谈原则和步骤开展洽谈工作；
2.重点掌握推销洽谈的各种方法，并能够灵活运用；
3.掌握推销洽谈技巧中的各种技巧，并能够灵活运用。
(五)处理客户异议
1.了解客户异议产生的原因，掌握客户异议类型；
2.了解处理客户异议的原则，重点掌握处理客户异议的时机和处理客户异议的基本方法；
3．掌握典型客户异议处理的策略，并能够灵活运用。
(六)达成交易
1.了解达成交易的基本条件和策略；
2.重点掌握促成交易的主要技巧方法，并能够灵活应用；
3.了解签订销售合同的原则和格式，掌握销售合同的主要内容。
(七)售后追踪
1.掌握收款的方法和手段；
2.掌握大客户的有效管理；
3.重点掌握有效处理好客户投诉的方法和技巧。
《营销策划实务》考纲
（100分）
参考版本：《营销策划实务》，电子工业出版社，2015年第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1．掌握本教材中所涉及的基本概念；
2．掌握营销策划步骤和创意；
3．掌握市场调查方法和调查问卷设计，掌握调查报告撰写方法；
4．掌握产品策划、价格策划、渠道策划、市场推广策划，并能在实践中熟练运用和创新；
5．掌握会展策划的步骤、相关事务和基本流程；
6．熟练掌握营销策划书的撰写。
二、复习内容和复习要求
项目一 走进营销策划
1．了解营销策划的含义和特点；
2．掌握营销策划的原则；
3．熟练掌握营销策划的步骤；
4．了解营销策划与创意和经营决策的关系。
项目二 深入市场调查
1．了解市场调查的内容和程序；
2．掌握市场调查的程序；
3．熟练掌握市场调查的基本方法；
4．掌握调查问卷的结构以及问卷调查设计的注意事项；
5．熟练掌握市场调查报告的撰写。
项目三 产品策划方略
1．掌握产品定位的含义，了解产品定位的作用；
2．掌握影响产品定位的因素和产品定位原则；
3．熟练掌握产品定位方法；
4．了解产品命名的原则、掌握产品命名的心理要求，掌握产品命名的方法；
5．掌握创意的来源和产生过程，掌握创意挑选的流程；
6．熟练掌握新产品上市策划的阶段和内容；
7．掌握新产品上市的时机和营销策略。
项目四 价格策划方略
1．掌握影响定价的因素；
2．熟练掌握企业定价的方法；
3．熟练掌握企业新产品定价策略、心理定价策略和折扣定价策略。
项目五 渠道策划方略
1．了解分销渠道的概念，了解分销渠道的特点，掌握不同渠道的特点；
2．了解分销渠道的重要性，掌握中间商的类型；
3．掌握分销渠道设计应分析和考虑的问题；
4．掌握分销渠道设计的影响因素；
5．掌握渠道建设策划中铺货的流程和实施注意事项；
6．熟练掌握渠道冲突的类型、产生的原因和解决办法。
项目六 市场推广策划
1．了解市场推广的概念和主要措施；
2．了解促销定位和促销组合的概念，掌握不同促销方式的优缺点；
3．掌握促销时机选择，掌握促销活动的要素；
4．熟练掌握人员推销策划、广告策划、公共关系策划、营业推广策划；
5．掌握市场推广方案的撰写。
项目七 会展策划方略
1．了解会展策划的含义；
2．了解会展策划的作用和原则；
3．掌握会展策划的步骤和会展策划的相关事务；
4．掌握会展策划的细节内容和要求；
5．熟练掌握会展策划的基本流程。
项目八 编写营销策划
1．了解营销策划书的作用；
2．掌握营销策划书的编写原则；
3．掌握编写营销策划书的要考虑的主要问题；
4．熟练掌握营销策划书的结构和内容；
5．了解营销策划方案执行的要素。
15.医科类专业
《解剖学基础》考纲

（130分）

参考版本：中等卫生职业教育“十三五”规划教材，河南科学技术出版社， 2015年8月第1版，主编：沈军生。

说明：①只考其中的大体解剖部分内容。②复习要求分为掌握、熟悉、了解3个层次。

一、课程基本要求

1．掌握人体各系统的组成，主要器官的位置和形态。

2．掌握主要血管、神经的走行和分布范围。

3．在活体上确定主要内脏器官的位置及人体主要的骨性和肌性标志。

二、复习内容和复习要求

（一）绪论

1. 掌握人体的组成与分部；解剖学姿势及常用的方位术语。

2. 熟悉人体的轴和面。

（二）运动系统

1．掌握骨的形态分类和构造；关节的基本结构；椎骨的一般形态与各部椎骨的主要特征；椎间盘的组成、特点及临床意义；胸骨的形态结构；胸廓的组成和功能；脑颅骨与面颅骨的名称和位置；颅侧面观；颅前面观；肩胛骨、锁骨、肱骨、尺骨、桡骨的位置和形态结构；髋骨、股骨、胫骨、腓骨、髌骨的位置与形态结构；重要的骨性标志；肩关节、肘关节、髋关节、膝关节的组成、结构特点及运动形式；骨盆的构成和分部；胸锁乳突肌、斜方肌、膈肌、三角肌、肱二头肌、肱三头肌、臀大肌、梨状肌、股四头肌、股二头肌、小腿三头肌的位置与作用；重要的呼吸肌；膈肌三裂孔的名称及通过结构；主要的肌性标志。

    2．熟悉关节的运动形式；椎骨的连结；脊柱的构成、整体观和运动；男、女性骨盆形态的差异；颅底内面观；颅骨的连结；桡腕关节、踝关节的组成；胸肌和腹肌；腹直肌鞘的结构；腹股沟管的位置、形态、内容物及临床意义；股三角。

3．了解关节的辅助结构；肋的形态与分部；颅顶面观；颅底外面观；肌的构造、配布和辅助结构；会阴肌。

（三）消化系统  

    1．掌握消化系统的组成；咽峡的组成；咽的位置、分部和交通；食管的三处狭窄及距中切牙的距离；胃的位置、形态和分部；小肠的分部和功能；十二指肠的分部及结构特点；阑尾的位置及根部的体表投影；直肠的形态特点；肛管的形态构造；肝的位置和形态；胆囊的位置和胆囊底的体表投影；输胆管道的组成；胰的位置和形态；男女腹膜腔的特点。

2．熟悉口腔的分部；牙的构造、种类与排列；舌的形态和构造；回盲瓣的位置及作用；大肠的特征性结构；结肠的分部；直肠横襞的特点；唾液腺的名称及开口；肝的功能；肝的血液循环；胆囊的分部；各系膜和韧带的名称与位置；腹膜陷凹。

3．了解消化系统的功能；胸部标志线与腹部分区；牙周组织；食管的分部；胃的毗邻；空肠和回肠的形态；胆囊的功能；腹膜和腹膜腔的概念与功能；腹膜与脏器的关系。

（四）呼吸系统

    1．掌握呼吸系统的组成；上、下呼吸道的组成；鼻旁窦的位置和开口；喉的位置；喉软骨及其连接；左、右主支气管的特点及临床意义；肺的位置和形态；胸膜的分部；胸膜腔的概念及其结构特点；肋膈隐窝的位置及临床意义；纵隔的概念和分部。

    2．熟悉鼻腔的分部；鼻黏膜的分区及功能；上颌窦的结构特点和临床意义；喉腔的形态结构及分部；气管的分部和临床上行气管切开术的常选部位；肺的血管；肺与胸膜下界的体表投影。

3．了解呼吸系统的功能；外鼻的形态和结构；喉肌的位置和作用；纵隔的境界及各部的内容。

    （五）泌尿系统

    1．掌握泌尿系统的组成；肾的位置、形态及剖面结构；肾门的体表投影；输尿管的三个狭窄及临床意义；膀胱的位置；膀胱三角的概念及临床意义。

2．熟悉肾的被膜；输尿管的行程；膀胱的形态、分部和毗邻。

3. 了解泌尿系统的功能；肾的血液循环特点；女性尿道的特点及临床意义。

（六）生殖系统

1．掌握男性和女性生殖系统的组成；睾丸的位置和形态；输精管的行程及结扎部位；精索的概念；前列腺的位置和形态；男性尿道的分部、狭窄和弯曲；卵巢的位置和形态；输卵管的位置、分部及各部特点；子宫的形态和分部；子宫的位置及固定装置；阴道后穹的结构特点及临床意义；会阴的概念和狭义会阴的临床意义。

    2．熟悉睾丸的功能；附睾的形态和功能；射精管的概念；精液的组成；前、后尿道的组成；卵巢的功能；阴道的位置和形态；乳房的位置和形态。 

3．了解精囊腺和尿道球腺位置和形态；阴囊的结构；阴茎的分部和结构；女性外阴；会阴的分区。

（七）脉管系统

    1．掌握脉管系统的组成；体循环和肺循环的途径；心的位置、外形和体表投影；各心腔的主要结构；左、右冠状动脉的起始、走行和分布；心传导系统的组成；主动脉韧带的位置及临床意义；主动脉的分部及主要分支；各部体循环动脉主干的名称和主要分支分布；可触到搏动的主要动脉名称及位置；分布到胃的动脉；体循环静脉的组成；上、下腔静脉的组成和收集范围；静脉角的概念；面静脉的特点及临床意义；临床上静脉穿刺常选用的浅静脉；肝门静脉的组成、属支及与上、下腔静脉的吻合途径；淋巴干的名称；胸导管的起始、行程、收集范围和注入部位；脾的位置和形态。

    2．熟悉房间隔和室间隔缺损的好发部位；心包的结构；动脉压迫止血部位；奇静脉行程和注入部位；毛细淋巴管和淋巴管的结构特点；右淋巴导管收集范围及注入部位；淋巴结的位置、形态和功能。

3．了解心的毗邻；血管的分类及其结构特点；体循环动脉的分布规律；体循环静脉的配布特点；全身主要淋巴结群的分布。

（八）感觉器

1．掌握眼球壁各层的分部及结构特点；眼球内容物的组成和形态结构；房水的产生及循环途径；眼的折光系统；眼球外肌的作用；小儿咽鼓管的形态特点及临床意义；位置觉和听觉感受器的名称及位置；声波的传导途径；皮肤的结构和功能。

2．熟悉结膜的分部；泪器的组成；鼻泪管的开口；眼球外肌的组成和主要作用；外耳道和鼓膜的形态结构；鼓室的位置和交通；听小骨的名称和连接；乳突窦和乳突小房的位置；外耳和中耳的组成和功能。

3．了解眼睑的形态和结构；眼的血管；骨迷路和膜迷路的形态及组成。

（九）神经系统

1．掌握神经系统的分部及常用术语；脊髓的位置和外形；脊髓内部主要结构；脑的位置和分部；脑干的分部和外形；小脑扁桃体的位置及临床意义；第四脑室位置及沟通；间脑的位置、结构和功能；第三脑室位置及沟通；端脑的分部；大脑半球的外形和分叶；大脑皮质的功能定位；基底核的组成；内囊的位置、分部、主要投射纤维束以及内囊损伤后的临床表现；硬膜外隙和蛛网膜下隙的概念、内容及临床意义；硬脑膜窦的位置及沟通；脑的动脉来源及主要分支；大脑动脉环的构成及意义；脑脊液的产生及其循环途径；腋神经、正中神经、尺神经、桡神经、股神经、坐骨神经的主要分支、分布及损伤后的主要表现；十二对脑神经的分类、名称及其主要功能；迷走神经的行程和主要分支分布；交感神经、副交感神经的区别。

    2．熟悉脊髓的功能；脑干的功能，小脑的位置和外形；间脑的位置和分部；边缘叶的位置和组成；侧脑室的位置及沟通；大脑镰和小脑幕的位置；颈丛、臂丛、腰丛、骶丛的组成、位置和主要分支；胸神经前支的节段性分布；四肢主要肌群的神经支配；分布在眼、舌的脑神经；躯干和四肢的深、浅感觉传导通路；视觉传导通路；运动传导通路的锥体系。

3．了解神经系统的活动方式；脑干的内部结构；胼胝体的位置和作用；脊髓的动脉和静脉；脑的静脉；脊神经的组成、性质与分支；十二对脑神经的连脑部位；头面部浅感觉传导通路。

（十）内分泌系统

1．掌握垂体的位置、形态分部及功能；甲状腺、肾上腺的位置和形态。

2．熟悉内分泌系统的组成、结构特点及功能；甲状旁腺的位置和形态。

《生理学基础》考纲
（120分）

参考版本：河南科学技术出版社，2015年8月第1版，主编：郭明广。

一、课程基本要求

1. 掌握人体各器官系统的主要生理功能。

2. 掌握神经、体液因素对人体各系统功能活动的调节。

3. 熟悉人体整体功能活动的规律。

4. 应用生理学知识解释相关临床现象，提高分析问题和解决问题的能力。

二、复习内容和复习要求

（一）绪论

1．掌握生命活动的基本特征；兴奋性、阈强度的概念；阈强度与兴奋性的关系；内环境和内环境稳态的概念；人体功能活动的三种调节方式、概念和特点；反射的概念；反馈的概念、正反馈和负反馈的概念及其生理意义。

2．熟悉刺激与反应；兴奋与抑制；条件反射和非条件反射。

3. 了解体液的种类及正常值。

（二）细胞的基本功能

1．掌握细胞膜的物质转运方式；单纯扩散、易化扩散、主动转运的概念；载体易化扩散的特点；静息电位和动作电位的概念及其产生机制；阈电位、极化、去极化、超极化、复极化的概念。

2．熟悉局部电位的概念和特点；动作电位的传导特点；兴奋-收缩耦联的概念、结构基础和耦联因子。

3. 了解动作电位的传导。

（三）血液

1．掌握血细胞比容的概念；血浆渗透压的种类、形成及其生理作用；红细胞、血红蛋白的正常值及功能，红细胞的生成条件与生成调节；白细胞的正常值、分类及功能；血小板的正常值及功能；血液凝固的概念和基本过程、内源性和外源性凝血途径的区别；血清的概念、血清与血浆的区别；血浆中主要抗凝物质的种类和作用；血量的正常值；血型的概念；ABO血型系统的分型依据、分型和输血原则。

2．熟悉血液的组成；临床上常用的等渗溶液；血浆酸碱度；血沉；临床上常用的抗凝和促凝方法；交叉配血试验和ABO血型的测定方法。

3.了解血液的功能

（四）血液循环

1．掌握心动周期的概念；心室肌细胞的静息电位、动作电位及其形成机制；心脏射血过程中心腔内压力、瓣膜开闭、血流方向和心室容积的变化；搏出量与心输出量的概念、影响心输出量的因素；第一心音与第二心音的区别；血压、收缩压、舒张压、脉压、平均动脉压的概念；动脉血压的正常值、形成条件及其影响因素；中心静脉压的概念、正常值、影响因素及临床意义；微循环的概念、基本功能、三条血流通路及其功能；心脏的神经支配及其作用、血管的神经支配及其作用；颈动脉窦和主动脉弓压力感受器反射；肾上腺素和去甲肾上腺素对心血管活动的调节和临床应用。

2．熟悉心率的概念和正常值；心动周期与心率的关系；自律细胞的生物电特点；心肌细胞的电生理特性；影响静脉回流的因素；组织液的生成与回流；心音听诊和血压测量的方法。

3．了解心肌收缩的特点。 

（五）呼吸

1．掌握呼吸的概念和基本过程；肺通气的原动力和直接动力；胸膜腔负压的形成及其生理意义；肺泡表面活性物质的来源、主要成分、作用和生理意义；肺活量和时间肺活量的概念和生理意义；每分通气量和肺泡通气量的概念；延髓和脑桥呼吸中枢的作用；氧和二氧化碳在血液中运输的主要形式。二氧化碳含量增加、缺氧和氢离子浓度升高对呼吸的影响。

2．熟悉呼吸频率的正常值；肺内压的周期性变化；气体交换的动力；肺换气和组织换气的概念、影响肺换气的因素；肺牵张反射。 

3．了解肺通气的阻力（弹性阻力、非弹性阻力）。

（六）消化与吸收

1．掌握消化、吸收的概念；消化的方式；胃液、胰液和胆汁的主要成分及其作用；胃和小肠的运动形式；胃排空的概念、动力以及糖、蛋白质、脂肪的排空速度；营养物质吸收的主要部位；交感神经和副交感神经对消化器官活动的调节；胃肠激素的概念。 

2．熟悉利于小肠吸收的条件；糖、蛋白质、脂肪的吸收；四种主要胃肠激素的主要生理作用。

（七）能量代谢与体温

1．掌握影响能量代谢的因素；基础代谢率的概念和正常值；体温的概念、临床上测温的部位和正常值、体温的生理变化；机体散热的主要部位、方式和临床应用。

2．熟悉机体主要的产热器官；体温调节基本中枢的部位。

（八）肾脏的排泄功能

1．掌握排泄的概念；尿生成的基本过程；肾小球有效滤过压、肾小球滤过率和滤过分数的概念；影响肾小球滤过的因素；重吸收的主要部位；肾糖阈的概念及正常值；抗利尿激素的生理作用和分泌调节；醛固酮的生理作用和分泌调节；渗透性利尿与水利尿；正常尿量和多尿、少尿、无尿的概念。
2．熟悉重吸收的方式和特点；水的重吸收。 
3. 了解排泄器官；肾脏的功能。
（九）感觉器官

1．掌握眼视近物时的调节；近视、远视、散光的产生原因、特点和矫正方法；夜盲症的产生原因；视力和视野的概念；声波传入内耳的途径。

2．熟悉视锥细胞与视杆细胞的区别；听骨链的作用。

3. 了解前庭器官的功能。

（十）神经系统的功能

1．掌握神经纤维兴奋传导的特征；突触的概念、结构和突触传递的过程；突触传递的特征；特异性投射系统和非特异性投射系统的区别；内脏痛的特征、牵涉痛的概念和部位；牵张反射的概念、类型及其意义；小脑的三大功能；自主神经系统的主要功能；自主神经的递质、受体及受体阻断剂。

2．熟悉突触后电位的种类及区别；牵张反射的感受器；脊休克的概念和产生原因；去大脑僵直的概念；自主神经系统的生理意义；胆碱能纤维和肾上腺素能纤维的概念和分布；条件反射的形成及生理意义。

3.了解第一信号系统和第二信号系统的概念及其意义。

（十一）内分泌

1．掌握激素的概念；生长激素、甲状腺激素、糖皮质激素和胰岛素的生理作用；地方性甲状腺肿；应激反应与应急反应的概念。

2．熟悉甲状腺激素、糖皮质激素和胰岛素的分泌调节；调节钙磷代谢的激素的种类和生理作用。

3．了解腺垂体分泌的激素种类。

（十二）生殖

1．掌握雄激素、雌激素和孕激素的生理作用。

    2. 了解三种性激素的主要分泌来源。

《内科护理学》考纲

（100分）
参考版本：《内科护理学》（上），河南科学技术出版社，2015年8月第1版，主编：孙建勋。

说明：①考试范围：《内科护理学》（上册）第2-10章内容；②考虑到除护理、助产专业外，其他专业没有学习过护理程序等，考试内容将不涉及护理评估、护理诊断、护理目标、心理护理等，主要考试内科常见疾病的病因与发病机制、临床表现、辅助检查和常见并发症、防治要点及护理要点等；③复习要求分为了解、熟悉、掌握三个层次。

一、课程基本要求

1．了解内科常见病的病因和发病机制。

2. 熟悉内科各系统疾病常见症状、体征的概念、原因、特点及护理要点。

3. 熟悉内科常见病的基本概念、常用检查项目。

4. 熟悉内科常见病病人的健康教育。

5．掌握内科常见病的临床表现、治疗要点和护理要点。

6．掌握内科急危重症的病情判断和抢救配合。



二、复习内容和复习要求

（一）呼吸系统疾病

1. 熟悉咯血、呼吸困难的概念，熟悉咳痰、咯血、呼吸困难的原因、特点及护理要点。
2. 熟悉慢性阻塞性肺疾病的概念、病因和诊断标准，掌握其临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉慢性阻塞性肺疾病病人的健康教育。

3. 熟悉肺源性心脏病的病因和发病机制；掌握肺源性心脏病的临床表现、治疗要点和护理要点。

4. 熟悉支气管哮喘的概念、病因及发病机制，掌握其临床表现、治疗措施和护理要点；掌握哮喘持续状态的概念、表现及抢救，熟悉支气管哮喘病人的健康教育。

5. 了解肺炎球菌肺炎的病因、发病机制、诱因和分类；熟悉社区获得性肺炎、院内获得性肺炎、休克型肺炎的概念；掌握肺炎球菌肺炎的临床表现、治疗要点和护理要点。

6. 熟悉支气管扩张的病因和发病机制，掌握其临床表现、治疗要点和护理要点。

7. 熟悉慢性呼吸衰竭的病因和分型，掌握呼吸衰竭的概念、临床表现、诊断标准、治疗要点和护理要点。

8. 了解结核杆菌的特性，熟悉肺结核常用检查项目的意义，掌握肺结核的临床表现、治疗原则及护理要点；掌握肺结核的防治措施；熟悉肺结核病人的健康教育。

9.了解原发性支气管肺癌的病因、分类、辅助检查，掌握其临床表现、治疗要点和护理要点。

（二）循环系统疾病

1. 熟悉晕厥的概念，熟悉心源性水肿、心源性呼吸困难的原因、特点及护理要点。
2. 熟悉慢性心功能不全的病因和诱发因素，熟悉心力衰竭的概念，掌握心力衰竭的临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉心力衰竭常见的并发症；掌握洋地黄、利尿剂、血管扩张剂的应用。

3. 熟悉急性心力衰竭的病因，掌握急性心力衰竭的临床表现及抢救措施。

4.熟悉高血压病、高血压脑病、高血压危象的概念，掌握高血压病的诊断标准、临床表现、治疗要点和护理要点，掌握常用降压药的应用；掌握高血压急症的抢救措施；熟悉高血压病人的健康教育。

5. 熟悉冠心病、心绞痛、心肌梗死的概念和临床分型；掌握心绞痛疼痛的特点、治疗要点和护理要点，掌握急性心肌梗死的临床表现、心肌酶改变、特征性心电图改变、治疗要点和护理要点；熟悉冠心病的易患因素和冠心病病人的健康教育。

6. 了解心瓣膜病的病理生理改变；熟悉风湿性心瓣膜病常用的检查；掌握风湿性心瓣膜病的临床表现、并发症及治疗要点；熟悉风湿性心瓣膜病病人的健康教育。

7．熟悉感染性心内膜炎的病因，掌握其临床表现、常用检查及治疗要点。

8. 了解原发性心肌病的主要类型及特点；熟悉病毒性心肌炎的病因和治疗措施。

9. 熟悉心律失常的概念和分类；掌握室性早搏、房颤、室颤、房室传导阻滞的心电图特点及治疗要点；熟悉常用心电监护设备和除颤仪的使用。

（三）消化系统疾病

1. 熟悉呕血、黄疸的概念；掌握呕吐、呕血、腹泻、便秘、黄疸的原因、特点及护理要点。
2. 了解慢性胃炎的病因和分类；掌握慢性胃炎的临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉慢性胃炎病人的健康教育。

3. 了解消化性溃疡的病因和发病机制；熟悉消化性溃疡的概念；掌握消化性溃疡疼痛的特点、并发症、治疗要点和护理要点；熟悉消化性溃疡病人的健康教育。

4. 熟悉肝硬化的病因；掌握肝硬化的临床表现、并发症、治疗要点和护理要点；熟悉肝硬化病人的健康教育。

5. 了解肝性脑病的病因及发病机制；熟悉肝性脑病的概念；掌握肝性脑病的临床表现、治疗要点和护理要点。

6. 熟悉急性胰腺炎的概念、病因、分类和常用检查；掌握急性胰腺炎的临床表现、治疗要点和护理要点。

7. 熟悉上消化道出血的概念、病因及临床表现；掌握急性上消化道大出血的抢救措施。

8．了解溃疡性结肠炎的病因，熟悉其临床表现及治疗要点。

（四）泌尿系统疾病

1．熟悉蛋白尿、血尿、管型尿、膀胱刺激征的概念；掌握肾性水肿、肾性高血压、尿改变及膀胱刺激征的原因、特点及护理要点。
2. 掌握慢性肾小球肾炎的临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉慢性肾炎病人的健康教育。

3. 熟悉肾病综合征的概念；掌握肾病综合征的临床表现、治疗要点和护理要点；掌握糖皮质激素的应用。

4. 熟悉肾盂肾炎的概念、病因、感染途径；掌握肾盂肾炎的临床表现、诊断依据、治疗要点和护理要点；熟悉肾盂肾炎病人的健康教育。 

5. 熟悉慢性肾衰竭的概念、临床分期、诱因；掌握慢性肾衰竭的病因、临床表现及治疗要点。了解透析的并发症和护理要点。

（五）造血系统疾病

1．熟悉贫血的概念；掌握贫血、出血、感染的原因、特点及护理要点。
2. 熟悉缺铁性贫血的概念和常用检查；掌握缺铁性贫血的病因、临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉缺铁性贫血病人的健康教育。

3. 熟悉再生障碍性贫血的概念和常用检查；掌握再生障碍性贫血的临床表现、治疗要点及护理要点。

4. 熟悉白血病的概念、病因、分类和常用检查；掌握急慢性白血病的临床表现、治疗要点和护理措施；掌握化疗药的应用；了解造血干细胞移植的护理；熟悉白血病病人的健康教育。

5. 熟悉血小板减少性紫癜的临床类型及特点、常用检查、治疗要点和护理要点。

（六）内分泌及代谢疾病

1. 熟悉肥胖、消瘦的概念；掌握肥胖、消瘦、身高外貌异常的原因、特点及护理要点。

2. 熟悉甲状腺功能亢进症的概念和常用检查，掌握甲亢的临床表现、治疗要点和护理要点；掌握抗甲状腺药物的应用，掌握甲状腺危象的诱因、表现及抢救；熟悉甲状腺功能亢进症病人的健康教育。

3. 熟悉库欣综合征的概念；掌握库欣综合征的临床表现、治疗要点和护理措施。

4. 熟悉糖尿病的概念、临床分型及各型特点、常用检查；掌握糖尿病的饮食控制、降糖药物的应用；熟悉糖尿病急慢性并发症的表现和健康教育；掌握糖尿病酮症酸中毒的诱因、临床表现和抢救。

5. 熟悉痛风的病因、表现和治疗，掌握其护理要点和健康教育。

（七）风湿性疾病

1. 熟悉晨僵的概念，掌握关节疼痛、畸形及皮肤损害的原因、特点及护理要点。

2. 熟悉系统性红斑狼疮的概念、病因、诱因、常用检查；掌握系统性红斑狼疮的临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉系统性红斑狼疮病人的健康教育。

3. 熟悉类风湿性关节炎的临床表现、治疗要点和护理要点。

（八）神经系统疾病

1. 熟悉肌力、瘫痪、偏瘫、交叉瘫、截瘫、脑膜刺激征的概念；掌握头痛、感觉障碍、运动障碍、语言障碍、意识障碍的原因、特点及护理要点。

2．熟悉急性炎症性脱髓鞘性多发性神经病的临床特征、常用检查、治疗要点和护理要点。

3. 熟悉急性脑血管病的概念、分类、病因、诱因及常用检查；掌握缺血性脑血管病和出血性脑血管病的临床表现、治疗要点和护理要点；熟悉急性脑血管病病人的康复训练和健康教育。

4. 熟悉癫痫及癫痫持续状态的概念；掌握癫痫的临床表现和治疗要点；掌握癫痫发作时的护理及癫痫持续状态的抢救。

5．熟悉帕金森病的临床表现、治疗要点和护理要点。

（九）常见传染病

1. 熟悉感染、传染源、消毒、灭菌等概念；掌握传染病的基本特征和流行条件。

2. 熟悉病毒性肝炎的传播途径、临床表现、防治要点，掌握乙肝病人的护理措施和健康教育。

3. 熟悉艾滋病的病因、传播途径、临床表现、防治要点，掌握艾滋病病人的护理措施和健康教育。

《外科护理学》考纲
（100分）

参考教材版本
《外科护理学》，主编：刘东升，河南科学技术出版社，2015年第1版。
说明：①只考《外科护理学》第2-20章内容。②考虑到除护理、助产专业外，其他专业没有学习过护理程序，制订《外科护理学》的考纲时不列入护理评估、护理诊断、护理目标、心理护理等，主要考试外科常见疾病的病因、临床表现、辅助检查、常见并发症、防治要点及护理措施（必要时加入健康教育的内容）。③复习要求分为了解、熟悉、掌握三个层次。
一、课程基本要求
1．了解外科常见疾病的病因；
2．熟悉外科常见疾病的防治要点、辅助检查、并发症和健康教育（预防）；
3．掌握外科常见疾病与外科急危重症的临床表现、主要护理和抢救措施；
4．能初步规范进行外科常用护理技术操作。
二、复习内容和复习要求
（一）水、电解质、酸碱平衡失调
1．了解各种缺水、高钾血症的病因、辅助检查。
2．熟悉体液正常代谢的内容，高钾血症的临床表现、护理要点。
3．掌握各种缺水、低钾血症、代谢性酸中毒的概念、临床表现、护理要点。
（二）外科休克
1．了解休克的辅助检查、临床分期，休克晚期的临床特点。
2．熟悉休克的概念、病因分类、防治要点。
3．掌握休克早期、休克期的临床表现、护理措施。
（三）外科感染
1．了解外科感染的概念、病因、分类与转归。
2．熟悉疖、痈、急性蜂窝织炎、丹毒、脓性指头炎的防治要点。
3．掌握疖、痈、急性蜂窝织炎、丹毒、脓性指头炎的临床表现及护理措施。
4．了解破伤风的致病因素，熟悉破伤风的临床分期、防治要点，掌握破伤风的临床表现、发病特点及护理措施。
（四）损伤
1．了解损伤的分类、伤口愈合的类型；熟悉创伤的防治要点；掌握创伤的临床表现、护理措施，清创术的时机。
2．了解烧伤的病因；熟悉烧伤的病程分期、现场急救措施、烧伤创面常用的护理方法及烧伤病房的要求；掌握烧伤面积的计算、深度和程度的估计，抗休克治疗的护理措施。
（五）颅脑疾病
1．了解颅内压增高的概念；熟悉脑疝的类型及临床表现；掌握颅内压增高的临床表现和护理措施。
2．了解颅脑损伤的救治原则；熟悉头皮损伤的临床特点和防治要点；掌握颅底骨折的诊断依据；脑震荡、脑挫裂伤、硬脑膜外血肿的临床表现；颅脑损伤的护理措施。
（六）甲状腺功能亢进症外科治疗
1．了解甲状腺功能亢进症（甲亢）的类型。
2．熟悉甲亢的临床表现、手术治疗适应证。
3．掌握甲亢的常用辅助检查及结果、护理措施。
（七）胸部疾病
1．了解急性乳房炎的健康教育；乳腺癌的转移途径、防治要点；单根单处肋骨骨折、闭合性气胸、血胸的临床表现和防治要点；食管癌的病因、防治要点。
2．熟悉急性乳房炎的病因、临床表现、防治要点及护理措施；乳腺癌的临床分期，术后伤口护理要点与功能锻炼指导；反常呼吸、损伤性气胸的病理特点和临床表现；进行性血胸的征象。
3．掌握乳腺癌的临床表现；多根多处肋骨骨折的临床表现和防治要点；开放性及张力性气胸的急救原则；食管癌的临床表现及术后饮食护理要点。
4．能够正确进行胸膜腔闭式引流术后的护理。
（八）急性化脓性腹膜炎与腹部损伤
1．了解急性化脓性腹膜炎的病因、分类；腹部损伤的病因。 

2．熟悉急性化脓性腹膜炎的辅助检查；盆腔脓肿、膈下脓肿的临床特点；腹部损伤的常用辅助检查、防治要点。
3．掌握急性化脓性腹膜炎的临床表现、防治要点及护理措施；腹部损伤的临床表现、急救措施及护理措施。
（九）腹外疝
1．熟悉腹外疝的病因、病理、类型、防治要点。
2．掌握腹外疝的临床表现与护理措施。
（十）胃肠疾病
1．了解胃、十二指肠溃疡的常用手术方式；熟悉胃、十二指肠溃疡的手术适应证及常见并发症的临床表现；掌握胃、十二指肠溃疡术后常见并发症的观察与护理。
2．了解胃癌的病因、临床表现和防治要点；熟悉胃癌的病理及辅助检查。
3．了解急性阑尾炎的病理类型；熟悉急性阑尾炎的病因、防治要点；掌握急性阑尾炎的临床表现、护理措施。
4．了解肠梗阻的病因、分类；熟悉粘连性肠梗阻、肠扭转、肠套叠的临床特点；掌握急性肠梗阻的临床表现、防治要点，肠绞窄的临床征象。
5．了解痔的病因；熟悉内痔的好发部位；掌握痔的临床表现、防治要点和肛门坐浴的护理要点。
6．了解结、直肠癌的病因病理、防治要点；熟悉结直肠癌的临床表现、辅助检查、直肠癌常用手术方式；掌握术前肠道准备与术后结肠造口的护理要点。
（十一）肝、胆、胰疾病
1．了解胆石症与胆道感染的病因，原发性肝癌的病理分类与转移途径。
2．熟悉胆道蛔虫病的临床表现；原发性肝癌的辅助检查、防治要点与术后并发症的护理。
3．掌握胆囊结石与急性胆囊炎、急性梗阻性化脓性胆管炎的临床表现、防治要点和T

形管引流的护理要点；原发性肝癌的临床表现。
（十二）周围血管疾病
1．了解下肢静脉曲张、血栓闭塞性脉管炎的病因及健康教育。
2．熟悉下肢静脉曲张、血栓闭塞性脉管炎的常用辅助检查及防治要点。
3．掌握下肢静脉曲张、血栓闭塞性脉管炎的临床表现及护理措施。
（十三）泌尿及男性生殖系统疾病
1．了解肾损伤的病理类型，尿道损伤的病因；泌尿系统结石的一般护理和体外冲击波碎石术护理要点；前列腺增生的病因、防治要点。
2．熟悉肾、尿道损伤的临床表现和防治要点；肾、输尿管结石的病因；前列腺增生的护理措施；急性肾衰竭的病因、多尿期的临床表现及护理措施。
3．掌握肾、输尿管、膀胱结石的临床表现、防治要点及护理措施；前列腺增生的临床表现；急性肾衰竭少尿期的临床表现及护理措施。
（十四）运动系统疾病
1．了解骨折的病因与分类；熟悉骨折的并发症，一般护理措施，小夹板固定、石膏绷带固定和牵引病人的护理要点；掌握骨折的临床表现、急救处理和防治要点。
2．熟悉关节脱位的病因及分类，肩关节脱位的临床表现；掌握关节脱位的临床表现和防治要点。
《中医内科学》考纲
（100分）

参考版本：江苏科学技术出版社，2002年第1版，主编：肖振辉。

一、课程基本要求

1.掌握内科常见病、多发病的辨证施治；

2.掌握常见病、多发病的诊断及类似病证的鉴别诊断； 

3.能对内科常见病典型病例进行正确诊断和拟定治法及选择主治代表方。 

二、课程内容和复习要求

（一）肺病证
1.掌握感冒的含义及感冒风寒证与风热证的辨识，掌握其治疗原则；

2.掌握咳嗽各型的证治及外感咳嗽与内伤咳嗽的辨识，理解咳嗽的病因病机； 

3.掌握喘证的病因病机及各型证治，理解实喘与虚喘的辨识；

4.掌握哮病发作期的证治、哮病与喘证的区别，理解哮病的病因病机；

5.掌握肺痨的定义及临床特征以及致病因素、病性、病位和治疗原则，了解其传染性和预防护理方法；

6.掌握肺痈的定义、临床特征和各型的证治。

（二）心脑病证

1.掌握心悸的含义、病因病机、病位、病性和治疗原则；

2.掌握胸痹心痛的辨证要点、治疗原则和各型的证治；

3.掌握眩晕的病因病机和各型的证治；

4.掌握中风的含义、病因病性及辨证要点，了解中风的先兆；

5.掌握不寐的含义和发病机理，了解各型的证治。

（三）脾胃肠病证

1.掌握胃痛的辨证要点、治疗大法和各型的证治，了解胃痛发生的原因和病变脏腑；

2.掌握泄泻的含义、病因病机、治疗大法、各型的证治以及与痢疾的鉴别；

3.掌握痢疾的含义、病因病机和各型的证治，了解其预防与护理方法；

4.掌握呕吐的含义、病因病机和各型的证治；

5.掌握便秘的含义、辨证要点，各型的证治。

（四）肝胆病证

1. 掌握黄疸的含义、临床特征、发病原因、辨证要点、治疗原则及各型证治；了解其传染性和预防护理方法；

2. 掌握臌胀的含义和临床特征，了解其治疗大法；

（五）肾膀胱病证

1. 掌握水肿的定义、病因病机、辨证要点、治疗原则和各型水肿的证治，熟悉阳水与阴水的区别；

2. 掌握淋证的临床特征和各型的证治，淋证的病因病机和淋证与癃闭、血淋与尿血的鉴别；

3. 掌握癃闭的含义，了解癃闭的病因病机及治疗原则。

（六）气血津液病证

1. 掌握血证的含义、治疗原则、咳血与吐血的鉴别，了解其发病原因和预后转归；

2. 掌握消渴的临床特征、辨证要点、治疗大法，了解其预防与护理；
3．掌握郁证的临床特征、病因病机、治疗原则；

4. 掌握内伤发热各型的证治。

（七）经络肢体病证

1. 掌握头痛的辨证要点、治疗原则及常见证型的证治；

2. 掌握痹证的临床特征、辨证要点、治疗原则及各型的证治；

3.了解各型腰痛的证治。


            《中医外科学》考纲
                                （100分）
参考版本：江苏科学技术出版社，《外科学》2002年第1版，主编：吴恒亚。

一、课程基本要求

1. 掌握外科常见病、多发病的概念、诊断要点及其治疗；
2. 掌握各概论部分的基础知识；
3. 熟悉外科部分常见病、多发病的病因病机、预防与调护；
二、复习内容和复习要求
（一）疮疡
1． 掌握疮疡的病因病机、肿痛痒脓的辨证、辨阴证阳证，善恶顺逆辨证，内治的原则以及各种外用药物的适应症。熟悉疮疡的其他外治法。
2. 掌握疖的诊断、治疗，熟悉其预防和调护；
3. 掌握颜面部疔疮、手足部疔疮及红丝疔的诊断要点、治疗和护理；
4. 掌握痈的特点及辨证论治，熟悉其病因病机；
5. 掌握丹毒的概念、诊断、治疗，熟悉其病因病机、预防与调护；
6. 掌握有头疽的诊断及其初期的治疗；
7. 掌握走黄及内陷的概念，病因病机，熟悉其临床表现及预防及调护。


8. 掌握附骨疽概念、初期的诊断要点、辅助检查及治疗，熟悉其预防与调护；
9. 掌握瘰疬概念、临床表现和辨证论治； 熟悉其预防和调护；
（二）乳房疾病
1. 熟悉乳房的检查方法、乳房与脏腑经络的关系和乳房病的特殊检查；
2. 掌握乳痈的病因病机、初期的诊断及治疗，熟悉其手术中的注意事项和预防与调护；
3. 掌握乳核和乳癖的诊断要点及治疗，熟悉二者的护理；
4. 掌握乳癌的特点和临床表现，熟悉乳核、乳癖、乳癌的鉴别。
（三）皮肤病及性传播疾病
1. 掌握皮肤病的辩证及外用药物的使用原则；熟悉皮肤病的病因病机及护理；
2. 掌握热疮、蛇串疮、黄水疮的概念、诊断及治疗，熟悉其病因病机、预防及调护；
3 掌握头癣、手足癣、花斑癣的诊断，熟悉癣的病因、治疗、预防及调护；
4. 掌握疥疮的诊断及治疗，熟悉其病因及护理；
5. 掌握湿疮的概念、特点，掌握急性湿疮的诊断和治疗，熟悉湿疮的护理；
6. 掌握接触性皮炎的诊断、治疗与调护；熟悉其与急性湿疮的鉴别；
7. 掌握药物性皮炎的概念、特点，掌握固定性红斑型药疹、麻疹样或猩红热样药疹的诊断要点，熟悉药物性皮炎的病因；
8 .掌握瘾疹的概念、病因病机、诊断及治疗；熟悉其预防及调护；
9. 掌握神经性皮炎的概念、特征、诊断要点和治疗，熟悉其预防与调护。
10. 掌握白庀概念及其寻常型的临床表现，进行期的治疗、熟悉其病因病机、预防及调护；
 11. 掌握粉刺的诊断及治疗，熟悉其病因及预防与调护；
12. 掌握淋病、尖锐湿疣、梅毒、艾滋病的病因及其主要临床表现。
（四）肛门直肠疾病
1. 熟悉肛肠病的辨证和检查方法；
2. 掌握各种痔的定义、诊断、内痔的分期、辨证论治，各种外治法的适应症；
3. 掌握肛裂的诊断及治疗，熟悉其预防与调护；
4. 掌握脱肛的临床表现和治疗方法；熟悉脱肛的病因 以及脱肛与内痔脱出的鉴别。
5. 肛管直肠癌的概念和诊断要点。
（五）其他外科疾病
1. 掌握烧烫伤面积的估算方法、II度烧伤的临床表现；
2. 掌握脱疽概念、特点、缺血期的中医治疗、病因病机，熟悉预防与调护。
16.音乐类专业

视唱练耳（专业基础技能）

（200分）

专业主科（专业基础技能）（声乐、器乐、舞蹈任选一项）

（200分）

加试（专业技能）

（50分）

17.汽车运用与维修类专业

《汽车发动机构造与维修》考纲
（120分）

参考版本：大象出版社，2014年9月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。

1、 课程基本要求

1.掌握发动机的总体构造和常用术语；

2.掌握发动机机械系统曲柄连杆机构和配气机构的作用、组成，主要部件的安装位置和正确3.拆装，气缸压力的检测；

4.掌握进排气系统的组成，重点掌握空气滤清器的更换和汽车尾气的检测；

5.重点掌握燃油供给系统的结构，喷油器的清洗和更换方法；

6.掌握冷却系的作用、组成和维护；

7.掌握润滑系的作用、组成和维护；

8.掌握发动机电子控制系统的基本知识，重点掌握各种传感器的作用、安装位置和检测。

二、复习内容和复习要求

项目1  发动机概述

1.掌握发动机的结构及常用术语；

2.了解柴油发动机和汽油发动机的区别；

3.了解四冲程发动机的工作原理。

项目2  发动机机械部分

1.重点掌握曲柄连杆机构和配气机构的作用和组成； 

2.掌握曲柄连杆机构和配气机构各组成零件的结构特点；

3.掌握曲柄连杆机构和配气机构的拆装要点；

4.掌握拆装工具的正常使用；

5.重点掌握正时链条的安装和汽缸压力的检测；

6.了解曲柄连杆机构和配气机构的故障判断方法。

项目3  进排气系统

1.了解空气滤清器的种类和结构；

2.重点掌握空气滤清器的清洁和更换方法；

3.了解发动机尾气中有害气体的种类；

4.掌握发动机尾气的检测方法；

5.掌握进、排气系统其他元件的结构；

项目4  燃油供给装置

1.了解燃油供给系统的工作原理；

2.了解燃油供给系统的结构；

3.掌握燃油供给系统的的燃油供给路线； 

4.重点掌握喷油器的清洗和更换方法；

5.掌握燃油压力的测定方法；

项目5  冷却系统

1.了解冷却系的作用、组成和分类；

2.掌握水箱、水泵和节温器的构造；

3.掌握冷却系的大小循环路线；

4.重点掌握冷却液的检查方法；

5.重点掌握节温器的检查和更换方法；

6.重点掌握冷却液的配置和更换标准。

项目6  润滑系统

1.了解润滑系的作用；

2.掌握汽车发动机定期维护保养的重要性；

3.掌握润滑系组成、润滑方式和润滑油路；

4.掌握润滑系机油泵和滤清器的结构、作用和分类；

5.熟练掌握机油的更换和检查；

6.重点掌握机油滤清器的更换要点。

项目7  发动机电子控制系统

1.了解现代汽车发动机电子控制系统的功能及主要控制内容；

2.掌握发动机电子控制系统主要的输入信号；

3.了解发动机电子控制系统的作用和组成；

4.重点掌握空气流量计、进气压力传感器、节气门位置传感器、氧传感器和温度传感器的名称、作用、安装位置和检测方法；

5.重点掌握电控发动机故障码的读取与清除。

6.熟练掌握检查和更换冷却液温度传感器、节气门位置传感器的方法。

《汽车底盘构造与维修》考纲

(130分)

参考版本：大象出版社，2014年第1版，河南省职业技术教育教学研究室 编

一、课程基本要求

1．了解现代汽车底盘的组成、作用和特点；

2．掌握传动系、行驶系、转向系、制动系的组成、作用和主要部件的安装位置、结构、使用和维修；

3．重点掌握底盘各系统的常规维护保养内容；

4．掌握典型汽车底盘常见维修项目的组成和故障检修排除方法；

二、复习内容和复习要求

项目1  离合器

1．掌握离合器的功用、性能要求和类型；

2．掌握离合器的基本组成和工作原理；

3．重点掌握离合器操纵机构的构造、类型和工作原理；

4．熟练掌握离合器的维护与常见故障的检修调整方法；

任务1  离合器踏板位置的检查与调整

1．离合器的功用、类型；

2．掌握变速器的安装位置和对离合器的要求； 

3．掌握离合器踏板的功用；

4．掌握离合器踏板位置的技术要求和检查方法。

任务2  离合器操纵机构的检查和调整

1．了解离合器操纵机构的功用、类型；

2．了解不同类型离合器操纵机构的工作过程和优缺点； 

3．掌握离合器操纵机构常见故障的诊断与排除。

任务3  汽车离合器打滑故障的检修

1．了解摩擦式离合器的类型及特点；

2．掌握膜片弹簧式离合器的结构及工作原理；

3．掌握离合器常见故障及原因分析方法。

项目2  手动变速器

任务1  手动变速器油的检查与更换

1．掌握手动变速器的功用和类型；

2．了解手动变速器的传动；

3．掌握手动变速器的齿轮润滑方式和更换周期；

4．熟练掌握手动变速器油的检查和更换方法。

任务2手动变速器换挡困难的检修

1．了解汽车手动变速器的组成、类型；

2．掌握同步器的功用及工作原理；

3．掌握手动变速器的档位传递路线；

4．掌握手动变速器换挡困难的故障诊断方法；

5．熟练掌握手动变速器换挡困难的故障排除方法。

项目3  传动轴及驱动桥

任务1  万向传动装置的检修

1．了解万向传动装置的功用；

2．了解万向传动装置主要部件的构造、结构特点；

3．掌握万向传动装置的主要零部件的检修、装配与调整；

4．掌握万向传动装置的维护保养方法。

任务2  驱动桥的异响

1．了解驱动桥的功用、组成及类型；

2．掌握驱动桥的主要部件结构及作用；

3．掌握驱动桥异响故障的诊断与排除方法；

4．熟练掌握驱动桥拆装及检查方法；

项目4  行驶系

任务1  轮胎的更换

1．了解车轮与轮胎的功用、类型及构造；

2．掌握车轮与轮胎的构造；

3．熟练掌握车轮与轮胎的维护、装配及车轮换位方法。

任务2  行驶跑偏故障的诊断与排除

1．了解车桥的功用、组成及类型；

2．掌握转向轮定位的技术参数；

3．掌握行驶跑偏故障诊断方法及定位参数的调整；

4．熟练掌握四轮定位仪的使用。

任务3  行驶颠簸故障的诊断与排除

1．了解悬架的功用、类型及工作原理；

2．掌握不同悬架的组成及主要零部件的构造；

3．掌握行驶颠簸故障的诊断流程；

4．熟练掌握悬架的拆装与检修。

项目5  转向系

任务1  转向沉重且不能回正的检修

1．了解汽车机械转向系的组成；

2．掌握转向沉重且不能回正的故障诊断流程；

3．熟练掌握机械转向系的拆装及检修方法。

任务2  助力转向油的检查与更换

1．了解机械液压助力转向系的功用、组成及类型；

2．掌握液压助力转向系的维护与保养；

3．熟练掌握液压助力转向油的检查与更换方法。

任务3  转向不灵且有异响的检修

1．掌握电子助力转向系的作用及工作过程；

2．掌握转向不灵的故障诊断方法；

3．熟练掌握液压助力转向系的拆装与检修方法。

项目6  制动系

任务1  制动液的检查、添加与更换

1．了解制动系功用、组成及工作过程；

2．掌握制动液的种类及选用、检查方法；

3．熟练掌握制动液的更换过程。

任务2  制动踏板位置的检查和调整

1．了解制动传动装置的类型、功用；

2．掌握制动传动装置主要部件的构造和工作过程；

3．熟练掌握制动踏板位置的检查与调整方法。

任务3  驻车制动器的检查与调整

1．了解驻车制动器的作用和类型；

2．掌握驻车制动器的操纵方式；

3．熟练掌握驻车制动器的检修调整方法。

任务4 制动蹄、制动鼓的检查与更换

1．了解车轮制动器的结构和工作原理；

2．掌握制动器的种类和组成；

3．熟练掌握车轮制动器的检测与调整方法。

任务5  制动衬块、制动盘的检查和更换

1．了解盘式制动器的组成和类型：

2．掌握盘式制动器的工作原理和优缺点；

3．掌握制动衬块、制动盘的检查和更换；

任务6  制动跑偏故障的检修

1．了解制动系的常见故障的诊断与排除方法；

2．掌握制动跑偏的故障原因和分析方法：

3．熟练掌握制动跑偏故障的常见故障原因与排除方法。

任务7  ABS警告灯点亮的检查与维修

1．了解制动防抱死系统的功用和类型；

2．掌握制动防抱死系统的组成和工作原理；

3．掌握制动防抱死系统主要总成的检测及常见故障的诊断与排除。

4．熟练掌握使用诊断仪检测制动防抱死系统的故障及排除方法。

      《汽车电气设备构造与维修》考纲
　　　　　　　　　　　　　　(100分)

　　参考版本：大象出版社，2014年第1版，主编：河南省职业技术教育教学教研室。

一、课程基本要求

1.掌握常见汽车电气设备的结构和有关的基本工作原理；

2.掌握电源系、起动系、点火系、照明、信号、仪表系和辅助电气设备的作用、组成、主要部件的安装位置、结构。

3.掌握电源系、起动系、点火系、照明、信号、仪表系和辅助电气设备的故障诊断及维修的基本方法；

4.掌握汽车电气设备各系统的电路工作原理和特点；

5.了解汽车电气设备的新产品和新技术；

6.掌握常见电气设备的拆装和检修方法；

7.掌握汽车电气设备各系统的维护保养方法。

二、复习内容和复习要求

项目1  汽车电气设备的认识

1.了解汽车电气设备的作用与发展；

2.掌握汽车电气没备的构成及特点。

项目2 汽车电源系

任务1  修理或更换蓄电池

1.了解蓄电池的基本构造

2.掌握蓄电池的型号、作用；

3.掌握蓄电池的使用与维护方法；

4.掌握常用蓄电池常见故障及排除方法；

任务2  发电机故障检测与排除

1.了解交流发电机的工作原理、基本结构；

2.掌握交流发电机的维护保养；

3.掌握交流发电机的拆装及简单故障排除方法。

项目3  汽车起动系

任务1  起动机故障检测与排除

1.掌握起动机的结构、类型、作用；

2.重点掌握起动机的使用与维护方法;

3.掌握起动机的构造和工作原理；

4.掌握起动机控制电路和起动机控制机构的工作原理；

5.熟练掌握起动机的拆装分解和检查方法，能根据检测结果判断故障原因，制定相应的维修方案。

任务2  起动电路故障检测与排除

1.了解起动机控制电路的结构组成和工作原理；

2.掌握使用检测设备检查起动电的方法，能根据检测结果制定相应的维修方案；

3.熟练掌握起动电路的拆装方法。

项目4 汽车点火系

任务1  更换火花塞

1.了解点火系的作用、分类及对点火系的基本要求；

2.掌握点火系主要部件的检修方法；

3.熟练掌握各种车辆火花塞的故障检测和更换方法；

任务2  更换点火线圈总成

1.了解有、无分电器计算机控制点火系的结构和检查方法；

2.掌握使用万用表、解码器、正时灯等检测仪器检查点火系统的方法；

3.熟练掌握拆卸点火线圈的方法和步骤。

项目5  汽车照明、仪表和信号系

任务1  汽车照明系故障检测与排除

1.了解汽车灯具的种类、用途及要求；

2.掌握汽车前照灯的结构、类型、检测和调整方法；

3.掌握转向灯、倒车信号装置、电喇叭等系统的组成,了解其基本工作原理,了解各个部分的调整方法；

4.熟练掌握汽车照明灯的检查方法和排除方案。

任务2  汽车仪表、信号系故障检测与排除

1.了解汽车仪表、信号灯具的种类、用途及要求；

2.掌握仪表板上汽车各个仪表的名称、作用,了解其工作原理,并能根据其工作情况判断相关系统的故障情况；

3.了解电子显示装置的基本原理,掌握其维修注意事项；

4.熟练掌握汽车仪表、信号灯的检查方法和排除方案。

项目6 汽车附属电气

任务1  刮水器故障检测与排除

1.掌握风窗刮水、清洗系统的作用、组成,了解其基本工作原理和控制电路；

2.了解风窗清洗装置的结构、组成及控制电路；

3.了解电动天窗、电动座椅系统的组成,了解其控制电路和基本工作原理；

4.了解中央集控门锁的组成,了解其控制电路和基本工作原理；

5.掌握刮水器故障的检测、判断和排除方法。

任务2  汽车空调故障检测与排除

1.掌握空调系统的组成、结构和工作原理；

2.了解空调电控部分的组成与工作原理；

3.掌握空调系统常见故障的检修方法；

4.熟练掌握使用仪器设备检测空调系统、排除空调故障。

项目7  汽车电路的识读 

任务1  根据电路图检测和排除照明电路故障

1.了解汽车电气设备基础元件的概念和组成；

2.掌握汽车线束的种类和更换注意事项；

3.掌握开关的种类和作用；

4.了解各种电路保护装置的应用；

5.了解电路图的特点；

6.掌握汽车电路接线规律；

7.掌握根据电路图检测和排除照明电路故障的方法。

任务2  典型汽车电路的识读

1.了解读汽车电路图的一般方法；

2.掌握大众公司汽车电路图的识读方法。

《电控发动机维修》考纲
(100分)

参考版本:高等教育出版社,2007年第2版,主编:解福泉。

一、课程的基本要求
l.掌握电控发动机的特点、组成、各部分作用；

2.掌握电控发动机各主要传感器、执行器的安装位置、作用、结构、控制电路和工作原理；

3.重点掌握主要传感器、执行器的性能检测方法并能准确判断其技术状况的好坏；

4.掌握国内常见车型故障码的读取、清除方法；

5.掌握常见专用设备的基本组成、功用及使用方法；

6.熟练掌握电控发动机常见故障的诊断与排除方法；

7.掌握电控单元(ECU)的组成及工作原理；

8.了解发动机性能分析仪、OTC等专用检测设备的原理。

二、复习内容和复习要求
第一篇 电控发动机专用仪器、设备的使用

第一章 汽车专用万用表

1.了解汽车专用万用表的组成；

2.掌握汽车专用万用表的功能和控制面板上的各选择开关、功能键的作用；

3.熟练掌握汽车专用万用表在汽车维修中的常用功能的使用。

第二章 解码器

1.了解解码器的组成；

2.掌握解码器的功能和控制面板上各功能键的作用；

3.熟练掌握常见国产解码器读取故障码和数据流的方法。

第三章 汽车专用示波器

1.了解汽车专用示波器的组成；

2.了解汽车专用示波器的功能和控制面板上的各选择开关、功能键的作用；

3.掌握常见四通道汽车维修专用示波器的使用方法。

第四章 发动机性能分析仪

1.了解发动机性能分析仪的组成；

2.了解发动机性能分析仪的功能；

3.了解常见国产发动机性能分析仪的使用方法。

第二篇 电控汽油发动机的维修

第五章 电控汽油发动机概述

1.了解电控发动机汽油喷射的分类；

2.熟练掌握电控汽油发动机的组成和各组成部分的功能；

3.了解电控汽油发动机的优点。

第六章 电控汽油发动机的燃料系统与性能检测

1.了解电控汽油发动机燃料系统各部件的工作原理及喷油器的控制原理；

2.掌握电控汽油发动机燃料系统各部件的作用、类型和安装位置；

3.熟练掌握使用专用检测设备对电控汽油发动机燃料系统各部件的检测方法。

第七章 电控单元（ECU）与汽油电子控制

1.了解电控单元的组成及工作原理；

2.掌握燃油喷射控制、点火控制和发动机怠速控制的原理；
3.掌握常见车型的电动汽油泵的控制原理；

4.掌握燃油喷射控制、点火控制和发动机怠速控制的方法和控制电路；

5.掌握排气净化与排放控制和进气控制作用、原理、控制方法和控制电路。

第八章 电控汽油发动机自诊断系统

1.掌握自诊断系统的组成及分类；

2.了解自诊断系统的工作原理；

3.掌握常见车型的自诊断系统的测试；

4.熟练掌握OBD-Ⅱ自诊断系统的特点及备用功能。

第九章 电控汽油发动机常见故障现象及诊断方法

1.了解电控汽油发动机进气系统、燃油系统、电控系统的维修注意事项；

2.掌握电控汽油发动机故障诊断的基本流程和方法；

3.熟练掌握电控汽油发动机常见故障的类型及诊断方法。

第三篇 电控柴油发动机的维修

第十章 电控柴油发动机概述

1.了解电控柴油发动机电子控制技术的发展及应用；

2.掌握电控柴油发动机电子控制系统的组成及功用；

3.了解电控柴油机的特点；

4.熟练掌握柴油发动机电子控制系统的组成和功用；

5.掌握柴油发动机电子控制系统的基本工作原理；

6.了解电控柴油发动机的分类。

第十一章 柴油发动机喷射系统的控制

1.了解保留机械式喷油泵的特点；

2.了解新型柴油喷射的电子控制的类型和特点。

3.掌握直列柱塞式电控喷油泵的控制原理；

4.掌握喷油泵-喷油器式电控系统的工作原理；

5.掌握共轨式电控喷射系统的工作原理。

第十二章 电控柴油发动机的故障诊断

1.了解电控柴油发动机故障诊断的基本方法；

2.熟练掌握电控柴油机故障诊断的注意事项；

3.掌握电控柴油发动机故障诊断流程；

4.了解捷达电控柴油发动机的自诊断系统及常见故障的检修方法。

18.司法服务类专业

《法学基础理论与应用》考纲
（130分）
参考版本：高等教育出版社，2010年8月第1版，主编：王 哲。
一、课程基本要求
1.重点掌握重要的法律概念、法律原理和原则：熟悉并掌握法的概念、本质、特征和作用；掌握当代中国法的渊源、体系和法的要素；掌握我国法律责任的种类和归责原则，我国法的效力范围和法律实施的环节，我国执法和司法的基本原则；掌握法律关系的构成要素及各要素的种类；掌握法律规则、法系、法的历史类型、大陆法系、英美法系、立法、法律效力、法律责任、法律监督、法律关系、权利能力、行为能力、法律事实、法治、依法治国等重要的法律概念；理解并掌握法与道德、国家、经济基础的一般关系等法律原理；

 2.一般理解法的基本原理、基础知识：法的历史发展，两大法系的基本特征，法的作用的局限性，法的主要价值及其意义，我国的立法体制和立法程序，守法的意义，执法、司法的特点和原则，权利与义务的分类，法与科学技术的关系，社会主义民主与法治的关系，以及建设社会主义法治国家的重要意义。
3.宏观把握本书知识，融会贯通；微观熟记知识要点，学以致用。
二、复习内容和复习要求
（一）法的性质
1.重点掌握法律的含义；
2.重点掌握法的四个基本特征；掌握马克思主义关于法的本质的基本原理；
3.一般理解法的定义及法的本质；
4.理解法的分类的概念，掌握法的一般分类。 

（二）法的产生与发展
1.一般掌握法与原始习惯的区别；
2.一般掌握法的起源的一般规律；
3.重点掌握法的历史类型、法系的概念及其划分； 
4.了解法产生的主要标志； 

5.一般掌握两大法系的比较；
6.一般理解奴隶制法、封建制法、资本主义法的特征；
7.了解法产生的历史背景与社会条件；
8.了解我国当代法的发展概况。
（三）法的作用
1.重点掌握法的规范作用的概念及其种类；
2.重点理解并掌握法的社会作用；
3.了解法的作用的概念及演进；
4.一般理解法的局限性
（四）法的渊源
1重点掌握当代中国法的渊源；
2. 重点掌握法的要素的含义；法的要素包括哪些？法律规则的含义及逻辑结构。
3. 重点掌握法律体系的含义及当代中国法律体系的基本框架。
4.一般理解法的渊源、法的要素的含义，法律概念、法律原则的含义、种类；法律规则的种类。
5.一般理解法律部门的含义及其划分标准；
6.了解法律原则的功能。
7.了解各主要法律部门的概念及其基本内容。
（五）法的价值
1.重点掌握法的主要价值，自由、秩序、正义；
2.一般理解法的价值的概念、特性；
3.一般理解法对自由的作用；
4.一般理解法的价值判断含义、方法、原则。
5.了解法与秩序、正义的关系。
（六）法的创制
1.重点掌握法的创制的概念、特征；
2.重点掌握法的创制的三种基本形式；
3.一般理解立法体制的概念及其我国当代立法体制；
4.一般掌握我国当代法的立法程序的基本步骤；
（七）法的运行
1.重点掌握法的实施的概念、内容；
2.重点掌握守法的概念、范围及基本要求；
3.重点掌握执法、司法的含义、原则；
4.重点掌握法律效力的概念、种类；
5.重点掌握法对人的效力的概念及我国所采用的适用原则；
6.重点掌握法律责任、法律监督的概念及法律责任的种类；
7.一般理解执法、司法的特点；
8.重点掌握法律责任的归责原则；
9.了解法的空间效力概念和三种情况.；
10.了解法的时间效力的概念、内容；
11.了解法律规范的溯及力的概念；
12.了解当代中国法律监督体系。
（八）法律关系
1.重点掌握法律关系的概念、特征、分类；
2.重点掌握法律关系的构成的三要素：主体、客体、内容，掌握每一要素的种类；
3.重点掌握主体要素中的权利能力与行为能力的概念与基本理论；
4.一般理解法律关系的内容中权利与义务的含义及分类；
5.一般理解法律关系的产生、变更、消灭的条件；
6.理解并掌握法律事实的概念和种类。
（九）法与社会
1.重点掌握法与道德的关系；
2.重点掌握法与国家的关系
3.一般理解法与市场经济的关系及其作用；
4.一般理解法与政策的联系与区别；
5.了解法与经济基础的关系；
6.了解法与政治的关系
7.了解法与生产力的关系；
8.了解法与科学技术的关系。
（十）依法治国，建设社会主义法治国家
1.重点掌握法治、依法治国的含义；
2.一般理解依法治国，建设社会主义法治国家的重要意义；
3.一般理解法治与法制、法治与人治、法治与德治的不同；
4.一般理解社会主义法治与民主的关系； 
5.理解依法治国，建设社会主义法治国家基本内容。

《应用写作》考纲

（120分）

参考版本：中国政法大学出版社，2014年第2版，主编：艾英。

一、课程基本要求

了解应用写作的基本理论知识，掌握应用写作的语体风格和表达方式，重点掌握机关常用应用文的结构和写作方法。能够根据工作和生活需要撰写常用应用文，做到主旨明确、内容具体、条理清晰、结构完整、格式规范、语言简明通顺。

二、课程内容和复习要求

（一）应用写作概述
了解应用写作的概念、特点、种类，应用写作与文学创作的区别。

（二）应用写作的基础知识
1.了解主题、材料、结构、语言表达各要素的内涵及相互之间的关系。
2.掌握应用写作的语言表达方式和要求，能够写出符合应用文写作格式和表达习惯的常用文体。
（三）应用写作的语体风格与写作要求
1.掌握事务语体的风格特征和表达要求，在写作中避免出现文艺语体和口头语体现象。

2.重点掌握应用写作的写作要求，避免多个主题、材料不实、结构失当、逻辑不清、表达混乱等现象。

（四）公文概述
1.了解公文的概念、特点、分类。
2.重点掌握党政机关公文的种类、格式和行文关系。
（五）会议常用应用文写作
1.了解公务文书与事务文书的区别；通知的适用范围、分类、结构；会议记录与其他文种的区别，欢迎词、答谢词的概念、作用和特点等基础知识。
2.掌握会议议程、会议日程、欢迎词、答谢词的写作方法和写作要求。
3.重点掌握会议通知、会议记录、会议纪要的写作方法和写作要求。
（六）调研考察常用应用文写作
1.了解介绍信、证明信的写作内容和注意事项；条据的主要种类，正确区分借条、收条和欠条；日志与大事记的区别；情况说明与情况报告、情况通报的区别；请示、报告、函的用途和区别；调查报告和谈话提纲的含义、特点、类别等基础知识。
2.掌握介绍信、证明信、条据、日志、情况说明、谈话提纲的写作方法和写作要求。
3.重点掌握函、请示、报告、调查报告的写作方法和写作要求。
（七）宣传庆祝活动常用应用文写作
1.了解动态信息、简报的含义、分类、特点；请柬、喜报、祝贺词的使用范围等基础知识。
2.掌握喜报、动态信息、简报的写作方法和写作要求。
3.重点掌握请柬、祝贺词的写作方法。
（八）经验交流常用应用文写作
1.了解表扬信和通报的概念、特点、分类；演说类文体的种类、特点，发言稿、讲话稿、演讲稿的适用对象、场合以及它们之间的异同；典型材料和心得体会的异同，典型材料的收集方法等基础知识。
2.掌握表扬信、典型材料、心得体会的写作方法和写作要求。
3.重点掌握发言稿、讲话稿、演讲稿、通报的基本结构、写作技巧、写作要求。
（九）总结表彰活动常用应用文写作
1.了解情况汇报的适用范围、与报告的区别；述职报告的概念、特点、分类，报告和总结的区别，鉴定的写作方法；计划、总结的概念、特点、作用；决定的概念、特点、种类，和决议的区别；论文的含义、分类、写作方法、写作要求。
2.掌握情况汇报、述职报告的写作方法和写作要求。
3.重点掌握计划、总结、决定的写作方法和写作要求。
                       《中国刑事诉讼法》考纲
                                 （100分）
参考版本：中国政法大学出版社，2012年第2版，主编：王敏远。
一、课程基本要求
1．掌握刑事诉讼的性质、内容和基本原则；
2．掌握刑事诉讼中各诉讼主体的职能和权利义务；
3．掌握刑事诉讼的有关制度；
4．掌握刑事诉讼法规定的各种诉讼程序。
二、课程内容和复习要求
（一）刑事诉讼法的一般知识
1．了解刑事诉讼的性质、内容和基本原则。
2．了解刑事诉讼中各专门机关的性质；掌握人民法院、人民检察院和公安机关在刑事诉讼中的职权；掌握人民法院、人民检察院和公安机关的组织体系。
3．掌握诉讼参与人的种类及各诉讼参与人的权利和义务；
（二）刑事诉讼的基本制度
1．了解立案管辖和审判管辖的概念；掌握各专门机关的立案管辖范围；熟练掌握人民法院的级别管辖、地区管辖、指定管辖和专门管辖。
2．了解回避的概念和种类；掌握回避的理由、对象及回避的程序。
3．了解刑事辩护的概念与功能；掌握辩护的种类；了解辩护人的选任、范围和地位；掌握辩护人的权利和义务。
4．了解刑事代理的概念及种类；掌握刑事代理与刑事辩护的区别。
5．掌握刑事证据的概念和特征；熟练掌握刑事证据的种类及各种证据的含义；了解刑事证据的分类。
6．了解刑事诉讼证明的概念、证明对象的范围及证明责任的分担；掌握我国刑事诉讼的证明标准。
（三）强制措施；期间和送达
1．了解强制措施的概念和特征；掌握各种强制措施的概念；熟练掌握各种强制措施的适用条件和程序。
2．了解期间的概念以及期间和期日的区别；掌握期间的计算和恢复；熟练掌握刑事诉讼法对各种法定期间的具体规定。
3．了解送达的概念和程序；了解诉讼中止与诉讼终止。
（四）立案程序；侦查程序；起诉程序
1．了解立案的概念和材料来源；掌握立案的条件、程序和立案监督。
2．了解侦查的概念、各种侦查行为的含义及程序；掌握侦查终结的条件和处理以及侦查中的羁押期限；了解有关补充侦查的法律规定。
3．了解起诉的概念和分类；掌握提起公诉的程序；掌握公诉案件的不起诉的概念、种类和程序。
4．了解提起自诉的程序。
（五）审判制度；第一审程序；第二审程序
1．了解审判和审级制度的概念；掌握我国的审级制度、审判组织和审判原则；了解人民陪审员制度。
2．了解庭前审查的内容和处理及开庭前的准备；熟练掌握法庭审判的阶段；掌握延期审理的法律规定；了解简易程序的特点和适用范围；掌握简易审判程序。
3．了解判决、裁定和决定的含义及种类。
4．掌握自诉案件的范围及自诉的提起和受理；掌握自诉案件第一审程序的特点。
5．掌握我国审级制度及上诉、抗诉的概念、主体和理由；了解第二审案件的审理方式；掌握第二审案件的裁判及上诉不加刑原则。
（六）死刑复核程序；审判监督程序；执行程序
1．了解死刑复核程序的概念；掌握死刑立即执行案件的复核程序；了解死缓案件的复核程序。
2．掌握审判监督程序的概念及其与第二审程序的区别；了解提起审判监督程序的材料来源；掌握审判监督程序提起的理由、主体和方式；掌握再审案件的审理方式；掌握再审案件的程序和处理。
3．了解各种判决的执行及死刑执行的变更；掌握监外执行的条件。
（七）特别程序
1．了解附带民事诉讼的概念和诉讼请求范围；掌握附带民事诉讼原告人和被告人的条件及范围；了解附带民事诉讼的提起和审判。
2．掌握未成年人刑事诉讼程序的原则；了解未成年人刑事案件的诉讼程序。
3．了解公诉案件和解程序的概念和适用的案件范围；掌握刑事和解的程序。
4．了解违法所得没收程序的概念、适用范围和程序。
5．了解精神病人强制医疗程序的概念、适用范围和程序；了解强制医疗的解除和监督。
《中国民法》考纲
（100分）

参考版本：《中国民法》中国政法大学出版社2007年9月第2版，主编：刘心稳。

一、课程基本要求
1.认真准确地掌握我国民法的指导思想、任务、基本原则以及各项基本制度。

2.能够比较准确地掌握民法基本概念的内涵与外延，较为系统掌握中国民法的基本原理。

3.能够理解各种基本民事权利的得丧变更，逐步掌握在具体社会关系中识别各种民事法律关系的能力，并力求准确地表述基本民事权利义务的内容。

4.理解民法总则对民法的各项具体制度的指导作用以及物权制度与债权制度之间的联系；准确掌握民法基本理论和基本制度。

5.运用自己所学过的民法理论来分析、判断和解决现实生活中的具体法律问题的能力。

二、课程内容和复习要求
第一编   总论

1.掌握民法的概念，尤其是与商法的关系；全面理解民法基本原则的功能，熟悉平等原则和意思自治原则的内容，知悉诚实信用原则的内容；了解我国民法的具体表现形式和对人的效力。

    2.掌握民事权利的概念和类型、正当防卫与紧急避险的要件；理解民事法律关系概念和特征；了解请求权、支配权的特点。

    3.掌握自然人与公民的区别；民事权利能力的含义；民事行为能力类型划分的意义；宣告死亡的构成要件；个体工商户和农村承包经营户的责任承担内容；掌握自然人的权利能力与民事权利的区别；了解住所的主要法律意义；理解宣告死亡与宣告失踪的区别。

4.掌握人身权的概念，掌握亲属权的内容，掌握姓名权、肖像权、名誉权、隐私权的含义及权利保护的内容；了解人身权损害赔偿的范围；理解名誉权与荣誉权的区别。

5.掌握法人的概念、法人财产的归属、法人的主要类型和法人终止的原因。了解法人的机构和法人的能力；理解法人与个人合伙的区别；理解社团法人和财团法人的主要区别。

6.掌握民事法律行为的概念和特征、各种分类的意义；掌握附条件法律行为中条件的特征、无效民事行为和可撤销民事行为的概念和法律后果；理解附条件法律行为与附期限法律行为的区别。掌握民事法律行为的生效要件。

7.掌握区别与代理相似的几个概念，明确代理的适用范围；掌握复代理的内容；掌握代理的法律特征；了解代理权的限制。特别要掌握表见代理的构成要件；了解代理权消灭的原因。

8.掌握时效的法律意义，诉讼时效与取得时效、除斥期间的区别，诉讼时效种类；掌握诉讼时效的中止、中断和延长的适用；了解诉讼时效的中止、中断的具备条件。

第二编   物权

    1.掌握民法上物的概念和种类；掌握物权的概念、特征及分类；理解物权法的基本原则；理解物权的效力；掌握物权变动的原因、物权变动的原则；了解物权的公示方法。

2.掌握所有权的概念、特征、权能；掌握所有权的各种取得方法；理解善意取得的适用条件；理解按份共有与共同共有的区别；了解相邻关系及其各种类型；掌握所有权的民法保护方法。

3.掌握用益物权概念、特征；了解传统民法上用益物权的类型和我国《物权法》中用益物权的类型；理解相邻权与地役权的异同。

运用用益物权理论指导实践。

4.掌握担保物权概念、特征；了解担保物权的分类；掌握抵押权的概念、特征；掌握抵押权设定的法律要求；掌握抵押权登记制度；掌握质权的概念、特征；理解用益物权与担保物权的异同；了解权利质权的客观范围；运用担保物权理论分析解决实务问题。

5.掌握占有的概念、性质；理解占有的各种分类；了解占有的取得、消灭；掌握占有的法律效力；掌握占有的构成要件。

第三编   债权

1.掌握债的概念、本质和债的三要素；掌握债的各种类型及分类标准、分类意义；了解债权的效力、债务的效力及债务违反的样态和法律后果；把握债权让与和债务承担的要件；掌握债权人代位权与撤销权的适用条件；掌握债的各种担保方式；了解债的消灭原因；掌握债权的特征和债的发生根据；理解连带债权与按份债权的区别；运用债的原理分析实务问题。

2.掌握侵权行为的概念；理解和掌握侵权行为的归责原则；掌握各种违法性阻却事由及其适用条件；掌握各种特殊侵权行为类型的构成要件、免责事由；掌握侵权行为的抗辩事由；运用侵权行为理论分析解决实务问题。

3.掌握不当得利的概念、构成要件、类型、法律效力；掌握无因管理的概念、构成要件、法律效力；运用不当得利和无因管理的理论分析解决实务问题。

4.认识和理解合同的本质和法律特征；掌握合同的效力、合同订立的一般和特殊程序；了解合同的主要类型及各类型的特点；理解要约和要约邀请的区别；掌握格式合同的相关理论及其法律规制；能够恰当运用合同救济。

5.掌握买卖合同的意义和特征；把握买卖合同的各种法律效力；掌握标的物所有权转移的时间以及风险负担分配的理论；掌握赠与合同撤销的相规则；理解互易合同和赠与合同的意义和特征；了解各特种买卖不同于一般买卖的特点。

6.掌握租赁合同的概念和特征；掌握租赁合同的效力；理解移转标的物用益权类合同的标的物的特点；清楚租凭合同、融资租凭合同、借用合同三类合同的共通之处。

7.掌握借款合同的意义、特征、类型和效力；理解储蓄合同的意义、特征和效力；了

解法律对民间借款合同的特别规制。

8.掌握承揽合同的效力；承合同了解完成工作类合同的特征；了解建设工程合同的种类；了解建设工程合同与一般承合同之间的差异。明确承揽合同中工作成果和原材料的风险负担的一般规则。

9.掌握运送合同、委托合同、行纪合同、居间合同、保管合同、仓储合同、雇佣合同七类合同各自的特征、效力；把握委托合同、行纪合同、居间合同三者之间存在的差异；了解保管合同与仓储合同的异同；了解间接委托中受托人承担的披露义务。

10.掌握技术合同的共同特征；掌握技术开发合同、技术转让合同、技术咨询合同与技术服务合同各自的含义、特征和法律效力；了解技术咨询合同与技术服务合同的区别；了解技术开发合同、技术转让合同、技术咨询合同与技术服务合同中风险负担及技术成果归属的一般规则。

11.掌握财产保险合同与人身保险合同各自的特点及适用规则的差异；理解保险合同中当事人及各关系人之间的相互关系；了解保险合同的意义和特征。

   第四编   知识产权

1.掌握知识产权的概念、特征和种类；理解知识产权的客体；了解我国的立法保护和知识产权的国际保护。

2.掌握著作权的主体、客体、类型；掌握著作人身权和著作财产权的内容；掌握著作权的限制；掌握著作邻接权的内容；了解不受著作权保护的对象。

3.掌握专利权的法律特征、专利权的主体、客体、内容和类型；了解发明专利、实用新型、外观设计取得专利权在实质要件和程序上的区别；了解对专利权的限制内容。

4.掌握商标权的内容、种类；掌握商标权的取得程序、保护期限；掌握商标权的续展；了解不予注册为商标的情形及例外；了解联合商标和防御商标的确保。

5.掌握发明权、发现权、其他科技成果权的主体、客体和相关内容。

第五编   继承法

1.掌握遗产的概念和范围、继承权的概念、继承权丧失的原因，掌握被继承人债务的清偿原则；理解继承法的基本原则、遗产分配的原则；了解我国法律规定的遗传的内容。

2.掌握法定继承的概念和法律特征；掌握法定继承人的范围、继承顺序，代位继承和转继承的内容和二者的区别；理解法定继承的适用范围。

3.掌握遗嘱继承概念和法律特征；掌握遗嘱的有效条件、遗嘱继承与遗赠以及遗赠与

赠与的区别；掌握被继承人债务的清偿原则。了解遗嘱的变更、撤销；理解遗嘱的形式和继承的开始。
19.国际商务类专业
《国际贸易基础知识》考纲

（120分）
参考版本：中国财政经济出版社，国家规划教材，2012年第3版，主编：程剑鸣。
一、课程基本要求
1、掌握本教材中涉及到的基本概念；
2、掌握国际贸易政策中关税、非关税措施的相关内容；
3、掌握区域经济一体化对国际贸易的影响；
4、了解有关国际贸易的基本理论与学说； 
5、了解关贸总协定与世贸组织的有关知识。
二、课程内容和复习要求
（一）国际贸易概述
1、掌握国际贸易的有关基本概念；

2、掌握国际贸易的主要分类；

3、了解我国对外贸易的特征。

（二）国际分工一般内容
1、了解国际分工的概念；
2、掌握国际分工的类型；

3、了解当代国际分工的特点；
4、掌握影响国际分工的基本要素；

5、重点掌握国际分工与国际贸易的内在关系；
（三）世界市场与国际贸易
1、了解国际市场的一般构成；
2、了解当代世界市场的特点；
3、掌握影响商品国际价值变动的主要因素；
4、掌握影响国际市场价格的因素；
5、重点掌握价值规律对国际贸易的影响。
（四）国际贸易理论与政策
1、了解自由贸易学说和保护贸易学说包括的种类；
2、掌握绝对优势理论和比较优势理论的区别；

3、掌握鼓励出口措施的种类、内容； 

4、了解发展中国家贸易保护政策；
5、掌握关税的种类及其作用；
6、重点掌握非关税壁垒的种类及其特点。
（五）国际贸易条约与协定
1、了解贸易条约与协定的种类；
2、掌握贸易条约与协定中所适用的主要法律待遇条款的基本涵义。
（六）区域经济一体化
1、了解区域经济一体化形成的原因及呈现的新趋势；
2、了解三大区域经济组织的基本内容；
3、了解区域经济一体化的基本概念及特点；
4、掌握区域经济一体化对国际贸易的影响； 
5、重点掌握区域经济一体化的组织形式。
（七）世界贸易组织概述
1、了解世界贸易组织的宗旨与职能； 

2、了解世界贸易组织解决争端的原则；
3、了解倾销与反倾销、补贴与反补贴措施；
4、掌握《服务贸易总协定》的基本原则； 
5、掌握世界贸易组织的主要功能；
6、重点掌握世贸组织的基本原则；
7、重点掌握中国加入世界贸易组织的重大意义。
（八）我国对外贸易概述
1、了解我国对外贸易行政管理的主要手段；
2、了解我国对外贸易经济调控的主要手段；
3、了解我国对外贸易战略的基本内容；
4、了解现阶段我国对外贸易的特点；
5、重点掌握我国发展对外贸易的作用。
《市场营销知识》考纲
（130分）
参考版本:电子工业出版社，2014年8月第1版，河南省职业技术教育教学研究室编。
一、课程基本要求
1.掌握本教材中所涉及到的基本概念；
2.掌握营销环境分析的内容；
3.掌握消费品市场分析的基本内容
4.掌握市场细分、目标市场、市场定位策略的运用；
5.掌握产品策略、定价策略、分销渠道策略和促销策略等市场营销策略的内容及运用。
二、具体复习内容和复习要求
第一章  感悟市场营销
1.掌握市场、需求、产品、服务、交换的定义，熟练掌握市场营销、市场营销组合的含义；
2.了解市场营销观念的演变及其经营观点，熟练掌握市场营销观念思想，了解新旧营销观念的区别。
第二章  营销环境分析
1.掌握宏观营销环境的构成要素，并分析其对企业营销活动的影响；
2.掌握微观营销环境的构成要素，并分析其对企业营销活动的影响。
第三章  消费品市场分析
1.熟练掌握消费品市场的概念和特点，了解消费品的分类；
2.掌握消费者的购买决策过程，了解消费者的购买角色及购买行为的类型；
3.了解消费者购买行为的影响因素。
第四章  确定目标市场
1.熟练掌握市场细分的含义与市场细分的方法，掌握市场细分的步骤；
2.了解市场细分的作用及市场细分的标准；
3.熟练掌握目标市场的含义和目标策略的类型及运用；
4.掌握目标市场应具备的条件，了解目标市场的选择模式；
5.掌握市场定位的含义，掌握市场定位的方法及定位策略的运用，了解市场定位的步骤。
第五章  制定产品策略
1.熟练掌握产品的整体概念；
2.掌握品牌、商标的含义及品牌的设计原则，了解品牌的内涵；
3.熟练掌握品牌和商标策略的应用；
4.掌握包装的含义和作用，了解包装的内容与设计原则，了解包装策略；
5.熟练掌握产品市场生命周期的概念和各阶段的特征及其营销策略；
6.掌握新产品的种类和新产品开发的方式，了解新产品开发的方向与基本要求；
7.掌握产品组合的含义，了解产品组合要素及产品组合策略。
第六章  选择定价策略
1.熟练掌握定价目标，掌握影响产品定价的因素；
2.熟练掌握定价的三种方法：成本导向定价法、需求导向定价法和竞争导向定价法；
3.掌握产品组合定价策略和价格调整策略，熟练掌握新产品定价策略、心理定价策略和折扣定价策略的具体应用。
第七章  建立销售渠道
1.掌握分销渠道的概念及类型，了解分销渠道的功能与分销渠道的模式；
2.掌握中间商的作用，了解中间商的含义及类型；
3.掌握影响分销渠道设计的因素，了解分销渠道管理的内容。
第八章  开展产品促销
1.掌握促销及组合的含义；
2.熟练掌握人员推销的特点和步骤；掌握人员推销的技巧和方法，了解人员推销的基本形式；
3.掌握广告的特点，了解广告的含义、种类及广告促销的实施；
4.熟练掌握营业推广的特点和方法，了解营业推广的实施；
5.了解公共关系的内容、特点及公共关系的技巧与手段。
第九章  创新市场营销
1.掌握网络营销的特点和网络营销的常用方法，了解网络营销的含义；
2.了解整合营销的含义、特点与整合营销的实施；
3.了解直复营销的含义、特点与方式；
4.掌握服务营销的特点，了解服务营销的本质与管理；
5.掌握绿色营销的含义及绿色营销策略。
《商务英语函电》考纲
（100分）
参考教材：中国财政经济出版社，国家规划教材，2006年8月第2版，主编：张铁钢  Terence R. Egan
一、课程基本要求
1．了解相关的国际贸易实务知识；
2．掌握常用的商务英语单词、短语、术语和句型；
3．能够正确翻译常用的语句或信函；
4．能够撰写格式和语法正确、符合外贸习惯、具有一定技巧性的常用商务英语信函。
二、复习内容与复习要求
Unit 1  Business Letters（第一单元 商务信函）
1．了解商务信函的结构(structure)；
2．熟练掌握信函的两种格式(styles)；
3．了解商务信函的撰写原则(rules)；
4. 掌握与实务相关的常用单词、短语、术语和句型， 如：pamphlet、price list、domestic market、We are pleased to …。
Unit 2  Establishing and Promoting Business Relationship（第二单元 建立和促进业务关系）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如：manufacturer、refer to、credit standing、We wish to inform you that …；
2. 了解建立业务关系的途径 (ways to locate potential trade partners )；
3. 了解此类信函应包括的内容 (the letter should mention)；
4. 能够正确翻译并撰写相关的信函。
Unit 3  Inquiries and Offers (1)（第三单元 询盘与报盘--1）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型，如： commission、place an order、CIFC3、Please quote for …；
2. 了解业务磋商的步骤（steps）；
3. 了解inquiry的种类（kinds）；
4. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 4  Inquiries and Offers (2) （第四单元 询盘与报盘--2）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如： valid、at one’s option、All Risks、We will keep our offer open for …； 

2. 熟练掌握报盘的方式（forms）；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 5  Counter-offers (1) （第五单元 还盘--1）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型，如：accept/acceptable、be out of line with、trade volume、Please reduce the price by/to；
2. 掌握还盘信的撰写要点；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 6  Counter-offers (2) （第六单元 还盘--2）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型，如：decline、in the meantime、a volume discount、We regret to learn that you … ；
2. 掌握拒绝和接受两种信函的写作要点；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 7  Conclusion of Business Transactions（第七单元 达成交易）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如：ensure、for one’s file、shipping advice、Please sign and return …；
2. 了解确认成交的程序和撰写成交确认函时应注意的事项；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 8  Payment (1) （第八单元 支付--1）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如： due、draw on、documentary collection、As agreed, we …；
2. 了解汇付(remittance)和托收(collection)支付方式；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。 

Unit 9  Payment (2) （第九单元 支付--2）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如：cancel/revoke、in one’s favour、confirmed L/C，Our terms of payment are by …； 

2. 了解信用证(letter of credit)支付方式的种类、性质和特点；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 10  Establishment of an L/C（第十单元 开证）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如：dishonor、be borne by、insurance policy、It is stipulated in our contract that …； 

2. 了解信用证的开立、保兑和通知的程序以及信用证的内容；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 11  L/C Amendments and extensions（第十一单元 改证与展证）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型，如：amend、conform to、direct steamer、Please extend the shipment date and validity to … and …； 

2. 了解与修改信用证和展延信用证有关的实务知识；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函；
4．能够对照合同条款找出信用证中的不符点。
Unit 12  Shipment（第十二单元 装运）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型，如：delay、unless otherwise instructed、shipping mark、The best we can do is …；
2. 了解实务中的装运方式和环节；
3. 能够正确描述货物的包装方法；
4. 了解装运须知（shipping instructions）和装运通知（shipping advice）的区别；
5. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 13  Insurance（第十三单元 保险）
1. 掌握相关的单词、短语、术语和句型， 如：marine、as per、additional premium、It is our usual practice to …；
2. 了解海运货物保险的种类及主要险别的保险范围；
3. 能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
Unit 14  Claims and Settlement of Claims（第十四单元 索赔与理赔）
1．掌握相关的单词、短语、术语和句型，如：complain/complaint、appear to be、We must make a claim against you …； 

2．了解与索赔相关的实务知识；
3．掌握索赔函和理赔函的写作要点；
4．能够正确翻译并根据所提供的要点撰写此类信函。
《进出口贸易实务》考纲
（100分）
 参考版本：中国财政经济出版社，国家规划教材，2006年第2版，主编：郑吉昌。
一、课程基本要求
1．掌握本教材中所涉及到的基本概念；
2．掌握国际货物买卖合同中主要条款的基本内容；
3．掌握国际货物买卖中交易磋商、合同签订与履行的程序步骤；
4．了解国际贸易中各种交易方式；
5．具备从事国际贸易的基本操作技能，能初步地从事国际货物买卖活动，解决国际货物买卖过程中出现的一些简单问题。
二、课程内容和复习要求
第一章．商品的品名、品质、数量和包装
1. 重点掌握商品品质的表示方法及品质机动幅度的表示方法，包装标志的识别；
2. 掌握商品品质、品质机动幅度和品质公差的定义，数量条款中的计重方法和数量机动幅度的拟定；
3.了解商品包装的种类、中性包装与定牌。
第二章．商品的价格
1.重点掌握六种常用国际贸易术语的中文全称、英文缩写及责任义务的划分、应注意的问题及其区别；
2.掌握最常用的FOB、CFR、CIF三种价格换算的方法及公式、出口商品的成本核算、佣金与折扣的表示方法及计算；
3.了解价格条款的内容，了解贸易术语的含义和作用，了解其他七种不常用的国际贸易术语。
第三章．国际货物运输
1.重点掌握班轮运输的特点、班轮运费的计收标准和计算方法；
2.掌握分批装运的注意事项、海运提单的性质和作用、海运提单的种类；
3.了解租船运输的种类和费用、运输条款中装运时间、装运港和目的港的规定方法。
第四章．国际货物运输保险
1.重点掌握保险金额的确定及保险费的支付；
2.掌握海上货物运输保险承保的损失、我国海洋货物运输保险的险别；
3.了解海上货物运输保险承保的风险、承保的费用及常用的保险单据。
第五章．国际货款的收付
1.重点掌握信用证的基本程序以及信用证的性质、作用和特点；
2.掌握汇票的定义、使用程序和种类；掌握信用证的当事人；
3.了解汇票的当事人和内容、汇付和托收的种类及其业务程序。
第六章．检验检疫、索赔、不可抗力和仲裁
1.掌握不可抗力的定义、不可抗力事故的认定与处理；
2.了解仲裁的定义、仲裁协议的作用以及仲裁条款的具体内容。
第七章．交易磋商与合同签订
1.重点掌握交易磋商程序中的发盘和接受的相关内容；
2.掌握合同生效的要件；
3.了解询盘和还盘的相关内容。
第八章．合同的履行
1.重点掌握我国信用证项下出口结汇的方式、信用证修改的一般程序；
2.掌握审证时应注意的问题；
3.了解改证时应注意的问题，了解报关的基本程序。
第九章．国际贸易方式
1.重点掌握代理与经销的区别；
2.掌握经销和代理种类、期货交易的特征；
3.了解期货交易的内容、对销贸易种类、加工贸易的含义。
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